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1.Uvod

Program VELKOOBCHODNI SKLAD vyuziva k realizaci svych obchodii jiz vice nez 2300
velkoobchodii a obchodnich firem. VELKOOBCHODNI SKLAD tak patii k nejrozsifendj§im mezi
profesionalnimi obchodnimi programy. Vétime, e i u Vas program VELKOOBCHODNI SKLAD
podpofi uspéch a riist Vasi firmy.

Pro snadné zvladnuti programu doporucujeme pozorné procist celou tuto ptirucku a pokud je to
mozné, nékteré poznatky rovnou ovéfit a vyzkouset. K tomuto ucelu si 1ze v programu vytvofit
zkusebni nezavisly sklad, ve kterém je mozné provadét zkusebni operace, aniz by to mélo vliv na
realna data. Zkusebni sklad 1ze zalozit ve funkci Nezavislé sklady z podmenu System, nejdiive si
vsak prostudujte prvni kapitoly o zakladnim ovladani programu a popis funkce Nezavislé sklady
(kapitola 10.1.)

Déle Vas chceme v ivodu upozornit na kapitolu 15. Shrnuti a zdkladni poucky, kterd shrnuje
zakladni filozofii a funkce programu.



2. Zakladni prvky ovladani programu

2.1. Spusténi programu

Ovladaci panel CEZAR

Velkoobchodni sklad se spousti pomoci ovladaciho panelu CEZAR (program CEZAR.EXE). Tento
panel Ize spoustét také davkovym souborem CEZAR.BAT, ktery vytvofii instala¢ni program. V
prostiedi Windows95/98 Ize program spoustét kliknutim na vytvofenou ikonu (zéstupce) na plose.
Ovladaci panel CEZAR se sklada ze dvou oken: Nabidka moduld (seznam dodavanych moduld) a
Nabidka programii (seznam programil ke zvolenému modulu). Po spusténi panelu CEZAR se
ocitnete v Nabidce modulil (Ievé okno), kde zvolite modul Velkoobchodni sklad (Sipky a ENTER).
Tak se dostanete do pravého okna Nabidka programii, kde zvolite program Velkoobchodni sklad
(Sipky a ENTER).

(Poznamka pro pokro¢ilejsi: Ovladaci panel CEZAR Ize také spoustét s parametry, které jsou
podrobné rozepsany v napoveéde pii spusténi programu s parametrem ? (cezar.exe ?).

Vstup do programu

Po vstupu do skladu zadate Vase jméno (odpoveédna osoba), heslo (standardné nastaveno sklad; Ize
napojit na systém piistupovych prav) a tzv. pracovni datum, k némuz budou piifazovany noveé
vytvarené doklady (vétSinou Vam bude za pracovni datum nabizeno dne$ni datum, které potvrdite
¢1 zménite). Pozn.: Pokud v programu povedete vice skladovych pokladen, pak program zepta i na
kod pokladny.

V ptipadé prvniho spusténi se Vas program zepta na udaje a zékladni rozsah vyuzivani programu.
Tyto tdaje budou ulozeny a program je bude respektovat (samoziejme lze tyto parametry a hodnoty
dodate¢né zménit v konfiguracnich funkcich v podmenu Konfigurace a System).

Rychlé ptepinani mezi moduly

Mate-li k dispozici vice modulit CEZAR (napt. VELKOOBCHODNI SKLAD, OBJEDNAVKY
PRIJATE, OBJEDNAVKY VYDANE, PODVOJNE UCETNICTVI atd.) miiZete pro snadngjsi a
rychlejsi prepnuti z modulu do modulu pouzit kldvesu Alt+TAB (nebo Ctrl+TAB pouzivate-li
Windows 3.x, Windows 95 nebo Windows NT). Tato specialni klavesa pro rychlé prepnuti do
jiného modulu CEZAR umozni pfechod mezi programy mnohem rychleji, neZ pies funkci F10-
Konec programu a spusténi jiného modulu pfes ovladaci panel.

Nikdy nevypinejte pocita¢ za b&hu programu !

Nejdiive jej ukonéete (F10 - Konec programu). Tim se vratite se do ovladaciho panelu CEZAR,
ktery opét klavesou F10 ukoncite. Teprve poté vypnéte pocita¢ (v prostiedi Windows95
samoziejmé ukonlujte pies volbu Start/Vypnout). Radné ukon&ovani programu je pro ochranu a
zachovani dat holou nutnosti.

Pokud se dostanete do situace, kdy neni jiné vychodisko nez vypnuti (nebo resetovani) pocitace,
pouzijte po nastartovani pocitace specializované programy pro kontrolu hard-disku (Norton Disk
Doktor, ScanDisk apod.). Ve Windows95 pak volbu Programy/Ptislusenstvi/Systémové
nastroje/Scandisk.

(Pozn.: Vypnuti pocitace za béhu programu by nemélo mit zpravidla zadné nasledky na datech, ale
protoze nejde o 100% jistotu, doporucujeme skuteéné vzdy program ukoncovat korektng.)



Ceska klavesnice v kombinaci s Windows

Mate-li na svém pocitaci instalovana Windows, je mozné, ze mize dojit k nesouladu mezi ¢eskou
klavesnici pro Windows a ¢eskou klavesnici v Cézaru. Tento nesoulad 1ze okamzité odstranit
stiskem klavesy Ctrl+Alt+F1 kdykoli béhem programu.

2.2. Zé4kladni minimum, zdkladni principy

vvvvvv

funkce programu.

Zékladni funkce pro tvorbu dat a jejich zpracovani informac¢nimi funkcemi

funkcemi PRIJEM a EXPEDICE ZBOZI. Tyto dvé hlavni funkce jsou vlastné posloupnostmi
kroki, béhem nichz vznikaji a ukladaji se do ptislusnych 8 evidenci nové dodaci listy, nové
faktury, novi odbératelé, odepisuje se zbozi ze skladu atd. . (Zakladni inventurni stav na sklad¢ a
skladové karty se zalozi funkci "Inventura skladu - Zavedeni nového zbozi").

Takto napliované evidence si lze prohlizet, opravovat v nich, vyhledavat, mazat, tisknout rizné
sestavy atd. . Pro zpracovani dat pak slouzi managerské funkce jako "Hodnoceni zbozi",
"Komplexni info", "Obraty-zisky-trzby" atd..

Nastaveni parametri programu

Chovani a zpisob pouziti programu mtizete velmi ovlivnit nastavenim jeho parametrt (napt. vedeni
podskladii, vedeni dealerského prodeje, vedeni vratnych obald, vzhled faktur atd.), které vice
vyhovuji nebo odpovidaji Vasemu zptisobu vedeni skladu a obchodovani. Program je standardné
nastaven tak, Ze splituje vSechny poZzadavky co se ty¢e povinného obsahu tisténych dokladi apod.,
presto je pouze na Vas, zda vyuzijete dalSich moznosti, které Vam program nabizi (nastaveni
programi je modifikovatelné prevazné ve funkcich z podmenu Konfigurace a System) .

Namét: Postupné prozkoumejte rizné moznosti nastaveni programu v podmenu Konfigurace a
System. Odhalite tak fadu funkci a moZnosti, které Vam umozni piijemnou, pohodlnou a
plnohodnotnou praci s programem.

Jak volit funkce

Funkce se voli z tzv. MENU, které vyvolate po vstupu do programu (po zadani jména, hesla a
datumu) stiskem klavesy ESC. Po stisku této klavesy se na tfetim fadku obrazovky objevi menu s
n¢kolika podmenu, kde jsou funkce programu k dispozici (vice kapitolach 2.5. Volba funkce z
MENU a 4. MENU).

Pouzit Ize také tzv. horké kldvesy pro rychlejsi volbu funkei. Tyto klavesy si osvojite béhem kratké
doby prace s programem. Vycet horkych klaves je v této ptiru¢ce uveden v samostatné kapitole 2.6.
Horké klavesy.

Zalohovani dat
Abyste predesli mozné ztraté dat, je vhodné data pravidelné zalohovat. V této ptirucce je popisu jak
data zalohovat vénovéana samostatna kapitola 11. Zalohovani dat .

2.3. Zéakladni postaveni v programu

Zakladni evidence programu
Program rozliSuje celkem 8 zékladnich evidenci a to néasledujici:



SKLAD (skladové karty, stavy na sklad¢, ceniky atd.)

Ptijemky (doklady, kterymi se zbozi naskladiiuje)

Vydejky (doklady, kterymi se zbozi vyexpedovava)

Inventury (inventurni doklady)

Odbératel¢ (adresat odbérateld, jejich obchodnich podminek atd.)
Dodavatelé (adresai dodavateli)

Faktury (seznam vytvotenych vydanych resp. pfijatych faktur)

Pokladni doklady (seznam piijmovych a vydajovych pokladnich doklada)

Vsechny zakladni evidence jsou vyjmenovany na prvni fadce obrazovky, kde nazev aktualni
evidence je vZdy psan velkymi pismeny a zvyraznén inverzni barvou.

Po vstupu do programu se ocitnete v hlavni evidenci SKLAD (pozn.: nové skladové karty a stavy
na sklad¢ se zakladaji funkci Inventura skladu - Zavedeni nového zboZi).

Mezi jednotlivymi evidencemi se pohybujte Sipkami vpravo a vlevo nebo stiskem pocéatecnich
pismen jejich nazvu (napt. "O" - Odbératel€).

Zobrazeni evidence se zpravidla sklada ze dvou ¢asti:
Seznam polozek a Tabulka tidaji k aktualni poloZce

Seznam polozek

Naptiklad v hlavni evidenci SKLAD tvoti zakladni fadek seznamu hodnoty: ¢islo zbozi, nazev
zbozi, cena a mnozstvi (popt. pocet baleni ).

V seznamu je mozné listovat pomoci Sipek nahoru a dolii, klaves PgUp, PgDn, Home, End. Dale
jsou k dispozici klavesy k oznacovani (INS, mezernik, SHIFT + pohybové klavesy - viz.
podkapitola Oznacovani).

Dale muzete v seznamu polozek pouzit klaves F5-Tisk, F6-Oprava polozky, F7-Vyhledavani, F8-
Smazani polozky. Déle 1ze pouzit ovladaci klavesu F2 - Akce sdruzujici klavesy a funkce pro
kazdou z evidenci.

Tabulka udajt k aktualni poloZce

Tabulka ve spodni ¢asti obrazovky zobrazuje dopliiujici udaje o aktualni polozce (, které se nevesli
na jeji zakladni fadek). Naptiklad v hlavni evidenci SKLAD mohou byt touto dopliujici tabulkou
skladové ¢i obalova karta nebo karta volnych polozek.

Pti prvnim spusténi jsou evidence prazdné, nebot’ jsme zatim nepouzivali zadné funkce.

Funkce volime bud’ horkymi kldvesami (napt. F4-Expedice) nebo z MENU (klavesa ESC). K
dispozici je také pomocna ovladaci klavesa F2-Malé menu. O tom vSem si fekneme vice pozdéji.
Ted’ trochu blize k jednotlivym hlavnim evidencim.

2.3.1. evidence "SKLAD"

Obsah evidence SKLAD

Tato evidence je zdkladnim seznamem jednotlivych skladovych polozek. Kazda polozka obsahuje
mnoho udaju a proto je seznam zbozi zobrazen tak, ze v zakladnim seznamu jsou uvedeny vzdy ty
nejdilezit&jsi idaje: Cislo, Nazev, Cenik (klavesa "C" - zména ceniku) a Mnozstvi na skladé
(klavesou "B" Ize zménit na Pocet baleni) .

Do spodni casti si Ize nechat klavesou TAB zobrazit ostatni idaje. K aktualni (zvyraznéné) polozce
se milZe zobrazovat:



a) skladova karta
(prodejni ceny [PC-A, PC-B, PC-C, PC-D] bez DPH a s DPH, primérna nakupni cena, jednotka,
baleni, minimalni zésoba, ¢arovy kod)

b) objednavkova karta

(stav na sklad¢, rezervace pro odbératele, objednano u dodavateld, budouci stav a minimalni
zasoba; tato karta piehledné sdruzuje informace z ptidavnych objednavkovych modulii: Rezervace
- modul Objednévky piijaté; Objednano - modul Objednavky vydané)

c) karta volnych tdaji

(volna Z1, volna Z2, volna Z3, volna Z4, volna Z5, coz jsou tzv. volné udaje. Volné udaje lze
pojmenovat a volné pouzit pro vedeni dalSich udajii u zboZi /napt. Hmotnost, Objem, Poznadmka,
Nazev v cizim jazyce apod./ a to ptesné podle Vasi potteby. Zadavate-li do volné polozky urcitou
hodnotu napt. véhu, lze v konfiguraci faktur a dod. listd nastavit Tisk souctu volného udaje na
doklad a ziskat tak napft. celkovou vahu dodavky.)

d) karta rabatti a marzi
(rabaty a marze na jednotlivych druzich zbozi)

e) karta polozkovych slev bez DPH  (vedete-li polozkové slevy)
(u zbozi bude vycislovana PC bez DPH se zapoc¢tenim polozkovych slev)

f) karta polozkovych slev s DPH  (vedete-li poloZkové slevy)
(u zbozi bude vycislovana PC s DPH se zapoc¢tenim polozkovych slev)

g) karta velikosti, barev resp. podkaret  (vedete-li velikosti, barvy nebo podkarty)
(u zbozi, u kterého jsou vedeny velikosti, je na této karté zobrazen seznam velikosti a mnoZstvi na
sklad¢ pro kazdou velikost )

h) karta slozeni vyrobku  (vedete-li vyrobky, sady ¢i komplety)
(u vyrobki, sad nebo kompletu zde program vypise slozeni)

i) obalova karta  (vedete-li obaly)
(obaly, které byly nadefinovany ke zbozi)

j) textova poznamka  (zadavate-li k polozkam textové poznamky)
(u zbozi, ke kterému byla pfipsdna textova poznamka, je zde tato poznamka zobrazovana pfti
listovani seznamem)

k) karta podsklad nebo vypnuta karta
(slouzi spiSe pro rozsifeni seznamu zbozi na celou obrazovku)

Ttidéni skladové evidence
Ttidéni skladové evidence lze nastavit ve funkci Ttidéni v podmenu Polozky. Na vybér jsou tyto
moznosti:

* tfidéni podle Cisla

* tfidéni podle cCisla levostranné

* tfidéni podle ndzvu



* netiidit (klavesou Ctrl+ENTER) Ize polozku ru¢n€ posunout v seznamu)

Pozn.: Pokud vedete podsklady, pak bud’ nechate zapnuto oddélovani podkladd, tzn. Ze nejdiive
budou zobrazeny vSechny polozky podskladu 01 a teprve poté 02 atd. (1.01, 2.01, 3.01, ... 1.02,
2.02,3.02, ... 1.03, 2.03, 3.03), nebo podsklady nebudete odd€lovat a stejna polozka v riiznych
podskladech bude uvedena v seznamu zbozi hned za sebou (napt. 1.01, 1.02, 1.03 a teprve zbozi
2.01,2.02,2.03 ... 3.01, 3.02, 3.03). Obdobn¢ Ize zapnout parametr pro oddélovani sortimentt.

Obsah jednotlivé skladové karty
Na karté se vedou tyto idaje:

Cislo: ...
(ve funkci Zakladni nastaveni v podmenu Konfigurace 1ze nastavit délku ¢iselniku a to na 5-
15 znakt; v ¢iselniku I1ze pouzit Cisla i pismena)

Nazev: ... (pro dopliyjici nazev lze pouzit volnou polozku - viz. nize)

Podsklad: ...
(vedeni podskladii 1ze nastavit ve funkci Zakladni nastaveni v podmenu Konfigurace)

Typ polozky:

+  ZBOZI (klasicky typ polozky)

+  MATERIAL (pro vyrobu apod.)

*  VRATNY OBAL (pii vedeni obaltl),

« SLUZBA, PRACE
(polozky, kde stav zlistava nulovy napt. balné, postovné, dopravné atd.),

« TEXT
(pomocna polozka pro piehledné odd€lovani polozek v evidenci a na dokladech)

« SADA
(pomocna karta, kterd umoziuje snadnéji prodavat sadu vice zbozi; prodejni cena pfi
expedici je vZzdy souctem prodejnich cen komponent)

« KOMPLET
(pomocna karta, které také prodava vice zbozi, ale narozdil od sady ma svoji
prodejni cenu, vlastni sazbu DPH)

« VYROBEK
(takto oznacend polozka vznika vyrobou z ostatnich polozek na sklad¢; naskladnéni se u ni
provadi funkci Operace/ Vyroba, kdy dojde k navyseni stavu vyrobku a k odpovidajicimu
ubytku spotfebovaného materialu)

+ S CLENENIM NA VELIKOSTI (resp. BAREV nebo PODKARET)
(pouzije se u polozek, u kterych se budou sledovat stavy jednotlivych velikosti, barev apod.)

Vlastnosti polozky:
* Vedeni velikosti/barev/podkaret
(pouzije se u polozek, u kterych se budou sledovat stavy jednotlivych velikosti, barev apod.)

* Nesledovat stav na sklad¢
(pouziva se predevsim u karet typu SLUZBA, PRACE, TEXT)



* Vice sazeb DPH pfi prodeji
(Pokud prodavate polozku ve vice sazbach, pak po zatrZeni této volby se vzdy pfi prodeji
této polozky program zepta na sazbu DPH)

* Variabilni ndzev zbozi
(U takové karty je mozné pii expedici zménit nazev polozky, coz je vhodné pouzit napt. u
karet typu Sluzba apod. .)

» Zékaz prodeje tohoto zboZzi
(Pouzije se u skladovych karet, které jiz nejsou urceny k prodeji.)

* Zahrnout polozku do vypoctu celkovych slev
(U polozky lze urcit, zda se ma zahrnovat do vypoctu celkovych slev. Tato hodnota se
vypina napt. u polozek postovné, balné apod., na které se celkova sleva nema vztahovat)

Sortiment: ... (odkaz na sortiment, do kterého polozka patii)

Cen. skupina: ...

(odkaz na cenovou skupinu, ve které se definuji rabaty na zboZi pro tvorbu prodejnich ceniku PC-
A, PC-B, PC-C a PC-D)

Slevova skupina: ...
(odkaz na skupinu polozkovych slev, podle které se dana polozka tidi pii vedeni polozkovych slev;
napf. pii prodeji vice nez 3 ks sleva 3% apod.)

Vyrobce: ... (kod vyrobcee resp. znacky zbozi)

Sazba DPH: 0%, 5% nebo 22%

Jednotka: ...

Baleni: ...

(pocet kust v jednom baleni, na paleté nebo v tzv. alternativni jednotce; pozn. pii expedici, pfijmu
atd. lze pak pouzit misto 24 udaj 2b)

Min. zasoba: ...; Max.zasoba: ...
NC (primérna ndkupni cena): ...
(sama se pocita pouzitim vazeného aritmetického priméru)

PC-A, PC-B, PC-C, PC-D: ...

(prodejni ceny zbozi Ize zapisovat piimo nebo vyuzivat cenovych skupin resp. funkei pro tvorbu
cenikil viz. kapitola Tvorba cenikii; tamtéz Ize navic definovat tzv. rozsifené ceniky PC-E az PC-Z
resp. individudlni ceniky)

Volna Z1, Volna Z2, Volna Z3, Volna Z4, Volna Z5: .........  eeeenns  eeeenens  eeeenns y eeeenens

(coz jsou tzv. volné udaje. Volné udaje lze pojmenovat a voln¢ pouzit pro vedeni dalSich udajii u
zbozi /napt. Hmotnost, Objem, Poznamka, Néazev v cizim jazyce apod./ a to piesné podle Vasi
potieby. Zadavate-li do volného udaje urcitou hodnotu napft. vahu, Ize v konfiguraci faktur a dod.
listd nastavit Tisk sou¢tu volného udaje na doklad a ziskat tak napft. celkovou vahu dodavky.)

Dalsi volné udaje:
(kromé¢ zakladnich volnych udajii 1ze dale pouzit tzv. dalSich 94 volnych udajt)



Carovy kod: ...

(vedeni ¢ar. kddu lze nastavit ve funkci Zakladni nastaveni v podmenu Konfigurace; pro vedeni
¢arového kodu jsou pak pouzity volné udaje VolnaZ4 resp. VolnaZ5 pii vedeni ¢arového kodu
baleni )

Dalsi udaje (napt. pohyb na karté - piijmy, vydaje, inventury) lze zjistit v informacnich funkcich a
evidencich.

Podsklady

Mate-1i nastavené vedeni podskladi, u jednotlivych druht zbozi se pak k ¢islu zobrazuje ¢islo
podskladu (misto 12345678 je na obrazovce Cislo 12345678.01, kde znaky .01 znamenaji ¢islo
podskladu).

Pozn.: O podskladech hovoii samostatna kapitola.

Definice obalt ke zbozi

Pokud ve funkci Konfigurace/Zéakladni nastaveni zapnete vedeni vratnych obalii a ve funkci
Seznamy/ Definice oballi nadefinujete jejich seznam, pak miiZete ke zboZi, se kterym se spole¢né
prijimaji resp. expeduji i obaly, pfidefinovat ty konkrétni obaly, které k danému zbozi patii (napt. k
limonadé patii ldhev za 3,- K¢ a pfepravka; k vinu patii ldhev 11 a jina ptepravka).

Obaly k danému zbozi nadefinujete tak, Zze ve spodni ¢asti skladové karty (tzn. nové nebo
opravované karty) zvolite mezernikem volbu Definice oballl ke zboZi. Obrazovka je tu rozdélena
do dvou tabulek. V horni tabulce je seznam vSech vedenych obalil a ve spodni ¢asti pak seznam
obalt, které byly k danému zboZi pfifazeny. V tomto okamziku listujete v horni tabulce vedenych
obalt a s pouzitim klavesy INSERT na pfislusném tadku pfifazujete dany obal danému zbozi.
Seznam obalil ve spodni tabulce by se mél pii kazdém pfifazeni zaktualizovat.

Hotovou definici obald k danému zbozi pak potvrd’te klavesou Ctrl+ENTER.

Definice sloZeni vyrobku, kompletu nebo sady

Pokud vedete ve skladové evidenci vyrobky, komplety nebo sady (coz zajistite na danych kartach
zménou typu polozky), pak je nutné u takovychto skladovych karet zadat tzv. slozeni vyrobku.
kompletu resp. sady.

Neznamena to nic jiného, nez, ze tim feknete, z jakych komponent (tzn. z ¢eho) se vyrobek,
komplet nebo sada skladda, aby program mohl s touto polozkou korektné pracovat. Zvolte tedy na
dané skladové karté volbu Definice slozeni vyrobku/kompletu/sady a objevi se Vam seznam, do
kterého se bude definovat sloZeni. Pokud sloZeni teprve zacinate definovat, je tento seznam
prazdny. Program nyni ¢eka, ze klavesou F3 nadefinujete prvni, druhou ... komponentu, dokud neni
sloZzeni kompletn¢ zaddno. Komponentou mize byt kazda polozka na skladé tzn., Ze si miiZete na
pomoc zavolat seznam zbozi klavesou F9.

V seznamu samoziejmé muzete opravovat (F6) a mazat (F8). Hotovou definici slozeni vyrobku
ulozite klavesou Ctrl+ENTER.

Textova poznamka u zbozi

K jednotlivému zbozi l1ze zadat tzv. textovou poznamku a to tak, Ze polozku nalistujete v evidenci a
klavesou Ctrl+F6 vyvolate editor pro zadani pozndmky. Tato poznamka miiZe byt vicetadkova a
pro ilustraci se da pouzit napt. pro zadani technické specifikace ¢i parametr zbozi, pro zadani k
¢emu lze ndhradni dil pouzit a pro podobné doplitujici tidaje, které Vam pomohou polozku
identifikovat pfti listovani nebo poslouzi jako zdroj informaci pro zdkaznika. V ptipad¢ potieby si
lze zapnou jeji zobrazovani pfi listovani seznamem zboZi.



Pouziti evidence SKLAD

Hlavni evidence Sklad slouzi k prohlizeni stavu zasob, tisku, opravam apod. .

Udaje o jednotlivych druzich zboZi (ndzev, podty baleni, ceny atd.) Ize opravovat pouzitim klavesy
F6-Oprava. Polozku zbozi 1ze také vymazat (klavesa F8). Vytazeni polozky doporucujeme provést
jen tehdy, pokud je to vyslovené nevyhnutelné.

K dispozici je vyhledavaci funkce F7-Vyhledavani, ktera nalezne udaje podle zadaného kritéria
nebo oznaci hledanou skupinu polozek.

V evidenci Ize oznacovat jednotlivé polozky pomoci oznacovacich klaves a s oznacenou skupinou
polozek pracovat (napf. tisknout).

Specidlni oznac¢ovani (klavesa "/") automaticky oznaci druhy zbozi:

* od zvoleného dodavatele

* expedované zvolenému odbérateli

* oznacovani dle mnozstvi

* zboZzi s nulovym stavem

* stav pod minimalni zdsobou

* stav pod rezervaci

* stav nad maximalni zasobou

* nedostatkové zbozi

* budouci stav pod minimalni zasobou
»  zbozi zvoleného typu (ZBOZI, SLUZBA, VYROBEK atd.)
* 7bozi obsahujici obaly

» z aktualniho podskladu

Komplexni info o zboZi

Stisknete-1i na nékteré z polozek skladové evidence klavesu ENTER, vyvolate funkci Komplexni
info, ktera Vam nabidne informace o daném druhu zbozi (na kterych vydejkach se vyskytl, kdo jej
odebiréd apod.). Podrobné se o této funkci zmintujeme v samostatné kapitole.

Tisk z hlavni evidence SKLAD
Pouzitim klavesy F5-Tisk si mizete vytisknout udaje z evidence v podobé:

Tiskové sestavy zbozi

zde si bud’ vyberete jednu z preddefinovanych sestav nebo pouZijte volby:

volitelna sestava (jednorazovy tisk sestavy dle nastaveni sloupcii a ndzvu sestavy)

definice nové sestavy (pomoci této volby si miizete zatrzenim sloupct zvolit libovolnou sestavu a
zatadit ji mezi ptfeddefinované, abyste ji kdykoli mohli jiz jen volit ze seznamu sestav )

Nabidkov¢ listy (ceniky) zbozi

zde si bud’ rovnéz vyberete jednu z pteddefinovanych sestav nebo pouzijte voleb "volitelna
sestava" nebo ""definice nové sestavy". Vyznam jejich pouZiti je stejny jako u tiskovych sestav
zbozi

Stitky zbozi
Pomoci této volby si miiZzete definovat libovolny vzor $titku a nasledné je tisknout. Blize v
samostatném odstavci.



Pozn.: Pokud Vam nevyhovuji tiskové sestavy Stav na sklad¢ a Nabidkovy list, sestavte si vlastni
sestavu pomoci volby Tiskova sestava, kde si zatrhnete ty sloupce, které potiebujete.

Doporuceni: Na konci kazdého mésice doporucujeme vytisknout sestavu, kde bude zachycen stav
na sklad€. Pozdéji se Vam bude hodit tieba pro sestavovani nebo kontrolu tcetnictvi. Jakékoli
dodate¢né zjistovani stavu na sklad¢ k ur¢itému dni pak mize byt zatizeno chybami , tudiz pouze
orienta¢ni (nemtze zahrnout diive vyfazené zbozi apod.).

2.3.2. evidence "PRIJEMKY"

Obsah evidence PRIJTEMKY

Do evidence piijemek se ukladaji vS§echny piijemky vytvorené funkcemi pro piijem zbozi. Chcete-
1i dohledat resp. prohlédnout si jakoukoli pfijemku, sta¢i zvolit datum, ve kterém byla tato pfijemka
vytvorena (napft. z 1.12.2002). Program pot¢ piedlozi seznam v ten den piijatého zbozi. V tomto
seznamu jsou jednotlivé pfijemky oddéleny ¢arami (1/01-12-02 ... nasleduji polozky této

prijemky ... 2/01-12-02 ... polozky této piijemky atd.).

Konkrétni ptijemku tedy vyhledate tak, Ze ji jednoduse v seznamu nalistujete (pomucka pfi
listovani: ¢isla v zavorkach za kazdym radkem zbozi v seznamu znamenaji, ke které ptijemce tento
radek patii napt. pokud je v zavorce za ndzvem zbozi Cislo 6, patfi toto zbozi k ptijemce 6/01-07-
02).

Pro rychlejsi vyhledani piijemky lze pouzit klavesu Ctrl+D, ktera nabidne seznam hlavicek
ptijemek. K pfesunu na vybranou piijemku pak staci stisknout klavesu ENTER.

Pouziti evidence PRIJEMKY

Evidence Ptijemky slouzi k prohlizeni obsahu jednotlivych ptijemek, k jejich ptipadné opravé
(klavesa F6-Oprava) ¢i smazani (F8-Smazani).

Déle zde mizeme dodate¢né piijmout fakturu nebo pokladni doklad k pfijemce a to tak, ze
ptijemku nalistujeme a kldvesou F6 opravime typ platby za piijemku.

K dispozici je vyhledavaci funkce F7-Vyhledavani, ktera nalezne idaje podle zadaného kritéria
nebo oznaci hledanou skupinu polozek.

V evidenci Ize oznaCovat jednotlivé polozky pomoci oznacovacich klaves a s oznacenou skupinou
poloZek pracovat.

Klavesa "/" pro Specialni oznacovani automaticky oznaci aktualni piijemku.

Oprava udajt na ptijemce (F6)
Po volbé funkce Oprava (F6) Vam program nabidne:

Oprava zbozi na piijemce (pro opravu cen, mnozstvi, doplnéni ¢i smazani polozek)

Oprava dodavatele (jiny dodavatel)

Oprava slevy resp. ostatnich nakladi (oprava nebo dodate¢né zadani slevy resp. ostatnich nakladit)
Oprava platby (dodate¢na oprava platby za piijemku)

Oprava tuzemsko/zahrani¢i (pfepnuti tohoto parametru)

Oprava kursu (u pfijmu v cizi mén¢)

Oprava odpovédné osoby (dodate¢nd zména odpoveédné osoby na piijemce apod.)

Datum piijemky (jen pokud je to nutné)

Textova poznamka (vicefadkova poznadmka k piijemce)

Diilezité upozornéni:



Po zpétné opraveé zbozi na ptijemkach nebo po zpétném zadani dodavatelské slevy resp. ostatnich
nakladii je nezbytné pouzit funkci Servisni sluzby/Piepocitani nakupnich cen v podmenu System,
ktera na zéklad¢ provedené opravy piepocte nakupni ceny na kartach zbozi a na vydejkach, které
byly mezitim vytvofeny.

Textova poznamka u piijemky

K jednotlivé piijemce lze zadat tzv. textovou poznamku a to tak, ze piijemku nalistujete v evidenci
a klavesou Ctrl+F6 vyvolate editor pro zadani poznamky. Poznamku Ize zadat také pfi pfijmu,
pokud si ve funkci Konfiguraci/ Nastaveni piijmu nastavite Dotaz na textovou poznamku. Tato
poznamka miize byt vicefadkova a pro ilustraci se da pouzit napt. pro zadani internich pokynt pro
skladnika nebo pro ucetni resp. pro zadani internich informaci, kdy pfijde faktura apod. .

Funkce pro ptesun do souvisejicich evidenci

Stiskem klavesy ENTER lze pii prohlizeni evidence PRIJEMKY vyuzit funkce pro piesun do
souvisejicich evidenci.

Naptiklad nachazite-li se na ptijemce 1/01-12-02, po stisku klavesy ENTER Vam program nabidne
piesun:

do evidence Sklad - na Zbozi z ptijemky, na které je nastaven aktualni (zvyraznény) fadek

do evidence Dodavatell - na Dodavatele, od kterého bylo zbozi pfijato

do evidence Faktur pfijatych - na Fakturu, kterd patii k ptijemce

do evidence Pokladni dokladti vydajovych - na Pokladni doklad, ktery patii k piijemce

Po volbé prislusného presunu Vas program piemisti na polozku do souvisejici evidence.

Tisk v evidenci PRIJEMKY

Funkce F5-Tisk nabidne k tisku:

- seznam piijatého zbozi (v tiskové sestave 1ze vybrat sloupce k tisku)

- aktudlni ptijemku (dodatecny tisk piijemky)

- doklad o vyrobé (pokud je aktudlni ptijemka vyrobou)

- $titky na zbozi (zde lze definovat vzory §titka a tisknout tyto Stitky, bud’ dle mnozstvi
na aktudlni ptijemce nebo od kazdého urcity pocet)

2.3.3. evidence "VYDEJKY"

Obsah evidence VYDEJKY

Do evidence vydejek se automaticky zatazuji vSechny vydejky vytvoiené prostiednictvim funkce
expedici zbozi resp. uspokojeni pfijaté objednavky. Budete-li potfebovat nalistovat resp. najit
jakoukoli dfive potizenou vydejku, staci zvolit ptislusny datum. Objevi se seznam ten den
vyskladnéného zbozi, pticemz jednotlivé vydejky jsou oddéleny Carou, v niz je vyrazné uvedeno
¢islo vydejky (napft. 1/01-12-02 ... nésleduji polozky této vydejky .... dale 2/01-12-02 ... polozky
této vydejky ... 3/01-12-02 ... atd.).

Ve spodni ¢asti se pti listovani objevuji (a pfi piechodu mezi vydejkami samoziejmé méni) udaje
platné pro aktualni vydejku (Odbératel, Cena bez DPH, DPH, Celkem s DPH atd.).

Pro rychlejsi nalistovani vydejky Ize pouzit klavesy Ctrl+D, ktera vyvola seznam hlavicek vydejek.
K pfesunu na vybranou vydejku pak staci stisknout klavesu ENTER.

Evidence vydejek slouzi prevazné pro dodatecny tisk dodaciho listu nebo faktury ¢i k jejich
prohlizeni nebo opravé.



Pouziti evidence VYDEJKY

Evidence slouZi pro prohliZzeni obsahu jednotlivych vydejek, k jejich opraveé (F6), smazani (F8),
zméné platby (F6) apod. a predevsim ke vSem dodate¢nym tisklim dokladt (faktur, dodacich lista,
pokladnich dokladii, prodejek atd.).

K dispozici je vyhledavaci funkce F7-Vyhledavani, kterd nalezne udaje podle zadaného kritéria
nebo oznaci hledanou skupinu polozek.

V evidenci Ize oznacovat jednotlivé polozky pomoci oznacovacich klaves a s oznacenou skupinou
polozek pracovat.

Kléavesa "/" pro Specialni ozna¢ovani automaticky oznaci aktualni vydejku.

Oprava udaji na vydejce (F6)
Zv1ast obsahla je moznost oprav. Po stisku klavesy F6 Vam program nabidne:

Oprava zbozi na vydejce (pro opravu cen, mnozstvi, doplnéni ¢i smazani polozek)

Oprava odbératele (jiny odbératel)

Oprava celkové slevy (zruseni nebo oprava celkové slevy)

Oprava platby (zména platby napt. z hotove na fakturu hotoveé nebo dodate¢né tthrady hotove
apod.)

Oprava tuzemsko/zahrani¢i (zména druhu vydeje)

Oprava kurzu (dodatecna oprava kurzu vydejky v cizi mén¢)

Oprava dealera/rozvozu (oprava dealera, oprava rozvozce, zafazeni vydejky do planovani zavazek
apod.)

Oprava odpovédné osoby (dodate¢nd zména odpovédné osoby na vydejce apod.)

Cislo objednavky (dodateéna zména &isla objednavky na vydejce apod.)

Oprava datumu vydejky (jen kdyz je to vyslovené nutné)

Textova poznamka (viceradkova poznamka)

Potvrzeni vyskladnéni (je-li zapnuto v nastaveni expedice, ze se bude vyskladnéni fyzicky
potvrzovat)

Vsechny tyto opravy se postaraji o vSe, co je s opravou spojeno (napt. naskladni zpét zbozi, opravi
souvisejici doklady, nabidnou tisk novych dokladt apod.)

Textova poznamka u vydejky

K jednotlivé vydejce Ize zadat tzv. textovou poznadmku a to tak, ze vydejku nalistujete v evidenci a
klavesou Ctrl+F6 vyvolate editor pro zadani pozndmky. Poznamku lze zadat také pii expedici,
pokud si ve funkci Konfiguraci/ Nastaveni expedice nastavite Dotaz na textovou poznamku. Tato
poznamka muize byt vicefadkova a pro ilustraci se d4 pouZit napi. pro zadani internich pokynii pro
skladnika nebo pro rozvozce, dealera apod. . V konfiguraci tisku dokladl Ize nastavit, aby se tato
poznamka tiskla na doklad.

Funkce pro ptesun do souvisejicich evidenci

Stiskem klavesy ENTER lze pii prohlizeni evidence VYDEJKY vyuzit funkce pro presun do
souvisejicich evidenci.

Naptiklad nachazite-li se na vydejce 1/01-12-02, po stisku kldvesy ENTER Vam program nabidne
presun:

do evidence Sklad - na Zbozi z vydejky, na které je nastaven aktudlni (zvyraznény) radek
do evidence Odbératell - na Odbératele, kterému jste zbozi vydali

do evidence Faktur vydanych - na Fakturu, kterou jste vydali k vydejce

do evidence Pokladnich dokladl - na Pokl. doklad, ktery jste vydali k vydejce



Po volbé prislusného presunu Vas program piemisti na polozku do souvisejici evidence.

Tisk z evidence VYDEJKY
Pouzitim klavesy F5-Tisk miizete tisknout tyto sestavy:

- seznam expedované zbozi (v tiskové sestavé lze vybrat sloupce k tisku)

- dodaci list (dodate¢ny tisk dodaciho listu)

- faktura (dodatecny tisk faktury patfici k aktudlni vydejce)

- prodejka (dodatecny tisk prodejky pattici k aktudlni vydejce)

- likvidac¢ni doklad, reklamace

- v§echny vystavené doklady (pokud mate nastaven automaticky tisk doklad tj. pocet
tisku od kazdého typu dokladu, touto volbou vytisknete vSechny najednou)

- Stitky na zbozi (zde lze definovat vzory Stitki a tisknout tyto Stitky, bud’ dle mnozstvi
na aktudlni vydejce nebo od kazdého zbozi urcity pocet Stitki)

2.3.4. evidence "INVENTURY"

Obsah evidence INVENTURY

Evidence INVENTURY shrnuje informace o provedenych inventurach. Inventury jsou
organizovany podle datumu (stejné jako piijemky a vydejky). Po vybéru data pomoci Sipek a
klavesy ENTER se objevi seznam inventur provedenych ve zvoleny den. Jednotlivé inventury jsou
odliSeny ¢islem a oddéleny Carou.

Stiskem klavesy "C"-Ceniky muzete piepinat zobrazeni inventur v ndkupnich a prodejnich cenach.
V kazdé¢ inventufe se uchovavaji informace o rozdilech mezi hodnotou na skladu (dle programu) a
skute¢nou hodnotou zadanou dle inventury. Tyto rozdily jsou zaznamenény s kladnym nebo
zapornym znaménkem (napf. +3 ks nebo -5 ks).

Chcete-li po provedené inventufe tisknout seznam zbozi na skladé s jejich poinventurnimi stavy,
pouzijte ve skladové evidenci funkci F5-Tisk a volbu Stav zbozi na skladé.

Textova poznamka u inventury

K jednotlivé inventufe lze zadat tzv. textovou poznamku a to tak, ze inventuru nalistujete v
evidenci a klavesou Ctrl+F6 vyvolate editor pro zadani pozndmky. Tato poznamka mize byt
vicetadkova a miizete ji pouzit napt. pro doplnujici informaci k inventufe, pro zpravu k inventuie
apod. .

Pouziti evidence INVENTURY

Evidence Inventury pouze zachycuje rozdily stavu zboZzi na sklad¢ a tyto rozdily zobrazuje bud’ v
nakupnich cenach nebo v prodejnich (klavesa "C" - pfepina mezi témito cenami). Zde si je mizete
prohlédnout, ptipadné opravit (F6-Oprava). (Pozn.: Tyto pfimé opravy v evidenci inventur
nedoporucujeme. Nesedi-li inventurni stav, rad¢ji zadejte novou inventuru tieba jen u oznacenych
polozek.)

K dispozici je vyhledavaci funkce F7-Vyhledavani, ktera nalezne idaje podle zadaného kritéria
nebo oznaci hledanou skupinu polozek.

V evidenci Ize oznaCovat jednotlivé polozky pomoci oznacovacich klaves a s oznacenou skupinou
polozek pracovat.

Klavesa "/" pro Specialni oznacovani automaticky oznaci aktualni inventuru.

Funkce pro piesun do souvisejicich evidenci



Stiskem klavesy ENTER lIze pii prohlizeni evidence INVENTURY vyuzit funkce pro pfesun do
souvisejicich evidenci.

Po stisku klavesy ENTER Vam program nabidne piesun do evidence Sklad - na Zbozi z inventury,
na které je nastaven aktudlni (zvyraznény) fadek. Po potvrzeni pfesunu Vas program premisti na
polozku do souvisejici evidence.

Tisk z evidence INVENTURY

Pouzitim funkce F5-Tisk Ize dodate¢né vytisknout inventurni soupisku (zjisténé rozdily) nebo
seznam polozek.

Chcete-li po provedené inventuie tisknout seznam zbozi na sklad¢€ s jejich poinventurnimi stavy,
pouzijte ve skladové evidenci funkci F5-Tisk a napt. volbu Stav zbozi na skladé.

2.3.5. evidence "ODBERATELE"

Obsah evidence ODBERATELE

Evidence ODBERATELE uchovava adresy odbérateltl v pofadi podle &isel nebo jmen (Ctrl+T -
Ttidéni). Program rozliSuje n€kolik typt "odbératelti" takze si mizete do evidence zatadit jak
klasické odbératele tak Vase prodejny, sklady, pobocky apod.). Také 1ze zaradit odbératele typu
Ostatni jako napf. vzorky, spotieba atd. .

Ve spodni ¢asti obrazovky se zobrazuji doplnujici udaje (adresa atd.), které se vztahuji k
aktudlnimu (zvyraznénému) odbérateli v seznamu. Zobrazovani téchto udaji lze vypinat a zapinat
klavesou "TAB".

Do evidence odbérateltl se novy odbératel zadava pii expedici, nebo pres klavesu Alt+F3.

U jednotlivych odbératela Ize zadat cenik, z kterého jim budou pfi expedici nabizeny ceny a slevu,
ktera mu bude poskytovana na konci expedice. Déle 1ze pro kazdého z odbératelii zadat
individualni lhiitu splatnosti a vysi penale. Tato nastaveni vSak neni nutné pii expedici respektovat.

Obsah karty jednotlivého odbératele

Na kart¢ odbératele jsou vedeny tyto udaje:

Nazev: ... (jméno odbératele)

Cislo: ...

Kontaktni osoby: ...

(na kart€ lze vést tzv. hlavni kontaktni osobu a déle pak seznam dalSich kontaktnich osob, u téchto
1ze vést nasledujici tdaje: Jméno, Funkce, poznamka, Datum narozeni, Ulice, Mésto, PSC, Telefon,
FAX, Mobil, E-mail)

Odbératelska skupina: ...

(jsou-li vedeny skupiny, zde je odkaz, do jaké z nich odbératel patii)
Typ:

ODBERATEL z TUZEMSKA (zakladni typ odbératele)
ODBERATEL ze ZAHRANICI

SKLAD (pro expedici zbozi na pobocky atd.)

VLASTNI PRODEJINA (pro expedici zboZi na vlastni prodejny atd.)
ZAMESTNANEC

OSTATNI (vyroba, spotieba)

ICO: ... (hlavni rozliSovaci tidaj o odbérateli)

DIC: ...

Pobocka: ...

(pouzije se, pottebujete-li evidovat vice prodejen resp. skladil t¢hoz odbératele)



Dodaci adresa - Mé&sto: ..., Ulice: ..., PSC: e
Fakturacéni adresa - Mésto: ..., Ulice: ..., PSC: ...

Cislo uétu a bankovni spojent
Cislo uctu: ...
Banka: ...

Dealer: ... (pii vedeni dealerti odkaz na dealera, ktery ma odbératele na starosti)
Rozvozce: ... (pti vedeni rozvozcti odkaz na rozvozce, ktery ma odbératele na starosti)
Region: ... (pfi vedeni regionii odkaz na region, do kterého odbératel patii)

Trasa: ... (pfi vedeni tras odkaz na trasu, do které¢ odbératel nalezi)

Pocate¢ni stav obalového konta: ’
(pokud vedete vratné obaly, pak zde po stisku klavesy MEZERNIK zadate pocatecni stav
obalového konta)

Dalsi volné udaje

Volna O1, Volna O2, Volna O3, Volna 04: ..., ..., ..., ...

(coz jsou tzv. volné udaje. Volné udaje lze pojmenovat a voln¢ pouzit pro vedeni dal$ich udajii u
odbératelll (napt. Druhy telefon, mobil atd.) a to pfesné podle Vasi potieby)

Poznamka: ...

Obchodni podminky (mezernik vyvola nastaventi)

OBCHODNI PODMINKY

Prodejni ceny a slevy

- prodejni cenik: ... (A,B,C,D,N - cenik, ktery se zvoli pfi expedici danému odbérateli)

- individualni cenik (definice individualniho ceniku)

- individualni sleva: ... (sleva, ktera se individualné poskytuje danému odbérateli)

- nastaveni slev (mezernik vyvold moznost nastaveni)

(zde rozhodnete, jaké slevy budete odbérateli poskytovat: obratové slevy, kumulované obratové
slevy, hotovostni slevy, bezhotovostni ptirazky, polozkové slevy na zbozi; pAsmo kumul. obrat.
slev: ... (toto pasmo vypocitava a doplituje do karty funkce Piepocet kumul. obrat. slev ve funkci
Nastaveni slev v podmenu Konfigurace)

- pii expedici zadavat ceny: PC bez DPH nebo PC s DPH (mezernik piepind)

(ptepinac plati v pripad€, pokud mate v Nastaveni expedice zapnuto, Ze se pii expedici nabizeji
ceny dle karty odbératele)

Ostatni podminky
- povolené expedice: ...



(zde lze nastavit, jaké expedice resp. typy plateb jsou povoleny stejné jako parametr, ktery povoluje
resp. zakazuje moznost vraceni zbozi odbératelem)

- jiny subjekt pro fakturaci: ...

(tento parametr se pouzije tehdy, pokud je za zbozi fakturovano centrale nebo jinému subjektu)
- bézny ucet pro fakturaci: ...

(vyplnte tehdy, je-li pii fakturaci zvolenému odbérateli pouzivan jiny ucet)

- splatnost: ...

(individualni délka splatnosti faktur vystavenych danému odbérateli; je-li nastaveno 0, plati pro
odbératele spolecné nastaveni z konfigurace faktur (napt. 14 dni) )

- penalizacni sazba: ...

(individualni smluvni penalizacni sazba pro daného odbératele; je-li nastaveno 0, plati pro
odbératele spolecné nastaveni z konfigurace faktur)

- hromadna fakturace (mezernik vyvola nastaveni pro hromadnou fakturaci)

- interval fakturace: ... (nepravidelny, tydenni, mésicni)

doporucovat fakturaci

- pii ptekroceni celkové Castky: ... K¢

- byla-li expedice provedena pied : ... dny

- zavazet zbozi: ... (dotaz na zavazku/nikdy nezavazet/zavazet vzdy)

- doporucené ceny: ...
(nastaveni doporucenych cen pro tisk na doklady danému odbérateli)

- formulét faktury: ...

(mate-li definovano vice formulait faktur, pak zde mtzete néktery z nich pfiradit odbérateli)

- formulat dodaciho listu: ....

(mate-li definovéano vice formulaiti dodacich listd, pak totéz, co pro faktury, plati i pro dodaci listy)
- formuléf prodejky: ....

(urcuje se, zda se tisknou malé ¢i velké prodejky a. ¢islo daného formuléie)

Individualni limity pohledavek a ztratovych prodejti

- limity pohledéavek pied splatnosti: .... resp. po splatnosti: ....

(pouzijte tehdy, pokud chcete tyto limity hlidat pfi expedici danému odbérateli)
- nastaveni ztratovych prodeju

(zde zvolte, zda a jak budete u daného odbératele posuzovat ztratovost prodeje)

Dalsi udaje Ize (napt. Seznam odebraného zbozi, Seznam vydejek atd.) 1ze ziskat v informacnich
funkcich.

Individuélni ceniky

V piipad¢ potieby Ize na kart¢ odbératele vést. tzv. individualni ceniky, ve kterém mizete danému
odbérateli urcit, které polozky ma za jiné ceny, nez jsou uvedeny v jednom ze zékladnich cenika
PC-A az PC-D.

Definice individudlniho ceniku

Individuélni cenik je vlastné specidlni cenik, ktery danému odbérateli (vétSinou na zakladé vazby s
nékterym zakladnim cenikem nebo nédkupni cenou) urcuje, za jaké ceny mu bude zbozi prodavano.
Miize se definovat napt. konkrétnimi cenami konkrétnich polozek nebo slevami na urcité
sortimenty apod.

Vse si nejlépe ukazeme na definici ceniku. U ceniku se zadavaji tyto udaje:



Poznamka: .... (napt. Cenik pro OBI apod.)

Zakladni nastaveni ceniku

Zpisob vypoctu: .... ....

(zde mtzete zadat vazbu na cenik, ze kterého individualni cenik vychazi a procento slevy nebo
prirazky napt. NC + 20%, PC-A - 3% nebo jen PC-C apod.; pozn.: mezernikem vyberte cenik a
poté zadejte slevu nebo ptirazku)

Zaokrouhlovani ceny: bez DPH /s DPH na: ... (napf. 0.1 znamena na desetniky)

Dalsi nastaveni
Upftesnyjici definice ceniku: ...
(mezernikem vyvolate seznam podminek stanoveni cen)

Zvolite-li volbu uptesnujici definice ceniku, nabidne Vam program seznam, v némz muzete
definovat tzv. podminky stanoveni cen. Tyto podminky Vam umozni zadat jak smluvni ceny na
konkrétni druhy zbozi tak 1 slevy na uréené skupiny polozek.

Priklad individuélniho ceniku
Pro ndzornost si ddme piiklad, jak zadat idaje individualniho ceniku

Poznamka: Cenik pro OBI (do poznamky muzete psat cokoliv)
Zpisob vypoctu: PC-A - 3% (cenik vychazi ze zdkladniho ceniku PC-A minus 3%)
Zaokrouhlovani ceny: bez DPH na: 0,10 (zaokrouhlovana bude cena bez DPH a to na desetniky)

Upftestujici definice ceniku:
w zbozi = 124578.01 covvveeeeeree 125.50 K¢
(zbozi 124578.01 bude mit ptimo urcenu cenu 125.50 K<)

w sortiment = hygienické potteby .... PC-A - 5%
(pro zbozi patfici do sortimentu "hygienické potieby" bude platit vzorec PC-A minus 5%)

Ww sortiment = Sampony ............... ... PC-B - 4%
(pro zbozi pattici do sortimentu "Sampony" bude platit vzorec PC-B minus 4%)

w podsklad =99 ......ccoiiiiiiii NC
(zbozi z reklamacéniho podskladu 99 bude prodavano za nakupni ceny)

.. atd.
pro ostatni polozky plati PC-A - 3% (coZz vychazi ze zdkladniho nastaveni ceniku)

Textova poznamka u odbératele

K jednotlivému odbérateli 1ze zadat tzv. textovou poznamku a to tak, Zze odbératele nalistujete v
evidenci a klavesou Ctrl+F6 vyvolate editor pro zadani pozndmky. Tato poznamka mize byt
vicetadkova a pro ilustraci se da pouzit napt. pro zadani informaci o otviraci dob¢, o platebni
discipling, o specifickych osobnich nebo smluvnich vztazich k odbérateli ¢i pro jiné interni
poznamky. Klavesou TAB lze nastavit, aby se textova poznamka zobrazovala pfi listovani
evidenci.



Pouziti evidence ODBERATELE

Evidence Odbératelé slouzi k prohlizeni udajii Vasich odbérateld, k jejich opravé (F6), ke smazani
odbératele (F8) apod. Odtud program Cerpa data pii tisku dokladti. V evidenci lze mj. pouzit
klavesy:

TAB (pro pfepinani idaji zobrazovanych o aktualnim odbérateli)
CTRL+X (pro zobrazeni kontaktnich osob aktualniho odbératele)

K dispozici je vyhledavaci funkce F7-Vyhledavani, ktera nalezne idaje podle zadaného kritéria
nebo oznaci hledanou skupinu polozek.

V evidenci Ize oznaCovat jednotlivé polozky pomoci oznacovacich klaves a s oznacenou skupinou
polozek pracovat (napft. tisknout).

Klavesa "/" pro Specialni oznacovani automaticky oznaci:

odbératele typu sklad

dluzniky

dluzniky po splatnosti

odberatele, ktefi x dnt neodebrali zbozi

Komplexni info o odbérateli

Stisknete-1i na nékterém z odbératelti v evidenci klavesu ENTER, vyvolate funkci Komplexni info,
ktera Vam nabidne informace o daném odbérateli (jaké zbozi odebral, saldokonto, obalové konto
apod.). Podrobné¢ se o této funkci zminiujeme v samostatné kapitole.

Tisk z evidence ODBERATELU
Pouzitim funkce F5-Tisk budete moci vytisknout

Seznam odbératelt dle zatrzenych sloupcii tiskové sestavy

Kompletni seznam

Kompletni seznam + textové poznamky

Seznam kontaktii

Dodaci resp. faktura¢ni adresy na obalky nebo na stitky (dle Vasi definice).

2.3.6. evidence "DODAVATELE"

Obsah evidence DODAVATELE
Stejné jako ptedchozi evidence uchovava tato evidence udaje tentokrat dodavateli.
Ve spodni ¢asti obrazovky se zobrazuji doplnujici udaje (adresa atd.), které se vztahuji k

aktudlnimu (zvyraznénému) dodavateli v seznamu. Zobrazovani téchto udaji lze vypinat a zapinat
klavesou "TAB".

Do evidence dodavatelt se novy dodavatel zadava pii pfijmu nebo pies klavesu Alt+F3.
Program rozlisuje tyto typy dodavateli:

DODAVATEL z TUZEMSKA (zakladni typ dodavatele)

DODAVATEL ze ZAHRANICI

SKLAD (pro pfijem zbozi z pobocky, z centraly atd.)

VLASTNI PRODEJNA (pro piijem zboZi z vlastni prodejny)

ZAMESTNANEC



OSTATNI (zboZi z vyroby atd.)

Obsah karty jednotlivého dodavatele

Na karté dodavatele jsou vedeny tyto udaje:

Nazev: ... (jméno dodavatele)

Cislo: ...

Kontaktni osoba: ...

(na kart¢ lze vést tzv. hlavni kontaktni osobu a dale pak seznam dalSich kontaktnich osob, u téchto
Ize vést nasledujici udaje: Jméno, Funkce, Poznamka, Datum narozeni, Ulice, Mé&sto, PSC, Telefon,
FAX, Mobil, E-mail)

Typ:

DODAVATEL z TUZEMSKA (zékladni typ dodavatele)
DODAVATEL ze ZAHRANICI

SKLAD (pro piijem zbozi z pobocky, z centraly atd.)
VLASTNI PRODEJINA (pro piijem zboZi z vlastni prodejny)
ZAMESTNANEC

OSTATNI (zbozi z vyroby atd.)

Adresa -
Mésto: ..., Ulice: ..., PSC: ..., Stat: .... (jen u zahrani¢nich dodavatell),

ICO: ... (hlavni rozliSovaci tidaj o odbérateli)
DIC: ...
Platce DPH: ... (ANO/NE)

Cislo tttu: ...
Banka: ...

Dalsi volné udaje

Volna D1, Volna D2, Volna D3: ..., ..., ...

(coz jsou tzv. volné udaje. Volné udaje Ize pojmenovat a volné pouzit pro vedeni dalSich udaji u
dodavatelll (napt. Druhy telefon, mobil atd.) a to piesné podle Vasi potieby)

E-mail: ...
WWW: ...

Obchodni podminky a dodavatelsky cenik (mezernik vyvoléa nastaveni)

Pocate¢ni stav obalového konta: ’

(pokud vedete vratné obaly, pak zde po stisku klavesy MEZERNIK zadate pocatecni stav
obalového konta)

Poznamka: ...

Obchodni podminky

Definice dodavatelského ceniku (umozni zadat si zbozi a ceny, které Vam dodavatel nabizi)
() nabizet dodavatelsky cenik pii ptijmu (pro piedvypliovani kolonky nakupni cena)



- pii ptijmu zadavat: NC bez DPH / NC s DPH (mezernik pfepind)

- poskytovana sleva: ...

(vyplnte, pokud Vam pravidelné poskytuje slevu ve stejné vysi)

- splatnost: ...

(individualni délka splatnosti faktur ptijatych od tohoto dodavatele; je-1i nastaveno 0, plati pro
dodavatele spole¢né nastaveni z konfigurace faktur (napt. 14 dni) )

- penalizacni sazba: ...

(individualni smluvni penaliza¢ni sazba daného dodavatele; je-li nastaveno 0, plati u dodavatele
spole¢né nastaveni z konfigurace faktur)

- formulaf objednavky: ... (¢islo formulafe vydané objednavky)
- formulat ptijemky: ... (Cislo formulare ptijemky)

Textova poznamka u dodavatele

K jednotlivému dodavateli Ize zadat tzv. textovou poznamku a to tak, ze dodavatele nalistujete v
evidenci a klavesou Ctrl+F6 vyvolate editor pro zadani pozndmky. Tato poznamka mize byt
vicetadkova a pro ilustraci se da pouzit napf. pro zadani informaci jak u dodavatele nakupovat, co
Vam nabizi, jaké obchodni podminky Vam nabizi apod. .

Pouziti evidence DODAVATELE

Evidence Dodavatelé slouzi k prohlizeni udajii Vasich dodavatelt, k jejich opravé (F6), ke smazani
dodavatele (F8) apod. .

K dispozici je vyhledavaci funkce F7-Vyhledavani, kterd nalezne udaje podle zadaného kritéria
nebo oznaci hledanou skupinu polozek.

V evidenci Ize oznacovat jednotlivé polozky pomoci oznacovacich klaves a s oznacenou skupinou
polozek pracovat (napf. tisknout).

Klavesa "/" pro Specidlni oznacovani automaticky oznaci:

dodavatele typu sklad, véfitele, vétitele po splatnosti

Komplexni info o dodavateli

Stisknete-li na n€kterém z dodavateli v evidenci klavesu ENTER, vyvolate funkci Komplexni info,
ktera Vam nabidne informace o daném dodavateli (jaké zbozi dodal, saldokonto apod.). Podrobné
se o této funkci zmintujeme v samostatné kapitole.

Tisk z evidence DODAVATELU
Pouzitim funkce F5-Tisk budete moci vytisknout :

Seznam dodavatelt dle zatrzenych sloupct tiskové sestavy
Kompletni seznam

Kompletni seznam + textové poznamky

Seznam kontakt

Adresy na obalky nebo na stitky (dle Vasi definice).

2.3.7. evidence "FAKTURY"

Obsah evidence FAKTURY



Evidence FAKTURY archivuje v§echny programem vydané a ptijaté faktury vcetné dobropist
(zaporné ¢astky). Po piesunu do této evidence musite nejdiive zvolit, jakou evidenci faktur si
chcete prohlizet (vydané nebo pfijaté).

Zékladni fadek evidence faktur obsahuje hodnoty: Cislo, Odbératel (Dodavatel), Céstka,
Vystaveno, Splatnost.

Ve spodni ¢asti obrazovky jsou zobrazovany dalsi idaje, které se Vazou k aktudlni (zvyraznéné)
polozce.

Zadavani plateb faktur zabezpeduje funkce "Uhrada faktur" v podmenu Operace. S fakturami dale
pracuji funkce jako "Saldokonto", "Pfijem faktur", "Bilance" apod., o nichz budeme v tomto
manualu jesté hovorit.

Textova poznamka u faktury

K jednotlivé faktute Ize zadat tzv. textovou poznamku a to tak, ze fakturu nalistujete v evidenci a
klavesou Ctrl+F6 vyvolate editor pro zadani poznamky. Poznamku lze zadat také pii expedici,
pokud si ve funkci Konfigurace/ Nastaveni expedice nastavite Dotaz na textovou poznamku.Tato
poznamka miize byt vicefradkova a pro ilustraci se da pouzit napt. pro zadani delsi individualni
poznamku pro odbératele. Zrcadlove to samoziejmée plati i pro piijaté faktury .

Pouziti evidence FAKTURY
Hlavni evidence Faktury slouZzi k prohlizeni seznamu faktur, k jejich opravé (klavesa F6) nebo
smazani, ptipadné k dodatecnému tisku.

Faktury jsou dvojiho druhu:

Faktury s vydejkou/ptijemkou

Jedna se o bézné faktury, které vznikaji na zédklad¢ vydejky resp. piijemky a to pouzitim funkce pro
Expedici resp. Pfijem zbozi nebo opravou platby na vydejce/ptijemce. U takovychto faktur 1ze
opravovat pouze n¢které udaje, které se vazou pouze k fakture jako takové (splatnost, zdanitelné
plnéni, ména atd.)

Samostatné faktury

Tyto faktury maji pouze doplitkovy charakter. Vystavuji se funkci Vydej/Ptijem faktury v podmenu
Operace a dopliujici bézné "zbozové" faktury o faktury za ndjemné apod.. Pokud spole¢né se
skladovym programem pouzivate i ucetni program, doporucujeme faktury tohoto typu zadavat az v
ucetnictvi.

K dispozici je vyhledavaci funkce F7-Vyhledavani, kterd nalezne udaje podle zadaného kritéria
nebo oznaci hledanou skupinu polozek.

V evidenci Ize oznacovat jednotlivé polozky pomoci oznacovacich klaves a s oznacenou skupinou
polozek pracovat (napf. tisknout).

Klavesa "/" pro Specidlni oznacovani automaticky oznaci:

neuhrazené faktury, neuhrazené faktury po splatnosti, faktury zaplacené po splatnosti

tuzemské faktury, zahranicni faktur

faktury hrazené hotové, bankovnim pfevodem, dobirkou, hotové bez PD, zalohové

Udaje na faktufe
Na vydané faktute jsou vedeny tyto udaje:

Cislo: ...



(u vydané faktury je dopliiovano podle nastaveného klic¢e ¢islovani faktur, u ptijatych zde zadejte
dodavatelské cislo faktury)

Dodaci list: ... (odkaz na vydejku resp. ptfijemku, pokud z ni faktura vychazi)
Objednavka: ... (odkaz na objednavku, pokud z ni faktura vychazi)

Tuzem./Zahr.: Tuzemsko nebo Zahrani¢ni (zde je uveden "ptivod" faktury)
Vystaveno: ... (datum vystaveni)

Splatnost: ... (datum splatnosti faktury)

Zdan.plnéni: ... (datum uskutecni zdanitelného plnéni - samoziejmé z hlediska DPH)
Odbératel/Dodavatel: ... (odkaz na odbératele resp. dodavatele)

Konstantni symbol: ....

Forma thrady: ...
(mezernik nabidne moZnosti; pfi vedeni vice Uctu Ize zvolit na ktery ma byt faktura uhrazena)

Zpusob dopravy: ... (mezernik vyvold moznosti)

Tabulka ¢astek: ... (tabulka zdkladti a DPH, tyto tidaje se zahrnuji do ptiznani k DPH)
Poznamka: ... (40 znakova poznamka)

Volna VF resp. Volna PF: ...

(volna polozka faktury; u piijatych faktury se napliuje pomocnym internim ¢islem)

U faktur ze zahrani¢ni 1ze vyplnovat navic udaje o cizi mén¢. Jsou to tyto:
Me¢na: ...

(ména, ve které ma byt faktura zaevidovana; mezernikem vyberte ze seznamu)
Kurs: ... (pod kterym se faktura prepocitava do K¢)

Castka v cizi méné: ... (hodnota faktury v cizi méné napt. 10.000 USD)

Funkce pro piesun do souvisejicich evidenci

Stiskem klavesy ENTER lIze pii prohlizeni evidence FAKTURY vyuzit funkce pro pfesun do
souvisejicich evidenci.

Po stisku klavesy ENTER Vam program nabidne piesun:

do evidence Odbeératelli- na Odbératele, kterému byla vystavena faktura
do evidence Vydejek - na Vydejku, ktera patii k fakture
do evidence Pokladnich dokladi - na Pokl. doklad, ktery patii k faktuie

Po volbé¢ ptislusného presunu Vas program piemisti na polozku do souvisejici evidence.

Tisk z evidence FAKTURY
Pouzitim klavesy F5-Tisk mtzete tisknout:

(Vydané faktury)

- Seznam vydanych faktur

- Faktura - polozkova (dodatecny tisk faktury s rozpisem polozek)

- Faktura - souhrnné (dodatecny tisk faktury bez rozpisu polozek)

- Postovni poukazka, dobirka ... (pfeddefinované formulare tiskopisu)

(Ptijaté faktur)
- Seznam piijatych faktur
- Hromadny ptikaz k uhradé



2.3.8. evidence "POKLADNI DOKLADY"

Obsah evidence POKLADNI DOKLADY

Evidence POKLADNI DOKLADY archivuje ptfijmové a vydajové pokladni doklady. Po piesunu
do této evidence musite nejdiive zvolit, jakou evidenci pokladnich dokladu si chcete prohlizet
(vydajové nebo piijmové pokladni doklady).

Pouziti evidence POKLADNI DOKLADY

Hlavni evidence Pokladni doklady slouzi k prohlizeni seznamu ptijmovych resp. vydajovych
pokladnich dokladu, k jejich opravé (klavesa F6) nebo smazani piipadné k dodate¢nému tisku.

K dispozici je vyhledavaci funkce F7-Vyhledavani, ktera nalezne daje podle zadaného kritéria
nebo oznaci hledanou skupinu polozek.

V evidenci Ize oznaCovat jednotlivé polozky pomoci oznacovacich klaves a s oznacenou skupinou
polozek pracovat (napf. tisknout).

Udaje na pokladnim dokladu

Jednotlivy pokladni doklad obsahuje tyto udaje:

¢islo: ...

pokladna: ... (odkaz na skladovou pokladnu)

datum: ...

dan. doklad: ...

(u ptijmovych pokladnich dokladii: daiiovy doklad, nedanovy doklad, vratka DPH, zjednoduseny
dan. doklad)

(u vydajovych pokladnich dokladt: danovy doklad, nedanovy doklad, odvod DPH fin. fadu,
zjednoduseny dan. doklad)

faktura: ... (odkaz na fakturu, je-li doklad uhradou faktury)

odbératel/dodavatel: ...

tabulka DPH, text a celkova Castka

Funkce pro ptesun do souvisejicich evidenci

Stiskem klavesy ENTER lze pii prohlizeni evidence POKLADNI DOKLADY vyuzit funkce pro
ptesun do souvisejicich evidenci.

Po stisku klavesy ENTER Vam program nabidne piesun:

(Ptijmové pokladni doklady)

- do evidence Odbératelii- na Odbératele, kterému byl vystaven pokladni doklad
- do evidence Vydejek - na Vydejku, ktera patii k pokladnimu dokladu

- do evidence Faktur - na Fakturu, ktera patii k pokladnimu dokladu

(Vydajové pokladni doklady)

- do evidence Dodavatelti - na Dodavatele, ke kterému pokladni doklad nalezi
- do evidence Pfijemek - na Pfijemku, které patii k pokladnimu dokladu

- do evidence Faktur - na Fakturu, ktera patii k pokladnimu dokladu

Po volbé prislusného presunu Vas program piemisti na polozku do souvisejici evidence.

Tisky z evidence POKLADNI DOKLADY



Pouzitim klavesy F5-Tisk mtzete tisknout:

(Ptijmové pokladni doklady)

- Seznam pokladnich dokladt

- Pokladni doklad + stvrzenka (pro dodate¢ny tisk pokl. dokladu a stvrzenky)
- Pokladni doklad (pro dodatecny tisk pokl. dokladu)

- Stvrzenka (pro dodatecny tisk stvrzenky)

- Prazdny formulai pokladniho dokladu

(Vydajové pokladni doklady)

- Seznam pokladnich doklada

- Pokladni doklad (pro dodatecny tisk pokl. dokladu)

- Pokladni doklad s rozpisem DPH (pro dodate¢ny tisk pokl. dokladu)

Seznamu pokladnich dokladii nebo dodatec¢né tisknout pokladni doklady.

Pokladni kniha

Pottebujete-li sestavit pokladni knihu, ktera bude soucasné¢ zahrnovat vydajové 1 ptijmové pokladni
doklady, pak pouzijte volbu Pokladni kniha v podmenu Seznamy. O moznostech této pokladni
knihy se doctete v samostatné kapitole.

2.4. Zékladni klavesy pro ovladani programu

Budete-li sledovat prvni a posledni fadku obrazovky, jist¢ Vam neuniknou pfi spusténi programu a
piekonani prvnich dotazii informace o dulezitych klavesach pro ovladani programu, které jsou na
posledni fadce vyjmenovany. Podivejte se na ni a zjistite, ze zakladnimi klavesami pro vedeni
skladu jsou nasledujici:

F1 - HELP
Po stisku této klavesy Vam program nabidne napovédu

F2 - MALE MENU
Malé menu akci (pomocné menu nabizi vyvolani funkci dle aktualniho postaveni v programu)

F3 - PRIJEM ZBOZi
Tuto funkci (kldvesu) pouzivejte pii jakémkoli ptijmu zbozi (bliZe je tato funkce popsana v
odstavci 3.1)

F4 - EXPEDICE
Funkci expedice pouzivejte pii jakékoli expedici zbozi ze skladu (blize je tato funkce popsana v
odstavci 3.2)

F10 - KONEC
Tato kladvesa ukoncuje program

ENTER
Funkce kldvesy ENTER je proménliva. Pti jejim pouzivani je tieba sledovat jeji aktualni funkci dle
informace na poslednim fadku obrazovky. V klasickych ptipadech zadavani hodnot stiskem



klavesy ENTER potvrdite zadavanou hodnotu. V ptipad¢ listovani jednotlivymi hlavnimi
evidencemi, kdy Zadnou hodnotu nezadavate, slouzi tato klavesa ke dvéma operacim:

KOMPLEXNI INFO - komplexni informace o zboZi a obchodnich partnerech

PRESUN - piesun po souvisejicich evidencich (tuto funkci pouZivejte opatrné se

soucasnym pozorovanim prvni fadky obrazovky, nebot’ neustalymi piesuny mizete ztratit prehled
0 své pozici.

Samoziejmé klavesa ENTER slouzi také k volbé funkci pfes jednotliva menu.

ESC
Funkce klavesy ESC je stejné jako u klavesy ENTER proménliva. Jeji momentalni funkce je vzdy
naznacena na poslednim fadku obrazovky. Obecné Ize tyto funkce rozdélit na dvé a to:

MENU - vyvolani menu pro fadu hlavnich 1 vedlejsSich funkei (toto menu bude popsano
pozd¢ji) klavesa ESC ma tuto funkci pii listovani hlavnimi evidencemi

NAVRAT ZPET/KONEC - a to navrat z nebo konec pravé zvolené operace (klasicka
funkce této klavesy /ESCAPE - navrat/)

2.5. Volba funkce z MENU

Funkce programu Ize sice volit pies tzv. horké klavesy (napt. F3-Piijem zbozi, F4 -Expedice
apod.), ale hlavnim zplisobem, jakym se funkce voli, je volba z MENU.

Pokud se nachazite v programu v zakladnim postaveni, vyvolate MENU stiskem klavesy ESC (viz
napoveéda na posledni fadce obrazovky). Po stisknuti klavesy ESC se na tteti fadce obrazovky
objevi MENU, jehoz nabidka je rozdélena do Sesti podmenu a to nasledujicich: Informace,
Operace, Polozky, Seznamy, Konfigurace, System.

Za oznacenim "MENU:" jsou vyjmenovany nazvy jednotlivych podmenu, mezi nimiz se lze
pohybovat Sipkami vlevo a vpravo. Z nabidek jednotlivych podmenu déle vybirejte Sipkami dolti a
nahoru. K zvoleni konkrétni funkce stisknéte ENTER.

Pokud je v podmenu za oznacenim funkce Sipka nebo tfi tecky, znamena to, Ze po zvoleni této
funkce nasleduje dalsi podmenu nebo dialogovy box.

V nékterych situacich nelze nékteré funkce zvolit, nebot’ jsou vzhledem k aktudlni pozici v
programu nesmyslné nebo nefunk¢ni. Tyto funkce jsou proto jemné barevné odliSeny.

Naopak nékteré funkce méni sviij vyznam s ohledem na pozici, v nichz se nachazite. Jsou to funkce
Komplexni info, Piesun, Tisk, Oprava, Smazani, Vyhledavani a Oznacovani. Tato proména funkci
v zé&vislosti na pozici v programu je ve srovnani s jinymi programy zcela originalni prvek, ktery
prispiva k jednodussimu zvladnuti programu

2.6. Horké klavesy k rychlému ovladéni programu

Ovladani programu obsahuje tzv. horké klavesy, které umoznuji rychlejsi vyvolani urcité funkce. K
nékterym funkcim jsou tedy definovany tzv. horké klavesy, po jejimz stisknuti jsou funkce
vyvolany, aniz by bylo nutné je vyvolavat z MENU. Na nasledujicich fadcich uvadime piehled
horkych klaves, ktery program obsahuje:

F1 - Help (napovéda)

F2 - Menu akce (pomocné menu nabizi vyvolani funkci dle aktuélniho postaveni v
programu, pozn.: neobsahuje viechny moznosti jako HLAVNI MENU)

F3 - Pfijem zbozi na sklad



F4 - Expedice zbozi

F5 - Tisk na tiskarnu nebo do souboru (TXT, DBF nebo HTML)
F6 - Oprava

F7 - Vyhledavani

F8 - Smazani polozky

F9 - Seznam zbozi na skladé

F10 - Konec programu

Alt+F9 - Seznam odbératelt

Ctrl+F9 - Seznam dodavatelt
Shift+F3 - Ptijem faktury (samostatné)
Shift+F4 - Vydej faktury (samostatné)
Shift+F7 - Vyhledavani od pozice
Alt+F5 - Tisk s prohlizenim

Alt+Tab nebo Ctrl+Tab - Rychlé piepinani mezi moduly

Ctrl+K - Kalkulacka

Ctrl+R - Kalendar

Ctrl+B - Pozndmkové bloky

Ctrl+L - Kalkulace ceny

Ctrl+P - Podsklady

Ctrl+N - Nezavislé sklady

Ctrl+T - Ttidéni hlavnich evidenci

Ctrl+C - Zména poctu fadek na obrazovce

Ctrl+D - Seznam dokladl v evidenci ptijemek a vydejek

Ctrl+S - Sitovy manager (pouze u sitové verze)

Ctrl+End - Automaticky pfesun v jedné z hlavnich evidenci na posledni vydejku
ESC - Vyvolani MENU nebo navrat o troven zpét

ENTER - Komplexni info, Pfesun nebo potvrzeni volby a hodnoty
Sipky - Pohyb v evidencich a v menu

HOME - Pfesun na zacatek seznamu atd.

END - pfesun na konec seznamu atd.

PgUp - posun o stranu zpé&t

PgDn - posun o stranu dopiedu

2.7. Ovladani mysi

Program lze samoziejmé plné ovladat mysi. Zakladnim principem ovladdani mysi je, Ze levé tlacitko
funguje jako ENTER, pravé jako ESC. Zptisob ovladani mysi odpovida béznému standardu jak pii
ruznych volbéch funketi, tak i pfi listovani v jednotlivych evidencich. K dispozici jsou také tzv.
scrollbary pro listovani v evidencich pomoci mysi.

2.8. Drobné pomticky pro rychlé ovladani

Volani podmenu kldvesou Alt+pismeno

Po stisknuti klavesy Alt se objevi na tieti fadce obrazovky MENU, zatim bez zvoleného podmenu.
K otevieni konkrétniho podmenu staci pak stisknout jednu z klaves "O", "I", "P", "S", "K",
"mezera". Stisknuti téchto pismen provadéjte soucasné se stisknutim klavesy Alt.



Rychlé oznacovani pii pohybu
Kombinace klavesy Shift se Sipkami nahoru a dold, klavesami PgUp, PgDn, Home, End, slouzi k
rychlému oznacovani polozek (viz podkapitola 7.4. Oznacovani).

Pohyb jen po oznacenych polozkach
Kléavesu Ctrl 1ze pouzivat i v kombinaci se Sipkami vpravo, vlevo, nahoru a dolii. Tato kombinace
slouzi k pfesunu po oznacenych polozkach.

3. Pfijem a expedice ze skladu

Funkce piijem a expedice ze skladu jsou v programu chapany jako posloupnost krokti, béhem nichz
se vytvoii a ulozi vSechny zadané udaje a doklady. Nyni si ob¢ hlavni funkce pro tvorbu dat v
programu popiseme podrobnéji.

3.1. Pfijem zbozi na sklad

Kazdy ptijem zbozi na sklad se zadava ptes tuto funkci, kterou vyvolate klavesou F3 nebo z
podmenu "Operace". Funkce ptijem zbozi se sklada z 5 zdkladnich krok:

1. Druh pfijmu

2. Zadani obchodniho partnera
3. Zadani dodaciho listu

4. Zpusob platby

5. Tisk ptijemky

Jednotlivé kroky si postupné vysvétlime.
1. DRUH PRIIMU
V prvnim kroku pfijmu zboZi rozhodnete o druhu pfijmu. Program Vam nabidne 4 druhy:

Ptijem zbozi z tuzemska
Nejcastéjsi druh piijmu zbozi do skladu. Pouzivejte jej pro bézny piijem zbozi od Vasich
dodavatelt.

Ptijem zbozi ze zahranic¢i
Tento druh pouZzijte pti piijmu zbozi od zahrani¢niho dodavatele.

Ptijem zbozi z jiného skladu

Tento druh pfijmu pouZzijte pii prevzeti zbozi, které neni obchodnim pitipadem (napft. prevzeti zbozi
z prodejny, z jiného VasSeho skladu apod.).

K tomuto ucelu si zarad’te do evidence dodavatell prislusné dodavatele typu sklad (tzn. dodavatelé,
kterym za zbozi neplatite a zbozi od nich pouze ptevadite na Vas sklad)

Vréceni zbozi od tuzemského odbératele resp. od zahrani¢niho odbératele (dobropis)
I vraceni zbozi odbératelem je ve své podstaté piijem zboZi, proto pro tuto operaci pouzivejte prave
tento druh pfijmu (s moznosti vystaveni dobropisu)



Pokracovat v rozpracovaném dokladu

Tato volba umoznuje pokraovat v piijemce, kterd byla pfi potfizeni ulozena mezi tzv.
Rozpracované doklady. Pokud zvolite tuto volbu, nasleduje vybér rozpracované piijemky, ve které
chcete pokracovat.

2. ZADAVANI OBCHODNIHO PARTNERA

Druhym krokem piijmu je zadani obchodniho partnera. Koho vybirate zalezi na predchozi volbé
druhu piijmu:

- pfi Pfijmu zbozi od dodavatele a Piijmu z jiného skladu vybirate Dodavatele
- pii1 Ptijmu zbozi od odbératele vybirate Odbératele

Vybér dodavatele (odbératele)

Program Vés v tomto kroku automaticky vyzve k zadani ¢isla dodavatele.

Vite-li jiz pfi prvni otazce, ze dodavatele jest¢ nemate v evidenci, mizete vyuzit klavesy F3 k
automatickému ocislovani a zadani nového dodavatele.

Pokud ¢islo dodavatele neznate nebo si nejste jisti, zda ho v evidenci mate, zvolte MEZERNIK,
ktery vyvold pomocny seznam odbératelti. V ném muzete dodavatele vyhledat listovanim nebo si
jej nechat vyhledat pomoci vyhledavaci funkce F7-Vyhledavani podle znamé hodnoty. Po jeho
vyhledani stiskem klavesy ENTER potvrdite vybér dodavatele.

Zjistite-1i, ze dodavatele v evidenci nemate, pouzijte funkci F3-Novy dodavatel a po zatazeni do
evidence jej zvolte klavesou ENTER.

Piijem v cizi méné nebo v K&

Ptijimate-li zbozi ze zahranici, pfed samotnym zadavanim jednotlivych druht piijimaného zbozi
jesté odpovite, zda budete zbozi pfijimat v K& nebo v cizi méné. Pokud zvolite druhou volbu,
program Vas pozada o vybér meény a poté 1 kursu této meény vici koruné (pozn.: u mén patiicich do
meénové unie se zadava kurs eura).

3. ZADANI DODACIHO LISTU (piijemky)

V tretim kroku po Vas bude program pozadovat zadani dodaciho listu.
Na obrazovce se objevi prazdna tabulka a program ¢eka na zadani Cisla prvniho zbozi dodaciho
listu.

Zadavani zbozi na ptijemku
Zbozi na dodacim listu se zadava podle ¢isel.

Nové zbozi

Jedna-li se o nové zbozi, pak mu ptidélte nové Cislo a stisknéte ENTER. Pti novém druhu zbozi je
automaticky nabidnuta karta zbozi pro zadani dalSich udajti o zbozi a k jeho zatazeni do evidence
(pozn.: ceny se na této nové karté nezadavaji; na né ptijde ¢as az po zadani celého radku).
Nevite-li, jaké ¢islo novému zbozi ptidélit, zavolejte klavesou F9 pomocny seznam zbozi, kde
muzete najit ¢islo posledniho druhu zbozi. Mate-li v konfiguraci nastaveno automatické Cislovani
zbozi, pak Vam program sam nov¢ ¢islo nabidne.



Zbozi z evidence
Pokud jiz mate pfijimané zbozi v evidenci bud’:

w piimo zadate jeho Cislo (pokud jej znate)

w nebo jej vyberete z pomocného seznamu, ktery vyvolate klavesou F9

(pozn. v seznamu lze vyuzit klavesy F7-Vyhledavani, F3-Nové zbozi apod.).

w nebo pies klavesu Ctrl+F9 vyvolate seznam sortimentti a nechate si v

podobném seznamu zobrazit jen polozky zvoleného sortimentu

w nebo pomoci klavesy F11, ¢imz vyvolate seznam polozek, které zvoleny dodavatel v
minulosti jiz dodal (posledni pfijemka resp. vSechny piijemky)

V pomocném seznamu miizete zbozi sami vyhledat (Sipky nahoru a dol, PgDn, PgUp, ... ; Sipka
vlevo - zména zobrazované informace) nebo pouzit vyhledavaci funkce F7-Vyhledavani, ktera
Vam pfijimany druh zboZzi pomuze nalézt podle Vami zadané¢ho tidaje (stisknuti pismen A..Z
vyvoléa automatické vyhledavani podle ndzvu zbozi). Po nalezeni zbozi v pomocném seznamu
stisknéte ENTER a ¢islo a ndzev zbozi se automaticky prenese na piijemku.

Pokud v pomocném seznamu oznacite vice polozek (ru¢né nebo béznymi pomickami pro
oznacovani),, mizete je do piijemky vlozit hromadné¢ pouzitim klavesy Ctrl+ENTER. Po vloZeni
pak bude nutné zadat mnozstvi ptipadné nakupni ceny. K tomuto ucelu 1ze pouzit klaves "C"
(oprava ceny) resp. "M" (oprava mnozstvi) .

Zadavani Cisla zbozi pti vedeni podskladi

Mate-li nastaveno vedeni podskladii, zadavejte u ¢isel zbozi ¢isla prislusnych skladt oddélena
teCkou (napt. 12345678.01, kde 01 je Cislo podskladu). Nezadate-li ¢islo podskladu, program
vyhleda prvni vyskyt polozky ve skladu a ¢islo podskladu sam doplni.

Zadavani Cisla pti vedeni carového kodu

Mite-li nastaveno vedeni ¢arového kodu a soucasné s tim 1 povolenu moznost zadavat ¢arovy kod
pfi pfijmu, pak Vam program umozni zadévat zbozi také podle ¢arového kodu. Kdyz tedy program
¢eka na zadani nového radku piijemky, mizete se operativné rozhodnout, zda u dané¢ho zbozi
zapiSete jeho ¢islo nebo ¢arovy kod.

(Pozn.: Po zadani ¢arového kodu se zbozi vyhleda a na doklad se zapiSe jiz pod svym ¢islem nikoli
carovym kodem.)

Nacteni polozek ptijemky z jiného dokladu

Pokud pfi tvorbé nového dokladu (vydejky, piijemky atd.) stisknete klavesu F2-Malé menu,
naleznete ve spodni ¢astky nabidky novou funkci "Vlozit zbozi z jiného dokladu". Pokud pouzijete
tuto funkci, objevi se Vam po jejim zvoleni dotaz, z jakého dokladu chcete nacist polozky. K
dispozici jsou tyto moznosti:

Vlozit zbozi z:
vydejky, pfijemky, inventury, pfijaté objednavky, vydané objednavky nebo
nabidky

Po zvoleni jedné z uvedenych moznosti jesté doplnite obdobi, aby nemusely byt zobrazeny napf.
vSechny vydejky apod. a poté jiz listujete v seznamu ptislusSnych dokladd. V tomto seznamu
muzete nejen listovat, ale také vyhledavat pomoci funkce F7-Vyhledavani.

Pokud jste nasli doklad, ktery chcete pouzit pro vlozeni zbozi na novy doklad, pak samotné vlozeni
provedete stiskem klavesy ENTER. Dfive nez dojde k nacteni, zepta se program, zda se z
ptvodniho dokladu maji pfevzit uvedena mnozstvi resp. ceny. Na tyto dotazy odpovézte podle



momentalni potieby, pficemz pokud tyto udaje neptfevezmete, mizete je snadno doplnit pomoci
klaves "C" - cena resp. "M" - Mnozstvi na ptisluSnych fadcich nového dokladu.

Zadavani zbozi podle dodavatelského Ciselniku

Pokud vedete v n¢které z volnych polozek na skladové karté také dodavatelské ¢islo zbozi, pak si v
Konfiguraci - Zékladni nastaveni muzete nastavit, abyste jej mohli zadavat pfi piijmu. V takovém
pripadé mizete pii zadavani ptijemky (tj. ve chvili, kdy zadavate novy fadek ptijemky) pouzit bud’
Vase ¢islo anebo dodavatelské ¢islo zbozi.

Zadavani Cisla zbozi pfi ¢lenéni zbozi na velikosti, barvy nebo podkarty

Mate-li nastaveno ¢lenéni zbozi na velikosti, barvy nebo podkarty a u konkrétniho zaddvaného
zbozi toto Clenéni vedete, pak se program po zadani ¢isla zbozi nebo vybéru zbozi ze seznamu
zepta na konkrétni velikost (resp. barvu nebo podkartu). Zptisob dotazu zavisi na zptisobu zadavani
polozky na piijemku a to takto:

w pokud vepisujete Cislo zbozi pfimo na ptijemku, pak po jeho potvrzeni program

pozada o ptimé zadani velikosti (resp. barvy nebo podkarty); mezernik vyvola jejich seznam

w pokud vybirate zbozi ze seznamu, pak po jeho vybéru (klavesa ENTER v seznamu)

Vam program nabidne seznam velikosti (resp. barev nebo podkaret), kde listovanim a klavesou
ENTER provedete druhy vybér

Pozn.: Pokud si v seznamu velikosti/ barev resp. podkaret vyberete volbu "hromadné zadani",
nabidne se Vam po zadani ndkupni ceny specidlni tabulka se v§emi velikostmi/ barvami resp.
podkartami, do které mtzete hromadné¢ zadat piijimana mnozstvi. Pokud vyuzijete tento zptisob,
nebudete muset zadavat piijem kazdé velikosti/ barvy resp. podkarty zv1ast. Misto toho Vam
program tyto fadky dokladu sam vygeneruje po vyplnéni a potvrzeni vyse zminéné tabulky pro
hromadné zadani.

Zadéavani nakupni ceny

Po vybéru zbozi zadejte jeho nakupni cenu.

Pti zadavani nakupnich cen v K¢ Vam program nabidne (dle nastaveni ve funkci Konfigurace
-Nastaveni pfijmu) primérnou nebo posledni nakupni cenu. Pracujete-li v pevnych cenach
(nastavuje se tamtéz), nakupni cenu viibec nezadavate.

Pti ndkupu v cizi méné zadavejte cenu v cizi méné. Po jejim potvrzeni bude nasledovat funkce pro
tvorbu nakupni ceny v K¢.

Nakupujete-li stejné zbozi za rizné ceny, jsou tyto nakupni ceny napocitavany do hodnoty
"primérna nakupni cena" a to vazenym aritmetickym primérem.

Zadani mnozstvi zbozi

Tteti a posledni zadavanou hodnotou fadku dodaciho listu je mnozstvi zbozi. Pfijimané mnozstvi,
zadejte a potvrd’te klavesou ENTER.

Pti zadavani mnozstvi zbozi mizete vyuzit diive definovaného baleni zbozi a to tak, Ze misto napf.
hodnoty 12 (ks) napisete 1b. Po stisku klavesy ENTER program sam vypocte pocet jednotek podle
udaje z karty zbozi.

Tvorba prodejnich cen pii piijmu

Jak u novych druhti zbozi tak i u stdvajicich druhii zbozi, které nakupujete za rizné ndkupni ceny se
setkate s pomiickou "Tvorba prodejnich cen", ktera slouzi k zadani nebo vypoctu prodejnich cen
PC-A,PC-B,PC-C,PC-D.



Jedna-li se o novou polozku nebo nakup za jinou nakupni cenu, objevi se tato pomticka nebo jeji
nabidka ihned po zadani mnozstvi zbozi. K dispozici Vam jsou dva zptsoby tvorby PC:

a) piimé zadani prodejnich cen - volba Zadat
(v nabidnuté tabulce ceniku pfimo zadéte ptislusné prodejni ceny)

b) vypocet prodejnich cen z primérné nebo posledni ndkupni ceny - volba Vypocitat

(v nasledné¢ tabulce bud’ vyuzijete diive zadanych cenovych skupin nebo zadate

pozadovany hruby zisk apod.; programem vypoctenou prodejni cenu pak mizete pfimym zadanim
upravit dle potieby)

Pozn.: Ve funkci Konfigurace - Nastaveni piijmu mtiZzete nastavit, zda budete tuto pomutcku
vyuzivat nebo ne nebo dokonce zda chcete hned pti kazdém piijmu piepocitavat prodejni ceny
automaticky podle cenovych skupin (bez zasahu obsluhy).

Informace ve spodni Casti obrazovky
Postupné jak pisete fadky dodaciho listu, zobrazuje se Vam ve spodni ¢asti obrazovky (nalevo)
hodnota cel¢ dodavky.

Mazani a oprava v zadavaném dodacim listu

Pti zadévani dodaciho listu miizete jednotlivé polozky mazat i opravovat a to po premisténi na
danou polozku pomoci Sipek nahoru a dolt. Pro opravu fadku pouzijte klavesu F6-Oprava, pro
smazani klavesu F8-Smazani nebo kladvesy "C" (oprava ceny) nebo "M" (oprava mnozstvi). Poté se
Sipkami piesunte za posledni fadek dodaciho listu.

Ukonceni zadavani dodaciho listu

Ukonceni zadavani dodaciho listu proved’te stiskem klavesy ESC- Konec piijmu.

Hned poté si nechd program potvrdit vaSe rozhodnuti otazkou, zda chcete zbozi opravdu ptijmout a
nabidne tfi moznosti:

Piijem (potvrzeni pfijmu a jeho pokracovani)

Zrusit (zrusit cely piijem jako byste ho nikdy nezadali)

Rozpracované (zbozi nebude naskladnéno, ale ptijemka bude ulozena pro pozdéjsi
dokoncent)

Sleva (skonto) a vedlejsi naklady

Na zavér tvorby piijemky se program zeptd, zda chcete do nakupnich cen promitnout slevu
(skonto) od dodavatele resp. navysit nakupnich ceny o vedlejsi pofizovaci ndklady. Oba tyto
zadané parametry pak program pouzije pro piepocteni nakupnich cen zbozi.

Neznate-li slevu (skonto) resp. vedlejsi ndklady béhem zadavani ptijemky, lze pozdéji piijemku
vyhledat v evidenci pfijemek a tyto idaje doplnit dodate¢né pomoci funkce F6 - Oprava - skonto,
vedlejsi ndklady. Pti takovych zpétnych opravach na piijemce je nutné pro spravnost tidaji zvolit
funkci Servisni sluzby/Prepocitani nakupnich cen v podmenu System, ktera piepocte praimeérnou
nakupni cenu na skladovych kartach a na vydejkach, jenz byly mezitim vytvofeny.

Pozn.: Pokud Vam zadny dodavatel nikdy neposkytuje slevu (skonto) nebo nezadavate vedlejsi
potizovaci naklady, 1ze tuto nabidku vypnout ve funkci Konfigurace- Nastaveni piijmu.

4.a5.ZPUSOB PLATBY A TISK PRIJEMKY



Na zavér piijmu zvolte typ platby za pravé zadavanou piijemku. V praxi se ale dost ¢asto stava, ze
dodavatel zasild platebni doklady dodatecné. V tom piipade se pouzije volba Odlozena platba a
platebni doklad se k ptijemce zatadi dodatecné pouzitim volby F6-Oprava platby. Stejnou funkci
F6-Oprava pouzijte i v ostatnich situacich, kdy pottebujete dodateéné opravit jakykoli udaj na
piijemce.

Po odpovédi na otdzku, jak se za zbozi plati, program nabidne tisk pfijemky. Na tuto otazku
odpovézte podle momentélni potieby.

3.2. Expedice zbozi ze skladu

Kazdou expedici zbozi ze skladu zadavejte pres tuto funkci, kterou vyvolate klavesou F4 ¢i volbou
v podmenu "Operace". Funkce expedice zbozi se sklada z 5 zédkladnich kroku:

1. Druh expedice

2. Zadani obchodniho partnera
3. Zadani dodaciho listu

4. Zpusob platby

5. Tisky

Na nésledujicich fadcich si jednotlivé kroky vysvétlime.
1. DRUH EXPEDICE
V prvnim kroku expedice zbozi rozhodujete o druhu expedice. K dispozici mate 6 zptsobii:

Prodej zbozi odbérateli
Prodej zbozi odbérateli je nejcastéjsi druh expedice. Pouzivejte jej pro bézny prodej zbozi Vasim
odbératelim.

Ptfevod zbozi na jiny sklad

Tento druh expedice pouzijte pii ptevodu zbozi, ktery neni obchodnim ptipadem (napt. prevod
zbozi do prodejny, do spotteby, na vzorky, do jiného nezavislého skladu apod.).

K tomuto ucelu si zarad’te do evidence odbérateltl prislusné odbératele typu sklad (tzn. odbératelé,
ktefi za zbozi neplati a zboZzi se jim pouze prevadi)

Maloobchodni prode;j

Druh expedice pro pitimy maloobchodni prodej ze skladu s vydanim prodejky a zadavanim
prodejnich cen s DPH. Pii volb¢ tohoto druhu program pracuje a vyuziva své nastaveni ve funkci
Maloobchod-prodejky v podmenu Konfigurace.

Prodej do zahranici
Tento druh pouzivejte pti exportu do zahranici a pfi prodeji bez DPH.

Vréceni zbozi tuzemskému dodavateli resp. zahranicnimu dodavateli
I vraceni zbozi dodavateli je ve své podstaté expedice, proto pro tuto operaci pouzivejte praveé tento

druh expedice (s moznosti pfijeti dobropisu)

Ptesun do podskladu



V ptipadé vedeni podskladi slouzi tento druh expedice k meziskladovym presuntim. Po jeho
pouziti zvolte ze seznamu podsklad, kam zbozi pfevadite. Po ukonceni expedice se automaticky
vytvoii vydejka a pfijemka.

Pokracovat v rozpracovaném dokladu

Tato volba umoziuje pokracovat ve vydejce, kterd byla pii pofizeni ulozena mezi tzv.
Rozpracované doklady. Pokud zvolite tuto volbu, nasleduje vybér rozpracované vydejky, ve které
chcete pokracovat.

Dotaz na podsklad

Pokud mate ve funkci Zakladni nastaveni v podmenu Konfigurace zapnuto, aby Vam pied expedici
program nabidl dotaz na podsklad, ze kterého budete expedovat, pak bude tento dotaz nabidnut
pravé po vybéru druhu expedice. Pokud budete expedovat pouze z jediného podskladu, pak
prislusny podsklad zvolte klavesou ENTER.

2. ZADANI OBCHODNIHO PARTNERA

Druhym krokem expedice je zadani obchodniho partnera. Koho vybirate zalezi na predchozi volbé
druhu expedice:

w pii Prodeji zbozi odbérateli, Pfevodu na jiny sklad a Prodeji bez DPH vybirate
Odberatele

w pii Vraceni zbozi dodavateli vybiradte Dodavatele

w pii Pfevodu zbozi do podskladu vybirate Podsklad

w pii Maloobchodnim prodeji za Véas provedl volbu program

Vybér odbératele (dodavatele)

Program Vas v tomto kroku automaticky vyzve k zadani ¢isla, IC nebo &ar. kodu odbératele.

Vite-li jiz pfi prvni otdzce, Ze odbératele jesté nemate v evidenci, miizete vyuzit klavesy F3 k
automatickému ocislovani a zadani nového odbératele.

Pokud &islo odbératele neznate nebo si nejste jisti, zda ho v evidenci mate, zvolte MEZERNIK,
ktery vyvola pomocny seznam odbérateli. V ném mitiZzete odbératele vyhledat listovanim nebo si jej
nechat vyhledat pomoci vyhledévaci funkce F7-Vyhledavani podle znamé hodnoty. Po jeho
vyhledani stiskem klavesy ENTER potvrdite vybér odbératele k expedici.

Zjistite-li, ze odbératele v evidenci nemate, pouzijte funkci F3-Novy odbératel a po zatazeni do
evidence jej zvolte klavesou ENTER.

Pozn.: Pokud neznate pfi vypliiovani formulafe pro zadani nového odbératele jeho ICO, zapiste
misto n&j Cislo z ¢iselniku. Do databaze nemohou byt zatfazeni dva odbératelé se stejnym ICO.

Informace o odbérateli, nez jej vyberete k expedici

Ve chvili, kdy ze seznamu vybirate odbératele, miizete pouzit klavesu CTRL+ENTER, kterou
vyvolate funkci Komplexni info (popsano na jiném mist¢). Tato funkce Vam poskytne podrobné
informace o odbérateli, dfiv nez rozhodnete o provedeni expedice.

Kontrola dluzniku resp. limiti pohledavek pied a po splatnosti

Pokud vyberete odbératele pro expedici a mate v konfiguraci (ve funkci Nastaveni expedice v menu
Konfigurace) zapnutu kontrolu dluznikt resp. kontrolu limita pohledavek, pak praveé po vybéru
odbératele tato kontrola probéhne a upozorni Vas, zda mé u Vas odbératel pohledavky po splatnosti



resp. zda prekrocil néktery z limith pohledavek. Zaroven také nabidne na pozadani aktudlni seznam
pohledavek.

Zadéavani dealera

Pokud vedete v programu tzv. dealersky prodej a zapnuli jste jej ve funkci Zakladni nastaveni v
podmenu Konfigurace, zepta se Vas program na zkratku dealera, ke kterému patii provadéna
expedice. Pokud se expedice nevztahuje k Zadnému z Vasich dealert, stiskem klavesy ESC
pokracujte v expedici bez zadani dealera.

Neznate-li zkratky dealerd, klavesou Mezernik nebo ENTER vyvolate jejich seznam, kde jej
nalistujte a kldvesou ENTER vyberte. Pokud dealera nenaleznete v seznamu, pouzijte klavesu F3
pro zatfazeni nového dealera do seznamu.

Zadavani rozvozce

Pokud mate v konfiguraci zapnut dotaz na rozvozce pfi expedici, coz se nastavuje ve funkci
Zakladni nastaveni v podmenu Konfigurace, zeptd se Vas program na zkratku rozvozce, ke kterému
patii provadéna expedice. Pokud se expedice nevztahuje k zddnému z rozvozcu, stiskem klavesy
ESC pokracujte v expedici bez zadani rozvozce.

Neznate-li zkratky rozvozct, kldvesou Mezernik nebo ENTER vyvolate jejich seznam, kde jej
nalistujte a kldvesou ENTER vyberte. Pokud rozvozce nenaleznete v seznamu, pouzijte klavesu F3
pro zatazeni nového rozvozce do seznamu.

3. ZADANI DODACIHO LISTU

V tretim kroku po Vas bude program pozadovat zadani dodaciho listu.
Na obrazovce se objevi prazdna tabulka a program ¢eka na zadani ¢isla prvniho zbozi dodaciho
listu.

Zadavani zbozi na dodaci list
Zbozi se na dodact list zadava podle cisel. Pokud ¢islo zbozi znate, jednoduse jej zadejte a stisknéte
ENTER.

Pokud ¢islo zbozi neznate, 1ze pouzit bud™:

w klavesu F9 resp. klavesu ENTER bez piedchoziho zadani ¢isla, ¢imz vyvolate
pomocny seznam zboZi ;
w klavesu Ctrl+F9, ¢imz vyvolate seznam sortimentil a s jeho pomoci si nechate
zobrazit pouze seznam zbozi daného sortimentu
nebo
w klavesu F11, ¢imz vyvolate seznam polozek, které zvoleny odbératel jiz v minulosti
odebral (posledni vydejka resp. vSechny vydejky)

V nabidnutém seznamu miizete zbozi sami dohledat (Sipky nahoru a dolii, PgDn,PgUp, ...; Sipka
vlevo - zména zobrazované informace) nebo pouzit vyhledavaci funkce F7-Vyhledavani, ktera
Véam expedovany druh zbozi pomuze nalézt podle Vami zadaného tidaje (stisknuti pismen A..Z
vyvola automatické vyhledavani podle nazvu zbozi). Po nalezeni zbozi v pomocném seznamu
stisknéte ENTER a ¢islo a nazev zbozi se automaticky prenese na dodaci list.

Pokud v pomocném seznamu oznacite vice polozek (ru¢né€ nebo béznymi pomiickami pro
oznacovani),, mizete je do dokladu vlozit hromadné¢ pouzitim klavesy Ctrl+ENTER. Po vlozeni
pak bude nutné zadat mnozstvi piipadné zadat ceny. K tomuto ucelu 1ze pouzit klaves "C" (oprava
ceny) resp. "M" (oprava mnozstvi) na daném fadku dokladu.



Zadavani Cisla zbozi pti vedeni podskladi

Mite-li nastaveno vedeni podskladii, zadavejte u Cisel zbozi Cisla ptislusnych skladti oddélena
teckou (napt. 12345678.01, kde 01 je Cislo podskladu). Nezadate-li ¢islo podskladu, program
vyhleda prvni vyskyt polozky ve skladu a Cislo podskladu sam doplni.

Pokud jste pied expedici urcovali, z jakého podskladu budete expedovat, pak bude pfi nenapsani
¢isla podskladu automaticky doplnéno ¢islo daného podskladu.

Zadavani Cisla pti vedeni ¢arového kodu

Mate-li nastaveno vedeni ¢arového kodu a soucasné s tim i povolenu moznost zadavat ¢arovy kod
pii expedici, pak Vam program umozni zadavat zbozi také podle ¢arového kodu. Kdyz tedy
program ¢ekd na zadani nového rfadku vydejky, mizete se operativné rozhodnout, zda u daného
zbozi zapiSete jeho Cislo nebo carovy kod.

(Pozn.: Po zadéni ¢arového kodu se zbozi vyhledd a na doklad se zapiSe jiz pod svym ¢islem nikoli
c¢arovym kodem.)

Zadavani Cisla zbozi pfi ¢lenéni zbozi na velikosti, barvy nebo podkarty

Mate-li nastaveno ¢lenéni zbozi na velikosti, barvy nebo podkarty a u konkrétniho zaddvaného
zbozi toto Clenéni vedete, pak se program po zadani ¢isla zbozi nebo vybéru zbozi ze seznamu
zepta na konkrétni velikost (resp. barvu nebo podkartu). Zptisob dotazu zavisi na zptisobu zadavani
polozky na dodaci list a to takto:

w pokud vepisujete ¢islo zbozi piimo na dodaci list, pak po jeho potvrzeni program

pozada o ptimé zadani velikosti (resp. barvy nebo podkarty); mezernik vyvola jejich seznam

w pokud vybirate zbozi ze seznamu, pak po jeho vybéru (klavesa ENTER v seznamu)

Vam program nabidne seznam velikosti (resp. barev nebo podkaret), kde listovanim a klavesou
ENTER provedete druhy vybér

Pozn.: Pokud si v seznamu velikosti/ barev resp. podkaret vyberete volbu "hromadné zadani",
nabidne se Vam po zadani prodejni ceny specialni tabulka se vSemi velikostmi/ barvami resp.
podkartami, do které mtzete hromadné¢ zadat expedovana mnozstvi. Pokud vyuzijete tento zptsob,
nebudete muset zadavat vydej kazdé velikosti/ barvy resp. podkarty zvlast. Misto toho Vam
program tyto fadky dokladu sam vygeneruje po vyplnéni a potvrzeni vyse zminéné tabulky pro
hromadné zadani.

Nacteni polozek ptijemky z jiného dokladu

Pokud pfi tvorbé nového dokladu (vydejky, piijemky atd.) stisknete klavesu F2-Malé menu,
naleznete ve spodni ¢astky nabidky novou funkci "Vlozit zbozi z jiného dokladu". Pokud pouzijete
tuto funkci, objevi se Vam po jejim zvoleni dotaz, z jakého dokladu chcete nacist polozky. K
dispozici jsou tyto moznosti:

Vlozit zbozi z:
vydejky, pfijemky, inventury, pfijaté objednavky, vydané objednavky nebo
nabidky

Po zvoleni jedné z uvedenych moznosti jesté doplnite obdobi, aby nemusely byt zobrazeny napf.
vSechny vydejky apod. a poté jiz listujete v seznamu ptislusSnych dokladd. V tomto seznamu
muzete nejen listovat, ale také vyhledavat pomoci funkce F7-Vyhledavani.

Pokud jste nasli doklad, ktery chcete pouzit pro vlozeni zbozi na novy doklad, pak samotné vlozeni
provedete stiskem klavesy ENTER. Dfive nez dojde k nacteni, zepta se program, zda se z
ptvodniho dokladu maji pfevzit uvedena mnozstvi resp. ceny. Na tyto dotazy odpovézte podle



momentalni potieby, pficemz pokud tyto udaje neptfevezmete, mizete je snadno doplnit pomoci
klaves "C" - cena resp. "M" - Mnozstvi na ptisluSnych fadcich nového dokladu.

Zadavani prodejni ceny

Po vybéru zbozi nasleduje zadani prodejni ceny expedovaného druhu zbozi. Program sam nabidne
prodejni cenu podle nastaveni obchodnich podminek na karté¢ zvoleného odbératele (napt. PC-B).
Nechcete-1i nabidnutou cenu zménit, stiskem kldvesy ENTER ji potvrd’te. Pokud chcete provést
zménu ceny, nabizi se Vam tyto moznosti.

w Individualni cena (pozadovanou cenu jednoduse zadate a potvrdite klavesou ENTER)

w Zména ceniku (stiskem klavesy "C" vyvolate funkci pro zménu ceniku, kde si v

nabidnutém seznamu pozadovanou cenu zvolite; nastavena cena bude nabizena i pro nasledujici
zbozi)

w Sleva na poloZce (stiskem klavesy "C" vyvolate funkci pro poskytnuti slevy na polozce
(posledni nabidka v seznamu; procentni nebo pausalni slevu poskytnéte podle ndpovédy ve spodni
¢asti obrazovky)

(Pozn.: Zménu ceniku a slevu na polozku mtizete provést zpétné pro vSechny diive napsané
polozky zadédvaného dodaciho listu, a to tak, ze ve funkci "C" - Ceniky,Slevy zaktizkujete klavesou
ENTER pfislusnou volbu.)

Pokud ovSem nechcete nikdy ménit ceny béhem expedice tj. ze chcete rovnou preskocit do
kolonky, kde se zaddva mnozstvi expedovaného zbozi, pak si tuto volbu nastavte ve funkci
Nastaveni expedice v menu Konfigurace

Zadani mnozstvi zbozi

Tteti a posledni zaddvanou hodnotou fadku dodaciho listu je mnozstvi zbozi. Pi prodeji zbozi
(nikoli vraceni zbozi dodavateli) Vam program nabidne hodnotu aktuélniho mnozstvi zbozi na
sklad€. Prodavate-li jiné mnozstvi, zadejte jej a potvrd’te klavesou ENTER.

Pti zadavani mnozstvi zbozi 1ze vyuzit diive definovaného baleni zbozi (tzn. po4et kus; v balen9,
na plaet2 resp. v alternativni jednotce) a to tak, ze misto napt. hodnoty 12 (ks) napisete 1b. Po
stisku klavesy ENTER program sam vypocte pocet jednotek podle udaje z karty zbozi.

Informace ve spodni Casti obrazovky

Postupné jak pisete fadky dodaciho listu, zobrazuje se Vam ve spodni ¢ast obrazovky (nalevo)
hodnota cel¢ dodavky. Ve chvili zadavani mnozstvi se tamtéz objevuje informace o rezervaci a
expedovatelném zbozi.

Polozkové slevy pfi expedici

Pokud jste si ve funkci Nastaveni slev z podmenu Konfigurace zapnuli poskytovani polozkovych
slev, zavedli jste si skupiny polozkovych slev ve funkci Skupiny polozkovych slev v podmenu
Seznamy. V takovém piipadé se u polozek, u kterych se polozkové slevy poskytuji, provadi po
ukonceni fadku kontrola, zda objemem prodeje (obratem nebo mnozstvim) nedosahla pasma, v
némz se poskytuje polozkova sleva (napft. pfi prodeji vice nez 3 ks - sleva 1%). Je-1i tomu tak, pak
program provede piepocet prodejni ceny podle odpovidajici slevy a tuto cenu sam doplni do prave
vytvofeného fadku vydejky.

(Pozn.: Ve funkci Nastaveni slev v podmenu Konfigurace lze nastavit, zda chcete kazdy takovy
piepocet potvrzovat nebo zda se ma provadét automaticky)

Mazani a oprava v zadavaném dodacim listu



Pti zadévani dodaciho listu miizete jednotlivé polozky mazat i opravovat a to po premisténi na
danou polozku pomoci Sipek nahoru a dolt. Pro opravu fadku pouzijte klavesu F6-Oprava, pro
smazani klavesu F8-Smazani nebo kladvesy "C" (oprava ceny) nebo "M" (oprava mnozstvi). Poté se
Sipkami piesunte za posledni fadek dodaciho listu.

(Pozn.: Opravy na zaddvaném dodacim listé (vydejce) nepodléhaji rezimu polozkovych slev (viz.
piedchozi podkapitola), proto je nutné piipadnou zménu ceny zavislou na objemu prodeje provést
pfimym zadanim prodejni ceny.)

Ukonceni zadévani dodaciho listu

Ukonceni zadavani dodaciho listu proved’te stiskem klavesy ESC - Konec expedice.
Hned poté si nechd program potvrdit vase rozhodnuti otazkou, zda chcete zbozi opravdu
vyexpedovat a nabidne tfi moZnosti:

Expedovat (potvrzeni expedice a jeji pokracovani)

Zrusit (zrusit celou expedici jako byste ji nikdy nezadali)

Rozpracované (vydejka nebude vyskladnéna, ale ulozena mezi rozpracované pro pozdéjsi
dokoncent)

Kontrola mnozstvi zbozi pro expedici (sitova verze)

V sitové verzi, kde se miize expedovat zbozi na vice pocitacich zaroven, miize dojit k situaci, kdy
Vam zbozi, které chcete expedovat "pred nosem" vyexpeduje druha stanice. Pokud u vas k
takovymto situacim skute¢né mize dojit, 1ze v podmenu Konfigurace ve funkci Nastaveni expedice
zapnout tzv. kontrolu mnozstvi zbozi po expedici, ktera pfed odepsdnim zbozi ze skladu definitivné
zkontroluje, zda vSechno zbozi uvedené na vydejce je v pozadovaném mnozstvi na sklad¢.

Je-li tato kontrola zapnuta, program po kazdé expedici automaticky zkontroluje, zda ma na sklade
dostatek zbozi. Pokud ano, zbozi automaticky vyexpeduje, pokud ne, informuje Vas o tom a
nabidne Ctyfi volby (z nichZ tfi jsou feSenim situace a Ctvrtad slouzi k zobrazeni seznamu zbozi,
kterého je nedostatek). Postup feSeni vzniklé situace miize mit tyto varianty:

Expedovat do minusu
(obsluha jednoduse vysledek kontroly odmitne a zbozi vyexpeduje do minusu)

Automatickd oprava a zpét do vydejky
(program se automaticky vrati do zadavani vydejky a sam z ni odecte mnozstvi zbozi, které chybi k
expedici)

Zpét do vydejky
(po této volbé vas program vrati do editace vydejky, kde provedete opravu sami)

volba Zobrazit nedostatkové zbozi je pomocnou volbou, ktera slouzi pro zobrazeni seznamu zboZzi,
které chybi (tento seznam lze v piipad¢ potieby vytisknout na tiskarné /F5/).

(Pozn.: Nastavenim kontroly se prodlouzi doba odepisovani zbozi, ¢imz se prodlouzi doba, kdy

stanice blokuje data ostatnim. Proto nastavujte tuto volbu uvazlive, jen kdyz ji skutecné
potiebujete.)

4. ZPUSOB PLATBY

Ctvrtym a piedposlednim krokem expedice je v piipadé Prodeje odbérateli a Prodeji bez DPH
rozhodnuti o platbé. Program Vam nabidne pét variant:



Faktura

Faktura placena hotové
Faktura dobirkou
Hotové

Bez platby

Odlozena platba

Zde vyberete jednu z nich, pficemz tato volba neni definitivni. V ptipadé¢ potieby Ize platbu za
vydejku opravit nebo dodate¢né doplnit v evidenci vydejek pouzitim funkce F6-Oprava platby. To
také mj. umoziuje, ze pokud neznate v dobé expedice, jak bude zbozi zaplaceno, mizete zvolit
"Odlozena platba" a zplisob platby urcit dodatecné (F6-Oprava platby na vydejce).

Poskytnuti celkové slevy nebo prirazky

Po potvrzeni expedice a zptisobu platby Vam program umozni poskytnout odbérateli celkovou
slevu (nebo ptirdzku). Tu Ize poskladat z n¢kolika typt slev, jejichZ vedenti jste si nastavili ve
funkci Nastaveni slev v podmenu Konfigurace. Jedna se o nasledujici:

w individudlni sleva: ...

(procentni nebo pausalni; program muze tuto slevu predvyplnit podle udaje na karté odbératele -
obchodni podminky)

w obratova sleva: ... (podle hodnoty prodeje se doplni piislusna sleva)

w kumulované obratova sleva: ... (doplni se podle kumulovaného obratu odbératele)

w hotovostni sleva resp. bezhotovostni ptirazka: ... (doplni se podle zptisobu thrady)

Program vSechny zadané slevy napocita do souhrnné celkové slevy, kterou potvrdite stiskem
klavesy ENTER. V konfigura¢nich funkcich, kde se nastavuje obsah tisténé faktury nebo dodaciho
listu, Ize zapnout tisk rozpisu poskytnutych slev na doklad.

(Pozn.: Celkovou slevu nelze vytvorit kombinaci pausalni a procentnich slev. Proto pii pouziti
obratové, kumulované obratové a hotovostni slevy, které jsou vzdy procentni, nelze zadat
individualni slevu napt. 500,- K¢. Ta totiz musi byt v takovém piipad¢ vyjadiena také v procentech.
Program si tuto nepovolenou kombinaci kontroluje a pfipadné Vam nabidne prepocteni zadanych
500,- K¢ na procenta)

V ptipadé, Ze nikdy neposkytujete slevy, mizete si nabizeni formulare pro poskytnuti slevy a
ptirazky vypnout ve funkci Nastaveni expedice v podmenu Konfigurace.

Vystaveni platebnich dokladii (faktury popf. pokladniho dokladu)

Jakmile rozhodnete o platbé (pripadné o sleveé) nasleduje potvrzovani dokladua (faktury, pokladniho
dokladu). Protoze tyto doklady jsou automaticky ¢islovany a ¢astky piebirany z dodaciho listu, neni
titeba v nasledujicich formulafich nic ménit (potvrzeni klavesou Ctrl+ENTER), jen v piipadé
potieby doplnit napt. poznamku.

Nabizeni formulaid muzete dokonce potlacit ve funkci Nastaveni expedice v podmenu
Konfigurace. Poté jsou doklady vytvafeny a ukladdny Uplné automaticky, bez zdsahu obsluhy.

(Pozn.: Pokud budete chtit nékdy v budoucnu zménit zplisob platby u této vydejky napt. vystavit
fakturu apod., pak vyhledejte vydejku v evidenci a zvolte F6-Oprava platby).



Casteéna thrada hotové

Pokud se Vam stava, ze odbératel plati za zbozi tak, ze uhradi ¢ast v hotovosti a ¢ast doplati
bankovnim pfevodem, pak si nastavte ve funkci Konfigurace/Nastaveni expedice, Ze pfi expedici
chcete potvrzovat jak formular vydané faktury (VF) tak formulaf pokladniho dokladu (PD). Pii
tomto nastaveni se Vas program bude ptat na potvrzeni obou vystavovanych doklada, pticemz pii
castecné uhradé zmensite nabizenou ¢astku na ¢astku, kterou Vam odbeératel plati. Tim zajistite, Ze
pokladni doklad je vystaven v mensi ¢astce nez faktura.

Vice hotovostnich tihrad jedné faktury

Pokud Vam zakaznik plati za zbozi tak, ze plati postupné hotoveé n€kolika "splatkami", pak volte
tento postup. Pti expedici zvolte platbu na fakturu piipadné platbu na fakturu hotové (pokud rovnou
plati cast hotove). Dodate¢né hotovostni uhrady pak zadate tak, ze vyhledate vydejku v evidenci
vydejek, zvolite funkci F6-Oprava platby zde pak vyberete volbu Dodatecnd tthrada hotové.

Zadani zalohové platby

Pokud bylo za zbozi placeno zalohové a chcete, aby na faktufe byla tato zaloha odectena (napf.
fakturovano: 56.255,- K¢; placeno zalohou: 50.000,- K¢&; celkem k uhradé: 6.255,- K<), pak vysi
zalohové platby zadate nasledovné:

V okamziku, kdy mate na obrazovce formulaf nové faktury, stisknéte klavesu Ctrl+U (Uhrady
faktury) a poté uz piimo zadate vysi zalohové platby.

5. TISKY

Nabidka k tisku je zavisla na druhu expedice a na zplisobu platby.

Podle téchto hodnot jsou Vam postupné nabizeny k tisku jednotlivé doklady (faktura, pokladni
doklad, dodaci list). Na nasledujici nabidky, odpovidejte podle momentalni potieby.

Obsah tisténych dokladii 1ze ovlivnit a nastavit ve funkcich Faktury a Dodaci listy v podmenu
Konfigurace.

Automaticky tisk

Nastavenim automatickych tiskii (ve funkci Nastaveni expedice z podmenu Konfigurace), 1ze
zjednodusit a zautomatizovat tisky doklada. Naptiklad: nastavite-li pro Prodej na fakturu
automaticky tisk 2 kopii faktury a 1 kopie pokladniho dokladt, vytisknou se tyto doklady
automaticky bez Jakéhokoli potvrzovani. V piipad¢ potieby tisku dalSich dokladd, 1ze tento tisk
provést dodatecné z evidence vydejek (Ctrl+End - pfesun na posledni vydejku, F5 -Tisk).

4. MENU

Jak uz bylo fe¢eno program nabizi moznost volby jednotlivych funkci z MENU, které ze
zakladniho postaveni vyvolate klavesou ESC. Po stisku této klavesy v zdkladnim postaveni se na
treti fddce obrazovky objevi menu, se svymi Sesti podmenu: Operace, Informace, Polozky,
Seznamy, Konfigurace, System.

V této kapitole si popiSeme strukturu MENU. U funkeci, které maji svou horkou klavesu, uvadime
tuto kldvesu za nazvem funkce.

OPERACE (Alt+O)



« PRIJEM ZBOZI (F3) - funkce pro piijem zbozi

« EXPEDICE (F4) - funkce pro expedici zboZzi a vystaveni vSech dokladu

* VYROBA - funkce pro provadéni vyroby

« REKLAMACE ZBOZI - pro snadnéjsi piijem a likvidaci rekl. zboZi na rekl. podsklad
* INVENTURA SKLADU - provadéni inventur nebo zavedeni novych karet

+ PRIKAZY K UHRADE - funkce pro zadéani piikazi k Ghradé

+  HROMADNA FAKTURACE - pro hromadnou fakturaci za vice dodacich listi
« UHRADY FAKTUR - funkce pro zadani uhrady faktur

« PLANOVANI ZAVAZEK - funkce pro piidélovani vydejek do zavazek

+ DEFINICE OBALU - funkce pro definici vedenych obalt

+  TVORBA CENIKU ZBOZI - funkce pro tvorbu ceniki

+  KONTROLA CENIKU ZBOZI - funkce pro kontrolu cenikt

INFORMACE (Alt+])
« ANALYZY A ROZBORY

ZBOZI1
* Hodnoceni zbozi ( vyhodnoceni a porovnani prodejnosti druhit zbozi v obdobi)
* Soupisky zboZi (soupisky prodaného, ptijatého zbozi v obdobi ...)
*  Obratkovost zbozi (sledovani obratkovosti zbozi)
* Zasoby zbozi (jak dlouho vydrzi jednotlivé druhy zbozi na sklad¢)
* Rabaty na zbozi (informace o rabatech a marzich)
* Stav bez rozliseni podskladii (stav na sklad¢ souhrnné za vSechny podsklady)
* Komplexni info o aktudlnim zboZi (pro zjisténi informaci o aktudlnim zbozi)

SORTIMENTU (vyhodnoceni prodejnosti jednotlivych sortimentti)
PODSKLADU (vyhodnoceni prodejnosti jednotlivych podskladi)
OBALU (vykazy obalt uvadénych na trh a do ob&hu)

ODBERATELU/REGIONU
* Hodnoceni odbératelit
* Hodnoceni skupin odbératelti
* Hodnoceni regionil
*  Komplexni info o aktualnim odbérateli (pro zjisténi informaci o aktualnim odbérateli)

DODAVATELU
* Hodnoceni dodavatelii - vyhodnoceni a porovnani dodavek dodavatelit v obdobi
* Komplexni info o aktudlnim dodavateli (pro zjisténi informaci o aktudlnim dodavateli)

DEALERU
* Hodnoceni dealerti - vyhodnoceni a porovnani dealert
*  Vypocet dealerskych provizi - vyhodnoceni provizi

ROZVOZCU
* Hodnoceni rozvozci - vyhodnoceni a porovnani rozvozct



ODPOVEDNYCH OSOB

Hodnoceni odpovédnych osob - vyhodnoceni a porovnani odpovédnych osob

CENOVYCH AKCI

Hodnoceni cenovych akei - vyhodnoceni a porovnani cenovych akei

DOKLADU

Piijemky za obdobi - seznam piijemek za zvolené obdobi
Vydejky za obdobi - seznam vydejek za zvolené obdobi
Inventury za obdobi - seznam inventur za zvolené obdobi
Hodnoceni vydejek - vyhodnoceni a porovnani vydejek

TRZEB A OBRATU

Ostatni

Obraty-zisky-trzby - analyza obratti, trzeb a ziskl v jednotlivych obdobich
Maloobchodni trzby - analyza maloobchodnich trzeb v jednotlivych obdobich
Obraty-zisky dle plateb - analyza obratt dle plateb v jednotlivych obdobich
Aktualni obraty-zisky - obraty a zisky tento den, tento tyden a tento mésic
Obraty a zisky v ¢asovych intervalech dne - obraty a zisky v priab&hu dne
Analyza ztratovych prodejl - obraty a zisky v priab¢hu dne

Vyvoj zbozi na skladé - vyvoj zasob na skladé v Case

Aktualni hodnoty skladu - aktualni hodnoty zbozi na sklad¢ v riznych cenach
Aktuélni soucty dle typu - aktualni hodnoty dle typt karet na skladé
Poskytnuté slevy/prirazky - seznam poskytnutych slev

Ptehled zmén prodejnich cen - archiv vlivu zmén cen zboZi

Platebni karty - prehled prodejii - analyza platebnich karet

EVIDENCE DPH (sledovani evidence DPH ve sledovaném obdobi)

POHLEDAVKY/ZAVAZKY (knihy pohledavek a zavazkii a analyzy pohledavek ...

Rozpis DPH za doklady
Celkovy rozpis DPH
Seznam vratek DPH
Tisk ptiznani k DPH

Kniha pohledavek za odbératele
Kniha pohledavek za vydané faktury
Kniha pohledavek za Dealery
Kniha pohledévek za Rozvozce
Kniha pohledéavek dle stari
Vystaveni upominek

Penalizace faktur

Kniha zavazkl za dodavatele
Kniha zavazk za ptijaté faktury
Kniha zavazkt dle staii

Platebni bilance faktur

Prognoza thrad faktur



CELKOVY PREHLED - souhrnné vypodéte a predlozi nejdalezitéjsi udaje skladu
POLOZKY (Alt+P)

TISK (F5) - univerzalni funkce pro tisk sestav na tiskarné
+ TISK S PROHLIZENIM (Alt+F5) - dtto. s prohliZenim na obrazovce
+ NOVA POLOZKA (Alt+F3) - pro zavedeni nové polozky do evidence
+  KOPIE POLOZKY (Ctrl+F3) - pro vytvofeni nové polozky zkopirovanim stavajici
* OPRAVA (F6) - pro opravu nové polozky
+  SMAZANI-STORNO (F8) - pro smazani aktualni polozky
+  TEXTOVE POZNAMKY (Ctrl+F6) - pro zadani textové poznamky
« TRIDENI (Ctrl+T) - pro tfidéni /pretiidéni/ nékterych evidenci
*  GRAFY (G) - pro grafické znazornéni dat
+  OZNACOVANTI - pro oznaéeni skupiny polozek
+  VYHLEDAVANI (F7) - vyhledani polozky nebo pro oznageni spoleénych polozek
+  VYHLEDAVANI OD POZICE (Shift+F7) - pro vyhledavani od aktualni pozice

SEZNAMY (Alt+S)

* PODSKLADY (Ctrl+P) - seznam podsklada

e Seznam podsklada

* Aktualizace tdajii v podskladech

« SEZNAM DEALERU

* Seznam dealerd

* Definice dealerskych provizi

« SEZNAM ROZVOZCU A TRAS - seznam rozvozcii

* Seznam rozvozcl

* Seznam tras

« SEZNAM REGIONU

« SEZNAM VYROBCU

« ODBERATELSKE SKUPINY

+ SEZNAM MEN - seznam vedenych mén

+  PLATEBNI KARTY - seznam vedenych platebnich karet

+ CENOVE SKUPINY - seznam a definice cenovych skupin

+ SKUPINY POLOZKOVYCH SLEV - seznam skupin polozkovych slev

« ZBOZINA SKLADE (F9) - pomocny seznam zboZi

+  SORTIMENTY ZBOZI (Ctrl+F9) - seznam vedenych sortiment

« SKLADOVE POKLADNY

* Seznam pokladen - seznam vedenych skladovych pokladen
Ostatni pfijmy a vydaje - zaddni ostatnich pfijmii a vydaPokladni kniha - pro sestaveni aktualni
pokladni knihy se zlstatkem

KONFIGURACE (Alt+K)

+  DNESNI DATUM - pro nastaveni pracovniho data
+ PRISTUPOVA PRAVA - pro definici pfistupovych prav do programu
«  NASTAVENI EXPEDICE - pro nastaveni priibéhu funkce F4-Expedice



+  NASTAVENI PRIJMU - pro nastaveni pribéhu funkce F3-P¥ijem

+ NASTAVENI MALOOBCHODU - pro nastaveni maloobchodniho prodeje

+ NASTAVENI SLEV A AKCI - pro nastaveni zptisobti poskytovéni slev

+  NASTAVENI ZAOKROUHLOVANI - pro nastaveni zaokrouhlovani jednotlivych dokladt

«  NASTAVENI TISKU DOKLADU - pro nastaveni obsahu ti§ténych faktur, dod.listi,
prodejek a pokl.dokl.

* KONFIGURACE FAKTUR - pro nastaveni pokladnich dokladt

+  KONFIGURACE POKL. DOKLADU - pro nastaveni pokladnich dokladi

+ UDAIJE O FIRME - pro zadani Gdaji Vasi firmy pouzivanych pii tisku doklada

» NASTAVENI DPH - pro nastaveni informaci o DPH /platce, sazby DPH .../

+  VOLNE UDALIE - pro pojmenovani volnych tidaji

«  ZAKLADNI NASTAVENI - pro zakladni nastaveni programu (podsklady, dealefi, obaly
apod.)

SYSTEM (Alt+Y)

» NEZAVISLE SKLADY (Ctrl+N) - pro vedeni vice nezavislych skladi
«  KOMUNIKACE S UCETNICTV{
- Export do ucetnictvi - pro export dat do ucetnictvi
- Import thrad z Gcetnictvi - pro pievzeti plateb z ucetnictvi
+  POKLADNI SYSTEMY - pro obsluhu displeje a zasuvky (je -li ptikoupen spec. modul)
+ CENIK NA DISKETU - spec. modul pro cenikovou a obj. komunikaci se zikaznikem
+  KOMUNIKACNI MANAGER - specialni komunikaéni modul
+  SYSTEMOVY MANAGER - systémové informace o poéitaci
+ SITOVY MANAGER - funkce pro sitovou verzi programu
+  TISKOVY MANAGER - nastaveni tiskaren nebo exportu do TXT, DBF, HTML
+ KALENDAR (Ctrl+R) - pomocny kalendaf pro zadavani datumi
+ KALKULACKA (Ctrl+K) - pomocna kalkuladka pro provadéni vypoéti
* MINCOVKA (Ctrl+M) - pomocnéa mincovka pro vypocet objemu hotovosti
+ POZNAMKOVE BLOKY (Ctrl+B) - pomocné poznamkové bloky
+  NASTAVENI PROSTREDI - nastaveni prostiedi programu a ¢estiny
+  SERVISNI FUNKCE - pro obnovu standardniho nastaveni nebo reindexaci dat

Néktera menu dale pokracuji volbou, zda funkci pouzijete pro vSechny polozky (druhy zbozi,
odbératele...), nebo jen pro pravé oznacené polozky.

5. Podmenu OPERACE

O funkcich pfijem a expedice zbozi jsme jiz hovofili ve 3.kapitole. Nyni si rozebereme zbyvajici
funkce z podmenu OPERACE.

5.1. VYROBA



Ve skladové evidenci lze vést vyrobky (nastavte na karté zbozi v kolonce typ polozky). Na karté
vyrobku je uvedeno jeho slozeni a pravé této definice vyuziva tato funkce pro provedeni vyroby
(naskladnéni vyrobku a odepsani spotfebované¢ho materialu).

Chcete-li tedy naskladnit vyrobek na sklad, mtzete tak ¢init bud’ klasickym ptijmem zbozi anebo
zvolit tuto funkci, kterd Vam jak jiz bylo feceno vyrobek naskladni, odepiSe spotfebovany material
a vytiskne tzv. doklad o vyrobé.

Funkce Vyroba probiha nasledovné:

e program nabizi k vyplnéni ¢islo vyrobku, ktery ma byt vyroben resp. naskladnén; zde
bud’ ¢islo zadejte nebo vyberte ze seznamu zbozi (F9-Seznam)

* nasledné zadejte mnozstvi a program sam vyskladni pfislusny objem materidlu,
potiebného k vyrobé

* vyrobu zakoncete klavesou ESC a potvrd’te naskladnéni

5.2. INVENTURA SKLADU

Pod volbou inventura skladu jsou dispozici funkce souvisejici zejména se zavedenim skladovych
karet pfi vstupni inventufe a se zadavanim vysledku béznych inventur. Nyni k jednotlivym volbam:

Zavédeéci inventura - Zavedeni novych skladovych karet

Pomoci této varianty inventury zavedete nové skladové karty pfipadné jejich pocatecni stav na
skladé. Zplsob zadavani je identicky se zadavanim piijemky a postupujte tedy pifi zadavani podle
postupu, ktery byl popsan v odstavci popisujiciho ptijem zboZi (jsou tu jen nepatrné rozdily, na
které sami pfijdete).

Ptiprava bézné inventury - Tisk stavil zbozi na skladé

Tato funkce Vam umozni vytisknout sestavu zboZzi v¢etné stavli na skladé, kterou pak mtizete
pouzit pro doplnéni skutecné zjisténych stavii (pozn.: podobnou sestavu lze tisknout pifimo ze
skladové evidence pouzitim funkce F5-Tisk).

Tisknout l1ze bud’ v§echny polozky, oznacené polozky nebo polozky dle zvolené¢ho
preddefinovaného filtru. V nasledn€ nabidce obsahu tisténé sestavy zvolte jen ty nejnutné;si
sloupce, aby se sestava zaprvé vesla na stranku pfipadné aby méla dostatek mista na zadéni
poznamek.

BéZna inventura
Pod volbou Bézna inventura naleznete 4 hlavni typy inventury:

* Inventura aktudlniho stavu (pro zadani zjisténych skute¢nych stavii s porovnanim k
aktualnimu stavu)

* Zpétna inventura ke dni (pro zpétné zadani stavii zjiSténych k urcitému dni)

e Ztraty a odpisy zbozi (pro odepsani pfedem zndmého mnozstvi zbozi)

* Navyseni stavt skladu (pro pfipsani pfedem znamého mnozstvi zbozi)

U kazdého typu inventury se nabizeji tyto moznosti:

* cely sklad (zadani se bude tykat v§ech skladovych polozek)
* oznacené polozky (inventura se bude tykat polozek pred vstupem do funkce)
* zbozi dle filtru (inventura se bude tykat polozek dle ptedefinovaného filtru)



* vybraného zbozi (sami budete postupné vybirat polozky inventury jednu po druhé)

Pozn.: u inventur vybraného zbozi lze zatradit tutéz polozku do inventury vicekrat, ptficemz na konci
zadavani pak odpoveédét, zda se zadané stavy téze polozky scitaji nebo se ma prihlédnout k
naposled zadané hodnoté

Do zdznamil o inventurdch jsou zapisovana jména odpovédnych osob, takze I1ze s odstupem zjistit,
kdo za provedeni inventury odpovidal.

Pozn.: Chcete-li po provedené inventufe tisknout seznam zbozi na sklad¢ s jejich poinventurnimi
stavy, pouzijte ve skladové evidenci funkci F5-Tisk a volbu Stav zboZi na skladé.

5.3. PRIKAZY K UHRADE
Tato funkce slouzi pro tvorbu a evidenci ptikazi k uhradé. K dispozici jsou nasledujici volby:

Novy piikaz k tthradé
Pomoci této volby vystavite novy piikaz k uhradé

Odeslat ptikazy (homebanking)
Tato volba umoziuje odeslat existujici piikaz do banky prostfednictvim nadstavby pro
HOMEBANKING

Seznam ptikazi k thradé
Zde naleznete seznam dosud vystavenych ptikazii k uhradé

Definice ostatnich plateb
Do seznamu ostatnich plateb miizete zaevidovat ostatni platby jako socialni a zdravotni pojiSténi Ci
jiné platby, které pak vyuzijete pii tvorbé piikazu.

Posledni zadany vypis
Zde se zadavaji dulezité parametry a to ¢islo a datum posledniho vypisu. Podle nich program
rozhoduje, které ptikazy jsou jiz promitnuty do faktur a které jsou stale "na cesté".

Nastaveni prikazii
Zde muzete nastavit nékteré upozoriovaci parametry pro tvorbu piikazu k thrad¢.

Nastaveni homebanking

V této volbé naleznete seznam dostupnych ovladaci pro homebanking, s tim, ze v téch, které
budete v praxi redln¢ pouzivat, je nutné pomoci klavesy F6 doplnit nékolik zdkladnich parametrt
dle Vasi smlouvy s bankou (minimaln¢ vSak adresaie, pro komunikaci s aplikaci pro
homebanking).

5.4. HROMADNA FAKTURACE

Funkce Hromadna fakturace umoznuje vystavit jednu fakturu za vice dodacich listii vybraného
odbératele/dodavatele.



K dispozici jsou volby Hromadné vydana faktura a Hromadna pfijaté faktura.

Hromadna vydana faktura

Pti tvorbé vydejek, které budou resp. jsou hromadné fakturovany (napi. mésicni fakturace nebo
spole¢na fakturace za vice prodejen) se zvoli zptisob uhrady "ODLOZENA PLATBA".
Zvolite-1i funkci Hromadna vydana faktura, program se Vas nejprve zepta na tyto zakladni
parametry fakturace:

Do fakturace zahrnovat:
( ) odloZené platby, ( ) bez platby, ( ) vratky bez platby
zde zvolte, které typy vydejek chcete do fakturace zahrnout

Fakturace
() T odbératelim typu SKLAD, ZAMESTNANEC atd.
zatrhnéte, pokud chcete hromadné fakturovat svym skladiim, zaméstnanciim apod.

Doporucit fakturaci:

Pti prekroceni celkové ¢astky: .... K¢

Byla-li expedice provedena pted: ... dny

(V nasledujicim seznamu bude u odbérateld, kteti ptekrocili néktery z nastavenych limitl, slivkem
ANO naznaceno, ze limit ptekrocili a tim se vyfakturovani se "doporucuje". Dopliiujeme jen, Ze na
karté odbératele 1ze limity pro doporuceni fakturace nastavit individualné véetné dalSiho udaje,
kterym je interval fakturace /napt. kazdého 30. v mésici apod./.)

Souhlasite-li s nastavenymi parametry, sta¢i potvrdit volbu Ptipravit hromadnou fakturaci. Program
se dale zepta, zda ma projit vSechny vydejky nebo vydejky z urcitého obdobi.

Nasledné program podle zadanych parametrii sestavi soupisku odbératelil, u nichz dosud nebyly
vSechny vydejky vyfakturovany. U kazdého takového odbératele jsou zobrazeny tyto udaje:

Cislo, Nazev odbératele, Celkem (souhrnna ¢astka), Vydejek (Poget), Doporuéeno (dle nastavenych
limitd)

Hromadnou fakturu vystavite tak, Ze nalistujete odbératele (nebo si jej nechate vyhledat funkci F7-
Vyhledavani) a zvolite funkci F4 - Vystaveni hromadné faktury. Pokud budete chtit vybranému
odbérateli fakturovat jen cast jeho vydejek nebo budete chtit pouze vidét seznam vydejek k
fakturaci, sta¢i na daném odbérateli stisknout klavesu ENTER. V nasledném seznamu muzete opét
pouzit klavesu F4- Vystaveni hromadné faktury, pficemz fakturovat miizete bud’ vSechny vydejky
nebo jen oznacené.

Formulat hromadné vydané faktury je totozny s formuladfem bézné faktury, takze staci jen vizualné
zkontrolovat spravnost udaji (napft. zda je fakturovano na centralu a ne na n¢kterou z pobocek) a
fakturu potvrdit klavesou Ctrl+ENTER.

Po potvrzeni faktury Vam program nabidne jeji tisk.
Pozn.: Nova faktura bude ulozena (jako vSechny ostatni) do evidence vydanych faktur, odkud lze

provadét dodatecny tisk faktury (F5) nebo kde se v ptipad€ nezdaru da smazat (F8).

Hromadna pftijata faktura



Pfi tvorbé€ piijemek, které¢ budou resp. jsou hromadné fakturovany se zvoli zpiisob thrady
"ODLOZENA PLATBA" nebo "BEZ PLATBY". Tyto ptijemky je pravé pfipravena zpracovat
funkce Hromadna pfijata faktura, kterd zahrne vSechny piijemky do jedné piijaté faktury.

Po volb¢ funkce Hromadna pfijata faktura Vés program nejprve pozada o zadani dodavatele. Pokud
neznate jeho cislo, zvolte kldvesou mezernik seznam dodavatelli a dodavatele si vyberte z tohoto
seznamu (listujte pomoci Sipek, pfipadné pouzijte klavesu F7-Vyhledavani a nalezené¢ho dodavatele
potvrd’te klavesou ENTER.)

Poté se program zeptd, zda chcete, aby prosel vSechny piijemky nebo jen ptijemky z urcitého
obdobi. Po odpovédi na tuto otazku program dohledé ptislusné piijemky zvoleného dodavatele. V
nabizeném seznamu pak miizete bud’ piijmout fakturu (klavesa F4) za vSechny pfijemky nebo jen
za oznacené.

Na nésledné predlozeném formulaii nové piijaté faktury mazete v ptipad¢ potieby opravit nékteré
udaje a stiskem kldvesy CTRL+ENTER fakturu potvrdite

Nova faktura bude ulozena (jako vSechny ostatni) do evidence pfijatych faktur, odkud ji lze v
piipadé nezdaru smazat (F8).

5.5. UHRADY FAKTUR

Uhrady vydanych a piijatych faktur

Pomoci této funkce Ize vyvolat seznam vydanych a pfijatych faktur k zaddvani jejich zaplaceni.
Fakturu oznacite za zaplacenou tak, Ze se na ni v seznamu piesunete, stisknete ENTER, potvrdite
placenou ¢astku a datum.

Uhrady zalohovych faktur

K vystavovani zalohovych faktur slouzi ptidavny modul Objednavky piijaté. Zde v této funkci se
pak zadéavaji tihrady téchto zalohovych faktur, a to stejnym zplisobem, jako je to u vydanych a
ptijatych faktur (ENTER, castka, datum)

Ptebirani plateb z ucetnictvi

Pokud pouzivate ucetni program CEZAR, Ize piebirat platby z ucetnictvi. Vice je o této moznosti
uvedeno v piislu§né kapitole.

5.6. DEFINICE VRATNYCH OBALU

Pomoci této funkce se definuji obaly, které vedete ve svém sklad€. Za obaly se povazuji ty druhy

oballl, u nichz Ize definovat pocet kust napt. ptepravky na 20 lahvi apod.. Tématu vratnych obali
je vénovana zvlastni kapitola na zavér tohoto manualu.

5.7. PLANOVANI ZAVAZEK

Co je to zavazka ?



Zavazkou rozumime jmenny seznam vydejek (a zbozi), které budou rozvozcem rozvezeny
jednotlivym odbératelim. V praxi se pro zavazku pouzivaji také oznaceni zavoz, nakladka, varka
apod. .

Neznamena to nic jiného, Ze se pro rozvozce se pripravuji jednotlivé zavazky, které si tento
rozvozce nalozi na auto a nasledné rozveze odbératelim, pfi¢emz je vybaven rozpisem vydejek v
zavazce, souhrnnou soupiskou zbozi k nalozeni, jednotlivymi dodacimi listy atd.

Vyznam funkce Planovani zavazek

Funkce Planovani zavézek slouZzi k ptifazovani dosud nerozvezenych vydejek do jednotlivych
zavazek, pripadné k provedeni tisku riznych tiskovych sestav z jiz hotovych zavazek. Vysledkem
planovani zavazek je samoziejmé vytvotreni podkladl pro rozvozce, ktery si podle téchto tiskovych
sestav zboZi nalozi a rozveze. Pfinosem je také kontrola, které vydejky jiz byly zatazeny do nekteré
zavazky, které nikoli atd.

Pouziti funkce Planovani zavazek
Zvolite-1i funkci Planovani zavazek, zobrazi Vam program seznam jiz zkompletovanych zavazek.
Kazda zavazka obsahuje tyto zakladni tidaje:

¢islo zavazky: ... (program zavazky sam cisluje)

datum: ... (kdy bude zavazka rozvezena)

rozvozce: ... (zkratka rozvozce, ktery bude zavazku rozvazet)

rozvezeno: ANO/NE (ptepinac, kterym potvrzujete, ze zavazka jiz byla rozvezena)

automobil: .... SPZ:

nosnost: ... objem: ....

(vSechny tyto idaje se mohou automaticky doplnit z karty pfirazeného rozvozce; nosnost a objem
se mohou pouzit pro prubézné sledovani jejich ptekroceni pii planovani zavazky)

poznamka: ...

Zavazka dale obsahuje seznam vydejek, které byly do této zavazky ptid€leny. Tento seznam se
zobrazi po stisku kldvesy ENTER na dané zavéazce. Odtud se pak volbou F5-Tisk mohou tisknout
nasledujici sestavy, které jsou diilezité pro nakladku zbozi a jeho rozvoz. Jsou to:

Souhrnnd soupiska zbozi, Seznam zavazenych vydejek, Dodaci listy (aktualni vydejky nebo
vSechny), Faktury (k aktudlni vydejce nebo vSechny)

Planovani nové zavazky

Ve funkci Planovani zavazky budete bud’ tisknout sestavy jiz zkompletovanych zavazek, ale v prvé
fad¢ jednotlivé zavazky vytvéaret tzn. planovat tj. zatfazovat nové zavazky.

Novou zavazku zatadite do seznamu pomoci funkce F3-Nova zavazka. Po stisku této klavesy Vam
program nabidne formulaf pro zadani tzv. hlavicky zavazky a to datum, rozvozce (ten mize byt
samoziejm¢ doplnén dodatecn¢), idaje o auté, poznamku atd.. Poté, co potiebné udaje vyplnite a
potvrdite je klavesou Ctrl+ENTER, nabidne Vam program prazdny seznam s jedinou volbou
<pridat vydejku>, ¢imz naznacuje, Ze nyni se budou vybirat jednotlivé vydejky, které¢ budou do
nové zavazky zatazeny.

Po potvrzeni volby <pfidat vydejku> Vam program zobrazi seznam vydejek, které maji byt
rozvezeny a které jesté nebyly zatazeny do Zadné z ptedchozich zavéazek.. Protoze ale miize byt
takovych vydejek hodng, jest¢ nez Vam tyto vydejky zobrazi, nabidne Vam tzv. filtr, diky némuz si



muzete nechat zobrazit napt. jen vydejky z daného regionu, trasy apod. . K dispozici jsou tyto
volby:

Zobrazit dosud nezavezené vydejky:
* ze zvolené trasy (nésleduje vybér trasy ze seznamu tras)
* ze zvoleného regionu (nasleduje vybér regionu ze seznamu regiontl)
* dealera (nasleduje vybér dealera ze seznamu dealerti)
* rozvozce (nasleduje vybér rozvozce ze seznamu rozvozcit)
* odbératelské skupiny (nasleduje vybér odbératelské skupiny ze seznamu)
* vSechny (zobrazi se vSechny dosud nezavezené vydejky)

Poté, co zvolite jednu z téchto moznosti, zobrazi se Vam pfislusny seznam nezavezenych vydejek,
v némz si klavesou INSERT muzete oznacit jednu nebo vice vydejek, pficemz béhem oznacovani
miZete sledovat, zda jste nepfekrocili limit nosnosti nebo objemu auta, které bude zbozi z této
zavazky zavazet.

Pti zatazovani vydejek do zavazky miizete pouzit funkci F2-Informace, kterd Vam muliZe operativné
zobrazit seznam zbozi na aktualni vydejce, kartu odbératele, textové pozndmky u vydejce, faktury
nebo odbératele, ¢imz Vam miize pomoci pii rozhodovani, zda danou vydejku do zavazky zaradit
nebo ne.

Poté, co mate oznaceny vSechny vydejky, které hodlate do zavazky zatadit (tj. ptidat), zvolte
klavesu Ctrl+ENTER a tim se Vam oznacené vydejky zatadi do seznamu vydejek nové zavazky.
Pokud budete nasledné pottebovat n€kterou z vydejek vytadit, staci ji v seznamu nalistovat a pouzit
klavesu F8-Vytadit. Misto ni pak miizete volbou <pftidat vydejku> zatadit jinou nebo jiné vydejky.
Je-1i seznam vydejek nové zavazky kompletni, odsouhlaste celou zavazku stiskem klavesy
Ctrl+ENTER.

5.8. TVORBA CENIKU

Ceniky v programu

Program pracuje se ¢tyimi zdkladnimi prodejnimi ceniky, které jsou oznaceny jako PC-A, PC-B,
PC-C, PC-D a kter¢ jsou ulozeny piimo na jednotlivych skladovych kartach. Tyto zakladni ceniky
1ze na kartu ulozit nékolika zptisoby:

a) individudlnim zadanim do skladové karty (pfi zadavani nové karty nebo opraveé
existujici karty)

b) prostfednictvim tzv. cenovych skupin, ve kterych nastavite rabaty a poté na
jednotlivych skladovych kartach urcite, podle které cenové skupiny se ma dana polozka
chovat pfi vypoctu prodejnich cen

¢) nebo prostiednictvim hromadné tvorby cen (viz. dalsi odstavce této kapitoly)

Rozsitené ceniky

Program nad ramec zakladnich cenikli nabizi zavedeni tzv. rozsifenych ceniki PC-E az PC-Z. Tyto
ceniky se lisi od zakladnich cenikd PC-A az PC-D tim, ze nejsou ulozeny na skladové karté, kazdy
z nich ma vlastni specifickou definici. Tyto rozSitené ceniky fesi napt. smluvni ceniky, slevy na
rizné skupiny (sortimenty) zbozi apod. . Vice se o rozsifenych cenicich dozvite v dalSich
odstavcich této kapitoly



Pozn.: Pokud s prodejnimi cenami pracujete tim zptisobem, Ze jednotlivym odbératelim nabizite
zbozi za jiné ceny, pak doporucujeme pouzit tzv. INDIVIUDALNI CENIKY. Vlastni definice
individudlniho ceniku je stejnd, jako definice rozsifenych cenikl (viz. dale)

Pouziti funkce Tvorba ceniki
Po volbé této funkce se Vam nabizeji k vyberu 4 volby:

tvorba cenikii dle cenovych skupin (zvolte, chcete-1i ménit prodejni ceny na zakladé

zadanych a pfifazenych cenovych skupin)

* tvorba cenikil dle vaseho zadani (zvolte, chcete-li napt. vypocitat PC-B z PC-A
apod.)

* tvorba cenikl pfimym zadanim (zvolte, chcete-li hromadné zménit napi. PC-A u
vice polozek a to pfimym zadanim nikoli vypoctem)

* roz§ifené ceniky (zvolte, chcete-li zavést novy cenik nebo zménit parametry

existujiciho ceniku)

5.8.1. TVORBA CEN:

* dle cen. Skupin
* dle Vaseho zadani
e pfimym zadanim

Po tyto uvedené zplisoby tvorby cen se objevi stejny seznam. Jedna se o seznam zboZi zobrazeny
nasledujicim zptusobem:

Cislo a nazev zbozi: ...
cenik "ZMENA": ... zde je zapnuty cenik, ktery budeme ménit (napt.PC-A) ...
(chcete-1i ménit jinou cenu, pfepnéte na ni klavesou "Z")

cenik "VZOR": .... zde je zapnuty cenik, ze kterého budeme ceny pocitat (napt. NC) ...
(chcete-li nové ceny pocitat z jiné ceny, pak ji prepnéte klavesou "V")

Co zapnout do sloupce - Cenik "ZMENA" ?

Pii tvorbé ceniku miizeme do sloupce "ZMENA" nastavit klavesou "Z" tyto ceniky:
- dle cenovych skupin jsou to: PC-A, PC-B, PC-C, PC-D nebo vSechny PC najednou
- dle vaseho nastaveni resp. pfimym zadanim jsou to: PC-A, PC-B, PC-C, PC-D a
kalkula¢ni cenu

Co zapnout do sloupce - Cenik "VZOR" ?

Jako vzorovy cenik mizeme klavesou "V" nastavit tyto ceniky:

- dle cenovych skupin: primérnou nebo posledni nakupni cenu

- dle vaseho nastaveni resp. pfimym zadanim jsou to: PC-A, PC-B, PC-C, PC-D,
kalkula¢ni cenu, primérnou nakupni cenu nebo posledni nakupni cenu

Poté, co v obou sloupcich nastavite p¥isluiné ceny napf. cenik "ZMENA" = PC-B a cenik "VZOR"
= Primérna NC, miizeme zah4jit samotnou zménu cen.



Provedeni zmény ceny
Pti tvorbé ceny dle cenovych skupin nebo dle Vaseho zadani se zména cen provede volbou funkce
F6-Oprava.

Pfi varianté:

* dle cenovych skupin program ptepocte prodejni cenu dle cenové skupiny kazdého

druhu zboZi.

* dle vaseho nastaveni se program zeptd, jakym zplisobem ma cenu vypocitat.
Zde nastavite: zptisob vypoctu: napi.10% (prodejni cena PC-B je 10% nad NC); zptisob
zaokrouhlovani
na: (napft. 0.10 - je zaokrouhlovani na desetniky, 0.10n - je zaokrouhlovani na desetniky nahoru),
zaokrouhlovanou cenu: bez nebo s DPH (méiite mezernikem); upozoriiovani na PC<NC

Pti tvorbé cen pfimym zépisem vepisete novou cenu piimo do ceniku stiskem kldvesy ENTER na
daném zbozi.

5.8.2. TVORBA CEN - ROZSIRENE CENIKY

Tato funkce umoziuje zavést v programu tzv. rozsifené ceniky. Jedna se o specidlni ceniky, které
tvorby cen o zadani individudlnich smluvnich ceniki, pro zadani cenikii se slevami na urcené
sortimenty zboZi apod. .

Vse si nejlépe ukazeme na definici nového ceniku. Zalozime jej volbou <zaloZeni nového ceniku>.
U ceniku se zadavaji tyto udaje:

Nézev ceniku: .... (napf. Prodejni cenik PC-F nebo Cenik pro OBI apod.)

Zékladni nastaveni ceniku

Zpusob vypoctu: .... ....

(zde muzete zadat vazbu na cenik, ze kterého novy cenik vychazi a procento slevy nebo pfirdzky
napt. NC + 20%, PC-A - 3% nebo jen PC-C apod.; pozn.: mezernikem vyberte cenik a poté zadejte
slevu nebo pfirazku)

Zaokrouhlovani ceny: bez DPH /s DPH na: ... (napf. 0.1 znamena na desetniky)

Dalsi nastaveni
Upftesniyjici definice ceniku: ...
(mezernikem vyvolate seznam podminek stanoveni cen)

Zvolite-1i volbu upiesnujici definice ceniku, nabidne Vam program seznam, v némz miiZete
definovat tzv. podminky stanoveni cen. Tyto podminky Vam umozni zadat jak smluvni ceny na
konkrétni druhy zbozi tak 1 slevy na uréené skupiny polozek.

Ptiklad rozsifeného ceniku
Pro nazornost si dame piiklad, jak zadat novy rozsiteny cenik PC-E

Nézev: Cenik pro OBI (do ndzvu mizZete psat cokoliv)
Zpisob vypoctu: PC-A - 3% (cenik vychazi ze zakladniho ceniku PC-A minus 3%)
Zaokrouhlovani ceny: bez DPH na: 0,10 (zaokrouhlovana bude cena bez DPH a to na desetniky)



Upftesniujici definice ceniku:
o 7bozi =124578.01 ..ccoevveverennne. 125.50 K¢
(zbozi 124578.01 bude mit piimo urc¢enu cenu 125.50 K<)

* sortiment = hygienické potieby .... PC-A - 5%
(pro zbozi pattici do sortimentu "hygienické potieby" bude platit vzorec PC-A minus 5%)

* sortiment = Sampony ............... ... PC-B - 4%
(pro zboZi pattici do sortimentu "Sampony" bude platit vzorec PC-B minus 4%)

* podsklad =99 ......ccovviriiiiiiiin NC
(zbozi z reklamacéniho podskladu 99 bude prodavano za ndkupni ceny)

.. atd.
pro ostatni polozky plati PC-A - 3% (coz vychazi ze zakladniho nastaveni ceniku)

Tisk cenika

Funkce Tvorba cenikil slouzi pouze pro vytvoreni cen. Pokud chcete tisknout cenik nebo nabidkovy
list, 1ze to provést pouzitim funkce F5-Tisk v hlavni evidenci SKLAD. Z nabidky si pak vyberte
sestavu Nabidkovy list nebo si navrhnéte vlastni sestavu zatrhnutim pozadovanych sloupct ve
volb¢ Tiskova sestava zboZzi.

5.8.3. TVORBA CEN - INDIVIDUALNI CENIKY

Individualni cenik miizete definovat bud’ na karté odbératele v jeho tzv. obchodnich podminkéch
nebo prostiednictvim této funkce, kterd Vam po zvoleni zobrazi seznam dosud definovanych
individudlnich cenik.

V této funkci najdete seznam dosud zavedenych individudlnich cenikd, tak jak jste je zadali k
jednotlivym odbératellim nebo jak jste je postupné zadavali v této funkci..

Novy individudlni cenik zafadite do seznamu pomoci funkce F3-Novy nebo potvrzenim volby
<zaloZeni nového ceniku>. Definice individualniho ceniku je shodna jako definice tzv. rozsifeného
ceniku tzn., ze nejprve urcite, z jakych cen individuélni cenik vychazi a dale pouzijete volbu
Upftesniyjici definice ceniku, kde vyjmenujete, pro jaké polozky plati jaké ceny, slevy atd. . Jediny
rozdil spociva v tom, Ze u individualniho ceniku musite nejprve urcit, pro které¢ho odbératele plati.
Z tohoto ditvodu Vam program pfti zalozeni nového ceniku nejprve nabidne seznam odbératelli, v
némz si daného odbératele vyberete klavesou ENTER.

O zptisobu, jak pouzit volbu uptesiiujici definice, se miizete docCist v kapitole Tvorba cen -
Rozsitené ceniky.

5.8.4. TVORBA CEN - DODAVATELSKE CENIKY

Dodavatelsky cenik mizete definovat bud’ na karté dodavatele v jeho tzv. obchodnich podminkach
nebo prostiednictvim této funkce, kterd Vam po zvoleni zobrazi seznam dosud definovanych
dodavatelskych ceniktl tak, jak jste je zadali k jednotlivym dodavateltim nebo jak jste je postupné
zadavali v této funkci..



Novy dodavatelsky cenik zatradite do seznamu pomoci funkce F3-Novy nebo potvrzenim volby
<zalozeni nového ceniku>. Pfi zalozeni nového ceniku se program nejprve zepta na dodavatele,
jehoz cenik budete zadavat. Z nabizeného seznamu dodavatele zvolte klavesou ENTER. Dale
nasleduje definice ceniku.

Definice dodavatelského ceniku
Dodavatelsky cenik obsahuje nasledujici tidaje:

Popis: .... (do popisu miizete psat cokoliv)

Me¢na: ... (mezernik vyvold seznam mén)

Ceny: bez DPH /s DPH (mezernik pfepina)

Plati od: ... do: ... (pomocna informace o ceniku)

Zadavani dodavatelského ceniku (nejdillezitéjsi ¢ast definice)

Polozky dodavatelského ceniku se mohou bud’ zadat jednotlivé (klavesa F3) nebo nacCist pomoci
nadstavbového modulu Komunikaéni manager.

Zvolite-1i funkci pro zaddni nové polozky ceniku, nabidne se Vam formulaf pro jeji zadani, ktery
obsahuje:

Cislo zboZi: ... (¢islo polozky ve Vasi evidenci)

Nazev zbozi: ... (doplni se sam)

Dodavatelské ¢islo: ...

(je-li jiné nez VasSe c¢islo nebo pokud poloZku zatim nevedete skladem)

Dodavatelsky nazev: ...

(je-li jiny nez Vas nazev nebo pokud polozku zatim nevedete skladem)

Cena: ...

(cena v K¢ resp. v cizi mén€) za: ... (x kusil (jen u polozek, které jiz vedete skladem))
Pozn.: ... (libovolna poznamka)

5.8.5. TVORBA CEN - CENOVE AKCE A SLEVY

Vyznam funkce Cenové akce a slevy

Ve funkci Cenové akce lze definovat tzv. cenové akce, v ramci kterych se vS§em nebo vybranym
zakaznikiim poskytuji zvyhodnéné ceny zbozi. Cenové akce byvaji zpravidla casové omezené a
vztahuji se k ur€itym druhiim zboZi, nicméné cenové akce, tak jak jsou k dispozici v programu
CEZAR, mohou mit mnohem 3ir$i zabér a uplatnéni. Pro Gplnost dodavame, Ze kromé této funkee,
kde se podminky cenovych akci definuji, 1ze rovnéz vyuzit funkei pro jejich hodnoceni (viz. funkce
Hodnoceni cenovych akcei).

Seznam cenovych akci

Nyni k samotné definici cenovych akci. Zvolite-li funkci Cenové akce a slevy, nabidne se Vam
seznam jiz definovanych akci. Pokud jste zatim Zadnou akci nezadali, miiZete vyuzit pouze volby
pro definici nové cenové akce (F3). Pokud vSak jiz cenové akce mate definovany, miizete kromé
zadéani nové opravovat (F6 nebo ENTER resp. vyfadit ze seznamu (F8). Vyfazovat cenové akce ze
seznamu nedoporucujeme hlavné kvili jejich naslednému vyhodnocovani.

Podminky cenové akce
U kazd¢ jednotlivé akce se definuji tyto podminky:



Zékladni udaje

Kod: ... (sam se akci ptideli)

Nazev: ... (pro snazsi identifikaci akce pfi expedici)

Platnost akce: - neomezend - plati od: ... do: ... -jiz vyprsela

Ostatni nastaveni
* zaokrouhlovat ceny: s DPH nebo bez DPH resp. desetniky, haléte apod.
» carovy kod akce: ... (pro vybér akce sejmutim karty)
* textova poznamka: ... (pro zadani poznamky k akci)
* nastaveni priorit: ... (pro detailni rozliSeni, zda cenova akce ma ptednost pied celkovymi
slevami, individualnimi ceniky atd.)

Definice podminek cenové akce

Zde se definuji jednotlivé cenové podminky akce. Kazdé z téchto podminek se miize vazat bud’ na
konkrétni polozku, sortiment, vyrobce, podsklad apod. .

Platnost podminky Ize bud’ stanovit bez omezeni na odbératele (plati pro vSechny odbératele) nebo
omezit na konkrétniho odbératele, skupinu odbératelti, region atd. .

PouZiti cenovych akci

Mate-li prislusné akce definovany, pak se tyto akce sami nabizeji k potvrzeni ve funkci pro
expedici zbozi a to s prihlédnutim k praveé zvolenému odbérateli. Je-li pfi expedici zvolen prodej v
ramci dané akce, pak se pfi tvorbé dokladu automaticky ptihlizi k podminkédm této akce.

5.9. KONTROLA CENIKU ZBOZi

5.9.1. KONTROLA CENIKU

Funkce Kontrola cenikli Vam pomiiZe zjistit, zda néktera z prodejnich cen (PC-A,PC-B,PC-C,PC-
D) neni pod primérnou nakupni cenou. Pokud tato funkce takové polozky nalezne, bude Vs
informovat formou zpravy, kterou si miizete prohlédnout ¢i vytisknout na tiskarné (F5).

5.9.2. KONTROLA ROZSIRENYCH A INDIVIDUALNICH CENIKU

Funkce Kontrola rozsitenych resp. individudlnich cenikti v podobném duchu jako ptedchazejici
funkce umozni zjistit, zda vybrany rozsifeny cenik neni pod primérnou nadkupni cenou.

5.9.3. KONTROLA POLOZKOVYCH SLEV

Vedete-li v programu polozkové slevy, pak Vam tato funkce provede kontrolu, zda u nékterych
druhti zboZi nedosahuje prodejni cena véetné slevy pod ndkupni cenu. Vysledek pak tyto druhy
zbozi nabidne v seznamu a pro kazdou z nich uvede, pro jaké pasmo polozkovych slev toto zjiSténi
plati (1234) a pro jaké ceny (PC-A, PC-B, PC-C, PC-D).

5.9.4. POROVNANI CEN

Tato funkce umoziiuje porovnat vzajemnou odliSnost zakladnich, rozsifenych a individualnich cen
s tim, Ze polozky, u nichZ jsou ceny rtizné, se oznaci ve skladové evidenci.



Po volbé¢ této funkce se program nejprve zepta na prvni cenik, ktery bude porovnavan a po jeho
vybéru se stejnym zplisobem vybere druhy cenik. Tyto dva pak budou vzajemné porovnany.
Vysledkem porovnani je bud’ ozndmeni, Ze se ceniky nelisi nebo ty polozky, u nichz jsou ceny
rizné, budou oznaceny.

6. Podmenu INFORMACE

V této kapitole si rozebereme funkce, které jsou nabizeny v podmenu Informace.

Tato nabidka obsahuje celkem fadu informacnich funkci rozdélenych podle svého vyznamu na 5
skupin: Analyzy a rozbory zboZi, odbé&rateld, dodavateld, dealerti, trzeb (a obratil) a souhrnné
analyzy. Tyto funkce zpracovavaji vytvorend data a poskytuji riizné analyzy, rozbory, soupisky a to
z n€kolika thli pohledu. Na nasledujicich tadcich si tyto funkce postupné vyjmenujeme a
popiSeme.

6.1.1. ANALYZY A ROZBORY - ZBOZi

Zde jsou k dispozici funkce Hodnoceni zbozi, Obratky zbozi, Zasoby zbozi, Rabaty a marze a
Kontrola cenikti. V nabidnutych sestavach lze vyhledavat pomoci funkce F7-Vyhledavani, tisknout
na tiskarn¢ pomoci funkce F5-Tisk ptipadné polozky oznacovat (ozna¢ovacimi kldvesami).

6.1.1.1. HODNOCENI ZzB0OZi

Tato managerska funkce slouZi k detailnimu rozboru odbytu zbozi ve sklad€, nebot’ dava informaci
o dulezitych ukazatelich jednotlivych druhii zboZi. Po zvoleni této funkce miizete u jednotlivych
druhd sledovat ukazatele OBRAT, HRUBY ZISK, ZISK NA DEN (zisk na polozce v K&/den ),
OBRAT NA DEN (obrat na polozce v K&/den ), ZISKOVOST (rabat), POCET PRODANYCH
BALEN{, POCET ODBERU, VRACENE MNOZSTV{ a VRACENO v KC. Piepinani mezi témito
ukazateli zajist'uje klavesa "TAB" nebo Sipky vlevo a vpravo. K dispozici je tu 1 moznost settidit
jednotlivé druhy podle jednotlivych ukazateli, takZze miizete okamzité védet napt. na kterych
druzich zbozi dosahujete nejvetsi obrat, na kterych nejvétSich hrubych ziski, na kterych mate
nejvyssi rabat, které zbozi ma nejvyssi zisk na den a obrat na den.

Pokud budete chtit nabizeny seznam tfidit podle jednoho z ukazateld, stisknéte pismeno "T" a
vyberte ptisluSny ukazatel.

6.1.1.2. SOUPISKY ZBOZi

Pomoci této funkce lze ziskat soupisky: prodaného, ptijatého, vyexpedovaného, inventurovaného
zbozi ve zvoleném ¢asovém obdobi nebo soupisku stavu na sklade k uréitému dni.

Prodané zbozi, Piijaté zbozi, Expedované zbozi, Inventurované zbozi, Vyrobené zbozi,
Spotiebovany material

Po volbé jedné z téchto voleb se objevi pozadovana soupiska zbozi s idajem o mnozstvi a hodnoté
ve zvolené cené (mezi cenami miiZzete piepinat pomoci Sipek vpravo a vlevo nebo klavesy TAB).



Vypoctenou soupisku Ize vytisknout na tiskarné stiskem klavesy F5-Tisk. Zobrazovani mnozstvi
zbozi Ize piepinat mezi poctem v jednotkach nebo v poctem v baleni (klavesa "B").

Stav na sklad¢ ke dni

Pod funkci Soupisky zbozi je dispozici funkce Stav na sklad¢ ke dni, ktera je urcena k zjisténi stavu
zbozi na sklad¢ k urcitému dni. ProtoZe se jedna o simula¢ni funkci, ktera stav k danému dni
zjist'uje ze starSich dokladl (vydejek, ptijemek a inventur), berte jeji vysledek jako orientacni,
nebot’ nemusi souhlasit s tehdejSim skutecnym stavem. Rozhodné¢ je zbytecné zjistovat touto funkci
stav zboZi na sklad¢ k dneSnimu dni, nebot’ ten je dispozici ptimo ve skladové evidenci
(samoziejmé 1 k tisku).

Protoze je spravnost vypoctu této funkce velmi zavisla na mnoha faktorech (napt. na spravnosti
vydejek, pfijemek a inventur, nevytazovani polozek ze skladu apod.), nedoporucujeme se na tuto
funkci plné spoléhat, ale radéji si tisknout si pribézné stavy na skladé piimo ze skladové evidence
(na konci mésice, na konci roku, pied inventurou apod.) resp. si uchovat zalozni disketu k témto
dniim. Uvedené vlivy totiZ mohou zpiisobit rozdil mezi tehdejSim skutecnym a touto funkci zpétné
zjisténym stavem a hodnotou zbozi. Mezi tyto vlivy patii napf.:

a) zména sortimentu (pro vyiazené polozky program nemuze zpétné zjistovat stav, nebot’
karta zbozi byla vytazena);

b) poruseni starych dat (chybi-li v datech jakykoli tieba jediny pohybovy doklad t;.
ptijemka, vydejka nebo inventura, pak nelze stav zpétné vypocitat; tento nesoulad mize byt
zpusoben porusenim dokladu pfimo na hard-disku) .

c¢) odlisna posloupnost zadavani dokladu (tato simula¢ni funkce pii zpétném vypoctu
predpoklada, ze v daném dni byly nejdfive zadany vsechny piijemky toho dané¢ho
dne a pak teprve vydejky, pokud zaddvate pfijemky v jiné posloupnosti, nez jakou
tato funkce predpoklada tj. zadavate ptijemku uprosted dne apod., pak simulace pfi
vypoctu prumérnych nakupnich cen dospéje k mirn€ odlisnym vysledkiim v
hodnotéach zbozi v NC

V této souvislosti uvaddime také dtlezité upozornéni. Pokud zasahujete zpétné do ndkupnich cen,
nezapomente spustit funkci Servisni funkce/ Piepocet NC v podmenu System. Tato funkce doplni
provedené zmény do skladovych karet a do vydejek, které jste mezitim vytvorili.

Doporuceni

Aktuélni soupisku zbozi na sklad¢ netisknéte odtud, ale ptimo ze skladové evidence pomoci funkce
F5-Tisk. Stejné tak je 1épe si prozietelné tisknout stavy na skladé k vyznamnym dniim (tj. ke konci
mesice, ke konci roku apod.) pravée na konci téchto dni, nebot’ jakykoli zpétny vypocet stavu nebo

hodnot skladu mtize byt zkreslen a spolehnout se na néj se da pouze ojedinéle (napft. pii pevnych
NC apod.).

Obratova soupiska zbozi (Regleta)

Regleta - obratova soupiska zbozi za uréené obdobi je sestavovéana jako seznam zbozi, kdy se ke
kazdému tadku zjistuje stav na skladé k pocatku obdobi, vydej a piijem a inventury ve sledovaném
obdobi a stav ke konci obdobi. Tyto tidaje jsou nabidnuty v seznamu, kde zakladnimu zobrazeni
odpovida: nazev, pocateéni stav, obrat, koncovy stav. Stiskem klavesy TAB lze zménit vypis do
podoby: nazev, piijmy, vydaje, inventury.

Pti tisku jsou k dispozici vSechny udaje, ze kterych Ize vytvorit tiskovou sestavu



6.1.1.3. OBRATKOVOST ZBOZIi

Funkce OBRATKOVOST ZBOZ] nabidne seznam zboZi a u kazdé poloZky tohoto seznamu pak
stav k zaCatku Casového obdobi, které zadate, prodané mnozstvi béhem zadané¢ho ¢asového obdobi
a procento obratky (tj. podil prodaného mnozstvi ku stavu na skladé v procentech).

Dale zde miizete piepinat klavesou "TAB" mezi prodanym a vyexpedovanym zbozim, pficemz
Vam budou automaticky naskakovat piislusné obratky.

6.1.1.4. PROGONOZA ZASOB ZBOZI

Funkce "Progndza zasob zbozi" umoziuje sestaveni progndzy, jak dlouho (kolik dnit) vydrzi
zasoby jednotlivych druhil zbozi s ohledem na dosavadni vyvoj odbytu.

Po zvoleni funkce se objevi seznam zbozi na sklad¢ a u kazdé polozky prislusna prognoéza. Tato
prognoéza se zapise k jednotlivym druhiim zbozi ve skladové evidenci, coz poté umoziuje pti
bézném listovani ve skladové evidenci nechat oznacit pomoci funkce Vyhledavani (F7) vSechny
druhy zbozi, které¢ do x dnli nebudou na sklad¢ .

6.1.1.5. RABATY A MARZE

Funkce RABATY NA ZBOZI podava informaci o rabatech a marZich na jednotlivych druzich
zbozi. Po zvoleni této funkce nabidne program seznam zbozi a ke kazdému druhu vypocte rabat, a
to vSech tii prodejnich cen. Rabat je pocitan podle vzorce ((PC-NC)/PC)*100 %, marze pak podle
vzorce ((PC-NC)/NC)*100%. V pripad¢, ze tato hodnota je zapornd, plyne z toho, ze prodejni cena
je mensi nez primérna nakupni cena.

6.1.1.6. STAV BEZ ROZLISENI PODSKLADU

Vedete-li podsklady a stejnou polozku vedete ve vice téchto skladech, funkce Stav bez rozliSeni
podskladi nabidne seznam zbozi a jeho mnozstvi bez rozliSeni podskladii (napt. polozku 111.01 v
mnozstvi 20 ks a polozku 111.02 v mnozstvi 30 ks napocita do jedné polozky 111 v mnozstvi 50
ks).

V takto vytvofeném seznamu lze pouzit klaves F7-Vyhledavani ptipadné F5-Tisk.

6.1.1.7. KOMPLEXNI INFO 0 AKTUALNIM ZBOZi

Funkce "Komplexni info" (klavesa ENTER) se pouziva pro sledovani a zpracovani informaci o
konkrétnim druhu zbozi.

Sklad

*  Souhrnné informace (piehledny sumai /suma piijmi, suma vydeju, stav na sklade¢.../

* Pfijmy zbozi (seznam vSech piijml zbozi sefazend podle data)

* Expedice zbozi (seznam vSech vydeju zbozi sefazend podle data)

* Inventury (seznam inventur daného druhu zboZi a zjist€né rozdily)

* Dodavatel¢ (seznam dodavatela zbozi sefazend podle podilu na dodavkach)

* Odbératelé (seznam odbératelti konkrétniho druhu zboZi od nejvétsiho)

* Hodnoceni odbytu
(ptehledné znazornéni vyvoje odbytu konkrétniho druhu (hrubé zisky, obraty, prodané
mnozstvi /lze zvolit rozliSeni na dny, tydny, mésice a roky/ )

* Hodnoceni barev/velikosti/podkaret



(hodnoceni prodejnosti jednotlivych barev/velikosti/podkaret)

Pohyb zbozi
(ptehledna tabulka ob&hu zbozi; pfijmy na jedné stran¢ a vydaje na druhé se souasnym stavem
zasob zbozi na sklad¢ uprostied, pfic¢emz rozdily z inventur jsou oznaceny pismenem "i")

Nakupni ceny
(tato tabulka informuje o nakupnich cenach zvoleného druhu zbozi od vice dodavatelit)

Protokol operaci
(zobrazi seznam operaci provedenych s aktualni polozkou)

Objednavky (informace jsou Cerpany z piidavnych moduli)
* Pfijaté objednavky (seznam objednévek, na kterych se vyskytuje toto zbozi)
* Odbeératelé (odbératelé, ktefi maji zbozi objednano)
* Vydané objedndvky (seznam objednéavek, na kterych se vyskytuje toto zbozi)
* Dodavatel¢ (dodavatel¢, u kterych je zbozi objednano)

6.1.1. ANALYZY A ROZBORY - SORTIMENTU/ VYROBCU

6.1.1.1. HODNOCENI SORTIMENTU

Tato funkce slouzi k detailnimu rozboru prodejnosti jednotlivych sortimentii. Po zvoleni této
funkce miiZete u jednotlivych sortimentt sledovat ukazatele OBRAT, HRUBY ZISK, ZISK NA
DEN (zisk na polozce v K¢/den), OBRAT NA DEN (obrat na polozce v Ké/den), ZISKOVOST
(rabat), POCET PRODANYCH BALEN{, POCET ODBERU, VRACENE MNOZSTV] a
VRACENO v KC. Pfepinani mezi témito ukazateli zajiituje klavesa "TAB" nebo Sipky vlevo a
vpravo.

Vysledek funkce muzete tisknout na tiskarné klavesou F5-Tisk nebo si jej zobrazit na grafu
(klavesa "G").

Dale se nabizi funkce Komplexni info, kterou vyvolate stiskem kldvesy ENTER. Tato funkce Vam
pro vybrany sortiment vyhleda, na jakych vydejkach se dany sortiment vyskytl ale pfedevsim také
to, kteti odbératelé dany sortiment odebiraji.

6.1.1.2. HODNOCENI VYROBCU

Pokud jste u jednotlivych skladovych karet urcili vyrobce resp. znacku zbozi, miize Vam tato
funkce predlozit jejich podrobné vyhodnoceni. Po zvoleni této funkce miizete u jednotlivych
vyrobcl resp. znatek sledovat ukazatele OBRAT, HRUBY ZISK, ZISK NA DEN (zisk na polozce
v K¢&/den), OBRAT NA DEN (obrat na polozce v K&/den), ZISKOVOST (rabat), POCET
PRODANYCH BALENI, POCET ODBERU, VRACENE MNOZSTV{ a VRACENO v KC.
Pfepinani mezi témito ukazateli zajistuje klavesa "TAB" nebo Sipky vlevo a vpravo.

Vysledek funkce muzete tisknout na tiskarné klavesou F5-Tisk nebo si jej zobrazit na grafu
(klavesa "G").

Dale se nabizi funkce Komplexni info, kterou vyvolate stiskem kldvesy ENTER. Tato funkce Vam
pro vybraného vyrobce resp. znacku vyhledd, na jakych vydejkach se vyskytl ale predevsim také to,
kteti odbéeratelé dané zbozi odebiraji.



6.1.2. ANALYZY A ROZBORY - PODSKLADU

6.1.2.1. HODNOCEN{ PODSKLADU

Tato funkce slouzi k detailnimu rozboru prodejnosti z jednotlivych podskladi. Po zvoleni této
funkce miizete u jednotlivych podskladii sledovat ukazatele OBRAT, HRUBY ZISK, ZISK NA
DEN (zisk v K¢&/den ), OBRAT NA DEN (obrat v K¢&/den ), ZISKOVOST (rabat), POCET
PRODANYCH BALENI, POCET ODBERU, VRACENE MNOZSTV{ a VRACENO v KC.
Ptepindni mezi témito ukazateli zajist'uje kldvesa "TAB" nebo Sipky vlevo a vpravo.

Vysledek funkce muzete tisknout na tiskarné klavesou F5-Tisk nebo si jej zobrazit na grafu
(klavesa "G").

Dale se nabizi funkce Komplexni info, kterou vyvolate stiskem klavesy ENTER. Tato funkce Vam
pro vybrany podsklad vyhleda, na jakych vydejkach se dany podsklad vyskytl a také to, ktefi
odbératelé z dané¢ho podskladu odebiraji.

6.1.3. ANALYZY A ROZBORY - OBALU

6.1.3.1. HODNOCENI OBALU

Tato funkce obsahuje predevsim funkce spojené s evidenci oballi uvadénych na trh a do distribuce.
Pod volbé¢ této funkce se Vam nabidnou nésledujici moznosti:

Vykazy o produkci obalti
* srozpisem na obaly
* srozpisem poplatki
* oficialni vykazy (pro EKOKOM a.s.)

PIné a prazdné vratné obaly
(pro rekapitulaci, kolik vratnych obalt je plnych a kolik prazdnych)

6.1.4. ANALYZY A ROZBORY - ODBERATELU/REGIONU

Zde jsou k dispozici funkce Hodnoceni odbérateli, Hodnoceni odbératelskych skupin, Hodnoceni
regiond a Hodnoceni rozvozovych tras.V nabidnutych sestavach lze vyhledavat pomoci funkce F7-
Vyhledavani, tisknout na tiskarn¢ pomoci funkce F5-Tisk piipadné polozky oznacovat
(oznacovacimi klavesami).

6.1.4.1. HODNOCENI ODBERATELU

Hodnoceni odbératelil

Obdobné jako funkce HODNOCENI ZBOZI i tato managerska funkce davé dalezité informace a to
o odbératelich. Po zvoleni této funkce miiZete tedy sledovat u jednotlivych odbératelti ukazatele
OBRAT BEZ DPH, OBRAT S DPH, HRUBY ZISK, POCET ODBERU, PRUMER NA 1
ODBER, PODIL Z CELKU, ZISKOVOST, PRVNI{ ODBER, POSLEDN{ ODBER, VRACENO
BEZ DPH, VRACENO s DPH. Ptepinani mezi témito ukazateli opét zajistuje klavesa "TAB" nebo
Sipky vlevo a vpravo. K dispozici je tu i moznost setfidit odbératele podle jednotlivych ukazatelu.



Pro tiidéni pouzijte klavesu "T" a vyberte ptislusny ukazatel. Seznam lze vytisknou pomoci funkce
F5-Tisk.

Hodnoceni dle odbérti, dle plateb nebo dle trzeb
Vyhodnoceni lze provést dle odbéru, dle plateb nebo dle trzeb. Nyni si popisSeme, jaké udaje budou
vypocitany v kazdé z téchto variant:
dle odbéru: bude zapocteno vse, co bylo odbérateli expedovano bez ohledu na platbu
za dodavku,
dle plateb: zahrnou se pouze uhrazené prodeje a to ke dni thrady
dle trzeb: zahrnou se pouze uhrady provedené hotove

Komplexni info o odbérateli

Stisknete-1i klavesu ENTER v tomto seznamu, pak Vam program nabidne funkci Komplexni info,
pomoci které mizete i zde zjistit informace o aktudlnim odbérateli (Souhrnné info, Odebirané
zbozi, Vydejky, Saldokonto, Obalové konto).

6.1.4.2. HODNOCENI ODBERATELSKYCH SKUPIN

Pokud si odbératele rozdélite do tzv. odbératelskych skupin, pak prave tato funkce Vam umozni
tyto odbératelské skupiny podrobné vyhodnocovat.

Po zvoleni této funkce miZzete u jednotlivych odbératelskych skupin sledovat tyto udaje OBRAT
BEZ DPH, OBRAT S DPH, HRUBY ZISK, POCET ODBERU, PRUMER NA 1 ODBER, PODIL
Z CELKU, ZISKOVOST, PRVN{ ODBER, POSLEDNi ODBER, VRACENO BEZ DPH,
VRACENO s DPH. Piepinani mezi témito ukazateli opét zajistuje klavesa "TAB" nebo ipky
vlevo a vpravo.

Seznam lze vytisknou pomoci funkce F5-Tisk.

6.1.4.3. HODNOCENI REGIONU

Pokud si odbératele rozdélite do tzv. regionli, umozni Vam tato funkce tyto regiony podrobné
vyhodnocovat.

Po zvoleni této funkce mizete u jednotlivych regioni sledovat tyto ukazatele OBRAT BEZ DPH,
OBRAT S DPH, HRUBY ZISK, POCET ODBERU, PRUMER NA 1 ODBER, PODIL Z CELKU,
ZISKOVOST, PRVNI ODBER, POSLEDNI ODBER, VRACENO BEZ DPH, VRACENO s DPH.
Pfepindni mezi témito ukazateli opét zajist'uje klavesa "TAB" nebo Sipky vlevo a vpravo.

Seznam lze vytisknou pomoci funkce F5-Tisk.

6.1.4.4. KOMPLEXNI INFO O AKTUALNIM ODBERATELI

Funkce "Komplexni info" (klavesa ENTER) se pouZziva pro sledovéani a zpracovani informaci o
konkrétnim odbérateli.

Sklad
* Souhrnné informace (pfehledny sumar k odbérateli s pomocnymi informacemi)
e Odebrané zbozi

(seznam zboZzi, které odbératel nakoupil s informaci, kdy naposledy tento druh zbozi
odebral)

*  Vréacené zbozi (seznam vraceného zbozi)
*  Vydejky (seznam vydejek tykajicich se odbératele (vyhodné vyuziti funkce "Piesun")



* Saldokonto faktur (informuje o placeni ¢i neplaceni faktur u zvoleného odbératele)

* Odebrané sortimenty
(seznam odebiranych sortimentli s vyhodnocenim objemu v K¢)
* Obraty-zisky (vyhodnoceni obratl odbératele v Case)

Objednavky piijaté (informace jsou Cerpany z pfidavného modulu)
* Objednané zbozi (seznam zbozi, které ma odbératel objednano)
* Seznam objednavek (seznam objednavek zvoleného odbératele)

Obalové konto
* Obalové konto (informuje o aktualnim stavu obalového konta odbératele)

* Protokol operaci
(zobrazi seznam operaci provedenych s aktualni polozkou)
6.1.5. ANALYZY A ROZBORY - DODAVATELU
Zde jsou k dispozici funkce Hodnoceni dodavateli a Saldokonto dodavatelti.V nabidnutych
sestavach lze vyhledavat pomoci funkce F7-Vyhledavani, tisknout na tiskdrné pomoci funkce F5-

Tisk ptipadné polozky oznacovat (oznacovacimi klavesami).

6.1.5.1. HODNOCEN{ DODAVATELU

Tato managerska funkce dava dulezité informace a to o dodavatelich. Po zvoleni této funkce
miizete sledovat u jednotlivych dodavatelti ukazatele DODAVKY BEZ DPH, DODAVKY S DPH,
POCET ODBERU, PRUMER NA 1 DODAVKU, PODIL Z CELKU, ZISKOVOST, PRVNT{
DODAVKA, POSLEDNI DODAVKA, VRACENO BEZ DPH, VRACENO s DPH. Piepinani
mezi témito ukazateli opét zajistuje klavesa "TAB" nebo Sipky vlevo a vpravo. K dispozici je tu 1
moznost setfidit odbératele podle jednotlivych ukazateld. Pro tfidéni pouZzijte klavesu "T" a vyberte
prislusny ukazatel.

6.1.5.2. KOMPLEXNI INFO O AKTUALNIM DODAVATELI

Funkce "Komplexni info" (klavesa ENTER) se pouziva pro sledovani a zpracovani informaci o
konkrétnim dodavateli.

Sklad

* Souhrnné informace (pfehledny sumat k dodavateli s pomocnymi informacemi)

* Dodavané zbozi
(seznam druhti zbozi dodavanych dodavatelem s informaci, kdy naposled dodal toto zbozi)

* Vracené zbozi (seznam vracené¢ho zbozi)

* Piijemky (seznam piijemek tykajicich se dodavatele)

* Saldokonto (informuje o placeni ¢i neplaceni faktur zvolenému dodavateli)

* Dodané sortimenty (vyhodnoceni dodanych sortimenttt)

*  Naékupni ceny
(seznam minimalnich, maximalnich, primérnych a poslednich nédkupnich cen jednotlivych
druhti zbozi od zvolené¢ho dodavatele)



Objednavky vydané (informace jsou ¢erpany z piidavného modulu)
* Objednané zbozi (seznam zbozi, které je objednano u zvoleného dodavatele)
* Seznam objednavek (seznam objednavek zvolené¢ho dodavatele)

Obalové konto
* Obalové¢ konto (informuje o aktudlnim stavu obalového konta dodavatele)

* Protokol operaci
(zobrazi seznam operaci provedenych s aktudlni polozkou)

6.1.6. ANALYZY A ROZBORY - DEALERU
6.1.6.1. HODNOCENI DEALERU

Hodnoceni dealert

Tato managerska funkce slouzi pro vyhodnoceni dealerd. Po jejim zvoleni miiZete tedy sledovat u
jednotlivych dealert ukazatele OBRAT BEZ DPH, OBRAT S DPH, HRUBY ZISK, POCET
ODBERU, PRUMER NA 1 ODBER, PODIL Z CELKU, ZISKOVOST, PRVN{ ODBER,
POSLEDNI ODBER, VRACENO BEZ DPH, VRACENO s DPH. Pfepinani mezi témito ukazateli
opét zajistuje klavesa "TAB" nebo Sipky vlevo a vpravo. K dispozici je tu i moznost setiidit
dealery podle jednotlivych ukazatelli. Pro tfidéni pouzijte klavesu "T" a vyberte pfisluSny ukazatel.
V seznamu lze pouzit funkci F7-Vyhledavani ¢i F5-Tisk.

Hodnoceni dle odbéra, dle plateb nebo dle trzeb

Vyhodnoceni lze provést dle odbéru, dle plateb nebo dle trzeb. Nyni si popiSeme, jaké udaje budou
vypocitany v kazdé z téchto variant:

dle odbéru: bude zapocteno vse, co bylo prostfednictvim dealera expedovano bez ohledu na platbu
za dodavku,

dle plateb: zahrnou se pouze uhrazené prodeje a to ke dni thrady

dle trzeb: zahrnou se pouze uhrady provedené hotové

Seznam prodaného zbozi a vydejek zvoleného dealera
Stisknete-li klavesu ENTER v tomto seznamu, pak Vam program nabidne funkci jeste detailné;jsi
vyhodnoceni aktudlniho dealera tj. jaké zbozi odebral (prodal) resp. jaké vydejky k nému patii.

6.1.6.2. VYPOCET DEALERSKYCH PROVIZI

Funkce Vypocet dealerskych provizi vypocte vyse provize dealerii za urcité obdobi, pti¢emz
samoziejm¢e piihlédne k piislusnym definicim na karté dealera a ve funkci definice dealerskych
provizi.

Po provedeni vypoctu se nabidne seznam dealert a u kazdého z nich bude vyc¢islena celkova vyse
provize (v K¢) a primérné vyse provize (v %).

V seznamu lze pouzit klavesy ENTER pro detailni informace o jednotlivém dealerovi tj. seznam
jim prodaného zbozi, seznam vydeje, rozpis provizi za jednotlivé obchodni ptipady apod.
Vsechny seznamy a informace lze tisknout na tiskarn¢ pomoci funkce F5-Tisk.



6.1.7. ANALYZY A ROZBORY - ROZVOZCU

6.1.7.1. HODNOCEN{ ROZVOZCU

Hodnoceni rozvozct

Tato managerska funkce slouzi pro vyhodnoceni rozvozct. Po jejim zvoleni miiZete tedy sledovat u
jednotlivych rozvozcti ukazatele OBRAT BEZ DPH, OBRAT S DPH, HRUBY ZISK, POCET
ODBERU, PRUMER NA 1 ODBER, PODIL Z CELKU, ZISKOVOST, PRVN{ ODBER,
POSLEDNI ODBER, VRACENO BEZ DPH, VRACENO s DPH. Piepinani mezi témito ukazateli
zajistuje kldvesa "TAB" nebo Sipky vlevo a vpravo. K dispozici je tu i moznost settidit rozvozce
podle jednotlivych ukazatelti. Pro tfidéni pouzijte klavesu "T" a vyberte ptislusny ukazatel. V
seznamu lze pouZit funkci F7-Vyhledavani ¢i F5-Tisk.

Hodnoceni dle odbéra, dle plateb

Vyhodnoceni lze provést dle odbéru nebo dle plateb. Nyni si popiseme, jaké idaje budou
vypocitany v kazdé z téchto variant:

dle odbéru: bude zapocteno vse, co bylo expedovano rozvozcem bez ohledu na platbu za dodavku,
dle plateb: zahrnou se pouze uhrazené prodeje a to ke dni thrady

Seznam rozvazeného zbozi a vydejek zvoleného rozvozce

K detailn&j$imu vyhodnoceni rozvozce 1ze pouzit klavesu ENTER na daném rozvozci, kdy Vam
program nabidne funkce pro zjiSténi seznamu odebran¢ho zboZi ¢i seznamu vydejek rozvozce. Tyto
funkce samoziejmé respektuji casové obdobi, které bylo zadéno pted spusténim funkce Hodnoceni
rozvozcu.

6.1.8. ANALYZY A ROZBORY - ODPOVEDNYCH OSOB

6.1.8.1. HODNOCENI ODPOVEDNYCH OSOB

Hodnoceni odpovédnych osob

Tato funkce slouzi pro vyhodnoceni odpovédnych osob, tak jak jsou uvedeny na vydejkach. Po
jejim zvoleni miZzete sledovat u jednotlivych odpovédnych osob ukazatele OBRAT BEZ DPH,
OBRAT S DPH, HRUBY ZISK, POCET ODBERU, PRUMER NA 1 ODBER, PODIL Z CELKU,
ZISKOVOST, PRVNI ODBER, POSLEDNT ODBER, VRACENO BEZ DPH, VRACENO s DPH.
Prepinani mezi témito ukazateli zajist'uje klavesa "TAB" nebo Sipky vlevo a vpravo. K dispozici je
tu 1 moznost setfidit odpovédné osoby podle jednotlivych ukazatela. Pro tfidéni pouzijte klavesu
"T" a vyberte ptisluSny ukazatel. V seznamu lze pouzit funkci F7-Vyhledavani ¢i F5-Tisk.

Hodnoceni dle odbéra, dle plateb nebo dle trzeb

Vyhodnoceni lze provést dle odbéru, dle plateb nebo dle trzeb. Nyni si popiseme, jaké udaje budou
vypocitany v kazdé z téchto variant:

dle odbéru: bude zapocteno vse, co bylo expedovano danou odpovédnou osobou bez ohledu na
platbu za dodavku,

dle plateb: zahrnou se pouze uhrazené prodeje a to ke dni thrady

dle trzeb: zahrnou se pouze thrady provedené hotové

Seznam expedovaného zbozi a vydejek vytizovanych zvolenou odpovédnou osobou



Pouzitim klavesy ENTER na vybrané odpovédné osobé si 1ze nechat programem napocitat seznam
vyexpedovaného zbozi nebo seznam vydejek, které dand odpovédna osoba v zadaném obdobi
vyfizovala.

6.1.9. ANALYZY A ROZBORY - TRZEB A OBRATU

Zde jsou k dispozici funkce Obraty-zisky-trzby, Maloobchodni trzby a Finan¢ni obraty.V sestavach
1ze pouzit funkci F7-Vyhledavani ¢i F5-Tisk.

6.1.9.1. OBRATY-ZISKY-TRZBY

Funkce "Obraty-zisky-trzby" slouzi k zobrazeni vyvoje obrati, ziski a trzeb na sklad€. Pted
samotnym zobrazenim Vas program pozada o ¢asovy interval, v némz tyto ukazatele sledujete, o
zobrazovani ukazatell s nebo bez DPH a o rozliSovaci ¢asovou uroven, kde si vyberete, zda chcete
zobrazovat denni, tydenni, mesi¢ni nebo ro¢ni obraty a zisky. Na pomoc si mtizete zavolat funkci
Graf (G), kterd Vam tento vyvoj zndzorni na grafu.

6.1.9.2. OBRATY-ZISKY DLE PLATEB

Funkce "Obraty-zisky dle plateb" je obdobnou funkeci jako pfedchozi funkce "Obraty-zisky-trzby".
Jediny rozdil je ten, Ze do finan¢nich obratii se zapocitavaji pouze provedené platby, a to v den
uhrady. Napft. provedete-li expedici a vystavite-1i fakturu 1.7.2002, zahrne je funkce "Obraty-zisky-
trzby" k tomuto dni, zatimco funkce "Obraty-zisky dle plateb" ke dni, kdy byla faktura zaplacena
(napt. 14.7.2002).

6.1.9.3. MALOOBCHODNI TRZBY

Tato funkce slouzi k zobrazeni vyvoje maloobchodnich trzeb. Pfed samotnym zobrazenim Vs
program pozada o ¢asovy interval, v némz udaj sledujete, o zobrazovani ukazatelt s nebo bez DPH
a o rozliSovaci Casovou uroven, kde si vyberete, zda chcete zobrazovat denni, tydenni, mésicni
nebo ro¢ni maloobchodni trzby. Na pomoc si miizete zavolat funkci Graf ("G"), kterd Vam tento
vyvoj znazorni na grafu.

6.1.9.4. AKTUALNI OBRATY-ZISKY

Funkce Aktudlni obraty Vam ptedlozi aktudlni porovnani, jak si z hlediska obratl a trzeb stojite
oproti piedchozimu obdobi. Na jedné piehledné tabulce naleznete porovnani dnesniho a vcerejsiho
obratu, obratu v tomto a v minulém tydnu, obratu v tomto a v minulém mésici a obratu v tomto a
minulém roce.

Tabulku aktualnich obratl Ize tisknout pomoci funkce F5-Tisk.

6.1.9.5. OBRATY-ZISKY V CASOVYCH INTERVALECH DNE

Funkce "Obraty-zisky v ¢asovych intervalech dne" detailn€ analyzuje, jakych obrati, trzeb a ziskli
dosahujete v jednotlivych castech dne.

Zvolite-li tuto funkci a odpovite-li na pocatecni dotaz na sledované obdobi, zobrazi se Vam
formulaf pro zadani parametrti, jakym zpisobem chcete tuto analyzu provést. K dispozici jsou tyto
parametry:



Casové obdobi:
Sledovat od: ... do: .... (zadejte vasi pracovni dobu)
S vyjimkou pfestavky od: ... do: ... (napf. poledni piestavka)

Casovy interval:
po intervalech: ... minut (napft. 30, 15 apod.)

Vyhodnocovat: vSechny Po, Ut, St, Ct, P4, So, Ne
(zvolte, pokud chcete analyzu zamétit na konkrétni den v tydnu)

Po potvrzeni této volby se pak program zepta, zda budete vyhodnocovat v§echny prodeje, vSechny
expedice, pouze prodeje za hotové nebo pouze maloobchodni prodeje.

Poté jiz nésleduje samotné vyhodnoceni, které obsahuje tyto udaje: ¢as od-do, obrat, hruby zisk,
ziskovost, pocet prodejl, primérny prode;.

V nabidnutém seznamu lze vyhledavat, oznacovat v ném resp. tisknout jej na tiskarne. K dispozici
je take statistika a graf. Seznam lze rovnéz klavesou T prettidit podle nékterého z uvedenych udajii
a zjistit tak, ve kterém Casovém intervalu je produkovan nejvétsi zisk, ve kterém intervalu je
nejvice prodejil apod. .

6.1.10. ANALYZY A ROZBORY - OSTATNI

Zde jsou k dispozici funkce Slevy a piirazky, Pfehled zmén cen, Hodnoty skladu a Bilance skladu.
V seznamech Ize pouzit funkci F7-Vyhledavani ¢i F5-Tisk.

6.1.10.1. VYVOJ ZASOB NA SKLADE

Tato funkce se pokusi sestavit vyvoj skladovych zasob v ¢ase. Hodnota skladu je vyjadiena v
nakupnich cenach bez DPH, ale nez funkci pouzijete, vezméte na védomi upozornéni, které Vam
program sdéluje pfi spusténi této funkce. Toto upozornéni hovoii o tom, Ze pokud expedujete zbozi
do minusu (do zapornych stavii na skladovych kartach), pak nelze provést zpétny vypocet NC zcela
presné. V takovém piipad¢ berte vypocet jako orientacni.

A abychom to jesté trochu zamotali, pak na spravny vypocet NC ma také vliv neporuSenost
vydejek, piijemek a inventur, ze kterych se ndkupni ceny pocitaji. Nespoléhejte se tedy az moc na
tuto funkci a radéji si stavy na skladé v NC radéji tisknéte pribézné primo ze skladové evidence
nebo si zaarchivujte zalohy dat k vyznamnym datlim (napf. ke konci roku).

6.1.10.2. AKTUALNI HODNOTY SKLADU

Tato informacni funkce nabizi celkové rabaty a hodnoty zboZi na sklad¢ v cenach PC-A, PC-B, PC-
C, PC-D a v prumérnych resp. poslednich nakupnich cenéch.

Poznamka: Rozhodujici hodnotou je hodnota skladu v primérnych nakupnich cenach. Ostatni udaje
tu jsou nabidnuty jen pro orientaci.

6.1.10.3. AKTUALNI SOUCTY DLE TYPU

Tato funkce Vam predloZzi aktudlni hodnotu skladu v nakupnich cenéach a to dle typu jednotlivych
skladovych polozek. Pomoci této funkce zjistite hodnotu zbozi v NC, obalti v NC, materiala v NC a
vyrobkll v NC, aniz byste tyto udaje museli zjiStovat oznaCovanim jednotlivych typl poloZek.



6.1.10.4. SLEVY A PRIRAZKY

Seznam, ktery zachycuje soucty slev a prirazek za den, které byly ten den poskytnuty. Tato ¢isla
davaji ptehled, kolik a kdy bylo pouzito slev. Poskytované slevy jsou dvojiho druhu, a to Slevy na
polozkéch vztahujici se ke slevam na polozkéch viici cené¢ PC-A a Celkové slevy poskytnuté v
ramci celych dodavek (pausalni a procentudlni slevy na konci expedic).

6.1.10.5. PREHLED ZMEN PRODEJINICH CEN

Dulezity seznam, ve kterém se uchovavaji vypocty, jak se zménila hodnota zbozi na sklad¢ vlivem
zmén cen zbozi. Do néj se tedy zaznamenavaji vSechny vlivy pfeceniovani a zleviiovani. Hodnoty
se za jednotlivé dny séitaji a seznam tedy obsahuje dny a celkové zmény hodnot zbozi na sklad¢ za
tento den.

Rozpis DPH na doklady

Tento seznam zachycuje vSechny obchodni ptipady, kde byla pouzita DPH. Pied vyvoldnim tohoto
seznamu Vas program vyzve k zadani ¢asového intervalu, ktery sledujete a poté Vam nabidne
seznam zdanitelnych plnéni, pfislusné soucty a saldo DPH za zvolené obdobi. Odtud je mozné
zavolat funkci F5-Tisk a vytisknout si tyto seznamy na tiskarn¢.

Po stisknuti klavesy ENTER na zvoleném obchodnim piipadu Vam program nabidne rozpis
jednotlivych sazeb DPH k tomuto piipadu.

Celkovy rozpis DPH

Tato funkce Vam predloZi celkovy rozpis DPH za ur€ité obdobi a to v jednotlivych sazbach dané
na vstupu a vystupu v rozliSeni na tuzemsko a zahranici.

Po zvoleni této funkce nejprve urcite obdobi a po jeho potvrzeni se zobrazi tabulka s pfislusnymi
udaji. Pouzitim funkce F5-Tisk miizete tabulku vytisknout na tiskarné.

Seznam vratek DPH

Pokud vracite DPH zahrani¢nim turistim, pak pomoci této funkce si mizete nechat zobrazit
seznam vSech vratek za urené obdobi piipadné si tento seznam vytisknout na tiskarné (F5-Tisk).
Po stisku klavesy "C" pak nabidne rozpis téchto sazeb za celé sledované obdobi.

Tisk ptiznani k DPH

Pod touto volbou naleznete moZznost pro vytiSténi formulare ptizndni DPH. Jesté neZ se pustite do
samotného tisku, prohlédnéte si obsah funkci Nastaveni tisku a Udaje pro vypocet.

6.3.1. KNIHA POHLEDAVEK ZA ODBERATELE

Tato funkce Vam nabidne seznam odbératell s ¢astkami, které Vam dluzi po splatnosti nebo
celkem. Nez se Vam tato tabulka objevi, urcite, kteti odbératelé Vas zajimayji:



* dluZnici (do tabulky program zahrne pouze odbératele, u kterych mate pohledavku)

* dluznici po splatnosti (do tabulky program zahrne pouze odbératele, u kterych mate
pohledavku po splatnosti)

* vSichni odbératele (do tabulky budou zahrnuti v§ichni odbératelé)

* pouze oznaceni (do tabulky se zahrnou jen oznaceni odbératelé)

Po volbé, jaké odbératele budete sledovat, se program zepta na obdobi a také na to, zda chcete
rozepisovat odbératele na pobocky. Nésledné nabidne seznam odbératelt s jejich pohledavkami.
Informace jsou zobrazeny ve dvou tabulkach. Prvni obsahuje zminény seznam odbérateld, ve
kterém listujte Sipkami nahoru a doli ¢i klavesami PgUp, PgDn atd.. Ve druhé tabulce se pak
automaticky objevuje seznam faktur, které aktualni odbératel dluzi.

Pfi listovani v seznamu odbératelti miizete pouzit klavesu ENTER (Saldokonto), kterd nabidne
seznam faktur k odbérateli, z n¢hoz pak pomoci funkce F5-Tisk mtizete tisknout penaliza¢ni
faktury a upominky.

Nabidnuty seznam odbératelit mizete také nechat setiidit podle jednoho z moznych kritérii, které se
objevi po stisku klavesy "T"-Ttidéni (napf. podle vysSe pohledavek po splatnosti).

Dale si mizete dany seznam vytisknout pomoci funkce F5-Tisk (kde zatrhnete, co vSechno chcete
tisknout) nebo graficky zobrazit hodnoty ze seznamu ("G").

6.3.2. KNIHA POHLEDAVEK ZA VYDANE FAKTURY

Zde je Vam nabidnut seznam vydanych faktur s jejich thradami. Nez se Vam tato tabulka objevi,
urcite, které faktury Vas zajimaji:

* neuhrazené (do tabulky program zahrne pouze neuhrazené faktury)
* pouze po splatnosti (do tabulky program zahrne faktury neuhrazené po splatnosti)
* vSechny faktury (do tabulky budou zahrnuty vSechny faktury)

Po volbé, jaké faktury budete sledovat, se program zepta na sledované obdobi. Po jeho potvrzeni
nabidne seznam faktur s jejich thradou, ve kterém listujte Sipkami nahoru a dolt ¢i klavesami
PgUp, PgDn atd.. Ve spodni ¢asti obrazovky se pak objevuji dalsi udaje k aktualné zvyraznéné
faktute ("TAB" - zména vypisu).

Nabidnuty seznam faktur mizete také nechat setfidit podle jednoho z moznych kritérii, které se
objevi po stisku klavesy "T"-Ttidéni (napt. podle dluzné ¢astky).

Dale si mzete dany seznam vytisknout pomoci funkce F5-Tisk (kde zatrhnete, co vSechno chcete
tisknout) nebo graficky zobrazit hodnoty ze seznamu ("G").

6.3.3. KNTHA POHLEDAVEK ZA DEALERY

Nez se objevi seznam dealeri s vysi pohledavek z jimi realizovanych faktur, je nutné nejprve urcit,
které faktury Vas zajimaji. Nabizi se tyto moznosti:

* neuhrazené (do tabulky program zahrne pouze neuhrazené faktury)
* pouze po splatnosti (do tabulky program zahrne faktury neuhrazené po splatnosti)
* vSechny faktury (do tabulky budou zahrnuty vSechny faktury)

Po potvrzeni této volby a po zvoleni ¢asového obdobi, které¢ ma byt zahrnuto do vyhodnoceni,
program piedlozi seznam dealert a vysi pohledavek z faktur, které byly jejich prosttednictvim
realizovany. V seznamu lze pouzit klavesu ENTER, ktera nabidne jmenovity seznam odbérateld, z



jejichz pohledavek se souhrnné vyse pohledavek dealera sklada. U kazdého z téchto odbératelil je
uveden rozpis nezaplacenych faktur.

V knize pohledavek za dealery lze pouzit klavesy F5-Tisk, F7-Vyhledavani, "G" - Graf a "T" -
Ttidéni.

6.3.4. KNIHA POHLEDAVEK ZA ROZVOZCE

Nez se objevi seznam rozvozcu s vysi pohledavek z jimi rozvezenych faktur, je nutné nejprve urcit,
které faktury Vas zajimaji. Nabizi se tyto moznosti:

* neuhrazené (do tabulky program zahrne pouze neuhrazené faktury)
* pouze po splatnosti (do tabulky program zahrne faktury neuhrazené po splatnosti)
* vSechny faktury (do tabulky budou zahrnuty v§echny faktury)

Po potvrzeni této volby a po zvoleni ¢asového obdobi, které ma byt zahrnuto do vyhodnoceni,
program predlozi seznam rozvozct a vysi pohledavek z faktur, k nimz byly pfifazeni dani rozvozci.
V seznamu lze pouzit klavesu ENTER, ktera nabidne jmenovity seznam odbératelil, z jejichz
pohledavek se souhrnnd vyse pohledavek rozvozce sklada. U kazdého z téchto odbératelil je uveden
rozpis nezaplacenych faktur.

V knize pohledavek za rozvozce lze pouzit klavesy F5-Tisk, F7-Vyhledavani, "G" - Graf a "T" -
Ttidéni.

6.3.5. ANALYZA DLE STARI POHLEDAVEK

Funkce Kniha pohledavek - Dle stati pohledavek provadi analyzu neuhrazenych faktur a to tak, ze
nascitd objem neuhrazenych faktur podle staii kazdé faktury tj. podle toho, jak dlouho je jiz po
splatnosti. Pro snadné vysvétleni vyznamu této funkce pouZzijeme rovnou jednu z nejcastéji
pouzivanou variantu takového rozboru a to klasicky rozpis pohledavek do 30, 60, 90 a 120 dni po
splatnosti, ktery se pouziva pfi jednani s bankou apod. . Tento rozpis sumarizuje jaky objem
pohledavek je v jednotlivych casovych pasmech napt. do 30 dnti po splatnosti je x faktur za
1.000.000,- K¢, do 60 dnti po splatnosti je x faktur za 300.000,- K¢, do 90 splatnosti dnti je x faktur
... . V kazdém ptipad¢ si ¢asové rozliSeni analyzy miiZzete nastavit dle své individudlni potfeby napf.
3,7, 14, 30, 60 apod.. Ted uz ale k samotnému pouziti funkce.

Zvolite-li funkci Kniha pohledavek - Dle stafi pohledavek, program Vam nejprve nabidne moznost
nastavit parametry pro provedeni analyzy. Jsou to tyto:

Nastaveni saldokonta
napft. 30, 60, 90, 120 dnli (pozn.: pasma muzete libovoln¢ ménit)

Po potvrzeni zadanych parametrl se program nejprve zeptd z jakého ¢asového obdobi ma vzit
faktury. Po potvrzeni tohoto obdobi probéhne vypocet a zobrazi se seznam s nésledujicimi udaji:
Pohledavky, DIuh celkem, Podil v % a Pocet faktur. V§e je spocteno za dany Casovy interval.
Pokud Vs zajima, ktefi dluznici spadly do toho nebo onoho intervalu, staci na daném fadku
stisknout kldvesu ENTER a tento seznam dluznikti bude zobrazen.

Vysledek analyzy pohledavek dle staii 1ze samoziejmée tisknout klavesou F5-Tisk, stejné jako
jmenovity seznam dluznikl s rozpisem neuhrazenych faktur v daném intervalu.

6.3.6. VYSTAVENI UPOMINEK



Po zvoleni této funkce se Vas program zepta, jaké faktury budete upominat tzn. jestli v§echny
nezaplacené faktury nebo jen faktury déle jak x dnli po splatnosti. Podle Vasi odpovédi je pak
sestaven seznam odbératelil pro vystaveni upominek. V nabidnutém seznamu si bud’ vyberete
konkrétniho odbératele resp. oznacite odbératele a klavesou F3 vystavite upominku/y .

6.3.7. PENALIZACE FAKTUR

Po zvoleni této funkce se program zepta na nastaveni penalizace, ve kterém urcite, jaké faktury
budou penalizovany tzn. jestli vS§echny nezaplacené faktury nebo také faktury zaplacené po
splatnosti. Podle odpovédi je pak sestaven seznam odbérateld pro vystaveni penaliza¢nich faktur. V
nabidnutém seznamu si bud’ vyberete konkrétniho odbératele resp. oznacite odbératele a klavesou
F3 vystavite penaliza¢ni faktury .

6.3.8. KNIHA ZAVAZKU ZA DODAVATELE

Tato funkce Vam nabidne seznam dodavatelll s ¢astkami, které jim dluzite po splatnosti nebo
celkem. Nez se Vam tato tabulka objevi urcite, kteti dodavatelé Vas zajimaji:

» v¢étitelé (do tabulky program zahrne pouze dodavatele, kterym dluZzite)

* véfitelé po splatnosti (do tabulky program zahrne pouze dodavatele, kterym dluzite
po splatnosti)

* vSechny dodavatele (do tabulky budou zahrnuti vSichni dodavatel¢)

* pouze oznaceni (do tabulky se zahrnou jen oznaceni dodavatel¢)

Po volbgé, jaké dodavatele budete sledovat, se nabidne seznam dodavatelii s ¢astkami, které dluzite.
Informace jsou zobrazeny ve dvou tabulkach. Prvni obsahuje zminény seznam dodavatelti, ve
kterém listujte Sipkami nahoru a doli ¢i klavesami PgUp, PgDn atd.. Ve druhé tabulce se pak
automaticky objevuje seznam faktur, které aktualnimu dodavatel dluzite.

Pti listovani v seznamu dodavatelti mtizete pouzit klavesu ENTER (Saldokonto), kterd nabidne
seznam faktur k dodavateli.

Nabidnuty seznam dodavatelii miiZete také nechat setfidit podle jednoho z moznych kritérii, které
se objevi po stisku klavesy "T"-Ttidéni (napt. podle vyse zdvazkl po splatnosti).

Dale si mizete dany seznam vytisknout pomoci funkce F5-Tisk (kde zatrhnete, co vSechno chcete
tisknout) nebo graficky zobrazit hodnoty ze seznamu ("G").

6.3.9. KNIHA ZAVAZKU ZA PRIJATE FAKTURY

Zde Vam program nabidne seznam pfijatych faktur s jejich uhradami. Nez se Vam tato tabulka
objevi, urcite, které¢ faktury Vas zajimaji:

* neuhrazené (do tabulky program zahrne pouze neuhrazené faktury)
* pouze po splatnosti (do tabulky program zahrne faktury neuhrazené po splatnosti)
* vSechny faktury (do tabulky budou zahrnuty vSechny faktury)

Po volbé, jaké faktury budete sledovat, se nabidne seznam faktur s jejich thradou , ve kterém
listujte Sipkami nahoru a doli ¢i klavesami PgUp, PgDn atd.. Ve spodni ¢asti obrazovky se pak
objevuji dalsi tidaje k aktudlné zvyraznéné faktuie ("TAB" - zména vypisu).



Nabidnuty seznam faktur mizete také nechat setfidit podle jednoho z moznych kritérii, které se
objevi po stisku klavesy "T"-Ttidéni (napt. podle dluzné ¢astky).

Dale si mzete dany seznam vytisknout pomoci funkce F5-Tisk (kde zatrhnete, co vSechno chcete
tisknout) nebo graficky zobrazit hodnoty ze seznamu ("G").

6.3.10. ANALYZA DLE STARI ZAVAZKU

Funkce Kniha zavazk - Dle stafi zavazka provadi analyzu neuhrazenych piijatych faktur a to
tak, Ze nascita objem neuhrazenych faktur podle stati kazdé faktury tj. podle toho, jak dlouho je jiz
po splatnosti. Vysledna analyza sumarizuje jaky objem zavazki je v jednotlivych ¢asovych
pasmech napft. do 30 dnti po splatnosti je x faktur za 1.000.000,- K&, do 60 dnti po splatnosti je x
faktur za 300.000,- K¢, do 90 splatnosti dnti je x faktur ... . V kazdém ptipadé si casové rozliSeni
analyzy mutzete nastavit dle své individuélni potieby napt. 3, 7, 14, 30, 60 apod..

Zvolite-1i funkci Kniha zavazkt - Dle stafi zavazkl, program Vam nejprve nabidne moznost
nastavit parametry pro provedeni analyzy. Jsou to tyto:

Nastaveni saldokonta
napft. 30, 60, 90, 120 dnti (pozn.: pasma muzete libovolné ménit)

Po potvrzeni zadanych parametrii se program nejprve zepta na obdobi, za které chcete analyzu
sestavit. Poté jiz prob&hne vypocet a zobrazi se seznam s nasledujicimi tdaji: Zavazky, Dluh
celkem, Podil v % a Pocet faktur. Vse je spocteno za dany ¢asovy interval. Pokud Vas zajima, kteti
vétitelé spadly do toho nebo onoho intervalu, staci na daném tadku stisknout klavesu ENTER a
ptislusny seznam bude zobrazen.

Vysledek analyzy zdvazkl dle staii 1ze samoziejmé tisknout klavesou F5-Tisk, stejné€ jako
jmenovity seznam vétitell v daném intervalu.

6.3.11. PLATEBNI BILANCE FAKTUR

Tato funkce dava informaci o platebni bilanci faktur, tak jak to odpovida placeni Vami vystavenych
a prijatych faktur. VSe potiebné k této funkci se dozvite ptimo pii jejim pouZiti.

6.3.12. PROGNOZA PLATEB

Funkce "Prognéza plateb" nabidne odhad, v jakém Case a v jakém objemu pfichazet platby dosud
neuhrazenych pohledavek. Naptiklad, pokud si nechate sestavit prognozu plateb do 1, 3, 7, 14 a 31
dntl, vypocte program pro kazdy z téchto ¢asovych intervalli odhad objemu do té doby ptichozich
plateb.

Vypocet odhadu mize resp. nemusi pocitat s pravidelnym zpozdénim dosavadnich plateb resp. s
nedobytnosti starSich pohleddvek viz. niZe uvedené parametry. To zaleZi na parametrech, jaké
nastavite v néasledujici volbé&. Jsou to tyto:

Primérné zpozdéni plateb faktur
* bankovnim pfevodem: ... dnli
* dobirkou: ... dnt

* platebni kartou: ... dna
(Ize nastavit, aby tyto hodnoty program sam spocital)



Pravdépodobnost tthrad faktur
* Dbankovnim prevodem: ... %
* dobirkou: ... %
* platebni kartou: ... %

Na ¢asové ose dale miizete nastavit, jak se snizuje pravdépodobnost tthrady s rostoucim stafim
pohledavky a to tak, ze urcite, po kolika dnech po splatnosti ma pohledavku povazovat za
nedobytnou tzn. 0% pravdépodobnost tthrady.

Prognoza ptichozich plateb do:
napt. 1, 3,7, 14 a 30 dni (mozno nastavit libovoln¢)

Potvrzenim nastavenych parametrii probéhne vypocet a program nabidne vysledek odhadu v
podobé seznamu, kde jsou uvedeny tyto udaje:

* Bude uhrazeno do: ... (datum)
* Odhad: ... (objem penéz v K¢)
*  Podil: ... (%)
* Kumulovany odhad: ... (v K<)
e Podil: ... (%)

Vysledek analyzy ptichozich plateb 1ze samoziejmé tisknout klavesou F5-Tisk.

6.4. CELKOVY PREHLED

Pokud Vs zajimaji pouze souhrnna cCisla ¢ili jakysi celkovy piehled o obratu, maloobchodnich
trzbach, slevach apod., pak urcité¢ ocenite tuto funkci, kterd Vam jednoduchym zpiisobem ptedlozi

vvvvvv

Po spusténi této funkce Vés program nejprve pozadéa o obdobi, za které chcete udaje zjistit. Po jeho
zadani se pusti do vypocti a za okamzik Vam nabidne jednoduchy seznam zjisténych hodnot,
pfi¢emz jsou pocitany tyto udaje.

Obraty (za hotové i na fakturu)
* obrat bez DPH, - obrat s DPH,
Trzby v hotovosti
* trzby bez DPH, trzby s DPH,
Maloobchodni trzby
* maloobchodni trzby bez DPH, maloobchodni trzby s DPH

Expedice bez platby v PC

Expedice celkem v NC
* ztoho Prodeje celkem v NC (zbozi, vyrobky, materidl, sluzby)
* 7 toho Mezipodskladové pievodky v NC (zbozi, vyrobky, material, sluzby)
* ztoho Ostatni expedice v NC (zbozi, vyrobky, material, sluzby)

Piijmy celkem v NC



* ztoho Néakupy celkem v NC (zbozi, vyrobky, material, sluzby)
* 7 toho Mezipodskladové pirevodky v NC (zbozi, vyrobky, material, sluzby)
* 7z toho Ostatni ptijmy v NC (zbozi, vyrobky, material, sluzby)

Vyroba zbozi v NC
*  Vyrobeno celkem v NC
* Spotiebovano pii vyrobé¢ (zboZzi, vyrobky, material, sluzby)

Inventury zbozi v NC (zboZi, vyrobky, material)

Expedice celkem v PC
* ztoho Prodeje celkem v PC (zbozi, vyrobky, material, sluzby)
* ztoho Ostatni expedice v PC (zbozi, vyrobky, material, sluzby)
* Ostatni naklady na pofizeni zboZzi zapoc€itané do NC

Poskytnuté slevy a pfirazky celkem
* ztoho polozkové slevy, - z toho celkové slevy

Vydané faktury celkem (s DPH)
* 7 toho bankovnim pievodem, - z toho hotové¢, - z toho dobirkou
Dobropisy celkem, Tuzemské faktury, Zahrani¢ni faktury

Ptijaté faktury celkem (s DPH)

* 7 toho bankovnim pfevodem, - z toho hotové, - z toho dobirkou
Dobropisy celkem, Tuzemské ptijaté faktury, Zahraniéni piijaté faktury

Pokladni doklady celkem (s DPH)
* ztoho fakturou, - z toho samostatné

vvvvvv

jejich podrobnéjsi rozpracovani jsou samoziejme k dispozici jiné informacni funkce, které dany
udaj rozeberou do vyssich detail (napf. Soupiska prodaného zbozi, Obraty-zisky-trzby, Seznamy
dokladi za obdobi a mnoho dal$ich). Chcete-li proto dany ukazatel rozebrat podrobnéji, pak v
podmenu zvolte k tomu uréenou funkci a VaSe potieba bude k Vasi plné spokojenosti naplnéna.

7. Podmenu POLOZKY

V této kapitole si vysvétlime vSechny funkce z podmenu PQLQZKY. Zde je v8ak nutné zdiraznit
velké moznosti, které prinaseji funkce TISK, OZNACOVANI a VYHLEDAVANI.
7.1 TISK (F5)

Tisky v programu lze rozd¢lit na dva druhy: Nabizeny tisk a Tisk na zdklad¢ pozadavku.

Nabizeny tisk



Jedna se o automaticky nabizené tisky dokladii napt. po expedici, opravéach a inventurach. Program
se Vas v prisluSny okamzik sam zepta, zda chcete vytisknout patfi¢ny doklad (fakturu, dodaci list,
pokladni doklad, inventurni doklad apod.). Odpovédi na otazku ("Tisknout","Ne","Prohlizet")
jednoduse rozhodnete dle Vasi momentélni potieby.

(Pozn.: Volba "Prohlizet" Vam umozni zobrazit ti§ténou sestavu na obrazovce)

Tisk na zakladé pozadavku

Ostatni tisky pak probihaji na zdkladé VaSeho pozadavku a to volbou funkce F5-Tisk. Ta reaguje
na situaci v programu a nabidne Vam tiskové sestavy dle této situace (ptiklad: nachézite-li se v
evidenci SKLAD, jsou Vam po stisku klavesy F5-Tisk nabidnuty tisky: Tiskova sestava, Stav zbozi
na sklad¢ a Nabidkovy list).

Stisknéte klavesu F5

Stiskem klavesy F5 v jednotlivych evidencich, seznamech a vypoctech vyvolate funkci Tisk. Jak uz
bylo feceno, tato funkce reaguje na situaci v programu a podle toho se i zachova. Okno, které se
objevi po stisku klavesy F5 je rozd€leno na tii ¢asti: Seznam aktudlné tisknutelnych sestav,
Nastaveni tisku a Tiskovy vystup.

1. ¢ast - Seznam aktualné tisknutelnych sestav

V této jediné promeénlivé ¢asti funkce F5-Tisk Vam program nabidne podle aktudlni situace v
programu vSechny aktuédlné tisknutelné sestavy (napf. pokud se nachézite ve skladové evidenci,
program po stisku klavesy F5 nabidne k tisku sestavy: Tiskova sestava, Nabidkovy list, Stav zbozi
na sklad¢, zatimco jste-li napt. v evidenci vydejek, nabidne Vam program na tomtéz misté jiné
sestavy a to: Seznam vyexpedovaného zbozi, Fakturu €. ..., Dodaci list €. ..., Pokladni doklad ¢. ...,
kde pod ... rozumime doklad, vychazejici z aktuélni pozice v seznamu vydejek)

2. ¢ast - Nastaveni tisku

Zde Vam program nabizi jednu jedinou volbu Kompletni nastaveni, pod kterou je k dispozici, jak
jinak, kompletni nastaveni tiskarny. VSechny moznosti nastaveni popisujeme v samostatné kapitole
s nazvem "Tiskovy manager".

3.¢ast - Tiskovy vystup

Zde je zobrazen aktualni typ vystupu (typ tiskarny). Pii stisku kldvesy ENTER na této fadce Ize
aktudlni typ vystupu zmeénit na jiny (tzn. napf. pfepnout na jinou tiskdrnu nebo vystup).

Program CEZAR je DOSovska aplikace a proto Vam jako zakladni typy vystupu nabizi "Tiskarny
v DOSu". Pti tomto zpiisobu tisku se vyuziva zakladni dosovska znakova sada, kterou je Vase
tiskarna vybavena. V kategorii Tiskdren v DOSu se nerozliSuje o jakou konkrétni znacku tiskarny
se jedna, rozhodujici je, zda se jedna o jehlickovou, laserovou nebo inkoustovou tiskarnu. Je tedy
jedno, jestli se jedna o tiskarnu Epson, Star, nebo HP LaserJet. Stac¢i zvolit jeden ze tii uvedenych
typt (jehlickova, laserova nebo inkoustovd) a tisk by mél fadné fungovat.

Uzivatelim laserovych a inkoustovych tiskaren by se mohla hodit moznost tisku prostiednictvim
"Tiskaren ve Windows". Tuto nadstandardni moznost ziskate po zakoupeni nadstavby s ndzvem
"Tiskovy manager pro Windows95". Vice se o této moznosti doctete v kapitole Tiskovy manager.
Dal$i moznosti vystupu jsou exporty do souboru a to do formatu DBF, TXT nebo HTML.

Pozn.: Do seznamu typl vystupti 1ze v ptipad¢ potieby nadefinovat jednu tiskdrnu nékolikrat, a to
pokazdé s jinymi parametry. Takto Ize tisknout riizné doklady na stejné tiskarn€ s jinymi parametry
(tzn. s jinymi ramecky, s jinym odsazenim od okraje apod.) Stejny postup Ize pouzit i tehdy, pokud
je tataz tiskarna sdilena po siti vice pocitaci, ale kazdy z pocitact je ptipojen ptes jiny tiskovy port



(napt. LPT1, LPT2 apod.). I pro takovy piipad je vhodné zatadit si tuto tiskdrnu do seznamu
dvakrat.

Je-li nastaventi tisku v potfadku a mate-li nastaveny spravny typ tiskového vystupu, pak staci vybrat
si jednu z nabizenych tisknutelnych sestav.

Tisk na vice tiskaren

Pti pouziti pfimého smérovani tiski (viz. kapitola Tiskovy manager), které umoziuje piimo
nasmérovat urcCity typ dokladu na uréeny typ vystupu (urcitou tiskarnu), je v této ¢asti k dispozici
volba pro zobrazeni pfipadné nastaveni tohoto pfimého smérovani tiskli dokladu.

Tiskova sestava

V prvni proménlivé ¢asti "Menu pro tisk" se Casto setkate s nabidkou Tiskova sestava. Pod touto
volbou se zpravidla skryva moznost sestavit si tiskovy vystup podle vlastnich predstav a potieb
(zatrhnutim sloupcti a zaddnim nazvu sestavy).

Timto zplisobem se da vytvofit tolik riznych kombinaci tisténych vystupti, ze budou jisteé
uspokojeny vSechny nebo velka vétSina VaSich pozadavk.

Vice kopii k tisku
Kazdy tisk je uzivateli nabizen nékolikrat (pro ptipad potteby vice kopii), proto je nutné kazdy tisk
ukonc¢it odmitnutim dalsi kopie, poté co se objevi tato nabidka na obrazovce.

Jaké sestavy lze z programu vytisknout ?
Uz bylo fe€eno, ze funkce F5-Tisk reaguje na situaci v programu a podle toho také nabizi v dané

vvvvvv

* evidence SKLAD:
- Tiskova sestava zbozi
(zde si mlzete zatrzenim nabizenych sloupcii a pojmenovanim sestavy poskladat jakoukoli
tiskovou sestavu vychazejici ze skladové evidence napt. Soupisku pro provedeni fyzické
inventury, Cenik pro odbératele atd.)
- Stav zboZzi na sklad¢
- Nabidkovy list
- Stitky na zbozi
(zde si muzete tisknout resp. nadefinovat libovolny §titek na zbozi)
* evidence PRIJEMKY:
- Seznam zboZi na piijemce
- Pfijemka
(konfiguraci tisku pfijemky lze nastavit v podmenu Konfigurace/ Ptijemky)

+ evidence VYDEJKY:
- Seznam zbozi na vydejce
- Faktura
(konfiguraci tisku faktury 1ze nastavit v podmenu Konfigurace/ Faktury)

* Dodaci list
(konfiguraci tisku dodaciho listu Ize nastavit v podmenu Konfigurace/ Dodaci listy)

* Prodejka
(konfiguraci tisku prodejky lze nastavit v podmenu Konfigurace/ Prodejky)



* evidence INVENTURY:
- Seznam zboZi na inventuie
- Inventurni doklad (pouze seznam rozdilti nikoli stavli po inventufe)
(Pozn.: Inventurni stavy pfed a po inventure tisknéte ze skladové evidence)

* evidence ODBERATELE a DODAVATELE:
- Seznam (jednoduchy seznam)
- Kompletni seznam (maximum udaji o odbérateli resp. dodavateli)
- Seznam kontaktt
- Adresa na obalku resp. na Stitky

* evidence FAKTURY vydané:
- Seznam faktur
- Faktura - polozkova (tzn. s rozepsanym zbozim)
- Faktura -souhrnna (jen souhrnnd ¢isla s odkazem na dodaci list)
- Dobirka, postovni poukazka
(zde si mizete navrhnout tisk poStovnich a balikovych priivodek pro tisk na originalni
formulate)

* cvidence FAKTURY prtijaté:
- Seznam faktur
- Hromadny piikaz k Ghradé¢

* evidence POKLADN{ DOKLADY:
- Seznam pokladnich doklad
- Aktudlni pokladni doklad

* Sestavy z informacnich funkci

Velké mnozstvi riznych sestav 1ze tisknout z informacnich funkci v podmenu Informace. Jsou to
napf. tyto sestavy:

- detailni informace o polozce nebo odbérateli resp. dodavateli (Informace/ Komplexni info)

- seznam vydejek za obdobi (Informace/ Seznamy dokladi/Vydejky za obdobi)

- seznam piijemek za obdobi (Informace/ Seznamy dokladii/ Pfijemky za obdobi)

- soupiska prodaného zbozi (Informace/ Soupisky zbozi/ Prodané zbozi)

- stav na sklad¢ ke dni (Informace/Soupisky zbozi/ Stav na skladé ke dni)

- podklady pro DPH (Informace/ Evidence DPH)

- detailni hodnoceni zboZi (Informace/ Analyzy a rozbory - Zbozi)

- detailni hodnoceni odbératelt (Informace/ Analyzy a rozbory - Odbératell)

- ptehled obratll, trZzeb a maloobchodnich trzeb (Informace/ Analyzy a rozbory - Trzeb a

obratti)

.... fadu dalSich

Zaver
K provedeni tisku staci stisknout kldvesu F5 v ptislusné evidenci resp. funkci.
Nastaveni tiskarny

Aby tisténé sestavy mohly vypadat tak, jak potiebujete, je nutné provést nebo piekontrolovat
spravné nastaveni tiskarny. To se provadi v tzv. Tiskovém manageru, ktery zavolate bud’ piimo



zavolate v podmenu Systém nebo pomoci funkce F5-Tisk tiskarnu nastavite volbami ve druh¢ a
treti Casti nabidky.

(pozn. podrobnéji jsou tato nastaveni popsana na jinych mistech v ptirucce)
Definice Sablony (formulafit) pro tisk Stitkti na zbozi nebo dobirkovych pravodek ...

Co jsou to Sablony a proc¢ se pouzivaji ?

Nékteré tiskoveé vystupy jsou natolik variabilni ve svém obsahu a natolik zavislé na typu tiskarny,
7e je nutné pro tyto vystupy definovat tzv. Sablonu pro tisk, ve které si urcite obsah i vzhled tisku.
Sablony se pouzivaji pfi tisku $titkil na zboZi nebo pii tisku postovnich poukézek resp. dobirkovych
pravodek. S programem jsou dodavany zakladni priklady $ablon, ale ty neptijde bez uprav pouZzit,
protoze je nutné je nejdiive prizplisobit Vasi potfebé z hlediska obsahu, Vasi tiskdrn€, Vami
pouzivanému formulafi resp. §titkim. Proto si ukazeme, jak se vytvaieji nové Sablony resp. jak
opravit stavajici.

Jak se definuji Sablony ?

adl) Kdyz ve skladové evidenci zvolite funkci pro tisk, program Vam nabidne tisk $titkii na zbozi;
ad2) Kdyz v evidenci vydanych faktur zvolite funkci pro tisk, jednim z nabizenych vystupti je tisk
postovnich poukazek a dobirkovych privodek. Oba tyto vystupy jsou realizovany prostfednictvim
Sablon. Proto se pfi volbé¢ takové sestavy nejdiive objevi seznam definovanych Stitkl resp.
formulara. Chcete-li opravit stdvajici Sablonu, nalistujte ji a zvolte klavesu F6-Oprava. Chcete-li
vytvofit novou, nalistujte posledni fadek nabidky a potvrd’te zaloZeni nového Stitku resp. formuléte.

Parametry a definice Sablony

Kazda Sablona obsahuje tyto zédkladni parametry:

Nazev: ... (pod timto nazvem se bude objevovat v nabidce)

Pozn.: ... (oby€ejna poznamka)

Sika: ... (podet znaki na $itku; u $titk nastavte napt. 60 u formulait 135 apod.)
Vyska: ... (pocet fadkl na vysku)

Horni okraj pfi tisku: ... (jak daleko od horniho okraje mé zacit tisknout)

Pocet stitkh pod sebou: ... (u stitkd urcete, kolik je Stitkli na jedné strance pod sebou)
Pocet stitka vedle sebe: ... (a kolik je stitkd na jedné strance vedle sebe)

Pismo: ... (mezernikem vyberte zékladni typ pisma)

Po zadani téchto parametri se objevi Sablona o poZadovanych rozmérech. Jeji rastr je vyznacen
teCkami, do kterych se umist'uji jednotlivé prvky. Prvkem mtize byt:

- odkaz na 0daj z evidence resp. dokladu (jméno, adresa, ¢astka, PC bez DPH apod.)

- vodorovna ¢éra (urcené velikosti)

- nebo text (libovolny popisek)

Prvek se umisti do Sablony tak, Ze kurzorem se pfesunete na misto, kam chcete prvek vlozit a
stisknete ENTER. Nyni Vam program nabidne seznam prvku, které smite do Sablony umistit a Vy
si v ném prislusny prvek vyberete nalistovanim a volbou kldvesy ENTER. Tim se prvek umisti na
plochu Sablony. Pokud nejste spokojeni s jeho umisténim, pak se na né¢j pfesurite pohyblivym
kurzorem a stisknéte Ctrl+ENTER. Tim prvek "uchopite" a Sipkami jej pfesunete tam, kam
potiebujete. Nové umisténi potvrd’te klavesou ENTER.

Kazdy prvek umisténi na plose Sablony mé své vlastnosti, tzn. Ze mé své soufadnice, velikost atd..
Tyto vlastnosti mizete zménit tak, ze se kurzorem premistite na prvek a zvolite klavesu F6.
Program nabidne ke zméné nebo ke kontrole tyto parametry:



Sloupec: ... (vodorovna soufadnice umisténi prvku)

Radek: ... (svisla soufadnice umisténi prvku)

Siika: ... (podet znakii na $iku)

Vyska: ... (pocet fadka na vysku)

Zarovnavat: ... (mezernik piepind zptisob zarovnavani prvku)

Pismo: ... (mezernik piepina typy pisma; doporucujeme pfili§ neexperimentovat s riznymi typy
pisma - vnika komplikace s prekryvanim pisem nebo s celkovym umisténim prvka na Stitek)

Tisk ¢eskych znakt na tiskarné

Tiskarny v DOSu

Stejné jako ostatni ekonomické programy, zalozené na MS-DOS tak i CEZAR vyuziva pii tisku v
DOSu tzv. zakladni znakovou sadu tiskarny. Obsahuje-li Vase tiskarna ¢eskou znakovou sadu
Latin2 nebo Kamenickych, pak miiZete v programu CEZAR tisknout &eské znaky.

Vétsina tiskaren proddvanych na naSem trhu jednu z téchto eskych sad obsahuje, otdzkou pro Vs
je, zda je na Vasi tiskarné standardné zapnutd nebo ji musite néjakym zpiisobem "aktivovat"
(pfepinacem na zadni strané tiskarny, kombinaci ovladacich tlacitek tiskarny, doprovodnym
programem pro nastaveni tiskarny atd.). Konkrétni zptisob, jak na Vasi tiskarné ceskou znakovou
sadu nastavit (pokud je to tfeba) je vhodné nastudovat z ptirucky k tiskarné nebo konzultovat s
dodavatelem.

Je-li tedy Ceska znakova sada v tiskdrné¢ aktivni, pak ji sta¢i v Menu pro tisk (v jeho pevné Casti)
nastavit (sadu ASCII nahrad’te sadou Latin2 nebo Kamenickych).

Tiskarny ve Windows

Pouzivate-li operacni systém Windows95/98/NT, pak k vyfeseni problému s neCeskym tiskem
miuizete k programu CEZAR ptikoupit nadstavbu s ndzvem Tiskovy manager pro
Windows95/98/NT, ktera tiskne prostiednictvim pisem Windows. Protoze se jedna o graficky tisk a
je timto zptisobem vSe vyfizeno a navic ve vyssi kvalité tisku.

Pozn.: Tisky na trovni MS-DOS (prostfednictvim znakové sady) nelze zaménovat s tisky programil
pod Windows95 (prostiednictvim pisem a grafického tisku). Kazdy z téchto zptisobu tisku je fesen
zcela na jiném principu.

Tato funkce umoziuje prohlédnout si sestavu nebo doklad uréeny pro tisk pied jeho vytisténim. Po
zvoleni této funkce se objevi to stejné Menu pro tisk jako u ptedchozi funkce. Na rozdil od funkce
"Tisk" vSak tato funkce po povelu k tisku nejdfive tiSténou sestavu nebo doklad zobrazi na
obrazovce, kde si mizete tiSténou sestavu prohlédnout a teprve poté tisknout (stiskem klavesy F5
nebo odpovédi na dotaz pti ukonceni prohliZeni).

Pti tisku ptes klavesu F5-Tisk miZete vyuzit moZnosti omezeni na urcité stranky. Tato moZnost se
Vam bude hodit v pfipad€ preruSeni tisku delSich tiskovych sestav apod.



Pomoci této funkce mtizete do evidence, ve které se pravé nachazite zatadit novou polozky tzn.
pokud jste ve skladové evidenci, pak novou skladovou polozku, pokud jste v odbératelich, pak
nového odbératele.

Pozn. : Pro zavadéni novych skladovych karet doporucuje radéji zvolit funkci Inventura skladu -
Zavedeni nového zbozi.

Pokud zatazujete do evidence nové polozky, které maji velmi blizko k n€které z uz existujicich,
pak si miizete zaloZeni takové nové polozky ulehéit funkci KOPIE POLOZKY. Nalistujte danou
existujici polozku a zvolte tuto funkci (klavesa Ctrl+F3). Formulaf pro zadani nové polozky se
Vam v tomto piipade predvyplni idaji a Vy jen opravite ty, které jsou u nové polozky jiné (napf.
¢islo, ndzev apod.).

Funkce Oprava je univerzalni funkce pro provadéni oprav v jednotlivych evidencich. Sama reaguje
na pozici v programu tzn., Ze pokud listujete v evidenci SKLAD pouZzijete funkci F6-Oprava pro
opravu udaji aktudlni polozky (Cisla, ndzvu, cen zbozi apod.). TutéZ funkci F6-Oprava pouZijete
pii listovani evidenci odbératelti pro opravu tdajli o odbérateli.

Princip pouziti je jednoduchy. PoloZku, kterou chcete opravit, nalistujte v evidenci a stisknéte
klavesu F6-Oprava. V nabidnuté tabulce pak proved’te pozadované zmény a potvrd’te klavesou
ENTER (nebo CTRL+ENTER).

Priklady pouZiti funkce Oprava
a) Opravit udaje o konkrétnim zbozi (¢islo, nazev, ceny atd.)
- vyhledejte zbozi v evidenci SKLAD a zvolte funkce F6-Oprava
b) Opravit udaje o konkrétnim odbérateli (ICO, nazev, adresy apod.)
- vyhledejte odbératele v evidenci ODBERATELE a zvolte funkci F6-Oprava
¢) Opravit nebo doplnit vydejku a k ni patfici doklady (fakturu, stvrzenku apod.)
- vyhledejte vydejku v evidenci VYDEJKY a zvolte funkci F6-Oprava
... obdobn¢ se funkce Oprava pouziva i v dalSich evidencich

Zapamatujte si:
Funkce F6-Oprava je univerzalni klavesou pro opravu udaju ve vSech evidencich, kde lze opravu
provadet.

Hromadna oprava

Pokud mate ozna¢enu skupinu polozek (v evidenci SKLAD, ODBERATELE nebo
DODAVATELE), pak se Vam nabidne tzv. hromadné oprava. Tato funkce Vam pomuize tehdy
pokud potiebujete zadat stejny udaj pro vSechny takto oznacené polozky. Zvolite-li hromadnou
opravu, program se Vam nabidne tabulku se seznamem udajti, které 1ze hromadné opravovat. Vam
staci jen udaj vyplnit a v kolonce Opravit potvrdit nastavit ANO. Potvrzenim volby Opravit
polozky pak zahajite samotnou opravu.



Funkce Smazani je univerzalni funkce pro mazani a vyfazovani polozek v jednotlivych evidencich.
Sama reaguje na pozici v programu tzn., Ze pokud listujete v evidenci SKLAD pouzijete funkci F8-
Smazani pro vyfazeni aktualni polozky (pozn. vyfazeni polozky ze skladu provadéjte jen tehdy,
pokud je vyslovené nutné). Tutéz funkci F8-Smazani pouzijete pfi listovani evidenci odbératelt pro
vyfazeni odbératele z evidence.

Princip pouziti je jednoduchy. Polozku, kterou cheete smazat (vyfadit), nalistujte v evidenci a
stisknéte klavesu F8-Smazat. Poté zpravidla nasleduji kontrolni dotaz, zda chcete polozku skutecné
vymazat.

Zapamatujte si:

Funkce F8-Smazani je univerzalni klavesou pro vyfazovani polozek z evidenci, kde je mazani
povolené. V kazdém ptipadé pouzivejte tuto funkci uvazlive, at’ nesmazete néco, co pro Vas i pro
spravnou funkci programu miize byt diive ¢i pozdéji dilezité.

Textové poznamky jsou kratké nebo ne¢kolikatddkové poznamky k jednotlivym polozkdm v
zakladnich evidencich. Textovou poznamku si mtizete pripsat ke zbozi, k vydejce, k piijemce, k
inventufe, k odbérateli, k dodavateli, k faktufe nebo k pokladnimu dokladu. Pro vyvolani editace
poznamky Vam poslouzi bud’ volba této funkce z menu nebo horka klavesa Ctrl+F6.

Pokud budete zapisovat textové poznamky, které mohou vychazet z predem definovanych vzort,
pak mate k dispozici klavesy F2-Ulozit jako vzor a klavesu F3-Nahrat vzor.

Textovou poznamku Ize vytisknout bud’ jako takovou nebo na nékterych k tomu urcenych
sestavach pfimo v konkrétnich evidencich. Stejné tak v nékterych evidencich lze zapnout klavesou
TAB zobrazovani textové poznamky béhem listovani seznamem.

V této funkci nastavujete a ménite zpisob tfidéni evidenci skladu, odbératelti a dodavateli:

ZBOZi NA SKLADE

Zbozi ve skladové evidenci lze tfidit podle ¢isla, podle Cisla levostranné nebo podle nazvu.

Pti vedeni podskladu lze ur¢it, zda podsklady odd¢lit (). nejdiive vSechno zbozi z podskladu

01, pak 02, 03 atd.) nebo ne (tj, Ze stejné zbozi na riznych podskladech bude sefazeno za sebou).
(Priklad k vysvétleni tfidéni podle ¢isla pravostranné a levostranné:

Vezméme si tieba polozky €. 11, 11a, 12, 13, 111 a 120. Pti bézném (tedy pravostranném)
ttidéni podle Cisla se polozky sefadi takto: 11, 12, 13, 111, 11a, 120 zatimco levostranné tfidéni
podle ¢isla tyto poloZzky zatadi v tomto pofadi: 11, 111, 11a, 12, 120, 13 (¢ili postupuje zleva a
nezaleZi na délce Cisla). Pro Ciselniky s proménlivou délkou je levostranné tfidéni prehlednéjsi.)

ZBOZI NA VYDEJKACH

Na konci expedice mtize program vydejku setfidit podle tohoto nastaveni, takze pokud zde
nastavite, ze chcete tfidit zbozi na vydejkach podle ¢isla nebo nazvu, pak Vam program vydejky po
jejich ukonceni patiicné setiidi.

ODBERATELE
Odbeératele 1ze tiidit podle ¢isla nebo jména.



DODAVATELE
Dodavatele Ize tfidit podle ¢isla nebo jména.

FAKTURY

Faktury se tfidi pouze podle datumu vystaveni a tato volba zde slouzi pouze ke piipadnému
kontrolnimu ptetfidéni.

POKLADNI DOKLADY
Pokladni doklady se ttidi podle ¢isla dokladu.

Funkce "Graf" je univerzalni funkce pro ptehledné zobrazeni aktualnich dat v dvojrozmérném
grafu. Ke kazdému grafu je k dispozici legenda, ktera zobrazované hodnoty pfifazuje k ptfislusSnému
obdobi, k prislusnému dodavateli atd. . Zakladni graf je vertikéalni. Pro zjednoduseni Ize pouzit
horizontalni nebo pribéhovy graf (klavesa "J") (procenta u hodnot v horizontalnim grafu znamenaji
procento ze souctu zobrazovanych hodnot a v n¢kterych ptipadech ztraci smysl). Dale mizete pii
prohlizeni grafu pouzit klavesu "S"- Statistika, kdy Vam budou nabidnuty zékladni parametry grafu
jako maximum, minimum, soucet, pramer a pocet hodnot. Graf lze vytisknout na tiskarné
stisknutim klavesy "F5-Tisk". Graf nelze pouzit v ptipadech, kdy grafické znazornéni dat ztraci
smysl (napf. pokud se nachazite v evidenci piijemek apod.).

Pro obsluhu a dokonalé vyuzivani moznosti programu VELKOOBCHODNI SKLAD je dulezité
znat, jak 1ze v n¢kterych evidencich oznacit skupinu poloZek. Program nabizi tfi moZnosti
oznacovani: mechanické, automatické a specialni. S oznacenou skupinou polozek I1ze pak vstupovat
do funkei (napft. F5 - Tisk umoznuje tisk oznacenych polozek, k dispozici jsou funkce jako napft.
funkce Inventura oznacenych polozek, Hodnoceni ozna¢eného zbozi atd.)

Mechanické oznaCovani
K tomuto zplsobu oznacovani jsou urceny klavesy "MEZERA", "INS", "+", "-" "*"

klavesa "MEZERA" - oznaci aktudlni polozku

"INS" - oznaci aktudlni polozku a posune se na dalsi
"+" - oznaci vSechny polozky

"-" - zrusi oznaceni vSech polozek

"*" - prohodi ozna¢ené prvky za neoznacené a naopak
Shift+ pohybové klavesy - rychlé oznacovani

(pozn.: klavesy pro oznacovani Ize volit také z podmenu Polozky ve funkci Oznacovani)

Automatické oznacovani - ptes funkci Vyhledavani - F7



Automaticky lze oznacovat pomoci funkce "Vyhledavani" (F7), kterou si popisSeme v dalsi
podkapitole 7.8. Jedna se oznaceni skupiny polozek dle zadanych parametrti a podminek.

Specialni oznaCovani - kldvesa "/"

V hlavnich evidencich je dilezitou a zajimavou funkci tzv. specidlni oznaCovani klavesou "/", ktera
automaticky oznaci skupinu polozek podle zadani. MozZnosti specidlniho ozna¢ovani v jednotlivych
evidencich jsou vyjmenovany v ¢asti manudlu, v niZ jsou popsany jednotlivé evidence (kapitola 2.3
Zakladni postaveni v programu).

Zapamatujte si:

Funkce Oznacovani Vam umozni napf. tisknout jen vybrané polozky skladu do ceniku; tisknout
seznam faktur jen z minulého mésice; provést inventuru jen u vybranych polozek; vyhodnotit jen
vybrané odb¢ératele atd. .

Pokud si osvojite systém oznacovani polozek, oteviou se Vam mnoh¢é dalsi moznosti, jak tuto
univerzalni funkci programu vyuzit.

Zékladni pouziti funkce

Funkce VYHLEDAVANI je uréena pro vyhledavani jednotlivych udaji v evidencich a pro
hromadné oznacovani skupin se spole¢nymi hodnotami. Po stisku klavesy F7 nebo vyvoléni této
funkce z podmenu Polozky specifikujete, co chcete vyhledat. Naptiklad v hlavni evidenci SKLAD
miZete vyhledavat podle nazvu, ¢isla, mnozstvi, ceny atd. . U ¢iselnych a datumovych hodnot
muzete pouzit tzv. intervaly, coz znamena, Ze po zadani Cisla zadate, zda chcete vyhledat vSechny
polozky s mensi hodnotou, s vét§i hodnotou nebo piesné odpovidajici zadané hodnoté. Timto
zpusobem tedy mizete oznacit napt. vSechny druhy zbozi s mnozstvim vétsim nez 0 a po zavolani
funkce F5-Tisk vytisknout cenik jen pro tyto polozky. U ¢iselnych a datumovych poloZek Ize dale
vyhledéavat podle intervalu hodnot, napft. faktury od 1.7.2002 do 31.7.2002.

Po zadani pozadavku pro vyhledani program najde v seznamu prvni polozku, ktera odpovida zadani
a nabidne moznost vyhledani dalsi, nebo vSech véetné oznaceni.

Kombinace vyhledanych a oznacenych skupin

Jednotlivé vyhledané skupiny miizete kombinovat. Napft. nejdiive vyhledate vSechny druhy zbozi
nad 1000,- K¢ a poté vSechny prvky s mnozstvim vétsim nez 500 ks. Pfitom miZzete urcit, zda ma
program vyhledéavat uz jen v oznacenych prvcich (tzn. ze z oznacenych druhti vytadi vSechny, ktefti
nespliyji druhou podminku) nebo ve vSech (tzn. ze k jiz vybranym prvkim ptida prvky spliujici
druhou podminku). Pomtckou pro osvojeni téchto dvou zplisobi mize byt konstatovani, ze prvni
kombinace je vlastn€ vybérem z vybéru zatimco druha je doplnénim vybéru o dalsi skupinu. Pfi
kombinaci téchto dvou zpiisobi miizete vhodné vyuzivat klavesu "*", ktera prohazuje oznacen¢ a
neoznacené polozky.

Hromadny znak "*"

Funkce VYHLEDAVANI Ize pouzit i v piipadech, kdy plné nezname hodnotu polozky, kterou
vyhledavame nebo nechceme psat napt. cely nazev. V téchto ptipadech lze pouZit pfi zadani tzv.
hromadny znak "*", kterym naznacite, Ze na dalSich znacich nezalezi. Dale lze naptiklad pii hledani
zboZi z ndzvem "paprika" zadat "papr*" a program polozku bez problému vyhleda.



Zakladni pouziti funkce
Funkce Definované filtry umoznuje pteddefinovani filtrii pro provadéni vybéru z riznych seznamd.
Tyto pteddefinované filtry Ize pak pouzit na vice mistech v programu zejména:

* pfi listovani v evidenci (pro vyhledani a oznaCovani polozek dle zadanych podminek)

* pfti tvorbé dokladu (pro vyhledavani nebo zobrazovani filtrovaného seznamu zbozi)

* v informacnich a dal$ich funkci (pro vyhodnoceni resp. provedeni funkce jen pro polozky

dle filtru)
* v komunika¢nim manageru (pro provadéni exporti s pouzitim filtri)

V evidencich se definované filtry pouziji stiskem klavesy Ctrl+F7 a vybérem daného filtru, v
piipad¢€ konfigurace pak odkazem na kod filtru.

Definice filtru

V hlavnich a v n&kterych dalSich evidencich se po stisku kladvesy Ctrl+F7 zobrazi seznam
definovanych filtri pro danou evidenci. Klavesou F3 nebo volbou novy filtr 1ze do seznamu zatadit
novy filtr.

Jeho definice se sklada z téchto zékladnich parametrii:

Kod: ... (dalezité oznaceni, které se dale pouZziva napft. k konfiguraci nebo v definici
Komunika¢niho managera)
Nazev: ... (popis filtru pro jeho snazsi identifikaci)

Vlastni definice filtru (nejdilezitéjsi ¢ast nastaveni filtru, vratime se k nému v dalSim textu)

Dalsi podminky pouziti filtru:
zde se nastavuje
* co ma program ud¢lat v ptipadé, pokud pted zvolenim filtru jsou uz nekteré polozky
oznacené (zda ma toto oznaceni zrusit, ptidat k nému polozky dle filtru apod.)
» dale, zda se vyhledava od aktudlni pozice, od prvni pozice v seznamu apod.
* dale, zda se ma po pouziti filtru provést inverze oznacenych

Vlastni definice filtru
V definici filtru se zadévaji jednotlivé podminky filtru. Tyto podminky se mohou v zajemné
kombinovat tzv. Ze u druh¢ a dalSich podminek se kromé¢ podminky samotné zadava, zda se:
* ak tomu pfidat (tzn. k jiz vybrané skupin¢ ptidat dalsi polozky)
* atoho vybrat (tzn. vybirat jen z dfive oznacenych polozek)
* aztoho odebrat (tzn. z jiz vybrané skupiny odoznacit polozky)

Jednotlivé podminky se skladaji ze tii ¢asti:
* udaj (ktery budeme porovnévat), znaménko (<,>,= atd.) a hodnota (porovnavana hodnota)

* 1udaj (klavesa mezernik vyvold seznam moznosti, které tdaje 1ze v definici filtru pouzit)

* znaménko
(klavesa mezernik vyvola seznam v dany okamzik pouZzitelnych znamének)

¢ hodnota



(po vybéru znaménka se program zeptat, zda dany daj bude porovnavan z konkrétni
hodnotou resp. jinym udajem nebo zda pozadovana hodnota bude zadana az pti pouziti
filtru)

8. Podmenu SEZNAMY

V této kapitole si popiSeme funkce z podmenu "Seznamy".

K ¢emu pouZit podsklady ?
V programu CEZAR lze vést tzv. podsklady. Ty jsou vhodné napt. pro:

* vedeni skladu rozvozcl
(rano zbozi naskladnite rozvozci na auto, odpoledne pak rozvozce ptiveze realizované
dodaci listy, vy je vyskladnite z jeho podkladu a ihned vidite, jaké zbozi mu zbylo na aut¢)

* vedeni skladu dealert
v podobném duchu sledujete stav zbozi na sklad¢ dealera, kterému jste dali zbozi do
komise)

* vedeni skladu prodejny
(zbozi ptesunete z hlavniho skladu do prodejny a prodejna bud’ prodava na sitové verzi ze
svého podskladu nebo Vam odevzdava vykazy prodaného zboZi a vy je pak jen odepiSete z
ptislusného podskladu jako maloobchodni prodej za dané obdobi)

* vedeni zboZi v komisnim prodeji
(zbozi, které mate od Vaseho dodavatele v komisnim prodeji vedete na piislusném podkladu
a jednou za ur€ené obdobi pak svému dodavateli vyhotovite seznam prodaného zboZi z
daného podkladu)

* nebo vedeni konsignacnich ¢i celnich skladi.

Jak se v programu projevi vedeni podskladi ?

Vedeni podkladi se nastavi v podmenu Konfigurace ve funkci Zakladni nastaveni. Nastavite-li
vedeni podskladi, piida se k ¢islu zboZzi oznaceni ".01", které znaci ¢islo podskladu, ke kterému
toto zbozi nalezi. Podsklady jsou organizovany v ramci jedné skladové evidence a to tak, ze v
seznamu zbozi je nejdiive zbozi z podskladu 01 za nim zbozi z 02 atd.:

1.01-tricko 10ks; 2.01-kabat Sks; 3.01-ponozky 100ks; 1.02-tricko 2ks; 2.02-kabat 1ks; 3.02-
ponozky 10ks

Z toho je patrné, Ze jedna polozka miize byt ve skladové evidenci vicekrat, ale v riiznych
podskladech. V ptipad¢ potieby lze ve funkcei pro tfidéni skladové evidence nastavit, aby stejné
zbozi z riznych podskladii bylo fazeno za sebou:

1.01-tricko 10ks; 1.02-tricko 2ks; 2.01-kabat Sks; 2.02-kabat 1ks; 3.01-ponozky 100ks; 3.02-
ponozky 10ks

Seznam podskladi



Seznam vedenych podskladu se zadava ve funkci Podsklady v menu Seznamy. V této evidenci
muzete pouzit nasledujicich funk¢nich klaves:

F3-Novy (pro zavedeni nového podskladu)

F6-Oprava (pro opravu udaju existujiciho podskladu)

F8-Smazani (pro vytazeni podskladu)

F5-Tisk

F7-Vyhledéavani

Zarazeni nového podskladu

Po zatazeni skladu (napt. 03) do evidence se nevytvareji zadné nové skladové karty. Ty se
zakladaji bud’ béznym zpiisobem pies funkci Inventura skladu-Zavedeni nového zbozi nebo prvnim
pouzitim funkce Expedice zbozi-Pfesun zbozi do podkladu 03.

U podskladu 1ze vést tyto tidaje:

» (cislo: ... (kod, ktery se dale pouziva pfi manipulaci se zbozim v daném podskladu)
* nazev: ...

* poznamka: ... (kratka poznamka)

* textova poznamka: ...

» zdkazy operaci v podskladu (zde Ize urcit, jaké operace nelze v podskladu provadét)

* pfevodni ceny: ... (jaky cenik se mad automaticky zapnout pii mezipodskladovém pievodu)
» zavazet zboZi: ... (mezernikem vyberte v ptipadé, cheete-li pfevodku zatazovat od zavazek)
* formular dod.listu: ... (kod formulaie)

* ostatni nastaveni: (zda se pii pfevodu kontroluje cena mensi nez nak. cena resp. min.marze)

* pfi pfevodu do poskladu aktualizovat tyto nastavené tidaje
(zvolte, pokud chcete v podskladu pii mezipodskladech automaticky aktualizovat udaje
prave prevadénych polozek)

Prace s podsklady pti expedici

samoziejme promitne do prace s touto polozkou. Naptiklad pii vypliiovani dodaciho listu je nutné
zadavat Cisla zbozi spolecné s Cislem podskladu. Pokud na fadek dodaciho listu napiSete ¢islo zbozi
bez ¢isla podskladu, program sam nalezne prvni vyskyt této polozky (napt. na skladé 01) a ¢islo
podskladu si doplni sam.

Prace s podsklady v informacénich funkcich

V informacnich funkcich o zbozi (Komplexni info o zbozi, Hodnoceni zbozi, Soupisky zbozi
apod.) je mozné nastavovat tzv. filtr, zda rozliSovat zbozi podle podskladt (napt. hodnoty pro zbozi
111.01 a 111.02 napocitavat samostatné nebo spole¢né do polozky 111) a pro jaké podsklady
chcete funkci pouzit (tj. zda funkci provedete pro vSechny podsklady nebo pouze pro vyjmenované
sklady).

Meziskladové presuny

Zbozi 1ze samoziejme prevadét z jednoho podskladu do druhého, coz provedete pomoci funkce
Expedice zbozi z podmenu Operace. Po spusténi této funkce pak v prvnim kroku urcite druh
expedice a to Presun zbozi do podskladu.

Dale urcite do jakého podskladu budete zbozi prevadét (napt. podsklad 03) a poté vypiSete
prevodku (stejné jako pii bézné expedici). Pozn.: Chcete-li napt. zbozi vratit na podsklad 01,



pouzijte znovu expedici zbozi - presun zbozi do podskladu a zvolte, ze zbozi prevadite na podsklad
01.

Ptesunem zbozi do podskladu (resp. zalozenim karty zboZzi na tomto podskladu) se stava tato
polozka nezavislou na pavodni poloZce (napt. zbozi 111.01 - tricko bilé a zbozi 111.03 - tricko bilé
mizou mit riizné ceny i dalsi udaje). Proto lze pro dany podsklad nastavit tzv. ptebirani udajt pfi
meziskladovych piesunech. To se nastavi ve funkci Podsklady z podmenu Seznamy pii zakladani
podskladu /F3/ nebo jeho opravou /F6/. Pouzitim tohoto nastaveni zabezpecite to, ze pii kazdém
meziskladovém ptesunu napi. na podsklad 03 bude zbozi v tomto podskladu piebirat nastavené
udaje (ceny, cenové skupiny, volné polozky apod.) od zbozi piivodniho. Diky tomu muize tfeba
zbozi 111.03 tricko bilé v podskladu 03 vzdy pti meziskladovém piesunu prevzit udaje ze
zakladniho podskladu 01 (ze zbozi 111.01 - tricko bilé).

Aktualizace udaji v podskladech

Pokud potiebujete napf. sjednotit ceniky v podskladech nebo zaktualizovat jiné udaje v
podskladech podle toho, jak jste je zapsali v hlavnim podskladu, neni nutné provadét nulovou
meziskladovou prevodku.

Za timto Ucelem pouzijte funkci Aktualizace udaji v podkladech, kterd Vam umozni pienést udaje
z jednoho podskladu do druhého. Po volbé této funkce se Vas program nejprve zeptd, z jakého
podskladu chcete tdaje prevzit a v jakém podskladu je budete aktualizovat. Naptiklad potiebujete
prenést ceny z podskladu 01 do podskladu 02.

Po potvrzeni ptisluSnych podskladi Vam program necha vybrat z udaji, které l1ze takto pfenést a
Vy z nich zaktizkujete ty, které momentalné potiebujete prenést. Aktualizaci zah4jite potvrzenim
volby Aktualizovat.

Ve funkci Zakladni nastaveni v podmenu Konfigurace naleznete pfepina¢ DEALERSKY PRODELJ.
Pokud jej zapnete, sd€lite tim programu, Ze chcete sledovat tzv. dealery, jaké zbozi dany dealer
prodal, jaka mu naleZi provize atd..

Zde jsou k dispozici funkce Seznam dealerti a Definice dealerskych provizi

Seznam dealerti
Funkce Seznam dealeri umozZiiuje zavést jmenny seznam Vasich dealerti. U kazdého z nich jsou

vedeny tyto udaje:

zkratka: ... (velmi ¢asto se pouziva)

jméno: ...
poznamka: ...
ulice: ..., mésto: ..., PSC: ..., tel.: ..., fax: ...., mobil: ... , e-mail: ....

skupina dealerské provize: ...
(zde se pfitadi dealer do ptipravené skupiny provizi, podle které bude tento dealer odméenovan)
textova poznamka (Ctrl+F6)

V evidenci dealert miizete pouzit nasledujicich funkénich klaves:
F3-Novy (pro zatazeni nového dealera), F6-Oprava (pro opravu aktualniho dealera), F8-Smazani

(pro smazani aktudlniho dealera), F5-Tisk, F7-Vyhledavani

Definice dealerskych provizi



V této funkci se definuji tzv. skupiny dealerskych provizi napt. skupina 01 - zdkladni, ktera bude
platit pro vSechny zac¢inajici dealery nebo skupina 02 - Novak, ktera bude vyslovené¢ platit jen pro
dealera Novaka apod.

Zvolite-li funkci Definice dealerskych provizi, nabidne se Vam seznam jiz definovanych skupin,
pfi¢emz pfi prvnim vstupu do funkce je tento seznam samoziejmé prazdny. Pouzitim funkce F3-
Nova skupina nebo volby <zalozeni nové skupiny> se Vam nabidne formulaf pro zadani nové
skupiny provizi. U kazdé skupiny jsou vedeny tyto udaje:

kéd: ... (je doplnén automaticky)
nazev: ... (napi. zdkladni nebo Novak nebo Praha spod.)

Vypocet provize

Procentualni ¢ast provize

- z prodeji za hotové: ... % z obratu

- z ostatnich prodeji: ... % z obratu

(pozn.: provizi lze definovat také jako: ... % z hrubého zisku, .... K¢ za prodany ks nebo K¢ za
prodané baleni )

Upresiuji podminky poskytovani provizi

(tato volba se pouzije, pokud nelze pouzit stejny vypocet provize pro vSechny odbératele nebo
vSechny druhy zbozi apod., 1ze tedy s jeho pomoci stanovit jiné provize za rizné sortimenty, za
prodej v urcitém regionu, urcité skupiné odbérateld apod.)

Uprtesiujici podminky poskytovani provizi

Jak jiz bylo vyse feceno, umoznuje tato volba stanovit jiné provize pii prodeji riiznych sortimentu,
ruzné provize pii prodeji riznym odbératellim, skupindm odbératell atd.. K tomuto ucelu slouzi
tzv. podminky pfiznani provizi.

Zvolite-li funkci Upfesiiujici podminky poskytovani provizi, objevi se Vam seznam podminek, do
n¢hoz klavesou F3 muizete zatazovat nové podminky, klavesou F6 opravovat stavajici podminky
nebo kldvesou F8 podminku v ptipad¢ potieby vytadit. Podminka zahrnuje tyto parametry a
moznosti:

Pro skladové polozky spliujici podminku: <xxx>= <yyy> (napf. sortiment = 1)

plati provize

- pti platb¢ hotov¢: .... % z obratu

- pfi ostatnich platbach: .... % z obratu

(pozn.: provizi lze definovat také jako: ... % z hrubého zisku, .... K¢ za prodany ks nebo K¢ za
prodané baleni )

Podminka plati pro:

vSechny odbératele/skupinu odbératelti/zvoleny region/zvolenou trasu/zvolené¢ho odbératele
(zde stanovite, zda se podminka vztahuje na vS§echny odbératele nebo jen nékteré)

Pozn.: <xxx> = <yyy> slouzi k definici omezujici podminky, na které zbozi se podminka
vztahuje

za <xxx> muzete dosadit volby:

vSechny polozky/sortiment/podsklad/cen. skupina/¢islo zbozi

v udaji <yyy> se pak uvadi konkrétni ¢islo sortimentu, podskladu apod.

Vedeni dealerského prodeje a jeho pouZiti



Zapnete-li si vedeni dealerského prodeje, pak ke kazdé expedici zadavate dealera, ktery se k této
expedici vztahuje (k zadani budete automaticky vyzvani béhem expedice).

Pokud se dealer pevné vaze k ur¢itému odbérateli, mizete tohoto dealera piimo zadat do pfislusné
kolonky na karté odbératele (F6-Oprava v evidenci odbératelil) a tak si usetfit praci.

Pak jen staci vyuzit informac¢ni funkci Analyzy a rozbory: Dealerti - Hodnoceni dealerti resp.
Vypocet dealerskych provizi.. Ob¢ tyto funkce jsou k dispozici v podmenu Informace.

Ve funkcich Seznam rozvozci a Seznam tras se eviduji tzv. rozvozci a rozvozni trasy, které se
nasledné vyuzivaji v jinych Castech program a to ptedevsim ve funkci pro planovani zavazek, v
informacnich funkcich Hodnoceni rozvozcti Hodnoceni tras a dalSich.

Seznam rozvozcl

Tato funkce Vam umoziiuje vést seznam rozvozct tj. ptidavat nové (klavesa F3), opravovat jejich
udaje (F6) nebo je z evidence vyrazovat (F8).

U kazdého rozvozce Ize evidovat tyto udaje:

zkratka: ... (velmi Casto se pouziva)
jméno: ...

poznamka: ...

adresa: ...

telefon: ..., mobil: ...

automobil: ..., SPZ: ..., nosnost: ..., objem: ...
(tyto udaje se mohou automaticky pouzit ve funkci Planovani zavazek, pokud je k dané zavazce
pfidélen rozvozce)

textova poznadmka (Ctrl+Fo6)

V seznamu rozvozciit mizete samoziejmée pouzit klasické funkcni klavesy F5-Tisk a F7-
Vyhledavani.

Pouziti rozvozct

Rozvozce miizete pouzit bud’ tak, ze si ve funkci Zakladni nastaveni nastavite DOTAZ NA
ROZVOZCE PRI EXPEDICI tzn., Ze rozvozce budete piid&lovat k vydejce hned jak ji vytvafite,
nebo budete rozvozce k jednotlivym vydejkam ptidélovat dodate¢né pomoci funkce F6-Oprava
rozvozu nebo je pfifadite k pfipravenym zavazkam tj. pouzijete ve funkci Planovani zavazek.
Pozn.: Pokud se rozvozce pevné vaze k urcitému odbérateli, mizete tohoto rozvozce piimo zadat
do pfislusné kolonky na kart€ odbératele (F6-Oprava v evidenci odbératell) a tak zajistit, aby se
rozvozce pridéloval k vydejkam tohoto odbératele automaticky.

Rozvozové trasy
Funkce Rozvozové trasy umoznuje vést seznam tzv. rozvozovych tras a tyto trasy pak pouzivat
pfedevsim:
* na kartach odbératele, kde 1ze kazdého odbératele zaradit do ptisluSné trasy
* pfi planovani zavazek, kde lze vyhledavat dosud nerozvezené vydejky z dané trasy
U jednotlivé trasy se zadavaji tyto udaje: kod: ... ; ndzev: ... ; poznamka: ....



Novou trasu zafadite do seznamu pomoci funkce F3-Nova. Stavajici trasy mizete opravovat
(klavesa F6-Oprava) nebo vyiazovat (F8-Smazani).
K dispozici jsou funkce F5-Tisk a F7-Vyhledavani.

Funkce Seznam vyrobcii umoziuje zavést seznam vyrobct resp. znacek zbozi, které vedete ve
Vasem skladu. Vyznam vedeni vyrobcti spoc¢iva predevsim v informacni funkci Hodnoceni
vyrobcil a také pfi tvorbe cen nebo v definici dealerskych provizi.

U kazdého vyrobce jsou vedeny tyto udaje:

kod: ... (pro odkaz na karté zbozi)

jméno: ...
poznamka: ...
ulice: ..., mésto: ..., PSC: ..., tel.: ...., fax: ...., e-mail: ....

textova poznamka (Ctrl+F6)

V evidenci vyrobcli miiZzete pouzit nasledujicich funk¢nich kléves:
F3-Novy (pro zarazeni nového vyrobce), F6-Oprava (pro opravu aktualniho vyrobce), F8-Smazani
(pro smazani aktualniho vyrobce), F5-Tisk, F7-Vyhledavani

Funkce Odbératelské skupiny umoziuje zavést seznam tzv. odbératelskych skupin a rozdélit si tak
jednotlivé odbératele podle typu napt. na fetézce, zivnostniky, femeslniky nebo jakkoli jinak a
nasledné tyto skupiny vyhodnotit z hlediska realizovaného obratu, zisku atd..

Pti zatazovani odbératelské skupiny do seznamu se zadavaji tyto udaje:

¢islo: ... ; ndzev: ... ; poznamka: ....

pricemz jednotlivé skupiny lze dale ¢lenit na tzv. podskupiny.

Novou odbératelskou skupinu zatadite do seznamu pouzitim funkce F3-Nova. Podskupinu ke
stavajici skupiné pak tak, Ze v seznamu nalistujete danou skupinu a klavesu F3-Nova pouzijte,
stojic na dané skuping.

Existujici skupiny lze opravovat (F6) nebo ze seznamu vyiazovat (F8).

K dispozici jsou funkce F5-Tisk a F7-Vyhledavani.

Seznam vedenych mén

V tomto pomocném seznamu se muzete podivat, jaké mény mizete pouzit pii piijmu zbozi ze
zahrani€i v cizi meéné resp. pii zadavani piijaté nebo vydané faktury v cizi méné. Mate zde také
moznost doplnit si dal§i druhy mén, ale predpokladame, Ze vSechny zakladni mény seznam jiz
obsahuje.



Pokud pfi prodeji ze skladu resp. pfi maloobchodnim prodeji piijimate platby platebnimi kartami,
pak seznam druhti platebnich karet a jejich vyhodnoceni naleznete prave pod touto volbou. Po
volb¢ této funkce Vam program nabidne bud’ Seznam platebnich karet nebo Ptehled realizovanych
prodejti.

Seznam platebnich karet
Zakladni seznam platebnich karet obsahuje zakladni druhy pouZivanych karet. Pokud pfi prodeji
pouzivate i jin¢ druhy karet, pak si je do seznamu zarad’te pouzitim klavesy F3-Nova.

Piehled realizovanych prodeji

Tato funkce slouzi k vyhodnoceni prodejii, pti kterych byla pouzita platba platebni kartou. Nejprve
se objevi seznam platebnich karet a u kazdého druht se napocte pocet prodeji a realizovany obrat.

Rozpis jednotlivych prodeji za vybrany typ platebni karty pak ziskate stiskem klavesy ENTER na

ptislusném fadku v seznamu.

Vsechny tyto sestavy lze samoziejmé tisknout na tiskarné pouzitim kladvesy F5-Tisk.

Co jsou to cenove skupiny

V programu lze vést tzv. cenové skupiny, které¢ by Vam méli poslouzit pro snadnéjsi vypocet
prodejnich cen. Kazdé zbozi ze skladové evidence miize patiit k Vami piipravené cenové skupiné
(coz urCujete a zadavate na jeho skladové kart€). Pokud tedy pfifadite k ur¢itému zbozi cenovou
skupinu, vypocet prodejnich cen tohoto zbozi bude vychazet podle nastaveni cenové skupiny, ktera
byla tomuto zboZi pfidélena.

Obsah definované cenové skupiny

Cenova skupina obsahuje zdkladni udaje ...

kod: ... (01 az 99)

nazev: ... (pro jeji jasnéjsi identifikaci)

poznamka: ...

min.marze: ... (pouziva se pfi kontrole cen)

min. expedovatelné zbozi: ... (limit min. mnozstvi, které Ize zatradit na vydejku)

.... a nastaventi, ktera jsou potfebna pro vypocet prodejnich cen PC-A, PC-B,PC-C,PC-D. Pro
kazdou z cen urcite:

Vypocet ceny: ANO/NE (zda se bude vypocitavat)

Zpasob vypoctu: ...... ...

Zde urcite vzorec pro vypocet prodejni ceny (napi. NC + 20%). Jak je z ptikladu patrné, vzorec se
sklada ze dvou casti a to ceny, ze které se PC pocita a z vySe slevy nebo pfirazky (v procentech
nebo v K¢). V cenovych skupinach se zachovana posloupnost cen v tomto duchu: PC-A lze vytvofit
vypoctem z ceny NC a z KC (kalkula¢ni ceny), PC-B Ize vytvoftit vypoctem z ceny NC, KC a PC-A
az po cenu PC-D, kterou Ize vytvofit vypoctem z ceny NC, KC, PC-A, PC-B a PC-C.

Zaokrouhlovana cena: bez DPH/ s DPH

Zaokrouhlovat na:

(napft. 0.10 znamena zaokrouhlovani na desetniky; 1,00n znamena zaokrouhlovani na koruny
nahoru)



Ptiklad cenové skupiny

Zakladni cenova skupina 01, ktera je v programu zavedena (a kterou Ize samoziejmé opravit podle
potieby) je nadefinovana nasledovné:

1) vSechny ceny PC-A,PC-B,PC-C,PC-D jsou definovany stejné

2) vypocet cen této skupiny je nastaven na NC+20% pro vSechny ceny

3) vypocitavaji se vSechny ceny

4) zaokrouhlovana cena je cena bez DPH

5) zaokrouhlovani je nastaveno na haléie (0.01)

Jak pracovat s cenovymi skupinami ?

Zavolate-li funkci Cenové skupiny z podmenu Seznamy, objevi se seznam definovanych cenovych
skupin. V tomto seznamu mizete pouzit nasledujicich funk¢énich klaves:

F3 - Nova (pro zadani nové skupiny)

F6 - Oprava (pro opravu existujici cenové skupiny)

F8 - Smazani (pro vyfazeni cenové skupiny

F5 - Tisk

F7 - Vyhledavani

Takto definované cenové skupiny pak pouzijte pifi vypliiovani karty zboZzi (nové zboZzi nebo oprava
ve skladové evidenci) v kolonce cenova skupina, kde seznam cenovych skupin vyvolate stiskem
mezerniku.

Co jsou to poloZkové slevy

Polozkové slevy jsou slevy, které snizuji cenu jednotlivych druhli zboZzi na zéklad¢ prodavaného
mnozstvi. Napt. béZzna cena zbozi je 100,- K¢, ale pokud si odbératel koupi 3 a vice kust, je
prodejni cena sniZzena o 3% (tzn. o poloZkovou slevu) vysledna cena je tak 97,- K¢. Pravé vedeni
polozkovych slev takové obchodovani umoziiuje. Jak ho v programu zavést, piSeme mj. 1 v této
kapitole.

Poskytovani polozkovych slev se zapne ve funkci Nastaveni slev v podmenu Konfigurace. Zde v
této funkeci tzn. ve funkci "Skupiny polozkovych slev" se polozkové slevy definuji ve svych
detailech.

Co jsou to skupiny polozkovych slev

ProtoZe je prodavany sortiment zboZi riiznorody (jina baleni, jiné ceny apod.), nemiZe se zpravidla
globaln¢ nastavit, ze kdyz se néeho proda 3 a vice ks, Ze se poskytne 3% polozkova sleva. Pravé
proto se zavadi tzv. skupiny polozkovych slev, aby se tyto slevy ptizplsobily riznym druhiim
zboZi.

Naptiklad u nékterych druhti zbozi se sleva 3% poskytne, pokud se jich prodé 12 a vice kusil,
zatimco u jinych se sleva poskytne uz tehdy, pokud se proda 3 a vice kust. V takovém piipad¢ se
zavedou dvé skupiny polozkovych slev 01 a 02, a to kazda se svym individuadlnim nastavenim. Pak
jen staci, aby se na karté zbozi urcilo, k jaké skupiné polozkovych slev patti (skupina 01 nebo 02
apod.).

Kolik skupin polozkovych slev budete mit, zalezi jen na Vas. Je-1i V&S rezim poskytovani
polozkovych slev jednoduchy, pak vystacite tfeba i s jedinou skupinou, definovanou a pouzitou pro
vSechny druhy zbozi. V kazdém ptipad¢ mate moznost piipravit si skupin vice.

Seznam skupin polozkovych slev



Pokud jste zvolili funkci Seznam polozkovych slev, objevil se Vam na obrazovce seznam téchto
skupin, kde miizete listovat, mizete zadavat nové skupiny (F3), opravovat (F6) ¢i mazat (F8)
stavajici. Jednotliva skupina polozkovych slev obsahuje tyto udaje:

Kod: 01 az 99 (ten se poté zadava na karty zbozi)

Nazev a poznamka: (pro piehledné;jsi identifikaci skupiny)

Sleva podle: obratu na zbozi (v K¢€); prodaného mnozstvi (v jednotkach) nebo poctu

prodaného baleni
(Zde muzete urcit, na zakladé jakého tidaje budou pasma pocitana resp. poskytovany slevy. Pasma
polozkovych slev totiz mohou byt definovéana podle obratu prodané¢ho zbozi (mnozstvi x prodejni
cena), podle prodaného mnozstvi nebo podle prodaného poctu baleni)

Pasma poskytované slevy (1. az 4. pasmo)

Od: .... (zacatek intervalu pasma)
Do: .... (konec intervalu)
Sleva: .... (vySe poskytované slevy nebo ptirazky)

Zaokrouhlovana cena: bez DPH nebo s DPH
(ktera cena ma byt po pfepoctu zaokrouhlena; mezernik pfepind)
Zaokrouhlovani: .... (napf. 0,01 na haléfe, 0,1 na desetniky apod.)

Nemusi byt definovany vSechny pasma. Posledni interval Ize zaddnim 0 v kolonce Do: vyplnit
udajem: a vice.

Pozn.: Prodavate-li na celd baleni, 1ze vhodnym definovanim polozkové slevy zahrnout do ceny
napt. 3% pfirdzku za odbér niz$i nez jedno baleni. Pasmo v polozkové slevé mize totiz byt
definovéno i takto:

* 0d0do 1 baleni: sleva -3% (tzn. ptirazka);
* od 1 baleni do 3 baleni: sleva 0%;
* od 3 baleni a vice: sleva 1%

Seznam zboZi je diileZitou pomiickou pro tvorbu vydejek a ptijemek (viz kapitoly "Ptijem zboZzi" a
"Expedice"). Nabizi piehled vSech druhli zboZi, které jsou na sklad€. Osvojite-1i si pouzivani horké
klavesy F9 pfti tvorbé piijemek a vydejek, mize Vam tato pomicka usnadnit mnoho prace. TakZze
pokud nebudete pii zadavani znat ¢islo nékterého druhu zbozi, stisknéte klavesu F9 a zbozi
vyhledejte. Po jeho nalezeni, stisknéte ENTER a ¢islo se Vam pfenese do vytvarené piijemky ci
vydejky. K rychlej§imu vyhledani Vam muaze pomoci funkce F7 - Vyhledavani.

V tomto seznamu muiZete vyuzit pfepinani zobrazovanych hodnot k jednotlivym druhtim zbozi ptes
klavesu TAB nebo Sipkami vlevo a vpravo, které Vam v pribchu expedice mohou poslouzit k lepsi
orientaci. Déle je zde moznost vypinani a zapinani zobrazeni karty k jednotlivym druhlim zboZi.



Pro vétsi prehlednost ptipadné pro pohodIngjsi vypliiovani dokladd (vydejek, piijemek a
objednavek) lze v programu vést tzv. sortimenty. Tento seznam lze pak béhem prace s programem
vyvolavat klavesou Ctrl+F9.
Novy sortiment se do seznamu zaradi pomoci klavesy F3-Novy, ale je tu navic jest¢ jedna moznost.
K zafazenému sortimentu lze totiz vytvofit podsortimenty a to az do 4. trovné. Ve objasni
nasledujici priklad.
Jako sortimenty muzete vést napt.: 1. - Textil, 2. - Obuv, 3. - Galanterie ..., pokud ale tyto hlavni
sortimenty potiebujete jesté roztiidit, pak miizete vytvofit tzv. podsortimenty napf.:

1. - Textil, 1.1 - Textil pansky, 1.2 - Textil damsky, 1.3 - Textil pro déti.
V tomto rozmélnovani mtizete pokracovat napf. :

1.1 - Textil pansky, 1.1.1 - kosile, 1.1.2 - svetry, 1.1.3 - kabaty ... .
Vznikne Vam tak struktura hlavnich sortimentii, rozmélnéna do detailnich podskupin.
Celou stromovou strukturu ¢lenéni sortimenti si pak mizete prohlédnou opétovnym stisknutim
Ctrl+F9.
Az si ptipravite seznam sortimentll, nezapomeiite do jednotlivych karet skladovych polozek zadat
odkaz, Zze dané zbozi patii do toto a toho sortimentu.
K vyhodnoceni obratli a dal$ich udajii za jednotlivé sortimenty pak pouzijte funkci Analyzy a
rozbory - Sortimentii v podmenu Informace.

8.13. SKLADOVE POKLADNY

Co je to skladovéa pokladna ?

Jist¢ Vam je z predchozich kapitol znamé, Ze program pii prodeji za hotové resp. pfi
maloobchodnim prodeji vystavuje ptijmové pokladni doklady a uklada je do samostatné evidence.
Pokud ale potiebujete ptimo ve skladu sledovat stav hotovosti na pokladné, pak tu musi byt
moznost zadani vydajti z pokladny.

Z tohoto diivodu se v programu vede tzv. skladova pokladna. Jak z ndzvu vyplyva, jedna se pouze o
pomocnou skladovou (nikoli ti¢etni) pokladnu, ktera skutecné slouzi k jednomu jedinému ucelu a to
jiz ve skladovém hospodaistvi vést a sledovat ztstatek na pokladné.

Seznam pokladen
Program umoziuje vést vice skladovych pokladen. Jejich seznam a pocatecni stavy zadate v této
funkci. Pocatecni stav zde samoziejmé zadavate, ikdyz vedete pouze jednu skladovou pokladnu.

Ostatni piijmy a vydaje z pokladny

Jak uZ bylo feceno, pfi prodeji za hotové nebo pfi maloobchodnim prodeji je vystavuji klasické
pfijmové pokladni doklady. Zde v této funkci Ize pro fadné a Gplné sestaveni pokladni knihy zadat
ostatni pfijmy a vydaje z pokladny jako napt. odvody trzeb, rezijni vydaje, platby dodavateliim za
zbozi apod.. Novy piijem resp. vydej z pokladny zadate pouzitim klavesy F3-Novy. Poté zadate
¢islo popft. kod pokladny, text a nakonec zadate ¢astku do kolonky ptijem resp. vydej podle toho, o
jaky pohyb v pokladné se jedna.

Pozn.: Ostatni pfijmy a vydaje jsou jen pomocnou evidenci a neexportuji se do tcetnictvi. Pokud
pro Vas maji vyznam i z hlediska G€etnictvi, pak si jejich evidenci vytisknéte a predejte ji ucetni
nebo ucetnimu pro ruéni zpracovani.

Pokladni kniha
Tato funkce sestavi pokladni knihu z existujicich pfijmovych pokladnich dokladii a ze zadanych
ostatnich pfijmt a vydaji. Mlzete si vybrat, zda chcete sestavit:



dokladovou (v knize jsou zobrazeny jednotlivé pohyby)
nebo denni, tydenni ¢i mésiéni (piijmy a vydaje jsou kumulovany za zvolené obdobi)

9. Podmenu KONFIGURACE

Toto podmenu sdruzuje vSechny funkce pro nastaveni programu pro bezchybny provoz programu
ve skladu. Kazdy uzivatel si zde nastavi v§echny parametry tak, aby vyhovovali jeho potfebam.
Pozorné si prectéte tuto kapitolu, abyste mohli vyuZit v§echny moZnosti nastaveni programu.

Zde miizete nastavit dneSni datum. K tomuto datu se automaticky vazou vSechny nasledné
vytvotené doklady (pfijemky, vydejky, inventury), pokud ov§em v ptislusnych funkcich nezvolite
jiny datum.

Pti pouzivani této funkce dbejte na spravnost této volby, nebot’ neuvazenou zménou dnesniho data
muzete vyvolat zmatek v datech, ktery by jste t¢zko napravovali.

Pouziti pristupovych prav

Pracuje-li s programem vice pracovnikil, lze vyuzit funkce Ptistupova prava k pfitfazeni prav témto
pracovnikiim. Pfifazenim ptistupovych prav se rozumi to, ze nékteti z pracovnik nebudou moci
pouzivat vSechny funkce programu (napt. Informacni funkce, nebudou moci opravovat doklady,
mazat faktury apod.) nebo nebudou mit pfistup k nékterym informacim a udajim (napf. Ize zakéazat
pristup k nakupnim cendm zbozi, zakézat expedici zbozi za jiné prodejni ceny nez jsou v ceniku
apod.). Vhodnym nastavenim téchto prav tedy mlizete zamezit jak zneuziti informaci, tak 1
neodborné chyb¢ obsluhy.

Managerské heslo a jeho zména

Nejvyssim heslem v programu, které méa automaticky pfidéleno vSechna prava je tzv. managerské
heslo. To je standardné€ nastaveno na hodnotu "sklad" a pokud chcete vyuzit systému ptistupovych
prav ¢i zamezit pouziti informacnich funkci, zménte toto managerskeé heslo.

Zadavani hesla pfi vstupu do programu

Jsou-li v programu pouZzita jina hesla (managerské heslo nebo hesla z pfistupovych prav) zadava se
heslo pfi vstupu do programu poslepu (tzn. Ze pismena nejsou pfi jejich zadadvani vypisovana na
obrazovku, misto nich jsou vypisovany hvézdicky). Po zadani hesla pak program vstupujici osobé
bud’ pridéli vSechna prava (managerské heslo) nebo prava podle definované tabulky hesel a
ptistupovych prav.

Definice ptistupovych prav

Definovat a ménit ptistupova prava mize jen ten, kdo vstoupil do programu s managerskym heslem
(pokud jste jej doposud nezménili, je timto heslem slovo sklad). Prava zde mizete definovat bud’
jednotlivé, tzn. jmenovité kazdému pracovnikovi nebo za tzv. skupinu opravnénych osob (tj. osob



se stejnym pravem). V takovém piipad¢€ pak daného pracovnika zatadite do pfislusné skupiny, aniz
by bylo nutné individualné definovat jeho préava.

Po volbé¢ definice ptistupovych prav se objevi tabulka opravnénych osob resp. skupin opravnénych
osob, kde kazda z nich obsahuje nasledujici udaje:

SKUPINA OPRAVNENYCH OSOB

Cislo: ...

(na toto Cislo se pak nasledné odkazujete pii zafazeni odpoveédného pracovnika, pokud nalezi do
dané skupiny)

Nazev: .... (ndzev skupiny opravnénych osob, napft. skladnici apod.)

Poznamka: ... (pomocna poznamka)

Povolené/zakazané podsklady a Ptistupova prava: (viz. nize)

OPRAVNENA OSOBA

Jméno: ...

(prava mohou byt pevné vazana nejen heslem, ale i jménem ptihlasujici se osoby; pokud pro
opravnénou osobu pouzijete v kolonce jméno znak * (hvézdicka), znamena to, ze nasledne
piifazena prava nejsou vazana na konkrétni jméno odpovédné osoby)

Zkratka:
(pokud je jméno pracovnika dlouhé, l1ze zkratku vyuzit pro rychlejsi ptihlaseni do programu)

Heslo: ... (timto heslem jsou pevné vazana nasledné ptifazena prava)

Podpis:

(tento podpis bude ukladan k dokladiim, ktery dany pracovnik vystavi)

Poznamka: .... (pomocna poznamka)

Skupina: ... (odkaz na skupinu opravnénych osob, do které pracovnik patii; pouzijete v ptipadé,
pokud pracovnikovi nebudete definovat prava individudlng)

Pokladna: ...
(pokud v programu vedete tzv. skladové pokladny, mizete dané osobé pfimo ptiradit danou
pokladnu)

Povolené/zakazané podsklady:
(zde miizete urcit, se kterymi podsklady smi dany pracovnik pracovat resp. které podsklady ma
zakazang¢)

Ptistupova prava: ...
(seznam vice nez 300 riiznych ptistupovych prav, ktera lze ptidélit nebo zakazat pracovnikovi,
ktery se do programu piihlasil s danym heslem)

Uzamceni obdobi

Chcete-li starsi data ochranit pted dodateCnym neopravnénym nebo nevhodnym zasahem (t;.
smazani vydejek, opravy jiz uctovanych dokladii apod.), pak Ize pomoci funkce pro uzamceni
obdobi nastavit jaké obdobi je pro takové zasahy uzamceno (tzn. do kterého data). Pomoci této
funkce lze mj. zamezit napt. i nechténym chybam obsluhy.

Zména odpovédné osoby
Zde lze béhem programu zménit odpovédnou osobu, aniz je nutné opustit program. K nové
odpovédné osob¢ se automaticky ptiradi prislusna ptistupova prava pro dalsi béh programu.



Protokol operaci

Béhem prace s programem se pribézné vytvaii tzv. protokol operaci, ve kterém se eviduje
pouzivani dilezitych funkei programu. Kazdy zapis v protokolu operaci obsahuje odkaz, v némz je
mj. uloZeno pfedevsim, o jaky tkon se jednalo, kdy se tak stalo, kdo jej vykonal ptipadné jakého
udaje v evidencich se tykal. Diky tomuto protokolovani Ize ziskat ptehled o zptisobu a rozsahu
pouzivani programu, o provedenych zasazich a opravach dokladii a dalsi zajimavé informace.
Protoze se tento protokol operaci vytvari zcela automaticky bez zasahu obsluhy, neobsahuje funkce
Pristupova prava/ Protokol operaci zadna nastaveni nybrz rovnou nabizi zobrazeni zdznami. K
dispozici jsou tyto volby:

Zobrazit protokol operaci:
* za dané obdobi
* za zadanou odpovédnou osobu
* za zadanou stanici v siti
* ve zvolené evidenci
* chybové hlaseni
* vSechny

K vyse uvedenému jesté dopliujeme, ze protokol Ize rovnéz zobrazit za vybrany doklad, za
zvolenou skladovou kartu, za odbératele, za fakturu atd. a to volbou funkce Komplexni info
(klavesa ENTER) ptimo v dané evidenci.

Zde muzete nastavit a upravit pribch funkce Expedice v podmenu Operace. Spravnym nastavenim
si tak mizete zjednodusit nejcastéji pouzivanou funkci programu. Pozorné si proto proctéte, co lze
nastavit.

NASTAVENI EXPEDICE

Zakladni parametry expedice
Zacatek expedice
* zadavat odpovédnou osobu pti kazdé expedici (standardné vypnuto)
(pted kazdou expedici se mlize program zeptat na odpovédnou osobu, kterd expedici
vytizuje)
* pred expedici zaddvat/potvrzovat datum expedice
* moznost expedovat zbozi v tuzemsku v cizi méné
* dotaz na podsklad pted expedici (pro zjednoduseni expedice z daného podskladu)
(resp. pred meziskladovym prevodem a pted opravou dokladu)

Konec expedice
* nabizet poskytovani celkovych slev (standardné zapnuto)
(pokud nikdy neposkytujete celkové slevy, mizete si tuto nabidku vypnout)
* nabizet vypocet vraceni penéz pii hotovostnich platbach (standardné vypnuto)
(zvolte, chcete-li, aby Vam program pfi hotovostnich platbach pomahal vypocitavat, kolik
mate vracet odbérateli)
* predvyplnovat "Vracené obaly" aktudlnim obalovym kontem



» aktivni kontrola ztratovych prodeji
(zde nejen nastavite, zda mé program automaticky kontrolovat ztratové prodeje, ale rovnéz
také parametry této kontroly tj. co povaZovat za ztratovy prodej, zda kontrolovat i
maloobchodni prodej, expedice bez platby a meziskladové prevodky; individualni
parametry "ztratovosti" pak mutzete nastavit na karté¢ odbératele)

Ostatni
* zobrazovat velké Cislice pii vSech typech expedic (nejen pfi maloobchodnim prodeji)
* pfizobrazeni seznamu zbozi (F9) pouzit filtr: ... (vypliite ¢islo filtru, ktery chcete
automaticky pouzivat pii expedici)
+ mezipodskladovou pievodku tisknou jako : (VYDEJKU/PRIJEMKU)

Zadavani prodejnich cen

* vzdy nabizet a zaddvat prodejni ceny bez resp. s DPH nebo pfihliZet k nastaveni na kartach
odbératelti

* upozoriiovat na prodej pod ndkupni cenou

* upozoriovat na prodej pod minimalni marzi

* automaticky potvrzovat nabizenou prodejni cenu (standardné vypnuto)
(zapnete-li tuto volbu, pak nebudete muset potvrzovat PC na fadcich vydejky)

* s moznosti ménit cenu klavesou C - "Zmeéna ceny"
(pouzije se tehdy, pokud chcete mit moznost vracet se v dokladu a opravit cenu dodate¢né)

Zadavani mnozstvi zbozi

* upozoriovat na expedici do minusu

* upozoriovat na stav pod minimalni zdsobou (standardné zapnuto)
(zapnéte, pokud chcete, aby Vas program upozoriioval, pokud stav zbozi klesne pod
minimalni zasobu)

* kontrolovat minimalné expedovatelné mnozstvi zbozi
(navazuje na parametr zadany v cenové skupiné zbozi)

» kontrolovat i u maloobchodniho prodeje

* kontrolovat i u ptevodek do skladt resp. podsklada

* pfi hromadném zadavani podkaret/velikosti kontrolovat kazdou podkartu/velikost zv1ast

* pii hromadné expedici velikosti/barev resp. podkaret nabizet jen nenulové podkarty
(vyhodné napt. pfi vedeni vyrobnich ¢isel apod.)

* kontrola mnozstvi zbozi po expedici (sitova verze)
(v sitové verzi, kde se miize expedovat zbozi na vice pocitacich zaroven, mize dojit k
situaci, kdy Vam zbozi, které chcete expedovat "pfed nosem" vyexpeduje druha stanice.
Zapnete-li tuto volbu, bude program po expedici kontrolovat, zda zboZi, které expedujete, je
jeste na skladg)

Zadavani textovych poznamek
* dotaz na zadani textové poznamky k vydejce
* dotaz na zadani textové poznamky k faktuie
* dotaz na zadani textové poznamky k pokladnimu dokladu



Potvrzovat vyplnéné formulafe: ...

(standardné VF, mozné vypnout nebo zménit nastaveni)

(Gdaje na dokladech se vyplni podle vydejky a zpravidla je neni nutné dopliiovat; pokud se Vam ale
stava, ze odbératel plati v hotovosti méné, nez je fakturovano, pak si zde zapnéte potvrzovani jak
VF tak i1 PD /pokladniho dokladu/, abyste na né¢j mohli napsat ¢aste¢nou thradu)

Sledovat fyzické vyskladnovani zbozi

(pouzijte napft. v ptipadé, kdy fakturant(ka) ptipravi vydejku a skladnik nasledné potvrdi
vyskladnéni; pokud tuto volbu zapnete, budou vSechny vydejky ukladany do evidence jako
nevyskladnéné a budou "Cekat" na potvrzeni vyskladnéni)

- automaticky potvrzovat vyskladnéni pfi maloobchodnim prodeji

(pokud sledujete fyzické vyskladiiovani zbozi, pak mizete urcit, Ze maloobchodni prodeje budou
automaticky oznaceny za vyskladnéné, aniz by bylo nutné je potvrzovat

KONTROLA DLUZNIKU A POHLEDAVEK

* kontrolovat dluzniky po splatnosti (standardn€ zapnuto)
(po vybéru odbératele pro expedici mize program zkontrolovat, zda u Vas ma tento
odbératel pohledavky po splatnosti)

* kontrolovat limity pohledavek (standardné vypnuto)
(zéroven lze také kontrolovat limity pohledavek pted resp. po splatnosti)

* nastaveni kontroly limit pohleddvek
(zde nastavte, zda ma program kontrolovat limity jak pted tak i po splatnosti;dale zde
miiZete urcit zakladni limity v obou kategoriich, platné pro v§echny odbératele /pozn.:
individualni limity se zaddvaji pfimo na kartach odbérateld/)

AUTOMATICKY TISK DOKLADU

* nastaveni tisku dokladd (pocty kopii)
pro jednotlivé typy plateb mizete urcit pocet tisténych dokladi( VF-vydana faktura, DL-
dodaci list, PD -pokladni doklad, PR - prodejka) pti jednotlivych typech prodeje. MiiZete
tim velmi zautomatizovat tisk a uSetrite tak potvrzovani tisku kazdého dokladu (i kopie).
Budete-li chtit vytisknout jiny pocet dokladi, provedete to dodatecné po expedici z
evidence vydejek (Ctrl+End - posledni vydejka, F5 - Tisk).

Zde muzete nastavit a upravit prub¢h funkce Ptijem zboZi v podmenu Operace. Spravnym
nastavenim si muzete zjednodusit tuto casto pouzivanou funkci. Pozorné€ si proto proctéte, co lze
nastavit.

NASTAVEN]{ PRIIMU
* zadavat odpovédnou osobu pied kazdym piijmem
(pted kazdym piijmem se miize program zeptat na odpovédnou osobu, ktera piijem
vyfizuje)

* dotaz na podsklad pied piijmem
(pro zjednoduseni pokud zbozi oddé€lené ptijimate na jednotlivé podsklady)



* resp. 1 pied opravou piijemky

* moznost ptijimat zbozi v tuzemsku v cizi méné
* nabizet dotaz na celkovou slevu/skonto a vedlejsi ndklady (standardné zapnuto)
(pokud nikdy nedostavate o dodavatell slevu, mizete si tuto nabidku vypnout)

* dotaz na zadani textové poznamky k piijemce
* predvypliovat "Vracené obaly" aktuadlnim obalovym kontem

* sledovat fyzické naskladiiovani zbozi
(zvolte, pokud chcete rozliSovat a sledovat, zda byla zaevidovana ptijemka naskladnéna ¢i
nenaskladnéna)

NABIZET PRI PRIJMU

Zvolte zda chcete, aby Vam program pii vypliiovani pfijemky nabizel primérné ¢i posledni ceny
nebo tzv. kalkulaéni ceny zboZi . Pokud zvolite nabizeni pevnych ndkupnich cen, znamena to, cenu
nakupni cenu pfi pfijmu neménite.

Pozn.: Casto si uZivatelé tuto volbu pletou s nastavenim, v jakych cenach je vedena skladova
evidence. Proto na tomto misté potvrzujeme, Ze skladova evidence je stale, at’ zde nastavite cokoli,
vedena v primérnych nakupnich cenach pocitanych pouzitim vazeného aritmetického priméru.

TVORBA PRODEJNICH CEN PRI PRIIMU

* dotaz na tvorbu
(pfi nakupu za jinou NC neZ je primérna NC se bude program ptat, zda chcete vytvofit nové
prodejni ceny)

* nepiepocitavat nikdy
(pokud prodejni ceny pii prijmu nikdy nezadavate)

* automaticky pfepocitavat
(tato varianta slouzi pro automaticky prepocet prodejnich cen pii kazdém piijmu dle
cenovych skupin; pozn. tuto volbu nastavujte jen velmi uvazlive)

Zde nastavujete pribéh a chovani funkce pro maloobchodni prode;j

Maloobchodni prode;j
Maloobchodni cenik: ... (jaky cenik patii k maloobchodnimu prodeji: A,B,C,D)

Nastaveni prodeje
* nabizet platebni karty
(zda pti maloobchodnim prodeji budete piijimat platebni karty)
* nabizet celkové slevy (zda nabizet na konci prodeje slevu)
* nabizet tisk prodejky (zda budete pii prodeji tisknout prodejky)
* nabizet vraceni pencéz
(zda nabizet na konci prodeje tabulku pro vypocet vracenych penéz)
* opakovany prodej
(zda po prodeji automaticky opakovat funkci pro maloobchodni prodej)



* dotaz na dalsi prode;j
(dotaz po ukonceni prodeje budete pokracovat dalsim )

Nabizené mnozstvi
* nabizet mnozstvi: 1 ks, 1 baleni nebo stav na skladé
(vyberte pro Vas nejvhodnéjsi variantu)
* automaticky potvrzovat nabizené mnozstvi

Tisk prodejky
Zde vyberte, zda budete pii maloobchodnim prodeji tisknout velkou resp. malou prodejku. U
ptislusné volby pak vyberte ¢islo formulare prodejky.

ZjednoduSeny danovy doklad
* Dotaz na odbeératele pti piekroceni limitu pro zjednoduseny danovy doklad
(zvolte, pokud chcete, aby se Vas program na konci prodeje zeptal na doplnéni odbératele,
pokud prodej ptesahl limit zjednodusené¢ho danového dokladu)

Pti maloobchodnim prodeji vystavovat ...
* pouze jeden souhrnny pokladni doklad za den
(pokud casto prodavate maloobchodné a nechcete, aby se vystavoval pokladni doklad ke
kazdému prodeji, pak prave tato volba zajisti, aby se pro vS§echny maloobchodni prodeje za
jeden den vystavil pouze jeden souhrnny pokladni doklad)

V programu lze vést n¢kolik druhti slev: polozkové slevy, obratové slevy, kumulované obratové
slevy, hotovostni slevy, bezhotovostni pfirdzky. O tom, jaké slevy vedete, rozhodnete praveé v této
funkei, pomoci které nastavujete vS§echny potiebné parametry.

Nejdiive, ale na co a jak jednotlivé slevy pouzit ?

POLOZKOVE SLEVY

Polozkové slevy slouzi k tomu, aby mohl program na zaklad¢ obratu, mnoZzstvi nebo poctu baleni
automaticky prepocitavat prodejni cenu zbozi na vydejce a to piimo pfi jeji tvorbé. K tomuto tcelu
si Ize ve volbé Definice polozkovych slev definovat tabulky slev ve stylu (skupina 01: od 10 do 20
ks - sleva 2%; od 20 do 40 ks - sleva 3%) atd.. Poté sta¢i na kartu zbozi zadat, Ze se na toto zbozi
poskytuje polozkova sleva skupiny 01 a program na to zane reagovat pii prodeji. Po zadani
mnozstvi prodavané polozky Vam nabidne zapocteni prislusné slevy do prodejni ceny.

OBRATOVE SLEVY

Obratové slevy jsou slevy poskytované za objem aktualniho prodeje (bez nebo s DPH). Ve funkci
Nastavendi slev si lze nastavit, zda takové slevy poskytujete a tamtéz si také nastavite tabulku
obratovych slev (napft. od 5.000,- do 10.000,- K¢ - sleva 2%; od 10.000,- K¢ a vice - sleva 3%).
Déle miizete nastavit, zda se ¢astky vztahuji na cenu bez DPH nebo s DPH.

KUMULOVANE OBRATOVE SLEVY

Kumulované obratové slevy jsou slevy poskytované odbérateli za objem prodeje za predem urcené
obdobi a to bud’ za objem bez nebo s DPH. Ve funkci Nastaveni slev nastavite, zda takovou slevu
poskytujete, piipadné zadate tabulku kumulovanych obratovych slev (napt. od 100.000,- K¢ do



1.000.000,- K¢ za mésic - sleva 3%, od 1.000.000,- K¢ a vice - sleva 4%). Poté staci spustit volbu
Ptepocitat kumulované obratové slevy a program doplni na karty odbératelii ptislusSné pasmo, které
dany odbératel za urcené obdobi dosahl. S takto dosazenym pasmem se poté pocita v expedici pfi
vypoctu celkovych slev.

HOTOVOSTNI SLEVA resp. BEZHOTOVOSTNI PRIRAZKA

Hotovostni sleva resp. bezhotovostni ptirdzka maji vazbu na typ platby za zbozi. Pokud takové
slevu resp. ptirazku vedete, pak to staci nastavit ve funkci Nastaveni slev a tamtéz urcit vysi
hotovostni slevy (resp. bezhotovostni pfirazky). S témito parametry program pocitd v expedici pii
stanoveni celkové slevy.

Na karté odbératele 1ze samoziejme individudlné rozhodnout, zda jsou danému odbérateli takové
slevy poskytnuty nebo zda slevam tento odbératel viibec nepodléha.
Na zavér jedno upozornéni: Pii praci se slevami nelze kombinovat pausalni a procentudlni slevy.

NASTAVEN{ SLEV

V ptedchozich odstavcich jsme si vysvétlili jednotlivé typy slev a nyni se budeme vénovat
samotnému nastaveni, které se provadi ve funkci Nastaveni slev v podmenu Konfigurace. Zde se
nastavuji tyto hodnoty:

Celkové slevy
* obratové
*  kumulovan€ obratové
* hotovostni sleva
* bezhotovostni pfirazka

Zde zvolte, které typy slev budete vést. Vyznam jednotlivych typt celkovych slev je vysvétlen
vyse.

Polozkové slevy
* vést poloZkové slevy
- potvrzovani slev
- automaticky prepocet

Zde urcite, zda budete vést polozkové slevy a ptipadné jakym zplisobem se s nimi bude pracovat
pii expedici. Polozkova sleva se pfi expedici projevi tak, Ze pokud obrat, mnoZstvi nebo pocet
baleni za jednotlivy druh zboZi dosdhne pasma, kde se poskytuje napt. sleva 3%, pak se po
potvrzeni celého fadku provede zapocteni této slevy piimo do prodejni ceny tzn. dojde k jeji prave
a pfepoCteni. Pokud zapnete vedeni poloZkovych slev, mliZete nastavit zda chcete, abyste kazdy
takovy pfepocet potvrzovali (pro jistotu) nebo zda jej nechate provadét automaticky bez
potvrzovani.

Pozn.: Pasma polozkovych slev se definuji pro jednotlivé skupiny zbozi ve funkci Skupiny
polozkovych slev v podmenu Seznamy. Chcete-li v programu vést polozkové slevy, pak si
nezapomente precist jesté kapitolu k této funkei.

Nastaveni slev
* obratové slevy
Zde se definuji pasma obratovych slev;
napt. 1.pdsmo: obrat od 10.000,- K¢ do 50.000,- K& - 3% sleva;
2.pasmo: obrat od 50.000,- K¢ do 100.000,- K¢ - 4% sleva;



3.pasmo: obrat od 100.000,- K¢ a vice - 5% sleva

* kumulovan¢ obratové slevy

Zde se definuji pasma kumulovan¢ obratovych slev;
napft. 1.pasmo: obrat od 100.000,- K¢ do 500.000,- KE - 1% sleva;

2.pasmo: obrat od 500.000,- K¢ do 1.000.000,- K¢ - 2% sleva;

3.pasmo: obrat od 1.000.000,- K¢ a vice - 3% sleva;
Zaroven zde nastavujete, za jaké obdobi se maji kumulované obraty pocitat: (napft. za
posledni 3 mésice).
Doplnéni ptislusnych pasem do karet odbératelt provede funkce Pfepocet kumul. obrati.V
ramci definice kumulovanych obratovych slev Ize navic s danym pasmem spojit i pfislusny
cenik (napf. pro odbératele s obratem v 1. pasmu se zapne cenik PC-A a celkova sleva 5%;
pro odbératele s obratem ve 2. pdsmu cenik PC-B a sleva 2% apod.; Pozn.: Je-1i na karté
odbératele definovan individudlni cenik, pak ma tento cenik prednost)

* hotovostni sleva
Zde muzete zadat vysi slevy, kterou poskytujete, pokud odbératel zaplati hotove.

* bezhotovostni pfirazka
Zde muzete zadat vysi piirazky v ptipad¢ platby bankovnim pfevodem.

Kumulované slevy

Prepocet kumulovanych obratt

Tato volba slouzi pro provedeni (nebo aktualizaci) pfepoctu kumulovanych obrati pro jednotlivé
odbératele. Pritom se vychazi podle definovanych pasem kumulovanych obratovych slev (tzn.
obdobi a intervaly). Program provede vypocet za toto obdobi a pdsma dosadi do karet jednotlivych
odbératelti (viz. obchodni podminky na karté odbératele).

Prepocteno k:
Zde je zobrazeno datum, ke kterému byl proveden posledni ptepocet kumulovanych obrati.

CENOVE AKCE
Blizsi popis vyznamu tzv. cenovych akci naleznete v kapitole Tvorba cen / Cenové akce a slevy.

Zde nastavite zaokrouhlovani jednotlivych dokladt (faktur, dodacich listii, maloobchodnich
prodejek a pokladnich dokladli. Doporucujeme nastavovat stejny zptisob zaokrouhlovéni pro
vSechny typy dokladt.

V této funkci 1ze nastavit jak obsah tiSt€nych faktur, dodacich listl, prodejek, ptijemek a
pokladnich dokladd.

9.8.1. Faktury



Vice formulaih faktur

Na tvod malé vysvétleni. Kdyz zvolite tuto funkci, nabidne se Vam nejprve seznam formulait
faktur. Nelekejte se. Pokud budete pro vSechny své odbératele tisknout stejnou fakturu (z hlediska
obsahu), pak si rovnou k zvolte zakladni formulaf s nazvem "Bé&zna faktura". Pokud ale budete
potiebovat tisknout faktury v cizich jazycich nebo pro nékteré své odbératele budete potiebovat
fakturu s jinym nastavenim, pak si do tohoto seznamu mtizete klavesou F3 ptidat novy formulaf.
Na karté¢ odbératele pak miizete nastavit, jaky typ formulare faktury mu bude tistén.

Nastaveni tisku faktur

At uz jste zvolili standardni formulat "BéZzné faktura" a nebo jste si vytvofili jiné, mizZete ve
zvoleném formuléfi nastavovat tyto parametry tisku. Podrobng si projdéte vS§echny moznosti a
nastavte je do polohy, ktera Vam bude nejvice vyhovovat.

FORMULAR
« kod
* nazev
* jazyk

TISKOVA SESTAVA

* dodavatel (co se bude tisknout o dodavatel)

* odbeératel (co se bude tisknout o odbérateli)

* sloupce tuzemské faktury
(Zde volite, jaké udaje o zbozi se budou tisknout. Nastavit zde mlZete jak sloupce /zatrhnéte
jen tolik sloupct, kolik se vejde na papir A4/ a tisk tzv. dalSich udajt, které se tisknout na
druhy a dalsi fadky u kazdého zbozi. Grafické znazornéni sloupct v ptipadné kombinaci s
tiskem dalSich idaji Vam nastini pfiblizny vzhled této ¢asti faktury)

* sloupce zahrani¢ni faktury

* hlavicka faktury (oznaceni faktury, které se tiskne na prvni radek)

* paticka faktury
(vicetadkovy zavér faktury; Ize jej pouzit pro univerzalni text tiStény na vSechny faktury)

* uvozujici text faktury

Pozn.: Pokud potiebujete tisknout na doklad jesté dalsi sloupec a pfitom jste na hranici moznosti
Vasi tiskarny tzn., ze jakykoli dalsi sloupec by se za normalnich okolnosti nevesel, mizete v
nastaveni sloupcti pouzit volbu REDUKCE SLOUPCU, pomoci které Ize dosahnout spory mista
pro novy sloupce.

TISKNOUT
* rozpis DPH dle sazeb (tento rozpis musi obsahovat kazdy danovy doklad)
* rozpis poskytnutych celkovych slev (individualni, obratova, hotovostni atd.)

* upozornéni na penale
(typizovany text; pokud Vam nebude vyhovovat jeho znéni, napiste vlastni do paticky
faktury)

* podékovani za nakup
(formalni text; mate-1i bujnéjsi fantazii, napiste vlastni podékovani do paticky faktury)



tisk odpoc¢tu thrad faktur (ve formé fakturovano, uhrazeno, zbyva k tthrad¢)
tisk aktudlniho Casu

rozpis zbozi na faktuie
- rozepsat zbozi na faktuie polozku po polozce nebo uvést pouze odkaz na dodaci
list
- pti tisku rozepisovat jednotlivé velikosti/barev/podkaret nebo scitat

hromadné faktury
- na hromadné faktury tisknout rozpis zbozi nebo jen seznam dodacich listil
- oddélovat jednotlivé vydejky, oddélovat vydejky + Cislo vydejky nebo scitat
stejné polozky

vyfizoval/dealer/rozvozce

(Zde urcite, zda budete na doklad budete tisknout jméno odpovédné osoby, jméno dealera ¢i
rozvozce.

Dale zde muzete nastavit, zda na doklad ptedtisknout odkaz "Pfevzal: ..." pro pfipadné rucni
dopsani.)

které polozky netisknout ?

(Zde naopak urcite, které standardni prvky dokladu nechcete tisknout a to:
- nulové vratné obaly /pro usporu fadkil/; - Zadné nulové fadky /dtto. i u zbozi/;
- rozpis sloZeni kompletl /pouze jeden fadek/; - odkaz na dodaci list )

- celostrankové faktury

(zde miiZete nastavit, zda ma byt formulat faktury doplnén prazdnymi fadky, tak aby
byla potiSténa vzdy celd stranka; dale je moZné nastavit, aby se pfi vicestrankovych
fakturach tiskla na stranu dvé a dalsi jen zkracend hlavicka)

TISKNOUT

tisk souctu volnych polozek (Volnd Z1az Z4, Mnozstvi, Baleni, Cela baleni)
(pouZijte, mate-li ve volné poloZce zadanu hmotnost, objem apod. a cheete ptislusny soucet
tisknout na fakturu)

seznam neuhrazenych faktur

netisknout, tisknout vSechny neuhrazené nebo tisknout jen faktury po splatnosti
mezi neuhrazené faktury zatadit: i aktualni fakturu je-li neuhrazena, vSechny
faktury firmy bez rozliSovani pobocek

na dobropisy tisknout navrh vzajemného zapoctu

tabulka vracenych obalti (netisknout/ prazdna / vyplnéna tabulka + tabulka pro

odpocet castek)

(tato tabulka je urcena napft. pro rozvozce, kteti vypisuji mnozstvi vracenych oball piipadné
dopocitavaji ¢astky na faktufe az u zdkaznika nabizi se nasledujici varianty:

netisknout

prazdna tabulka

tabulka vyplnéné vSemi obaly

tabulka vyplnéna jen obaly na vydejce

tabulka vyplnéna vS§emi obaly s aktudlnim obalovym kontem



* vyplnéna nenulovymi obaly s aktualnim obalovym kontem

* vyplnéna jen obalovym kontem
dal§imi parametry jsou, zda tisknout jen obaly z podskladu 01 pfipadné I1ze ptipojit tabulku
pro odpocet Castek za vracené obaly)

9.8.2. DODACI LISTY

Obdobné¢ jako u faktur zde nastavite, co chcete tisknout na dodaci listy. Projdéte si vSechny
moznosti a nastavte potfebné hodnoty.

TISKOVA SESTAVA

* dodavatel (co se bude tisknout o dodavateli)

* odbeératel (co se bude tisknout o odbérateli)

* sloupce tuzemského dodaciho listu (zde urcujete jaké udaje o zbozi se budou tisknout na
doklad /zatrhnéte jen tolik sloupct, kolik se vejde na papir A4/ ptipadné zvolte, zda budete
tisknout tzv. dalsi udaje o zbozi na druhy a dalsi fadky)

* sloupce zahrani¢niho dodaciho listu

* hlavic¢ka dodaciho listu
(tuzemsky DL, zahrani¢ni DL, reklamace, prevodka, proforma DL)

* paticka dodaciho listu
(tuzemsky DL, zahrani¢ni DL, reklamace, pievodka, proforma DL)

(viceradkovy zavér dodaciho listu)

Pozn.: Pokud potiebujete tisknout na doklad jesté dalsi sloupec a pfitom jste na hranici moznosti
Vasi tiskarny tzn., ze jakykoli dalsi sloupec by se za normalnich okolnosti nevesSel, mizete v
nastaveni sloupcti pouzit volbu REDUKCE SLOUPCU, pomoci které Ize dosahnout uspory mista
pro novy sloupce.

TISKNOUT
* rozpis DPH dle sazeb
* rozpis poskytnutych slev
* paticku dodaciho listu
*  textovou poznamku
» zkracené dodaci listy
(pti vicestrankovych dodacich listech bude od strany 2 tiSténa zkracena hlavicka)
* tisk odpovédné osoby
» tisk dealera
* tisk rozvozce
* tisk aktualniho Casu

které polozky netisknout ?

(zde naopak urcite, které standardni prvky dokladu nechcete tisknout a to:
* nulové vratné obaly /pro Gsporu fadkd/; - zadné nulové fadky /dtto. i u zbozi/;
* rozpis slozeni kompletti /pouze jeden fadek/ )

TISKNOUT
* tisk souctu volnych polozek (Volna Z1 az Z4, Mnozstvi, Baleni, Cela baleni)



* rozpis velikosti (barev, podkaret) zbozi
(rozepisovat na velikosti/rozepisovat s mezisoucty/scitat do jedné polozky)

* tabulku vracenych obali (netisknout/prazdna /vyplnéna tabulka+ tabulka pro odpocet
castek)

9.8.3. VELKE a MALE PRODEJKY

Zde nastavujete obsah a vzhled velkych resp. malych prodejek. U obou typi prodejek si miizete
vytvofit vice tzv. formulafi, picemz standardné v této volbé najdete formuléi "Bézna velka
prodejka" resp. "Béznd mala prodejka"

KONFIGURACE VELKYCH PRODEJEK (zde Ize nastavit tyto parametry)

Formulaft

- kod formulafe: ...

- nazev: ...

- jazyk: ... (mezernikem lze vybrat z nabidky jazykl)

Tiskova sestava

- firemni Gidaje (co se tiskne o Vasi firmg)
- udaje o odbérateli

- sloupce prodejky

- hlavicka prodejky

- paticka prodejky

Tisknout

- rozpis dle sazeb DPH
- rozpis poskytnutych slev
- zpusob Uhrady

- podékovani za ndkup
- pati¢ku prodejky

- textovou poznamku

- tisk odpovédné osoby
- tisk dealera

- tisk rozvozce

- tisk aktudlniho casu

Ostatni

- ¢islovani prodejek

(zde nastavite, zda jako ¢islo prodejky tisknout ¢islo dodaciho listu nebo ¢islo pokl.dokladu)
- soucty volnych polozek

- které polozky netisknout (tj. nulové vratné obaly, rozpis komponent)

KONFIGURACE MALYCH PRODEIJEK (zde Ize nastavit tyto parametry)

Formular
- ko6d formulafte: ...



- nazev: ...
- jazyk: ... (mezernikem lze vybrat z nabidky jazyk)

Tiskova sestava

* firemni udaje

* udaje o odbérateli
(zde urcujete jaké udaje se tisknou o odbérateli resp. zda se tyto tidaje tisknou v piipade,
kdy prodej neptesahl limit zjednodusené¢ho danového dokladu)

* hlavicka prodejky

* paticka prodejky

* jednotadkova resp. dvoutadkova prodejka
(v ptipad¢ jednotadkové prodejku se tiskne kazda polozka prodejky na jeden fadek, v
ptipadé dvourddkové na dva)

Tiskéarna
» tiskarna (zde vyberete tiskarnu pro tisk malych stvrzenek)
» §itka malé prodejky: .... (pocet znakl na fadek)

* volné fadky na konci tisku: ....
(pocet tadkt, o které ma povyjet tiskarna po vytisténi malé prodejky)

Tisknout
* razitko a podpis
* zpusob thrady
* podekovani za nakup
* pati¢ku prodejky
* odpovédnou osobu
* aktualni cas
* celkovy soucet tuéné

Ostatni
» (Cislovani prodejek
(zde nastavite, zda jako ¢islo prodejky tisknout ¢islo dodaciho listu nebo ¢islo pokl.dokladu)
* soucty volnych polozek
* které polozky netisknout (tj. nulové vratné obaly, rozpis komponent)

9.8.4. PRIJEMKY

Zde nastavite parametry pro tisk ptijemek, pfi¢emz je mozné definovat vice tzv. formularii. Na
karté dodavatele pak mizete urcit, ktery formulaf ptijemky se tiskne v ptipad€ piijmu zbozi prave
od daného dodavatele. Standardné v této volb¢ najdete zakladni formular "Bézna piijemka"

Pti definici formulare ptijemky jsou k dispozici tyto volby:

Formular
¢ kod formulafte: ...
*  nazev: ...

* jazyk: ... (mezernikem lze vybrat z nabidky jazyk)



TISKOVA SESTAVA

dodavatel (co se bude tisknout o dodavateli)

odbeératel (co se bude tisknout o odbérateli)

sloupce tuzemské piijemky (zde urcujete, jaké udaje se budou o zbozi tisknout resp.
zda budete tisknout i tzv. dalsi udaje na druhy a dalsi fadky u kazdého zbozi)
sloupce zahrani¢ni piijemky

sloupce dokladu o vyrobé

hlavicky ptijemky (pfijemka, vratka, prevodka, vyroba)

paticky ptijemky (pfijemky, vratky, dokladu o vyrob¢)

(vicetadkovy zavér piijemky)

Pozn.: Pokud potiebujete tisknout na doklad jesté dalsi sloupec a pfitom jste na hranici moZnosti
Vasi tiskdrny tzn., zZe jakykoli dalsi sloupec by se za normalnich okolnosti neveSel, mizete v
nastaveni sloupcii pouzit volbu REDUKCE SLOUPCU, pomoci které¢ 1ze dosdhnout Gspory mista

pro novy sloupce.

TISKNOUT
* rozpis DPH dle sazeb
* paticku pfijemky
* textovou poznamku
* slevu a ostatni ndklady
* tisk odpovédné osoby
» tisk aktudlniho ¢asu
* soucty volnych polozek
(Volna Z1, Volna Z2, Volna Z3, Volna Z4, Mnozstvi, Baleni, Cela baleni)
» které polozky netisknout

9.8.5. POKLADNI DOKLADY
Zde nastavite n€kolik parametra tykajicich se pokladnich dokladt. Jsou to tyto:

TISKOVA SESTAVA
* dodavatel (co se tiskne o dodavateli)
* odbératel (co se tiskne o odbérateli)

TISKNOUT
* pokladni doklad a stvrzenku
* pouze pokladni doklad
* pouze stvrzenku

STANDARDNI TEXT NA POKL. DOKLADU
LI (tento text bude uveden v kolonce ucel platby)



Tato funkce umozni nastavit dilezité parametry tykajici se vydanych a pfijatych faktur napft.
¢iselné fady, zaokrouhlovani apod. .

9.9.1. KONFIGURACE VYDANYCH FAKTUR

Zde se nastavuji parametry vydanych faktur jako ¢iselna tada, splatnost atd. . K dispozici jsou tato
nastaveni.

CISLOVANI FAKTUR
* C(iselna fada faktur
(standardn¢ nastavena fada #/02, kde # je vzestupné Cislo; Ize pouzit také znak @, kdy se
misto n¢j dopliiuje vzestupné Cislo zepfedu doplnéné nulami)

* Cislovatod: ....... do: e
(ponechte vétsinou na piivodnim nastaveni od 1 do 999999)

* délka cisel: ...
(s timto parametrem se pocita, je-li v Ciselné fad€ pouzity znak @; v takovém piipad¢ se
dopliuji nuly pouze uvedeného poctu znaki)

» dalsi ¢iselné fady
(potiebujete, mlzete si zavést vice Ciselnych fad. Pokud tak ucinite, budete se Vam program
pfi zalozeni nové faktury ptat, pod jakou ¢iselnou fadou ji ma zalozit)

KONSTANTNI SYMBOLY
* konstantni symbol - faktura: ...
* konstantni symbol - dobropis: ...

OSTATNI NASTAVEN({
* splatnost faktur: ...
(s touto hodnotou bude pocitano pii fakturaci, pokud v obchodnich podminkéch na karté
odbératele nebude nastaveno jinak)

* penalizacni sazba: ...

* hlavni bézny ucet (pouzivate-li pti fakturaci vice béznych ucth)

* hlavni zptsob dopravy
(uvadite-1i na fakturach zpiisob dopravy, pak zde nastavite pfevazujici zplisob)

* den odeslani: ...
(zde lze nastavit, jaky datum odeslani se ma uvadét v piipadé, kdy je faktura tisténa
dodatecn¢)

* zaokrouhlovani faktur: ...

9.9.2. KONFIGURACE PRIJATYCH FAKTUR

Ve funkci Konfigurace pfijatych faktur se nastavuji parametry, které se vztahuji k evidenci
ptijatych faktur (jejich zadavani pfipadné zobrazovani v evidencich a funkcich). K dispozici jsou
tyto parametry:



Cislovéni faktur

* (iselnd fada: ... (standardné #/02, kde # je vzestupné ¢islo)

* (Cislovat od: ... do: ...

» délka cisel: ... (pfedevsim pfi pouziti znaku @ pro dopliovani ¢isla nulami)
Dalsi ¢iselné tfady (zde 1ze definovat druhou a dalsi ¢iselné fady faktur)

Splatnost faktur: ... (pfedvyplfiovana pti zadavani nové faktury)

Zobrazovani Cisel PF
¢ v saldokontech: interni nebo dodavatelské
¢ v evidenci DPH: interni nebo dodavatelské

Do textu na pokladnim dokladu pfebirat: interni nebo dodavatelské ¢islo

V této funkci se nastavuje nékolik parametri, které se tykaji piijmovych a vydajovych pokladnich
dokladu. Jsou to tyto:

PRIIMOVE POKLADNI DOKLADY
Ciselna fada od: ........... do: ... (standardné od 1 do 999999)

yYDAJOVE POKLADNI DOKLADY
Ciselné fada od: ........... do: .o (standardné od 1 do 999999)

Pti maloobchodnim prodeji vystavovat ...

- pouze jeden souhrnny pokladni doklad za den

(pokud casto prodavate maloobchodné a nechcete, aby se vystavoval pokladni doklad ke kazdému
prodeji, pak prave tato volba zajisti, aby se pro vSechny maloobchodni prodeje za jeden den
vystavil pouze jeden souhrnny pokladni doklad)

V této funkci zadejte dilezitd idaje o Vasi firmé (adresu, bank. spojeni, ¢islo tc¢tu atd.). Tyto udaje
program vyuziva pii tisku faktur a dalsich dokladi.

Zde pro urCujete parametry tykajici se dan¢ z ptidané hodnoty. Jednotliva obdobi jsou zobrazena v
levé Casti tabulky, pti¢emz kazdé z nich je automaticky ohraniceno pocatkem dal§iho obdobi.
Posledni obdobi je zpravidla aktualni, které zatim nema hranici platnosti.

Pro kazdé obdobi urcujete mj., zda jste byli v daném obdobi platcem dané z pfidané hodnoty ¢i
nikoli. Dale zde nastavite piipadnou zménu horni a dolni sazby DPH atd.



Nyni k jednotlivym volbam.

PLATCE DPH
* platce DPH
* neplatce DPH

SAZBY DPH
e horni sazba: ...
¢ dolni sazba: ...

ZJEDNODUSENE DANOVE DOKLADY
* limit pro zjednoduSené danové doklady: .... (standardné 10.000,- K¢)

ZAOKROUHLOVANI DPH
* zapocitavat pausalni slevy/piirazky do DPH
* zaokrouhlovat DPH na celé desetniky nahoru
* zaokrouhlovat DPH i pfi maloobchodnim prodeji

Veskera nastaveni tykajici se DPH volte nebo méiite velmi uvazlive, nebot’ tato nastaveni maji vliv
na vytvarené i pozdéji opravované doklady. Jejich ¢astd zména pak miize vytvofit v datech mirny
zmatek.

Co jsou to volné udaje

V programu jsou v jednotlivych evidencich k dispozici tzv. volné udaje, které 1ze "voln¢ pouzit"
pro zadani dopliiujicich idaji u zbozi, odbératelli, dodavatelti a faktur. Pro pfedstavu naptiklad
volné udaje u zbozi Ize nazvat Hmotnost, Objem apod.

Kazdy z téchto volnych udajii miizete tedy pojmenovat a pouzit podle Vasi potieby a popiipadé
nechat tisknout na dokladech a dalSich sestavach. Na fakturach a dodacich listech Ize navic volné
udaje za dany doklad souctovat (napt. soucet hmotnosti, objemu apod.).

K dispozici jsou volné udaje:
* uskladovych karet
* u odbérateli a dodavatela
* anadokladech

Volné udaje u skladovych karet
sklad

Udaj 1: Volna Z1

Udaj 2: Volna 72

Udaj 3: Volna Z3

Udaj 4: Volna Z4

Udaj 5: Volna Z5

velikosti

Udaj 1: Volna Z1

Udaj 2: Volna 72



Definice dalsi volnych udaji (6-99)
zde je mozné v ptipadé potieby definovat dalSich 94 volnych udaji

Pozn.: U volnych polozek u zbozi 1ze urcit nejen jejich nazev, ale také jejich velikost (10-20
znak), druh (znakova, ¢iselna nebo datumova) a zplisob zarovnavani pii tiscich (L-zleva, P-
zprava).

Volné udaje u odbératelll a dodavatela
Odbératelé

Udaj 1: Volna Ol

Udaj 2: Volna 02

Udaj 3: Volna O3

Udaj 4: Volna O4

Dodavatelé

Udaj 1: Volna DI
Udaj 2: Volna D2
Udaj 3: Volna D3

Volné udaje na dokladech

vydejky: Poznamka

pfijemky: Pozndmka

inventury: Poznamka

obj. pfijaté: Poznamka

obj. vydané: Poznamka

(tyto pozndmky slouzi k zaddvani malé poznamky ke kazdému tadku dokladu; v dal$im nastaveni
urcujete, na jakych dokladech konkrétné se tyto poznamky zadévaji, zda jen pfi piijmu, pfi prodeji
apod.)

Vydané faktury:: Volna VF
Ptijaté faktury: Volna PF

Jak uz bylo vyse feceno, kazdy z volny idaj miizete pojmenovat podle Vasi potieby a pouZit jej
piipadné 1 pro tisk na doklady a dalsi vystupy.

Naptiklad volny udaj u zbozi Volna Z1 1ze pfejmenovat napt. na Vaha apod. Evidence pak obsahuji
vSechny udaje, které potiebujete.

9.14. ZAKLADNI NASTAVEN(
Zde provedete veskera zakladni nastaveni programu a to:

VEDENI ...

* podsklada
zde se zapina vedeni podskladi. To se projevi ptidanim ¢isla skladu k zédkladnimu ¢islu
kazdého zbozi ve skladové evidenci (napft. zbozi €. 123456 se zméni na 123456.01 kde .01
znamena ¢islo podskladu)

* dealerského prodeje



zde se zapina vedeni dealerského prodeje; pii expedici pak zadavate dealera, ktery patii k
expedici

¢arového kodu

zde zapnete vedeni ¢arového kodu, pokud kromé Cisla cheete vést na kartach zbozi i Carovy
kod (pokud cheete na kartach vést jen ¢arovy kod, pak si rozsifte zakladni ¢iselnik na 13
znak a tento kod piste ptimo do kolonky ¢islo)

vratnych obal

zde se zapina vedeni vratnych oballi; podrobn¢ se této problematice vénujeme v samostatné
kapitole

nastaveni ¢arového kodu

caroveé kody baleni zbozi

carové kody podkaret (velikosti, barev)

kontrola zadavani ¢arového kodu

delka carového kodu (standardné 13)

typ ¢arového kodu (Eiselny nebo znakovy)

zarovnavat pii tisku (zleva nebo zprava)

¢islo polozky pro ¢arovy koéd

(standardné je pro ¢arovy kod rezervovana Ctvrta resp. pata volné polozka, nastaveni zménte
jen tehdy, pokud jste napft. v predchozich verzich zadavali ¢arovy kéd do jiné volné
polozky)

nastaveni obalt

nulové obaly na dodaci list (pfidani vSech oball na dodaci list, ikdyz nebyly expedovany)
zaokrouhlovat dolt (pii vypoctu obalii k 10 lahvim piva zaokrouhli pocet dvacitkovych bas
-0)

nahoru (pii vypoctu obalil k 10 lahvim piva zaokrouhli pocet dvacitkovych bas - 1)

nastaveni rozvozl
planovani zavazek zbozi (na konci prodeje vzdy dotaz, zda bude vydejka zavazena)
dotaz na rozvozce pii expedici (pokud miZe byt rozvozce predem urcen)
po ... mésicich povazovat nezavezené vydejky za vytizené
¢islo volné polozky pro hmotnost: ...
jednotka hmotnosti: ...
pocet desetinnych mist: ...
¢islo volné polozky pro objem: ...
jednotka objemu: ...
pocet desetinnych mist: ...

ostatni nastaveni (ostatni specialni nastaveni)

vedeni bazovych cen

roz$iteni podskladii na 255

neopravovat nazev zbozi na dokladech (pfi opravé na skladové kart¢)

tisk marze na faktury (pro firmy, které musi tisknout marzi na doklady /1ékarny apod./

VEDENI PODKARET

nastaveni podkaret

¢lenit zbozi



na velikosti

na barvy

na podkarty (napft. role, ¢islo dodavky apod.)
neclenit

zobrazovat kod podkarty

za nazvem zbozi

Poznamka:
Zavadite-1i velikosti, barvy nebo podkarty dodatecné do existujici skladové evidence, pak jsou
postupy nasledujici:

Pokud jste velikosti/barvy/podkarty vedli na samostatnych skladovych kartach, mizete
pouzit specialni funkce "Ctrl+W-Zavedeni velikosti/barev/podkaret"”, pomoci které mizete
oznacen¢ karty sloucit do jedné.

Pokud jste u polozky zatim Zadné velikosti/barvy/podkarty nevedli, pak tuto polozku
inventurou vybraného zbozi vynulujte, zapnéte na karté typ polozky s vedenim
velikosti/barev/podkaret, klavesou Ctrl+X a F3 zaved’te jednotlivé velikosti/barvy/podkarty
a inventurou dopliite stavy zpét

DESETINNA MISTA

mnozstvi zbozi: ....

(zde urcite pocet desetinnych mist pokud nevedete stavy zbozi jen na cela ¢isla)
baleni zbozi: ...

pocty baleni zbozi: ...

nakupni ceny: ...

prodejni ceny: ... (standardné 2;pracujete-li pfevazné s cenami s DPH, zadejte 3)

OSTATNI NASTAVENT

Cisla zbozi: ...
(standardné nastaveno 10 znaki; velikost je mozné zménit na hodnotu 5-15 znak)

velikost: ...
(pocet znaktli pouzitych pro ¢lenéni zbozi na velikosti, barvy nebo podkarty)

meéna skladu: ... (K¢, Sk, apod.)
zékladni jazyk: ......... (v jakém jazyce budou tistény pokladni doklady)

automatické ¢islovani
- odbérateld, dodavatelt, zbozi
- ¢iselné tady zbozi (v piipad¢, ze pro ¢islovani zbozi pouzivate vice ¢iselnych tad)

priority vyhledavani
-vyhledavani pfi pfijmu, expedici a inventufe

(urcujete jaké udaje muzete zadavat na novém fadku zadavanych doklada v kolonce ¢islo)
- zékladni seznam

(zde urcite, ktery seznam se ma nabizet, pokud stisknéte na ENTER na novém fadku
dokladu)

rezim stornovani dokladii (zde nastavite, co se stane s doklady, které budete mazat)



* vyrazovat doklad z evidence
* stornovat (tzn. vynulovat) doklad
* stornovat doklad a je-li posledni v evidenci, tak vyradit

10. Podmenu SYSTEM

Co jsou to nezavislé sklady a k ¢emu slouzi ?

V programu muzete z rtiznych diivodl vést vice skladi, které jsou (narozdil od podskladit) zcela
samostatné. Takové sklady se v programu Cézar nazyvaji Nezavislé sklady.

Nezavislé sklady Vam umozni vést vice sklada, jejichz data jsou pofizovana a ukladana nezavisle
na sobé. NezdleZi na tom, zda se jedna o data z jinych sklada, které si pfinaSite na zéloze z
pobocek, prodejen apod. nebo zda jde jen o zkusSebni data, na kterych si zkousite funkce programu.
Jako nezavislé sklady je povazovan i sklad, ktery vznikne pii zaloZeni nového obdobi (napf.
nezavisly sklad DATAO02), ktery vznikne pouzitim funkci Zalozeni nového obdobi resp. Odlozeni
starych dat do archivu.

Organizace nezavislych sklada

Jednotlivé nezavislé sklady jsou organizovany do tzv. skupin skladi. Zakladni skupiny jsou
CENTRALA, POBOCKY, MALOOBCHODNI PRODEINY, OSTATNI SKLADY (pozn.: v
piipad¢ potieby si dalsi skupiny mizete doplnit kldvesou F3).

U jednotlivé skupiny nezavislych skladu se zadavaji tyto tidaje:
¢islo: ..., nazev: ..., poznamka: ...

U jednotlivého nezavislého skladu se zadavaji tyto udaje:

zkratka: ... (osmimistné oznaceni skladu, které se nasledn¢ zobrazuje pfi listovani skladem)
nazev: ... (pomocny nazev pro blizsi identifikaci skladu)

poznamka : ...

adresaf: ... (datovy adresar, kde jsou ulozena data)

(pozn.: u sitovych verzi neni nutné vypisovat oznaceni disku tzn. Ze misto adresaie
X:\CEZAR\SKLAD\DATA\ stac¢i zadat \CEZAR\SKLAD\DATAN\ tzn. bez oznaceni disku a
dvojtecky)

obdobi: AKTIVN{ nebo ARCHIVNI

skladu: ... (uvede se zkratka skladu, pokud se jedna o archivni sklad)

skupina skladu: ... (¢islo skupiny nezavislych skladi, do které dany sklad patii)

piistupova prava: ... (nastavuje se, zda se pfistup chrani heslem resp. zda sklad slouZzi jen pro
prohlizeni)

ostatni nastaveni: ... (nastavuje, se zde, zda ma sklad tzv. GLOBALNI nebo LOKALNI nastaveni
svych parametrti napfi. ¢iselna fada faktur, tisky apod. )

Popis funkce Nezavislé sklady

Funkce Nezavislé sklady Vam nabidne seznam vedenych nezavislych skladl. Zde si mizete nové
nezavislé sklady resp. skupiny sklada zalozit (F3), opravit ndzvy a udaje o skladu resp. skupiné
(F6) nebo vyradit z evidence (F8).



Dale tento seznam slouzi k pfepindni mezi nezavislymi sklady tzn., Ze pokud se chcete premistit
napt. ze skladu DATA na sklad ZKOUSKA (pokud existuje), zavolate funkci Nezavislé sklady, v
seznamu nalistujete sklad ZKOUSKA a stiskem klavesy ENTER provedete pfemisténi.

Aktualni nezavisly sklad

Zavolate-li funkci Nezavislé sklady, mél by byt aktualni sklad, v némz se nachazite zvyraznén
blikajicimi znaky po stranach (napt. nezavisly sklad DATA). Pokud ne, znamena to, Ze se nachazite
na jiném skladu (datech), ktery nemate v evidenci nezavislych skladu.

Pievod zbozi mezi nezdvislymi sklady

Zbozi mezi nezavislymi sklady lze prevadét pomoci funkce VYDEJKA NA DISK resp. PRIJEM Z
DISKU. Postup je nasledujici:

V nezavislém skladu, odkud odchézi zbozi proved’te expedici (pozn.: pokud se jedna o pievod do
prodejny ¢i pobocky, pak si pro ucel prevodu zarad’te do evidence odberatelti nového odbératele
typu SKLAD a expedici proved'te pouzitim volby "Pievod na jiny sklad").

Poté se presunite do evidence Vydejky na prislusnou vydejku a pomoci funkce Vydejka na disk
ulozte doklad na disk (nebo disketu).

V druhém nezavislém skladu, kam chcete zbozi ptevést pak pouzitim funkce Ptijem z disku zbozi
piijméte (jedna-li se sklad, pak pro provedeni piijmu si do evidence dodavatelll zatad’te dodavatele
typu SKLAD).

(Pozn.: Funkce Vydejka z disku a Pfijem z disku jsou popsany na jiném misté ptirucky)

Globalni a lokalni nastaveni nezavislého skladu

Pti definovani Nezavislych skladu se miiZzete rozhodnout, zda nastaveni bude tento nezéavisly sklad
Cerpat z globalniho nastaveni (pro vSechny sklady stejné) nebo bude mit své lokalni nastaveni.
Pokud se rozhodnete pro lokélni (v nezévislém skladu chcete mit jinou adresu firmy, jiné nastaveni
tisku faktur apod.), pak jej nezapomerite individualné nastavovat pii zmeénach.

Odlozeni starych dat do archivu

Tato funkce slouzi pro odloZeni velmi starych dat do tzv. archivniho skladu. Pfemyslejte o jejim
(tzn. Ze je témét k niCemu nepouzivate a ani nepotiebujete). V takovém piipad€ je vhodnéjsi tato
stara data odlozit do archivu. Upozoriiujeme, Ze odlozenim se téchto dat nezbavujete, nesmazete je,
pouze je odlozite do archivniho nezéavislého skladu, kde jsou stéle k dispozici k prohlizeni, k
dotisktim, k vyhodnocovani. (pozn.: s kazdym pfesunem se vytvari samostatny archivni sklad)
Samotné odloZeni probiha tak, Ze program vygeneruje namisto starych piijemek, vydejek a inventur
tzv. vstupni inventuru. Pfislusné zmény provede i v evidencich dokladu (faktur, pokladnich
dokladu).

Dulezité je, abyste v kazdém piipadé pouziti této funkce zvazili a to z hlediska jak stara dat budete
odkladat. Vhledem k tomu, Ze se jedna o nevratny krok, nedoporucujeme odkladat "Cerstva data"
nejlépe tak nejméné 2 az 3 roky stara.

Zalozeni nového obdobi skladu

Tato funkce na rozdil od Odlozeni starych dat "zakonzervuje" vSechny stavajici data a z nich pak
zalozi nové obdobi zkopirovanim ciselniku (zpravidla véetné stavii a vstupni inventury tzn. dle
Vasi volby) dale databazi odbérateld a dodavateld, knih neuhrazenych vydanych resp. ptijatych
faktur atd. . PouZiti této funkce zvazujte tehdy, pokud chcete napf. zcela pfepracovat ¢iselnik nebo
jste z minulosti zvykli kazdy rok v lednu zakladat nové obdobi (ve verzi 10.0 uz to neni nutné, s
ohledem na funkeci pro odkladani starych dat) nebo pokud se chcete z jiného diivodu zbavit
navaznosti na dosavadni sklad.



Zalozenim nového obdobi vznikne novy nezavisly sklad, do kterého je nutné se po pouziti funkce
prepnout.

Dodatec¢né aktualizace obalového konta
Tato funkce umoziuje prenést koncovy stav obalového konta jako pocatecni stav obalového konta
do jiného nezavislého skladu..

Kopie aktudlniho skladu
Touto funkci lze vytvofit kopii aktudlniho skladu napft. pro notebook nebo za tcelem zkousky apod.
. I tuto funkci vSak pouzivejte s rozmyslem.

10.2. KOMUNIKACE S UCETNICTVIM
10.2.1. Export do ucetnictvi

Vyznam funkce

Funkce Export do Gi€etnictvi zabezpecuje pfedani dat vytvofenych programem
VELKOOBCHODNI SKLAD do téetnich programi CEZAR: JEDNODUCHE UCETNICTVI
resp. CEZAR: PODVOJINE UCETNICTVI. Pomoci této funkce se pfipravi exportni soubory
(davka za urcené obdobi) s obsahem podle nastaveni exportu.

Exportni soubory jsou uloZeny do vystupniho adresafe (tj. na disk nebo na disketu). Odtud je pak
zpracuje funkce System/ Komunikace se skladem/ Import dat ze skladu, kterou obsahuje program
pro ucetnictvi.

Provedeni exportu
Po zvoleni funkce Export do ucetnictvi nastavujete nasledujici parametry:

EVIDENCE

- doklady

- odbératelé

- dodavatelé

(pti bézném pouzivani by mély byt zapnut pfenos vSech evidenci)

OBDOBI{
- pocate¢ni a koncové datum intervalu
(zde zadejte Casovy interval, ktery potiebujete pienést do ucetnictvi)

VYSTUPNI ADRESAR PRO EXPORT

(zde zadejte adresar pro ulozeni exportnich soubort, pfi bézném pouzivani se sam doplni; pokud
chcete tuto davku prenaset pres diskety, pak nastavte vystupni adresaf na A:\ a davka pro ucetnictvi
se nahraje na disketu)

Doporuceni k exportu dat
Z praktickych zkuSenosti Vam mizeme doporucit:

* predavejte data do Gcetnictvi s urCitou ¢asovou rezervou, abyste méli prostor pro
provadéni oprav napt. véerejSich vydejek apod.



* pokud zpétn€ opravujete piijemky, vydejky a inventury, nezapomeiite pted exportem
dat pouzit funkci Servisni sluzby/ Prepocitani NC pro uptfesnéni primérnych nakupnich cen
na vydejkach

* po provedeni exportu dat je vhodné ¢asove€ uzamknout sklad; jakékoli zpétné opravy
v obdobi, které jiz bylo vyexportovano, mohou zpisobit nepiesnosti

* pfi spolupraci s podvojnym ucetnictvim je vhodnéjsi odepisovat z ti¢tu 132 hodnotu
prodaného zbozi v nakupnich cenach jedinou ¢astkou za urcené obdobi (mésic, tyden, den)
nikoli nechat importem odepisovat hodnotu v NC za kazdy prodej; odepisovani jedinou
castkou za obdobi je totiz mnohem pfistupnéjsi pro ptipadnou opravu

10.2.2 IMPORT UHRAD Z UCETNICTVI

Vyznam funkce Import thrad
Tato funkce slouzi pro prevzeti plateb vydanych resp. zalohovych faktur zadanych v Gi€etnictvi.
Sklad tak obdrzi informace, které by jinak bylo nutné zadat ru¢né€ pomoci funkce Uhrady faktur.

Pouziti funkce Import thrad

V ucetnim programu zvolte funkci Spoluprace se skladem/ Export tthrad do skladu, s jejiz pomoci
vytvoftite davku o platbach vydanych resp. zalohovych faktur. Tuto davku pak zpracujte zde ve
skladovém programu funkce Import thrad.

V této funkci se nastavuje jeden jediny parametr, a to adresar, pies ktery oba programy mezi sebou
komunikuji (standardné C:\CEZAR, pies diskety A:\).

Pokud jste k programu zakoupili ovladace pro obsluhu zakaznického displeje a pokladni zasuvky,
pak v této funkci vybirate popt. nastavujete prave ty ovladace, které komunikuji s Vasim typem
pokladny.

10.3.1. Nastaveni displeje

Zde se nastavuje zpiisob komunikace programu se zakaznickym displejem. K dispozici jsou
nasledujici nastaveni:

Ovladac displeje

Zapnuté zobrazovani na pokl. displej (ANO/NE)

Ovladag: (zde vyberte jeden z nabizenych ovladaci:
CD-202L  /LCD displej PCU, 2x20 znakti, LPT2/
CD-202L4 /LCD displej PCU, 2x40 znaki, LPT2/
DSP800 /Fluorescen¢ni DSP800, 2x20 znakt, COM2/
IPC /LCD displej IPC, 2x20 znakli, ALPHA.COM/
IPC2 /LCD displej IPC, 2x16 znakt, ALP.COM/
TEC-20 /Fluorescen¢ni TEC, 2x20 znaka, LIU/

v pripad¢ potfeby si mizete vytvoftit vlastni ovlada¢ nebo pozmeénit
nektery z dodavanych)



Text v klidovém stavu
Zde muzete zadat text na displej, ktery se bude zobrazovat v klidovém stavu tj. mimo prode;.

Zobrazovat
» (isla zbozi
* nazvy zbozi
* mezisoucty nebo postupné soucty

Cestina
ASCII, Kamenickych nebo Latin2

10.3.2. Nastaveni zadsuvky

Zde nastavujete zptisob spoluprace s pokladni zasuvkou. K dispozici jsou Vam tyto moznosti
nastaveni:

Ovlada¢ zasuvky

Zapnuta spoluprace s pokladni zdsuvkou (ANO/NE)

Ovladac: (zde vyberte jeden z nabizenych ovladacii:

IPC-Z  /Zésuvka IPC - typ B, port 104h/

IPC-Z2 /Zasuvka IPC2 - typ C, port 104h/

PCU /Zasuvka PCU - typ D, port 201h/

PCU2 /Zasuvka PCU2 - typ E, port 201h/

TEC /Zasuvka TEC - typ A, port 310h/

v ptipad¢ potieby si mizete vytvoftit vlastni ovladac¢ nebo pozménit nektery z
dodavanych)

Otevirani zasuvky

[ ] moznost klavesou Ctrl+F10 kdykoli oteviit zasuvku

[ ] otevirat zasuvku pfi vSech hotovostnich platbach (tj. i pfi nemaloobchodnich
hotovostnich prodejich)

10.4. CENIK NA DISKETU

Vyznam funkce Cenik na disketu

Mate-li k programu CEZAR: VELKOOBCHODNI SKLAD zakoupen specialni modul pro
cenikovou a objednavkovou komunikaci se zdkaznikem, pak pravé tato funkce ptipravi pro Vaseho
zakaznika pfislusny cenik a nahraje ho na disketu.

Pouziti funkce

Protoze miiZzete potiebovat predavat riznym zakazniklim rizné ceniky co do obsahu, objevi se pred
samotnou piipravou diskety seznam vsech typt ceniku, které jste si dosud nadefinovali (napf.
zakladni cenik, cenik pro velkoobchody atd.). Kazdy z téchto ceniku miiZze obsahovat uplné jiné
informace a to podle toho, pro koho jste tento cenik ptipravili. V nasem vykladu si popiSeme, jaké
informace se daji do ceniku na disket¢ uloZit. Je pak na Vs, jestli si pfipravite jeden univerzalni
cenik pro vSechny Vase zdkazniky nebo si nadefinujete vice cenikl pro rizné skupiny zakaznikd.



Definice obsahu ceniku
Klavesou F3 se zah4ji definice nového ceniku na disketu. Objevi se formulaf, v némz se zadavaji
tyto parametry:

Nazev: .... (ndzev ceniku pro jeho identifikaci napt. Cenik pro bézného zakaznika)
Poznamka: ... (dopliujici poznamka)

Vystup:
na disketu A: nebo B: (mate-li jedinou disketovou mechaniku, pak ponechte A:)

Cenik komprimovat programem: ...
(mezernik ptrepind mezi LHARC a ARJ; LHARC je dodavan s programem, ARJ nikoli. tzn., Ze si
jej musite sami opatfit)

Zkratka firmy: ...
(zde zadejte plné popt. zkracené jméno Vasi firmy, pod timto jménem se bude VaSemu zékaznikovi
tento cenik nahravat na disk jeho pocitace)

Obchodni podminky pro odbératele: ...
(po stisku mezerniku uved’te libovolny text, kterym budete zadkaznika informovat o obchodnich
podminkach)

Doprovodné informace pro odbératele: ...
(po stisku mezerniku zde uved’te dalsi informace pro zakaznika napf.: provozni doba, upozornéni
na novinky atd.)

Upozornéni pred vystavenim objednavky: ...
(po stisku mezerniku zde zapiste upozornujici text ktery chcete, aby se zdkaznikovi zobrazil pied
vystavenim objednéavky)

Exportovat: cely sklad, oznacené, dotaz na oznacené

Omezit na podsklady: ... chcete-li, mizete cenik omezit napi. na podsklad 01
Povolit zakaznikovi zménu ceniku: ANO/NE

(zde zabezpecite, aby zakaznik na objednavce neménil ceny)

Definice exportovaného ceniku: ...

(zde nastavite obsah, jaké informace do ceniku poslete: PC-A, PC-B,PC-C, PC-D, polozkové slevy,
stavy na sklad€, jednoduchym zplisobem zde zakiizkujte ty tidaje, které do ceniku zahrnete /pozn.:
¢islo, nazev, sazba DPH a jednotka se posilaji automaticky/)

Nahrani ceniku na disketu

Mate-li nadefinovan cenik jak potfebujete, pak jeho nahrani na disketu je velmi jednoduché. Staci
vlozit do mechaniky pokud mozno prazdnou disketu a stiskem klavesy ENTER na pfislusném
fadku v seznamu definovanych ceniku zvolit jeho nahrani na disketu. Cenik se ulozi a Vy miZzete
disketu predat VaSemu zakaznikovi.

Pozn.: Pfed nahranim ceniku na disketu se program zepta, jestli tento cenik je uréen konkrétnimu
zakaznikovi. Pokud ano, vyberte jej ze seznamu. Na disketu se pak ptihraji informace o odbérateli
véetné jeho individudlnich obchodnich podminek (napft. jaké ma slevy, jaky cenik mu automaticky
prislusi a zapina pfi objednavani atd.).



Licen¢ni ujednani k pouzivani doprovodného programu Cenik

ProtoZe spole¢né s Vasimi daty se na disketu nahrava doprovodny program Cenik pro prohlizeni
ceniku a objednévani, je nutné pro tento pomocny program uvést specifické licencni podminky jeho
pouzivani.

1) Toto licenéni ujednani vymezuje podminky §ifeni programu CENIK. Upozoriiujeme, Ze
pripadnym porusenim téchto podminek byste se vystavili moznosti postihli vyplyvajicich ze zdkona
o autorskych pravech

2) Program lze §ifit pouze prostiednictvim k tomu uréené funkce v plné verzi programu CEZAR:
VELKOOBCHODNI SKLAD tj. funkce pro pfipravu disket s firemnim cenikem a s doprovodnym
programem CENIK

3) Uzivatel nesmi doprovodny program CENIK poskytovat za uplatu, ptipadné pouze za cenu
nosice (diskety) a to ve vysi max. 30,- K& Spolu s programem CENIK nesmi byt na stejném nosici
distribuovan zadny placeny produkt.

4) Doprovodny program CENIK je pied dodanim podroben diisledné antivirové kontrole.
Dodavatel proto neodpovida za jakékoli skody, zptisobené jeho zavirovanim, vzniklym pfi uzivani
resp. predavani disket mezi uzivatelem a jeho zakaznikem.

5) Vyrobce o&ekava, ze uzivatel s ohledem na zvysené riziko napadeni programu CENIK virem
(kolob¢h disket mezi uzivatelem a jeho zdkaznikem), zabezpeci na svych pocitacich, kde provozuje
program CEZAR diislednou antivirovou kontrolu, aby v souvislosti s moznym §ifenim
zavirovaného programu CENIK jeho zavinénim nedoslo k poskozeni dobrého jména vyrobce

6) K doprovodnému programu CENIK neni poskytovéana telefonicka podpora (hotline). Veskeré
dotazy, jenz konecni uzivatelé ceniku vznesou na vyrobce budou pfesmérovany na dodavatele, jenz
jim tento program poskytl spole¢né€ se svym cenikem.

7) Vyrobee oéekava, ze uzivatel spoleéné s programem CENIK pieda kopii originalniho navodu k
pouziti tohoto doprovodného programu nebo jinak usnadni svému zékaznikovi préci s timto
programem a eliminuje piipadné problémy s uzivanim programu CENIK.

Komunikac¢ni manager obsahuje nasledujici funkce Exportni sestavy (Ctrl+E), Importni sestavy
(Ctrl+]), Komunikaéni partneti, Vydejka na disk a Pfijem z disku.

Funkce Vydejka na disk a Piijem z disku jsou funkce, které jsou k dispozici v zakladni dodavce
programu a slouzi pro ptenos dodacich listi mezi dvéma uzivateli (nebo mezi dvéma nezavislymi
sklady). Blizsi popis téchto funkci je uveden v ptislusnych podkapitolach.

Funkce Exportni sestavy a Importni sestavy resp. Komunikac¢ni partnefi jsou specialni nadstavbou,
s jejiz pomoci lze navazat spolupraci s externimi zatizenimi jako jsou snimace carového kodu,
pocitace typu PSION piipadné zajistit pfedavani nebo piebirani ceniku a jinych udajl tieba i z
jinych programu (vice v pfislusné podkapitole). Pozndmka: Vzhledem k tomu, ze se jedné o
specialni funkce, které potiebuji jen nekteii uzivatelé, neni specidlni modul pro komunikaci zahrnut
do zakladni ceny programu, ale Ize jej v pfipad¢ potieby ptikoupit.



10.5.1. Exportni a Importni sestavy

Specialni modul pro komunikaci

Zakoupite-li k programu CEZAR specialni komunika&ni modul, pak mate k dispozici dvé
komunikaéni funkce Exportni sestavy a Importni sestavy, které jsou diky svym Sirokym
moznostem schopny navazat spolupraci s riznymi externimi zatizenimi (snimace ¢arového kodu,
pocitace PSION, notebooky atd.) nebo externimi databazemi (pfedani nebo piebirani cenikll "v
libovolném formatu", aktualizace dat atd.). V nasledujicim odstavci si uvedeme nékolik ptikladt
pouZziti.

Priklady pouziti Exportnich a Importnich sestav
Abychom byli trochu konkrétnéjsi, uvadime priklady n€kolika operaci, které diky specialnimu
modulu pro komunikaci 1ze v programu realizovat:

* spoluprace s extern¢ pracujicimi snimaci ¢arového kodu
Pracovnici mohou vytvaret vydejku, pfijemku, inventuru ¢i objednavku pomoci snimace ¢arového
kédu, ktery neni pevné pfipojen k pocitaci. Pomoci snimace pracovnik, volné€ se pohybujici po
skladé¢, postupné vyplni jakysi jednoduchy seznam tadki dokladu a poté jej po ptichodu k pocitaci
pfedd. Komunikaéni manager pak zatidi snadny ptevod dat v podob¢ vydejky, ptijemky,
objednavky nebo inventury do skladového programu

e spoluprace s externé pracujicimi pocitaci typu PSION
Pracovnici mohou vytvaret vydejku, pfijemku, inventuru na externim poc¢itaci typu PSION. Na
tomto externim zafizeni pracovnik, volné se pohybujici po sklad¢, postupné vyplni jakysi
jednoduchy seznam tadki dokladu a poté jej po ptichodu k pocitaci preda. Komunikaéni manager
pak zafidi snadny pievod dat v podob¢ vydejky, piijemky, objednavky nebo inventury do
skladového programu

e ptebirdni objednavek napft. z notebooku popf. pocitact typu PSION
Komunika¢ni manager je schopen pievzit seznam objednavek vytvofenych v terénu na notebooku
nebo pocitaci typu PSION véetn€ doplnéni novych nebo aktualizace stavajicich odbératelli v
evidenci

« prebirani ceniki od dodavatelt (napt. ptes diskety)
Komunika¢ni manager umi aktualizovat ¢i dopliiovat evidenci skladovych polozek a to prevzetim
udaju ze souboru témét libovolného formatu. Tak je zajiSténa plna komunikace pfi prevzeti ceniku,
at’ uz Va3 dodavatel pouziva program CEZAR nebo jakykoli jiny systém.

* voln¢ konfigurovatelny systém exportu dat do jinych programii (Excel atd.)
Komunika¢ni manager umoziuje provést volné konfigurovatelny export dat do jakéhokoliv
programu (Excel, FoxPro, atd.). Volnou konfigurovatelnosti mame na mysli to, Ze definici exportu
lze vytvofit doslova libovolny format exportovanych dat a ty poté pouZit v libovolném jiném
programu.

* pfedavani dat do notebookil, PSION
Jak jiZ naznacil predchozi odstavec, je mozné diky Komunika¢nimu manageru preddvat data do
notebookti, PSIONT atd. . To znamena, ze lze pfedéavat a aktualizovat ceniky, pfedavat a
aktualizovat odbératele atd. .



Urcité by se dali nalézt jesté dalsi varianty pouZziti.

Rozsifeni Komunika¢niho managera o ambulantni prode;j

Realizujete-1i kompletni prodej ptimo u zédkaznika a to bud’ prostiednictvim notebooku nebo
jakéhokoli pfenosného zatizeni (PSION apod.), pak je jedna o tzv. ambulantni prodej. Budete-li
potfebovat, aby se vSechny takto vystavené doklady (vydejky, faktury, pokladni doklady) piehraly
do hlavniho skladu, pak pravé toto Vam umozni rozsiteni Komunika¢niho managera o ambulantni
prodej. Zakoupite-li si toto rozsiteni, pak se seznam proveditelnych importii rozsiti o import
ambulantniho prodeje tak, abyste po jeho spravném nastaveni mohli bez problému piebirat data od
Vasich externich prodejcil.

Specialni modul pro komunikaci je a neni pro zacateniky

Definice exportnich a importnich sestav neni jednoduchym tkonem a vyzaduje jak jistou miru
zkuSenosti, tak dostate¢né prostudovani nasledujicich odstavci. Definice tedy neni pro zacatecniky,
naopak samotné pouziti exportu a importu (je-li vSe spravné nadefinovano) Ize svétit do rukou
obsluhy s jakoukoli kvalifikaci.

Exportni sestavy - definice

Funkce Exportni sestavy slouzi k tomu, abyste ur¢ené evidence, které se nabizeji v tomto exportu,
mohli exportovat mimo program. O tom, jak bude vypadat vysledny vystupni soubor (jméno,
format, obsah souboru) rozhodnete nastavenim ptislusnych parametri exportni funkce, kterou
definujete.

Zvolite-1i funkci Exportni sestavy, objevi se na obrazovce seznam definovanych exportnich sestav.
Protoze si v tomto odstavci popisujeme definovani exportni sestavy, budeme se soustiedit, jak se
vytvoii nova (resp. opravi existujici) sestava. Pfitom si projdeme a vysvétlime vSechny parametry,
které Ize pro sestavy nastavit.

Novou sestavu lze zalozit stiskem klavesy F3-Nova (opravit existujici - F6-Oprava). Po stisku této
klavesy se na obrazovce objevi zdkladni parametry sestavy:

Nazev, Poznamka
nazev exportni sestavy s poznamkou

Cestina
kédovani Cestiny pro exportovany vystup (ASCII, Kamenickych, Latin2)

Dotaz na komunikac¢niho partnera

zde nastavite, zda se mé program pii exportu dat zeptat na komunikac¢niho partnera tj. komu je
export urcen

(tato moznost se pouziva piredevsim pii exportu dat pro ambulantni prodej)

Dotaz na obdobi
pro ptipadné omezeni exportu vydejek, piijemek, inventur, objednéavek, faktur a
pokladnich dokladt

Program
externi program, ktery se ma spustit po provedeni exportu (spoustét 1ze pouze mensi,
pamét'ové nenarocné pomocné programy)



Export¢. 1 az5
nadefinovat Ize az 5 exportd soucasné pro jednu exportni sestavu (napf. export
seznamu zbozi a seznamu odbératelti apod. )

U daného exportu lze definovat tyto parametry

Evidence
¢ili zdroj pro provedeni exportu (mezernik vyvold seznam)
k dispozici jsou tyto evidence:

sklad (pro export ¢iselniku, cen nebo stavu zasob apod.),
ptijemky-doklady, ptijemky-zbozi,

vydejky-doklady, vydejky-zbozi,

inventury-zbozi,

odbératelé (pro export seznamu odbérateli, adres atd.), dodavatelg,
vydané faktury, ptijaté faktury,

pokladni doklady (samostatn¢),

prijaté objednavky-doklady a

pfijaté objednavky-zboZzi (napt. pro pfedani objednavek z notebooku)
vydané objednavky-doklady, vydané objednavky-zbozi,

ambulantni prodej-doklady, ambulantni prodej-zbozi,

konfigurace partnera (doplitujici informace partnera pfi ambulantnim prodeji)
sortimenty, podsklady, vydajové pokladni doklady

Format
zde urcite format budouciho souboru
(soubor DBF, soubor TXT, soubor s pevnou vétou, soubor s odd¢lovaci, soubor HTML)

pozn.: pii komunikaci v ramci programu CEZAR nebo mezi dvéma programy CEZAR
volte format DBF

Soubor

adresat a jméno vystupniho souboru

dale je zde moznost urcit
* zda se ma pfi exportu nabidnout adresaf a jméno souboru k potvrzeni
* zda se ma vzdy piepisovat jiz existujici soubor
» zda se ma exportovat hlavicka souboru

Definice - Sloupce exportu

zde urcite, jaké sloupce (idaje) bude vystupni soubor obsahovat

mezernikem vyberte sloupce, které 1ze z dané evidence exportovat, ptipadné upravte
typy a délky danych sloupcii

Definice - Exportni filtr

zde zadejte, jak mé program pii exportu reagovat na oznac¢ené polozky v evidenci
(vzdy exportovat vSechny polozky, vzdy exportovat pouze oznacené polozky, dotaz na
oznacené polozky pii samotném exportu nebo aktualni polozku)

Definice - Omezujici podminky



zde nastavenim omezujicich podminek zadate, jaké polozky nebudou exportovany
napf. pti exportu skladovych karet nebudete chtit exportovat ty polozky, kde mnozstvi
je rovno 0 apod.

(pti vypliovani podminek pouzivejte mezernik)

Exportni sestavy - provedeni exportu

Jsou-li spravné nadefinovany exportni sestavy, je jejich redlné pouziti jednoduché. Staci zvolit
funkci Komunika¢ni manager/Exportni sestavy z podmenu System (nebo stisknout horkou klavesu
Ctrl+E), vybrat si pfislusnou exportni sestavu ze seznamu a stiskem klavesy ENTER export zahdjit.
Jsou-li v definici exportu pozadavky na potvrzovani adresare, obdobi apod., v tom piipadé¢ Vam
export automaticky polozi dané dotazy.

Importni sestavy - definice

Funkce Importni sestavy slouzi k prevzeti idajii z externich soubori. Tyto externi soubory mohou
byt piipraveny na externich zafizenich (snimace ¢arového kodu, pocitace typu PSION apod.), nebo
samotnym programem CEZAR (pfedavani cenikil do prodejny, aktualizace odbératelti v
nezavislém skladu apod.) nebo dokonce uplné jinym programem (Excel, FoxPro apod.).

Pomoci definice importu Ize zpracovavat externi soubor téméeft libovolného formatu a protoze je
programem CEZAR nabizeno nékolik typti importtl, lze pievzit jak seznam zbozi na vydejku tak
aktualizovat seznam polozek na sklad¢, evidenci odbératelli atd.

O tom, jakym zptsobem bude zpracovan externi soubor rozhodujete nastavenim ptislusnych
parametrt jednotlivé importni funkce, kterou definujete.

Zvolite-1i funkci Importni sestavy, objevi se na obrazovce seznam definovanych importnich sestav.
Protoze si v tomto odstavci popisujeme definovani importni sestavy, budeme se soustiedit, jak se
vytvoii nova (resp. opravi existujici) sestava. Pfitom si projdeme a vysvétlime vSechny parametry,
které Ize pro sestavy nastavit.

Novou importni sestavu lze zalozit stiskem klavesy F3-Nova (opravit existujici - F6-Oprava). Po
stisku této klavesy se na obrazovce objevi zakladni parametry sestavy:

Nazev, Poznamka
nazev importni sestavy s poznamkou

Cestina
v jakém kodovani ¢estiny je exportni soubor (ASCII, Kamenickych, Latin2)

Program

externi program, ktery se ma spustit pfed provedenim importu (spoustét 1ze pouze
mensi, pamétové nenaroné pomocné programy)

- napf. program, ktery pfevezme soubor ze snimace ¢arového kodu apod.

Import €. 1 az 5

nadefinovat Ize az 5 importl soucasné pro jednu importni funkci (napft. aktualizace
seznamu zbozi a aktualizace seznamu odbérateld apod.)

u daného importu lze definovat tyto parametry

Typ importu
¢ili jak externi soubor zpracovat (mezernik vyvola seznam)
* k dispozici jsou tyto typy importu: aktualizace zbozi na sklad¢
(prevzeti cenikll, zaloZeni karet dle externi ptijemky apod.)



» aktualizace odbératelt (prevzeti databaze odbératelt apod.)
» aktualizace dodavatelt
* import zbozi na doklad
(zpracovani vydeje piipravené¢ho snimacem carového kodu apod.)
* import pfijatych objednavek — hlavicky
* import piijatych objednavek - zbozi
(pfevzeti objednavek z notebooku nebo pocitace PSION atd.;
pozn.: pii prebirani objednavek je nutné pouzit oba typy importu spolecn¢)
* ambulantni prodej - doklady
* ambulantni prodej - zbozi
* import dodavatelského ceniku

Format

zde urcite format externiho souboru (soubor DBF, soubor TXT, soubor s pevnou vétou,
soubor s odd¢lovaci)

pozn.: pii komunikaci v rimci programu CEZAR nebo mezi dvéma programy CEZAR
volte format DBF

Soubor

adresar a jméno externiho souboru

dale je zde moznost urcit
* zda se ma pii importu nabidnout adresat a jméno souboru k potvrzeni
* zda se ma smazat externi soubor po provedeni importu

Definice - Sloupce importu

zde urcite, jaké sloupce (tidaje) obsahuje externi (zpracovavany) soubor tzn. popiSete

format tohoto souboru

mezernikem vyberte sloupce, které 1ze z dané¢ho souboru ptevzit do programu a zvlast’ peclive
dbejte na spravné zadani potadi a délek sloupcti (1daje, které se nebudou pienaset do programu
CEZAR oznaéte jako sloupec <neuréeny> a zadejte jejich délku)pti importu souborti ve formatu
DBF nebo v textovém formatu s hlavickou (tak jsou pfipravovany textové soubory programem
CEZAR) lze provést definici sloupciti podle hlavi¢ky importovaného souboru (F9-Hlavicka); podle
nabidnuté hlavicky snadnéji urcite, ktery idaj v souboru je nazev, ktery z udaju je Cislo a ktery idaj
ze souboru se ma ignorovat (neurceny sloupec).

Definice - Nastaveni importu
* v pfipad€ importu zaloZzeného na aktualizaci (aktualizace zbozi, aktualizace odbérateli
a aktualizace dodavatelit) zde zadejte, v jakém rozsahu ma program externi soubor
zpracovat (zda ma aktualizovat stavajici a zatadit nové polozky nebo jen aktualizovat nebo
jen zatazovat nové polozky)

* v pfipad¢ importu pfijatych objednavek se zde nastavuje:
* zda automaticky ¢islovat pfichazejici objednavky, piipadné podle jaké ¢iselné fady
(¢ili ignorovat Cislovani v ext. souboru)
* zda kontrolovat duplicitni objednavky
(kontrolu duplicity program zabezpeduje podle datumu objednavky a ICO odbératele a
pokud nejsou objednavky pii importu automaticky ¢islovany, také podle ¢isla objednavky)
* zda ptebirat z externiho souboru rezervaci objednavek
zda ptebirat z externiho souboru odpovédnou osobu



Definice - Omezujici podminky
zde nastavenim omezujicich podminek zadate, jaké polozky nebudou importovany
(pti vypliovani podminek pouzivejte mezernik)

Importni sestavy - pouZiti

Jsou-li spravné nadefinovany importni sestavy, je jejich redlné pouziti jednoduché. Staci zvolit "ve
spravny okamzik" funkci Komunika¢ni manager/Importni sestavy z podmenu System (nebo
stisknou horkou klavesu Ctrl+I), vybrat si pfisluSnou importni sestavu ze seznamu a stiskem
klavesy ENTER import zah4jit.

Spravnym okamzikem méame na mysli to, ze Import zboZzi na doklad (napt. na vydejku) se voli ve
chvili, kdy se vypisuje doklad (¢ili vydejka). VSechny ostatni typy importt se voli ze zakladniho
postaveni.

Jsou-li v definici importu pozadavky na potvrzovani adreséie apod., v tom piipadé Vam import
automaticky polozi dané dotazy.

Pozn.: Vzhledem k tomu, ze n€které typy importu (napt. aktualizace ceniku, pfevzeti objednavek
apod.) jsou nevratnym zasahem do dulezitych evidenci, je nezbytné peclivé dbat jak na spravnou
definici importu tak i na jeho uvazlivé pouziti v provozu. Je nutné si uvédomit, ze odpoveédnost za
Spatné nebo nespravné pouZiti je pouze ve Vasich rukou.

10.5.2. KOMUNIKACNI PARTNERI

Mate-li ptikoupeno rozsifeni komunika¢niho managera o ambulantniho prodej, pak zde miizete
nadefinovat své tzv. "komunikacni partnery". Pro kazdého z nich mizete zadat tyto hodnoty:

Jméno: .....
Poznamka: .....

Ciselné fady

vydanych faktur: ....... od: ... do: ..... (napt. #02 od 5000 do 10000)
pokladnich dokladi od: ......... do: ........ (napt. od 10000 do 20000)
objednavky piijaté: ..... (¢iselna rada)

10.5.3. NASTAVENI PARAMETRU HTML

Pokud pouzivate export do HTML soubort tj. soborli pro internet, intranet apod., pak zde miZete
nastavovat nékteré parametry pro tento typ exportu. Jsou to nasledujici:

Font: ... (typ pisma, standardn€ nastaveno na Arial)

Obrazek na pozadi: ... (bude pouzito jako podklad stranky)

Barva pozadi: ...

Barva nadpisu: ...

Barva textu: ...

Sitka tabulky: ... (rozhoduje o tom, zda bude stranka v prohliZedi rolovat)
Réamecky: ... (bez rdmecki, jednoduché ramecky, dvojité rimecky)

Toto nastaveni se pouziva i pfi tisku do souboru HTML.



10.5.4. VYDEJKA NA DISK

Na co pouzit funkei Vydejka na disk ?

Funkce VYDEJKA NA DISK a PRIJEM Z DISKU zabezpecuje prenos dodacich listdi pres diskety
mezi dvéma uzivateli skladu (nebo pfes disk dvéma nezavislymi sklady), kdy prvni uzivatel (prvni

nezavisly sklad) pouzije funkci VYDEJKA NA DISK a druhy zboZi z vydejky piijme na sklad pres
funkci PRIJEM Z DISKU.

Popis pouziti funkce

Nejdiive je samoziejmé nezbytné provést vydej ze skladu, ¢imz vznikne vydejka. Tuto vydejku
najdéte v evidenci vydejek a zvolte funkci VYDEJKA NA DISK. Program se zeptd na jméno
souboru, do kterého chcete vydejku ulozit a adresat, kam budete vydejku nahravat. Pokud prenasite
vydejku v ramci nezéavislych sklad vedenych na jednom pocitaci, pak ponechte adresar ve
standardnim nastaveni, pokud ale chcete predat vydejku na disketé, pak zadejte adresar A:\ .

Pozn.: Soubory vydejek na disku maji ptiponu *.PNO.

10.5.5. PRIJEM Z DISKU

Vyznam pouziti funkce Ptijem z disku
Tato funkce zpracovava prevodky, které byly uloZeny pomoci funkce Vydejka na disk.

Popis pouziti funkce

Po zvoleni funkce se Vam nabidne pomocny néstroj pro vyhledani pfijemky na disku ¢i disketé.
Pomoci tohoto seznamu vyberte piijemku, kterou chcete prevést na sklad (leva strana = adresarte,
prava strana = pievodky *.PN9). Po jejim vyhledani a zvoleni Vam program ukaZze obsah této
piijemky k prohlédnuti. Pokud se jedna o spravnou piijemku a rozhodli jste se ji pfijmout na sklad,
stisknéte klavesu F3-Ptijem z diskety (podle ndvodu na poslednim fadku obrazovky).

Pted samotnym naskladnénim zbozi se program zeptd, které udaje (kromé mnozstvi) cheete do
skladu ptevést. V nabidnutém okné proto proved’te piislusna nastaveni a zvolte Pfijem pfevodky na
sklad.

Potvrd’te jesté jednou své rozhodnuti, a zvolte, zda chcete piijemku vytisknout. Poté je piijem z
diskety ukoncen a jednotlivd mnozstvi zbozi pirevedena na sklad.

V systémovém manageru lze prohlizet nastaveni pocitace v souborech CONFIG.SYS a
AUTOEXEC.BAT. Dale je zde k dispozici Prohlize¢ soubort na disku a Systémov¢é info,
informujici o volné paméti atp..

Sitovy manager je aktivni pouze u sitové verze programu a obsahuje funkce, které se k ni vztahuji.
Jsou to tyto funkce:

Stav sité



Zobrazi seznam ucastnika siti, kteti jsou prihlaSeny k datiim a zobrazi informaci o jejich soucasné
¢innosti.

ProhliZeni stanic
Tato funkce slouzi pro ptimé sledovani prace druhé stanice - pouze pii "serverové" instalaci.

Zasilani zprav stanicim
Tato funkce slouzi pro zaslani zpravy vzdalené stanici - pouze pfi "serverové" instalaci.

Aktualizace dat

Pracuje-li na siti vice stanic soucasn¢, pti prohlizeni n€které z evidenci jste Zlutym napisem
"zména" v pravém hornim rohu obrazovky informovan, zZe data, ktera si prohlizite byla jiz nékterou
z druhych stanic pozménéna. Pouzitim této funkce (kldvesa Ctrl+A) muzete evidenci aktualizovat.

Test sitovych prav
Tato funkce slouzi pro kontrolu spravnosti nastaveni sitového prostfedi a informuje, zda stanice ma
v siti neomezeny ptistup vSude tam, kde je to pro beh programu nezbytné nutné)

Pracovni disk
Zde lze nastavit pracovni disk sitové verze. Doporucujeme ponechat ptivodni nastaveni (lokalni
disk C:) a ménit pouze v piripade, kdy je to nevyhnutelné (bezdiskové stanice).

Vice sitovych verzi na jedné siti

Pokud pouzivate program CEZAR tak, Ze mate na jedné siti instalovano vice sitovych verzi, je
mozné v této volbé nastavit, aby kazda sitova verze méla své uzivatelské nastaveni. Pokud tuto
volbu nepouzijete, bude se nastaveni prolinat.V zadném piipadé nedoporucujeme mit na jedné siti
dv¢ odlisné verze napt. verzi 7.1 a verzi 8.0. To by mohlo zpiisobit kolaps dat.

Vyznam a pouziti tiskového managera
Tiskovy manager obsahuje seznam vSech typu vystupt (tj. seznam tiskaren a tiskti do souborii) a
vSechna jejich nastaveni od typu ramecku pres definici stranky az po fidici znaky tiskarny.

Tiskovy manager slouzi:

« pro nastaveni parametri jednotlivych vystupt tzn. nastaveni parametrt tiskaren
(ptipadné exportt do souboru TXT, DBF, HTML)
(podvolba Nastaveni tiskaren),

« pro vybér aktudlni tiskarny
(podvolba Vybér aktualni tiskarny)

« ptipadné pro piimé smérovani tisku jednotlivych typi dokladi na vice tiskdren (resp.
pro tisk na jednu tiskarnu s riznym nastavenim parametri tisku)
(podvolba Tisk na vice tiskaren)

Nastavovat tiskdrny a ménit aktualni tiskdrnu lze také operativné provadét ve funkci F5-Tisk. V
nasledujicich odstavcich se vice zamétime na podrobnéjsi popis moznosti nastaveni tiskii z
programti CEZAR.



Typy vystupt:

Tiskarny v DOSu

Zakladnim typem vystupu z programu je tisk prostiednictvim DOSovské znakové sady, kterou je
vybavena téméf kazda tiskarna. Tento tisk je rychly a pouzitelny i bez prostiedi Windows. Zde
staci zvolit, zda je vaSe tiskdrna jehlickov4, laserova nebo inkoustova.

Tiskarny ve Windows

Ackoli je CEZAR psan pro systém MS-DOS, lze k nému piikoupit nadstavbovy modul s ndzvem
Tiskovy manager pro Windows95, se kterym lze realizovat tisky prostfednictvim Windows95 nebo
NT 4.0. Tento tisk probiha v grafickém rezimu a vyuziva vSechny komfortni moznosti tisku v
grafice tzn., Ze muzete urovat typy pisma, nakreslit si hlavicku s logem, ptipojit paticku apod. .
Tento rezim je zvlast’ vhodny u laserovych a inkoustovych tiskaren.

Upozornéni: Pro nékteré tiskarny obsahuje prostiedi Windows ovladace, které pii jakémkoli tisku
aktivuji tzv. fidici program tiskarny. To zptisobi, Ze program CEZAR je timto ¥idicim programem
tiskarny pferusen a obrazovka pieskoci do grafického prosttedi Windows. V takovém piipad¢ je
nutné vracet se do programu CEZAR kliknutim na odkaz na tzv. li§té (zpravidla ve spodni ¢asti
obrazovky). Pro eliminaci tohoto nésilného ptrepinani doporucujeme dohledat, zda nelze fidici
program z ovladace vyfadit nebo jej jinak pfinutit, aby se pfi tiscich neaktivoval (napft. jej spustit
pred CEZARem, aby byl aktivni na plose, v takovém piipadé se tento fidici program jiz nespousti).

Exporty do souboru
V ptipadé¢ potieby lze tisk presmérovat do souboru DBF, TXT nebo HTML. Vyznam této moznosti
oceni ti, kdoz potiebuji data extern¢ zpracovavat napi. v Excelu apod. .

Funkce Tiskovy manager - Nastaveni tiskaren

Po zvoleni této funkce Vam program v levé ¢asti okna nabidne seznam definovanych typt vystupti
tj. seznam tiskaren a vystupli do souborl a v pravé ¢asti jejich parametry nastaveni.

V levé Casti obrazovky listujete v seznamu tiskaren a exportli do soubori a v pravé ¢asti se Vam pfi
tomto listovani zobrazuji nastavené parametry aktualné nalistovaného typu vystupu.

Seznam typu vystupl
Tiskarny v DOSu:
« Jehlickova tiskarna (pro tisk vSechny typy jehliC¢kovych tiskaren napt. Epson, Star atd.)
« Laserova tiskarna  (pro tisk na laserové tiskarny komp. s HP LaserJet)
« Inkoustova tiskarna (pro tisk na inkoustové tiskarny komp. HP DeskJet)
« Tiskarna malych stvrzenek (pro tisk na jehlickové tiskarny malych stvrzenek nebo na pokl.

systémech)

(pozn.: u nékterych inkoustovych tiskaren je nutné nastavit volbu jehlickova nebot’ mohou byt
standardné nastaveny tak, Ze se vii€i pocitaci chovaji jako jehli¢kova tiskarna)

Tiskarny ve Windows:

Vlastnite-li nadstavbovy modul "Tiskovy manager pro Windows95" a chcete provadét tisky
prostiednictvim grafického tisku Windows, tak prave zde si vyberete Vasi tiskarnu pro tisk pies



Windows. Ta ponese své jméno, tak jak je uvedeno v seznamu tiskdren ve Windows a jejichz
ovladace mate ve Windows nainstalovany.

Export do souboru:

«  Export do souboru TXT
(slouzi pro komunikaci s externimi textovymi editory nebo pro jiné externi zpracovani
exportovanych dat)

« Export do souboru DBF
(slouzi pro komunikaci s externimi databazovymi programy napi. Excel nebo pro jiné
externi zpracovani exportovanych dat)

«  Export do souboru HTML
(slouzi piipravu dat pro internet, intranet apod.)

Moznosti nastaveni vystupt typu : "Tiskdrna v DOSu"

Pokud v levé casti nabidky nalistujete n¢kterou z Tiskdren v DOSu, miiZzete u ni zménit nastaveni
nebo si jeji parametry nastaveni zkontrolovat. Pies pak se Sipkou vpravo presunete na nastaveni
této tiskarny.

Na pravé strané jsou zobrazeny tyto parametry:

Port tiskarny
Oznaceni portu, ke kterému je tiskdrna ptipojena napt. LPT1.

Definice stranky

Zde se nastavuji parametry tisténé stranky: levy okraj, horni okraj, délka stranky nekondenzovang,
délka

stranky kondenzovang, Sifka stranky nekondenzované, Sitka stranky kondenzovang.

Cestina

Zde se nastavuje, zda ma tiskarna tisknout sestavy bez hackl a ¢arek (kodovani ASCII) nebo s
hacky a

carkami (koédovani Latin2 nebo Kamenickych) podle aktivni znakové sady Vasi tiskarny.

Tisk ramecku

Zde si mizete vybrat, zda bude tisknout plné nebo pieruSované rdmecky. U jehlickovych tiskaren
doporucujeme ponechat pierusené ramecky nebot’ plné ramecky tisk na jehlickovych tiskarnach
vyrazné

zpomaluji.

Upozoriiujeme mj., Ze nékteré tiskdrny s omezenou znakovou sadou, neumé;ji plné ramecky
tisknout

vibec.

Kondenzovany tisk

Standardné je program nastaven na tzv. Auto rezim kondenzovaného tisku, ktery v souladu
definovanou

Sitkou stranky v kondenzovaném a nekondenzovaném tisku, automaticky nastavuje kondenzovany
tisk

a nekondenzovany tisk podle §itky aktualng tiSténé sestavy.



Minitisk
Pomocné nastaveni pro vytisténi sestavy v minitiskové velikosti pisma.

Kontrola tiskaren

Pted kazdym tiskem by mél program kontrolovat, zda je tiskarna ptipravena pro tisk tj. zda je
zapnuta, zda je on-line, zda je v ni papir apod. a prave to zajist'uje toto nastaveni. Proto toto
nastaveni vypnéte jen pokud je to vyslovené nezbytné napt. je-li tiskarna pripojena k dvéma
pocita¢lim a slucovani tisku je feSeno pomocnym automaticky ptepinajicim zatizenim.

Download

U laserovych tiskaren je moZné nastavit zavadéni download pisma do tiskarny, které méni
standardni znakovou sadu tiskarny. Downloadem se daji fesit piipady, kdy tiskarna neobsahuje
¢eskou znakovou sadu nebo pro nahrani vyraznéj$iho download pisma. Toto pismo je ale nutné
sehnat od nékteré z firem, které tyto downloady dodavaji.

Nastaveni download

Pokud v ptedchozi volbé zvolite vyuzivani download pisma, pak zde nastavujete ndzev download
souboru a zda se bude tento download zavadét do tiskarny pfed kazdym tiskem nebo jen pii prvnim
tisku.

(Pozn.: Download soubor se musi nachazet v podadresaii (PROG) skladového modulu.)

Tisk na pozadi

U nesit'ovych verzi Ize pouzit tzv. tisk na pozadi, kdy je umoznéno pokracovani v praci ithned po
odeslani pozadavku pro tisk bez ¢ekani na jeho provedeni. V tomto rezimu posild Tiskovy manager
vystup na tiskdrnu v malych davkach a v nastaveném Casovém intervalu.V piipadé, ze nebude v
tiskarné dostatek papiru, nebo bude jinak pferusena moznost tisku, vyzve Vas tiskovy manager k
naprave nedostatku a to tak, Ze prerusi Vasi praci a ohlési pozadavek. Zde je nutné konstatovat, ze
vyhodou pro TISK NA POZADI je pouzivani perforovaného papiru.

Interval tisku
Zde zadate Casovy interval ve vtefindch, ve kterém bude program v rezimu tisku na pozadi posilat
drobné tiskové davky na tiskdrnu. Doporucujeme nastavit interval 2 vtefiny.

Ridici sekvence tiskarny

Zde se daji modifikovat fidici escape sekvence tiskarny. Ve velké vétSin€ nebudete mit nikdy
potiebu tyto sekvence ménit, nebot’ za prvé slouzi jen tehdy, pokud Vase tiskarna nereaguje na
standardni sekvence pro jehlickové ¢i laserové tiskarny nebo pokud pouzivate externi download se
specifickymi fidicimi sekvencemi. V kazdém piipad¢é by mél do tohoto nastaveni vstupovat jen
skute¢ny odbornik, nebot’ neodbornym zasahem a zménou, 1ze snadno rozhodit doposud normalné
pruchodny tisk z programu.

MozZnosti nastaveni vystupti typu : "Tiskarna ve Windows"

Pokud v levé ¢asti nabidky nalistujete nékterou z Tiskaren ve Windows, miizete u ni zménit
nastaveni nebo si jeji parametry nastaveni zkontrolovat. Pies pak se Sipkou vpravo piesunete na
nastaveni této tiskarny.

Na pravé stran¢ jsou zobrazeny tyto parametry:



Definice stranky
Zde se nastavuji parametry tisténé stranky: levy okraj, horni okraj, délka stranky nekondenzovang,
délka stranky kondenzovang, §ifka stranky nekondenzovang, Sitka stranky kondenzovang.

Tisk ramecka
Zde si mizete urcit parametry ramecku:
« kulaté ramecky - ANO/NE
«  §itka ramecku - (doporucujeme hodnotu 1 az 3 body)
+ svislé rdmecky na dokladech - ANO/NE (doporucujeme ANO)
+ svislé ramecky na seznamech - ANO/NE (doporucujeme NE)

Minitisk
Pomocné nastaveni pro vytiSténi sestavy v minitiskové velikosti pisma.

Tisk hlavicky

Volbou Nastavit tisk ve Windows si mtiZzete vytvotit hlavicku, ktera se bude tisknout na kazdou
tisténou sestavu. Hlavicka mize obsahovat logo firmy, texty, ¢ary atd. . Zde uz jen nastavite, zda
mate hlavicku definovanou a zda ji budete na vSechny tiskové vystupy (vyjma napt. tisku adres na
stitky apod.), nebo jen na doklady nebo jen na seznamy nebo ji tisknout nebudete. Realizované
tisky tak mohou vypadat, jako byste tiskli na origindlni hlavickové papiry.

Tisk paticky

Volbou Nastavit tisk ve Windows si mliZete vytvofit také paticku, ktera se bude tisknout ve spodni
casti kazd¢ tisténé sestavy. Zde uz jen nastavite, Ze mate pati¢ku nadefinovanou a Ze ji chcete
tisknout (nastaventi je stejné jako u hlavicky).

Tisk hlavickového papiru
V ptipadé€, Ze mate nadefinovanou hlavicku (ptip. paticku), umozni Vam tato volba vytisknout
prazdny hlavickovy papir.

Nastaveni tisku ve Windows
Tato volba spousti externi program "Tiskovy manager pro Windows", ve kterém si v prostiedi
Windows95 resp. Windows NT 4.0 nastavujete parametry tiku na Tiskarny ve Windows

MozZnosti nastaveni vystupi typu: "Exporty do souboru"

U téchto typt vystupu urcujete, zda se jedna o export do souboru ve formatu TXT, DBF nebo
HTML. Dal§imi nastavovanymi parametry jsou Definice stranky, Cestina a Ramecky, které maji
stejny vyznam jako u vystupti na tiskarnu. Novymi parametry jsou tu tyto: Vystupni adresar a
Néazev souboru, kde nastavite, do jakého adresare a do jakého souboru ma program exportovanou
sestavu uloZit.

Funkce Tiskovy manager - Vybér aktudlni tiskarny

Tato podvolba slouzi k pfepnuti aktualni tiskarny, na které bude program tisknout vSechny vystupy
(vyjimkou je pfimé smérovani tisku dokladl, kdy se pfimo ur€uje, na které tiskarn¢ a jak se bude
ktery vystup tisknout viz. dalsi kapitola).

Funkce Tiskovy manager - Tisk na vice tiskaren



Tato funkce slouzi pro pfimé smerovani tisku jednotlivych typi dokladi na vice tiskaren (piipadné
pro tisk na jednu tiskarnu s riznym nastavenim parametrt tisku).

V nabidnuté tabulce nastavite, zda se ma dany doklad tisknout na <aktualni> tiskovy vystup
(aktualni tiskarnu) nebo jej pfimo nasmeérujete na prislusny vystup (tiskarnu). Diky této moznosti
nastaveni zajistite naptiklad to, Ze se v siti pocitaci budou faktury automaticky tisknout na té a té
tiskarné zatimco dodaci listy na jiné.

Stejné tak je mozné pouzit tohoto nastaveni i tehdy, tisknete-li pouze na jednu tiskarnu, ale pro tisk
faktur chcete pouzit jiné tiskové parametry (napf. jiné ramecky, jiné odsazeni tisku od okraje papiru
apod.) nez pfi tisku dodacich listt atd. .

Pozn.: Pii nastaveni tisku na vice tiskaren v kombinaci s automatickym tiskem doklada pii expedici
se pii prohlizeni tiskové sestavy nemusi odfiltrovat fidici sekvence vSech pouzitych tiskaren., coz v
zadném ptipad¢ neovliviiuje nasledny tisk.

Priibézna hlaseni tiskového managera

Vsechny dotazy na tiskarnu (chybova hlaSeni, pokyny obsluze, otazky na tisk dalsi kopie) jsou
uvedeny nadpisem "TISKOVY MANAGER". Tiskovy manager je tedy spravcem kontaktu
programu s tiskdrnou a zejména pfi tzv. Tisku na pozadi miiZze prerusit Vasi praci se svym dotazem
¢i informaci.

Zadavate-li v programu datum, po stisku klavesy mezernik mate k dispozici tento pomocny
kalendar, kde si pfislusné datum vyhledate.

Béhem programu je k dispozici kalkulacka a to po stisku horké klavesy Ctrl+K. Umozni Vam nejen
klasickym zptisobem spocitat matematické operace, ale spoustu dalSich moznosti jako:

Ctrl+ENTER - aktudlné vypoctena ¢i zobrazend hodnota na displeji kalkulacky se ptenese do
vypliiovaného dokladu ¢i tabulky

"S" - umoziuje ménit sazby DPH a to pro vypocet DPH nahoru ¢i dolt.

Ctrl F1 az Ctrl F5 - je pfimé uloZeni hodnoty na displeji do jedné z péti paméti

F1 az F5 - vyvola na displej hodnotu uloZenou v jedné z péti paméti

TAB - ptepinani kalkulacky na obrazovce vpravo nebo vlevo.

Kalkulacku lze pohodlné€ ovladat pomoci mysi. Navic 1ze mysi tzv. sbirat hodnoty z obrazovky tj.
kliknutim na ptislusSném misté obrazovky se hodnota pienese na displej kalkulacky.

Pocitate-li penize v rtiznych bankovkach a mincich (napft. pti odevzdavani trzby), pak se Vam bude
hodit tato funkce, pomoci které si miizete pohodIn€ provést soucet. Staci v tabulce vyplnit pocty
bankovek a minci v jednotlivych nominélnich hodnotach. Program provede pronasobeni a nabidne
soucet.

Mincovku lze vytisknout na tiskdrné a to véetné¢ moznosti zménit jeji nadpis (F5-Tisk).

Pozn.: Mincovku miiZete zavolat kdykoli béhem prace s programem a to klavesou Ctrl+M.



V této funkci lze vést poznamkové bloky, do nichz Ize voln¢ zapisovat rizné poznamky, vzkazy,
ukoly apod. .

Po volbé funkce Pozndmkovy blok se Vam na obrazovce objevi seznam vSech poznamkovych
blok, které v programu vedete (zkratka a nazev). Nyni mate moznost pouzit tyto klavesy: F3 -
Novy blok, F5 - Tisk, F6 - Oprava, F8 - Smazani bloku, pficemz ptistup k jednotlivym bloktim Ize
podminit heslem.

Ke snadnéjSimu vyvolani poznamkového bloku 1ze kdykoli pti bézné praci s programem pouzit
klavesu (Ctrl+B), kterd vyvola seznam blokt, aniz byste museli praci ukoncit a zvolit funkci
Poznamkovy blok z MENU.

Zde nastavujete a ménite prostfedi programu tykajici se monitoru a klavesnic (nastaveni tykajici se
tisku se provadi ve funkci Tiskovy manager nebo ve funkci F5-Tisk).

SPORIC OBRAZOVKY
« aktivovat po ... minutach
(je-li zadano 0, pak se spofi¢ neaktivuje)

BARVY
« barevny monitor
« monochrom (¢ernobily monitor)
« laptop

ZVUK
«  zapnuty

TEXTOVY MOD
«  25fadek
«  43/50 tadek

Funkce "Spofi¢ obrazovky" Setii obrazovku. Pokud s programem nepracujete tzn., Ze napt. 5 minut
nesahnete na klavesnici, program "vypne" obrazovku, aby se stinitko monitoru zbyte¢né
nevypalovalo. Situace se obnovi po opétovném stlaceni kterékoli klavesy nebo pohybu mysi.

Zde se nastavuji parametry programu, tykajici se cestiny

OBRAZOVKA
+ interni (vestavénd obrazovkova cestina)
« ASCI
« Kamenickych
« Latin2

KLAVESNICE



+ interni (vestaveéna Ceska klavesnice)
«  klavesnice IBM

«  psaci stroj

«  programatorska

« prohozeni Y za Z

« zrychlena klavesnice

PREPINANI KLAVESNICE
« pravy Ctrl+Shift - klavesnice IBM
« levy Ctrl+Shift - klavesnice ¢eska

V programu je zabudovana tzv. interni CeStina pro obrazovku a kldvesnici. Pravé zde si Ize nastavit
jeji pouzivani.

Pokud nepouzijete tuto interni Cestinu, 1ze odkazat program na externi drivery.

Co se tyce Ceského tisku na tiskarné, ten je mozny bud’ pouzitim externiho driveru nebo
hardwareovou tpravou tiskarny nebo pomoci nadstavbového modulu Tiskovy manager pro
Windows 95/98/NT.

K zabudované interni ¢eské klavesnici je nutné dodat, Ze 1ze zvolit jeden z nabizenych druht (IBM,
psaci stroj, programatorskd). Pak lze i kdykoliv béhem programu ptepinat mezi kldvesnici IBM a
¢eskou klavesnici (nastavenou). To se provadi klavesami Pravy CTRL+SHIFT (IBM) resp. Levy
CTRLA+SHIFT (ceska klavesnice).

Také 1ze zde nastavit prohozeni pismen Y a Z na klavesnici.

Ceska klavesnice v kombinaci s Windows

Mate-1i na svém pocitaci instalovdna Windows, je mozné, Zze mize dojit k nesouladu mezi ceskou
klavesnici pro Windows a ¢eskou klavesnici v Cézaru. Tento nesoulad 1ze okamzité odstranit
stiskem klavesy Ctrl+Alt+F1 kdykoli béhem programu.

Zde jsou k dispozici "udrzovaci" a pomocné konfiguracni funkce.

Reindexovani dat

Pokud davaji informacni funkce vysledky, které neodpovidaji skute¢nosti, prvnim krokem, ktery je
tteba udélat, je reindexovani dat. Tim se vytvoii nové pomocné indexové soubory. Po provedeni
reindexace pouzijte informac¢ni funkci znova a piesvédcte se, zda doslo k népravé. Tuto funkci
pouzijte také tehdy, pokud informacni funkce skonci chybou 103.

Pfepocitat primérné NC

Tato pomocna funkce pro prepocitani primérnych nakupnich cena na skladé a nadkupnich cen na
vydejkach se pouziva pouze tehdy, pokud provadite opravy piijemek, vydejek a inventur. Program
zpétné prochdzi doklady (tj. piijemky, vydejky a inventury) a piepocitdva NC na skladé a
vydejkach tak, jakoby byla opravena ptijemka piijata na sklad v podobé, jakou ma po oprave. (Pii
této rekonstrukci NC program predpoklada jistou posloupnost zadavani dokladii v rdmci dne tj.
nejdiive bere v ivahu piijemky a inventury a teprve poté vydejky z daného dne, tzn. ze pokud pii
realném pouzivani programu zadavate doklady v jiné posloupnosti napt. vydejky a piijemky
napteskacku jak Vam padnou pod ruku, pak tato funkce mize dospet k mirné odlisSnym vyslednym
NC, nez jaké nyni mate ve skladové evidenci a vydejkach, a to aniz byste kdykoli opravovali
piijemku.)



Kontrola stavii zbozi

Tato servisni funkce by méla odhalit nesoulad mezi stavem dle skladové evidence a stavem
vypoctenym z piijemek, vydejek a inventur. Pii vedeni velikosti, barev resp. podkaret také porovna
stavy dle velikosti a celkovy stav polozky.

Jsou-li v§echny doklady neporusené a pokud nikdy nedoslo k zadné kolizni situaci pocitace
(resetovani, vypadek proudu, pfedcasné vypnuti, odpojeni od pocitacové sité apod.), pak by tato
kontrola méla ohlasit, ze je vse v poradku. Pokud ne, pak 1ze po konzultaci s vyrobcem ptistoupit k
pouziti funkce Oprava porusenych dat, kterd by méla v takovych piipadech pomoci.

Kontrola expedic do minusu

Program umoziuje provadét expedice do minusu, ale to predevsim proto, aby Slo provést resp.
dokoncit expedici 1 v ptipad€, pokud napt. z Casovych ditvodii nebyla naskladnéna ptijemka apod..
V takovych pripadech je nutné doplnit piijemku jeste tyz den, tak aby mohla tato kontrola nahlasit,
ze vse v poradku.

Pokud totiz expedujete do minusu, nelze fadn¢ pracovat s primérnymi ndkupnimi cenami a v
nékterych sestavach tak dochazi k vice ¢i méné€ vyznamnému zkresleni vypoctu (napt. Vyvoj zasob
v NC).

Kontrola meziskladovych pirevodek
Tato kontrolni funkce zkontroluje, zda kazda meziskladova vydejka ma svou meziskladovou
piijemku.

Kontrola sortimentu zbozi

Tato kontrolni funkce zkontroluje existenci sortimentt, na které se odkazuji jednotlivé polozky na
skladé¢.

Kontrola zmén typu polozek
Tato kontrola zkontroluje, zda a které skladové polozky zménili sviij typ od zvoleného data.

Kontrola duplicity ¢arovych kodi
Pomoci této kontroly miizete odhalit, zda nemate u stejny ¢arovych kod u vice polozek.

Kontrola ¢iselnych rad
Tato kontrolni funkce zkontroluje neporusenost fad pfijatych a vydanych faktur resp. vydajovych a
piijmovych pokladnich dokladd.

Kontrola dokladi

Tato servisni funkce prozkouma vydejky a ptfijemky a na zédklad¢ obsahu téchto doklada pfipadné
nabidne seznam zboZi, které jste vyfadili ze skladové evidence a seznam vyfazenych odbératelt
resp. dodavatelq.

Kontrola konzistence dat
Tato kontrolni funkce projde skladovou evidenci a zkontroluje v ni, zda nedoslo k jejimu poruseni.

Oprava porusenych dat

Funkce Oprava poruSenych dat je pouze bezpecnostnim prvkem programu, ktery neni urcen pro
beézné pouziti uzivatelem. Jeji Cas ptichdzi az ve vyjimecnych ptipadech a to po konzultaci s
vyrobcem programu.



Oprava porusenych dat je zachrannou funkci pro rekonstrukci dat nebo piepocteni nékterych
zakladnich udaji v evidencich. Pfi své praci vychazi z neporusenych a kompletnich vydejek,
prijemek a inventur. Vzhledem k tomu, ze se jedna o posledni a radikalni pokus opravit porusena
data, nelze se na UspéSny prabeh opravy pfilis spoléhat. Mnohem vétsi jistotu ziskate pravidelnym
zalohovanim dat.

Upozornéni:
Neodbornym pouzitim této funkce miizete data ovlivnit velmi neptiznivé a nenavratne.

Standardni nastaveni

Funkce standardni nastaveni obnovi piivodni nastaveni tak, jak bylo nastaveno pfi prvnim spusténi.
Ponecha pouze zadané udaje o firm¢. Po jejim pouziti si projdéte a zkontrolujte veskera dilezita
nastaveni a poptipad¢ je nastavte do Vami pouZzivané polohy.

Optimalizace nastaveni
Zde se program pokusi optimalizovat nastaveni nékterych parametrti programu. Na druhou stranu
se ale nejedna o funkci, kterou je nutné pouzivat a klidn¢ se bez ni obejdete.

11. ZALOHOVANI DAT

Pravideln¢ zalohovani dat

Pro bezpecny provoz programu a zabranéni pfipadné ztraté dat je vhodné data pravidelné
zalohovat. Pokud budete v tomto sméru disledni, odménou Vam bude jistota, ze i v kritickych
situacich (kradez pocitactli, zavada na pocitaci apod.) budete mit zdlohovana data k dispozici k
okamzité obnové. Vazte si svych dat a proto zalohy provadéjte pravidelné.

Provedeni zalohy dat

Zaloha dat se provadi z ovladaciho panelu CEZAR zvolenim modulu VELKOOBCHODNI
SKLAD (levé okno panelu) a volboy ZALOHOVANI DAT (pravé okno panelu).

Po spusténi zalohovaciho programu odpovite na otdzku, zda chcete data skutecné zalohovat
(klavesa a/n) . Pi vedeni vice nezavislych skladii se Vs program zepta, ktery z téchto sklada
chcete zalohovat (data kazdého nezéavislého skladu je nutné zalohovat na samostatné zalozni
diskety).

Déale urcete na jakou disketu (disk) chcete zalohu provést (nejéastéji "A").

V piipadé velkého mnozstvi zalohovanych dat se provadi automaticky zaloha na vice disket.

Standardni a zrychlené zaloha

V piipadé, Ze jste jiz diive zalohovali, zeptd se Vés program, zda chcete provést standardni zalohu
(vSechno znovu zazélohuje) nebo zrychlenou zalohu (doplnéni piedchozi zalohy, kterou ma
program uchovanou na harddisku). Vysledkem obou typtli zaloh je plnohodnotné zaloha vSech dat.

Obnova dat ze zalozni diskety

Pokud doslo z jakéhokoli diivodu ke ztrat¢ nebo poskozeni dat a neni jiné vychodisko napravy nebo
pokud chcete pienést data na jiny pocitac, 1ze obnovit data ze zalozni diskety.

To se provadi volbou Obnova dat z ovladaciho panelu CEZAR.

Upozornéni: Obnovu dat pouzivejte z velkou rozvahou, nebot’ jejim neopatrnym a nevhodnym
pouzitim muizete piehrat néco, co nechcete. Proto ¢téte vSechny informace o Case a obsahu zalozni
diskety, kter¢ Vam obnovovaci program nabizi.



PienaSeni dat na jiny pocitac

Pokud chcete piedavat data mezi dvéma poéitaci, kde méte instalovany program CEZAR:
VELKOOBCHODNI SKLAD, miizete k tomuto pienosu pouzit zalozni diskety (se zalohou dat z
puvodniho pocitace). Na pocitaci, kam chcete data prenést, pak pouZzijte volbu Obnova dat na
ovladacim panelu CEZAR.

Sbirani dat ze stfediskovych skladi

Mate-li program CEZAR instalovén ve vice skladech (v riiznych méstech, prodejnach apod.), Ize si
do centra piebirat data pomoci zaloznich disket a volby Obnova dat na ovladacim panelu CEZAR.
Podminkou je, aby méla tato stfediska své sklady (data) pojmenovana a ulozena v jednoznacnych
adresarich (napf. sklad BRNO - adresai C:\CEZAR\SKLAD\BRNO\. Je to proto, aby pii sbirani
téchto dat v centru nedoslo ke vzdjemnému premazavani dat.

Vysledkem takovéhoto sbirani dat je pak nékolik nezavislych skladii (dat), z nichz miizete v centru
¢erpat plnohodnotné informace.

Doporuceny systém zalohovani

Pro kazdy den v tydnu vyclenite jednu zalohovaci disketu a nazvéte ji podle dne v tydnu. Na disketu
nazvanou PONDELI pak provadéjte veskeré pondéIni zalohy atd. . Béhem tydne pouZivejte rychlé
zalohy, na zavér tydne volte standardni zalohu.

Navic vyc¢leiite pro ¢asoveé vyznamné dny (konec mésice, konec roku, den velké inventury apod.)
samostatné diskety a na né ulozte zalohu dat v tento den.

Spole¢né zalohovani dat objednéavkovych modult

Pokud jste si ptikoupili k hlavnimu skladovému programu i piidavné objednavkové moduly
(Objednavky piijaté, Objednavky vydané), pak se spolecné se skladovymi daty automaticky
zalohuji 1 data téchto ptidavnych modult.

(Pozn.: Samostatné je nutné zalohovat pouze data icetnich programd.)

A jesté jednou upozornéni na zaver:
Nikdy nepodceniujte vyznam zalohovani dat a péce o harddisk.

Ochrana zalohovani a obnovovani dat heslem

Pokud nechcete, aby k zalohovani a obnovovani dat mél ptistup kdokoli, pak mate moZnost chrénit
tyto tkony ptistupovym heslem. V takovém piipad¢ bude moci provést zalohovani resp. obnovu
dat jen ten pracovnik, ktery ptislusné heslo zna.

Ptistupové heslo zadate tak, Ze v zdlohovacim resp. v programu pro obnovu dat zvolite klavesu
Ctrl+H a do nabizené tabulky vepiSete nové heslo.

12. VEDENI OBALU

Tato kapitola je urcena jen pro ty uZivatele, kteti vedou ve skladu vratné obaly. Pokud tedy
nastavite v podmenu Konfigurace ve funkci Zékladni nastaveni, Ze povedete vratné obaly, piectéte
si pozorn¢ nasledujici fadky. Podrobné zde rozebirame funkce spojené s problematikou obali.

12.1. DEFINICE OBALU



Funkce, pomoci niz definujete druhy obaltl, které pouzivate ve Vasem skladu (u kazdého z nich
urcujete ¢islo, ndzev, cenu a pocet kust zbozi v ném obsazenych (napi. O2; BASA 20; 50,- K¢; 20
ks v obalu). Tuto funkei je vhodné pouzit na zacatku provozovani skladu, nebot’ pfi prvnim piijmu
nového druhu zbozi na sklad je automaticky vyvolana funkce "Zadévani oball ke zbozi", ktera se
odvolava na seznam definovanych oball. Pfi definovani druhti obalt se fid’te podle informaci na
posledni fadce obrazovky

(F3 - zadavani nového obalu, F6 - oprava existujiciho obalu, F8 - smazani obalu (vyfazeni z
evidence obalil) atd.)

Jak jsme se vyse jiz zminili, je tato funkce automaticky k dispozici pfti pfijeti nového druhu zbozi.
Dale je k dispozici pti opraveé zboZzi (najdéte zbozi na sklad¢ a stisknéte F6), kdy je nabidnuta na
posledni fadce nabidky. Po jejim zvoleni (pfesunu na ni a stisku mezerniku) nebo po jejim
automatickém vyvolani pfi pfijmu nového zbozi se objevi okno, které je rozdéleno na dvé tabulky.
Horni tabulka je seznam obalti, ktery jste si pomoci funkce "Definice obalti" nadefinovali a spodni
tabulka obsahuje seznam oballl, které jsou ptifazeny k aktualnimu zboZi. Program Vam v tuto
chvili umoziuje listovat v seznamu oballl a vybrat obaly k aktudlnimu druhu zbozi. Listovani
provadéjte Sipkami, oznaceni a zruSeni obalu ke zbozi provadéjte stiskem klavesy "INS". Poté co
nadefinujete ptislusné obaly, stisknéte ENTER.

Tato funkce se objevuje na konci vydeje, ptijmu ¢i inventury. V podstaté se jednd o tabulku, kterd v
ptipadé piijmu a expedice zahrnuje sloupek nascitanych obald podle zadanych mnozstvi zbozi a
sloupek pro zadani vracenych oballl. V piipadé inventur tyto sloupky obsahuji rozdilové hodnoty,
kolik ptibylo resp. ubylo na skladé¢ podle zjisténych inventurnich rozdila. Hodnoty v téchto
sloupcich lze zménit podle nasledujiciho navodu: najed’te Sipkami (nahoru a doli) na ptislusny obal
a Sipkami vlevo, vpravo na hodnotu, kterou chcete opravit. Poté stisknéte klavesu ENTER, zadejte
novou hodnotu a opét stisknéte ENTER. Postupné opravte vse, co potiebujete a stisknéte klavesu
ESC, dle navodu na posledni fadce obrazovky, ¢imz odsouhlasite stav obalil na obrazovce.

Tato funkce se nachézi v tzv. Komplexnim infu o odbérateli a v Komplexnim infu o dodavateli. Po
jeho zvoleni program nascita obalové konto pro zvolen¢ho obchodniho partnera, které 1ze po
zvoleni klavesy F5-TISK vytisknout na tiskarné.

V podmenu Konfigurace je nabidka "Zakladni nastaveni", v niz definujete, zda chcete zahrnovat na
dodaci list obaly, které nebyly pfedmétem expedice nebo piijmu (parametr "Nulové obaly na
dodaci list"), zda chcete na zacatku expedice ¢i ptijmu nascitat aktualni saldokonto partnera, ktery
je ucastnikem expedice &i pifjmu. Tyto hodnoty se Vam potom zanesou do sloupce VRACENO ve
funkci NASCITANE OBALY (parametr "Nagitani obalového konta"). Dale tu mizete uréit, zda
budete nascitané obaly zaokrouhlovat nahoru ¢i dolu (tzn. jestli ma program pocitat pii expedici 30
piv s jednou basou (zaokrouhlovani dolll) nebo se dvéma (zaokrouhlovani nahoru).

Poznamka: V evidenci skladu jsou obaly oznaceny malym pismenem "o". Na vydejkach a
prijemkach jsou obaly rozliSeny bud’ "+" (klasicky pohyb obalt - pii vydeji jsou to expedované



nmn

obaly, pfi pfijmu pfijaté obaly) nebo "-" (vyrovnavaci pohyb oballl - pfi expedici je to pocet obald,
které Vam vratil odbératel, pti piijmu jsou to obaly, které jste vracely Vy).

Doporuéeni: Cisla obalii volte tak, aby se tyto obaly fadily na zacatek seznamu zboZi na skladg,
urychli se tim provoz celého skladu.

13. SITOVA VERZE

OBECNE O SITOVE VERZI

Sitova verze programu CEZAR: VELKOOBCHODNI SKLAD je vytvofena univerzalng pro rtizné
typy siti. Pii spravné konfiguraci sitg, ktera je zavisla na kvalitach a znalostech spravce sité (t).
dodavatele sit€ nebo konkrétniho pracovnika firmy), garantujeme jako vyrobci programu jeho
bezchybnost na vSech standardnich typech siti od "velkych" siti jako Novell NetWare 3.12, Novell
NetWare 4.1, Windows NT pies "malé" sité jako NetWare Lite, Personal NetWare, Novell DOS,
Lantastic, LanSmart ¢i Windows for WorkGroups.

Pravé pro zajiSténi takového bezchybného provozu sitové verze je nutné dodrzet vSechny zasady
pro bezchybnou instalaci programu, tak jak je vyjmenovavame v nésledujicich kapitolach.

Kazdy spravce sité¢ pocitacu si s témito poZzadavky snadno poradi, nebot’ se jedna o zékladni funkci
kazdé standardni sité .

NAROKY SITOVE VERZE
(informace pro spravce siti a odborniky na instalaci sit’. prostiedi)

1) sitova verze programu CEZAR: VELKOOBCHODNI SKLAD potiebuje pro svou bezpeénou a
bezchybnou funkci zprovoznénou a funkéni sit’ pocitac.

2) zékladnim narokem sitové verze programu je zabezpeceni neomezeného sdileni dat s prav v
adresafich, kde je uloZzen program a kde se nachdzeji data (standardné adresaie \CEZAR\ a
\CEZAR\SKLAD\DATA na serverovém disku).

3) sitovy disk, na kterém budou ulozena data, je nutné namapovat stejn€ pro vSechny stanice véetné
serveru (pokud se na ném pracuje) napt. jako D:, F:, nebo S: apod. . To znamen4, Ze pro vSechny
stanice, na kterych se program bude pouzivat, budou data vzdy na tomto spole¢ném stejné
oznaceném sitovém disku

4) na sitich, které pfimo v sobé nemaji zabudovanu podporu sdileni soubort, musi byt instalovan
rezidentni program SHARE, ktery je souc¢asti dodavky MS-DOS a to nejlépe s parametry
SHARE /L:300 /F:5000

5) cheete-li pouzivat softwarovou cache na serveru, ujistéte se, zda je se s Vasi siti kompatibilni, v
zadném piipadé vSak nepouzivejte cache s odlozenym zépisem

Zaroven upozoritujeme na pomocnou funkci Test sitovych prav, ktera zkontroluje, zda jednotlivé
stanice v siti maji dostatecna sitova prava pro svou bezchybnou praci. Tato funkce je k dispozici v

podmenu System ve funkci Sitovy manager.

Serverova nebo lokalni instalace



K instalaci sitové verze programu VELKOOBCHODNI SKLAD jsou mozné dva zakladni ptistupy
a to "serverovy" a "lokalni"

"Serverova" instalace programu spociva v tom, Ze program se instaluje na server a jednotlivé
stanice v siti spoustéji tento program ze serveru.

"Lokalni" instalace programu znamena, ze program je instalovan nékolikrat a to na lokélnich
discich jednotlivych stanic. Kazda stanice si pak pousti vlastni program a pomoci funkce Nezavislé
sklady z podmenu System si nastavi datovy adresat, odkud bude ¢ist data.

Doporucujeme "serverovou" instalaci

Ikdyz jsou mozné oba zptisoby instalace, my doporucujeme "serverovou" instalaci, ktera je
jednodussi v né€kolika smérech (program se instaluje jen jednou, nastaveni fady funkci je spolecné a
1ze je provadét z jakékoli stanice pro vSechny ostatni atd.).

Navic je "serverova" instalace podporovana specialnimi sitovymi funkcemi: Prohlizeni stanic (pro
piimé sledovani prace druhych stanic), Posilani zprav stanicim apod. .

Data na spolecném disku (na serveru)

Aby mohly vSechny stanice pracovat se stejnymi daty, musi byt tato data umisténa na spole¢né
sdileném disku, a to v adresafi, do kterého ma kazda stanice neomezeny piistup (zakladani
adresart, mazani atd.). Pokud spravce sit¢ neptidéli vSem stanicim tato neomezena prava do
datového a programového adresaie, bezproblémovy béh programu mize byt ohrozen.

Je-li vSe nastaveno tadné¢, staci ve funkci Nezavislé sklady zkontrolovat nebo nastavit pracovni
datovy adresar, se kterym bude stanice pracovat.

Test sitovych prav

V programu je k dispozici specidlni funkce pro zjisténi, zda jednotlivé stanice v siti maji dostate¢na
sitova prava pro svou bezchybnou préci. Tato funkce se jmenuje Test sitovych prav a je k dispozici
v podmenu System ve funkci Sitovy manager. Je proto mimofadné dulezité a rozumné pouzit tuto
funkei pro kazdou ze stanic a presvédcit se tak, zda jsou sitova prava téchto stanic dostatecna.

Provoz sitové verze

Pfi prvnim spusténi sitové verze z nékteré ze stanic Vas program pozada o zadani jednozna¢ného
nazvu Vasi stanice. Tento ndzev bude dané stanici pevné piidélen a bude uveden a vyuzivan v
seznamu stanic. U bezdiskovych stanic se zadava nazev stanice pii kazdém vstupu, proto dbejte na
jeho pfesné zadani. (Pozn.: Pokud si v seznamu stanic zplsobite zmatek nebo dojde na siti ke
zmeénam, muzete ve funkci ProhliZeni stanic nebo ve funkci Zasilani zprav neexistujici stanice
vymazat (F8) nebo existujici pfejmenovat (F6)).

Po vstupu do programu (zadanim odpovédné osoby, hesla a pracovniho datumu) Vas program pod
témito Gdaji automaticky piihlasi do tzv. pracovnich sitovych souborli. BEéhem prace s programem
s k Vasim tdajiim zapisuje nazev operace, kterou praveé provadite (napt. Expedice zbozi apod.).
Pozn.: Funkce Stav sité (klavesa Ctrl+S) Vias kdykoli informuje o uzivatelich pfihlaSenych do sité
(ke stejnym datiim) a operacich, které praveé provadéji.

Ukoncite-1i program pies funkci F10-Konec, program Vas z pracovnich sitovych soubori sam
odhlasi. Neukoncite-li program korektnim zptusobem (vypadek elektrického proudu, vypnuti
pocitace bez ukonceni programu) zlistanete v téchto pracovnich sitovych souborech zapsani. V
tomto piipad¢€ se program sdm pokusi analyzovat, zda je stanice jiZ mimo program nebo ne a pokud
zjisti, Ze ano, stanici z t€chto pracovnich souborii sdm odhlési.



Upozornéni: Nez program zjisti, Ze stanice ukoncila program nekorektn¢, mize to trvat napt. 30
vtefin (dle typu a konfigurace sit¢), proto i z tohoto diivodu doporuc¢ujeme maximalni snahu o
standardni a korektni ukonovani programu.

Ostatni zasady pro bezchybny provoz sitové verze

+ do dat uloZenych na disku nesmi nikdo zvné&jSku zasahovat

- zalohovani, obnova, kopie ¢i reindexovani dat se provadi v ptipad¢, ze v siti nikdo
nepracuje s programem a nejlépe na jedné k tomu urcené stanici

« pftehled o tom, co pravé provadéji ucastnici v siti, ziskate po pouziti klavesy Ctrl+S -
Stav sité

Specialni sitové funkce

Program obsahuje dv¢ specidlni sitové funkce: ProhliZeni stanic a Zasilani zprav stanicim. Tyto
funkce lze pouzit pouze pii "serverové" instalaci programu (program je instalovan pouze na
serveru). Kdykoli béhem programu jsou tyto sitové funkce piistupné po stisku klavesy Ctrl+S.

ProhliZeni stanice

Tato sit'ova funkce slouzi uzivatelim, ktefi znaji managerské heslo programu, piimé prohliZzeni
prace druhych stanic. Po volbé této funkce zvolte stanici, kterou chcete prohlizet a na Vasem
monitoru se bude odehravat ptesné to, co na monitoru sledované stanice. Klavesou ESC ukoncite
prohlizeni a vratite se zpét.

Upozornéni: Vzhledem k tomu, Ze reZim prohliZeni jiné stanice je v podstaté zasilanim udaja ve
velmi kratkych casovych intervalech, je sit’ pocitaci v této chvili také velmi vytizena a béh
programi se zpomaluje. Proto je vhodné pouZivat tuto funkci uvazlive.

Zasilani zprav stanicim

Jsou-li od sebe jednotlivé pocitace vice vzdaleny nebo jsou umistény v riznych mistnostech, 1ze
pouzit této sitové funkce k zaslani zpravy druhé stanici. Po volbé funkce Posilani zprav vyberte
stanici, které chcete poslat zpravu a poté zadejte text zpravy. Pokud mé druha stanice spustén
program CEZAR: VELKOOBCHODNI SKLAD nebo CEZAR: OBJEDNAVKY tuto zpravu
obdrzi okamzit¢.

Aktualizace dat

Ve vétsing pripadd neni nutné, aby se urcitd zména v né¢které z evidenci provedena jednou ze stanic
okamzit¢ a automaticky aktualizovala na vSech ostatnich pracujicich stanicich. Sit’ by tim byla
zbyte¢n¢ zatizena a navic si program aktualizaci sim provede, pokud ji pottebuje.

Béhem prace s programem jsou pak bézné a zcela normalni situace, kdy si napt. prohlizite
skladovou evidenci a nékdo béhem této doby z jiné stanice vyexpeduje zbozi. V tom okamziku si
prohlizite neaktualni evidenci, o ¢emZ Vs informuje Zluty napis [zména] v pravém hornim rohu.
Mate-li potiebu v tomto okamziku vidét zcela aktualni evidenci (ve vétSing ptipadl to neni tieba),
pak stiskem klavesy Ctrl+A provedete okamZitou aktualizaci dat.

Poznamky o uloZeni nastaveni programu (jen pro informaci)
Nastaveni programu je rozdéleno do tii skupin (tfi rizné options soubory) a to podle charakteru
tohoto nastaveni:

« datové nastaveni (data.opt) -
zde jsou uloZena vSechna nastaveni, ktera se pevné vazou k datiim (zptisob t¥idéni evidenci,
vedeni podskladii apod.)



« programové nastaveni (sklad.opt) -
zde jsou uloZena vSechna nastaveni, kterd se vazou k programu (vzhled faktur, idaje o firme
apod.)

+ lokalni nastaveni (cez-uziv.opt) -
zde jsou uloZena vSechna nastaveni, ktera jsou spojena s jednotlivymi stanicemi (typ
tiskarny, typ monitoru apod.)

Datové nastaveni se uklada u dat, programové je ulozeno u programu a lokalni se ulozi bud’ na
lokalni disk stanice do adresare (C:\) nebo u bezdiskovych stanic do samostatného adresare, predem
piipraveného dané stanici.

Na zavér je nutné pfipomenout, ze provoz kazdého programu v siti je ¢innost narocna na disciplinu
kazdého z GcCastniki v siti. Vystiihejte se tedy za behu sité jakychkoli experimentii a provadéjte
operace, které znate a které v danou chvili potiebujete.

14. RADY NA ZAVER

Tato ptedposledni kapitola by méla pomoci pii prvnich kontaktech s programem. Zaroven v ni
shrneme dulezité poucky, které vyplynuly z ptedchazejiciho vykladu.

Prvni naplnéni daty
Pro prvni naplnéni daty pouzijte funkci Inventura skladu - Zavedeni nového zbozi. Tuto funkci
naleznete v podmenu Operace.

Sledujte prvni a posledni fadek obrazovky
Tato poucka je velice dilezitd a miize Vam v mnoha pripadech poslouzit k rychlé orientaci pti

.....

nachdzite a posledni radi, jaké funkce (klavesy) lze v dané situaci pouzit.

Nastavte ptistupova prava

Poté, co se dikladné seznamite s programem a zacnete jej pouzivat pfimo ve skladu zméiite
puvodni managerské heslo ("sklad") na nové, znemoznite tim nepovolanym osobam zasdhnout do
programu.

Definovanim pfistupovych prav muizete zpftisnit pfistup jednotlivych pracovnikl k funkcim
programu a k datim.

Dopliujici programy
K programu jsou dodavany pomocné programy, které se spousti z ovladaciho panelu CEZAR:

Zalohovani dat (program pro zalohovani dat )
« pomoci tohoto programu provadéjte pravidelné zalohovani dat
« zaloha obsahuje vSechny data ve stavu pfed zalohovanim
« v ptipadé, ze vedete vice nezavislych skladi, je nutné zalohovat kazdy samostatné

Obnova dat (program pro obnovu dat ze zaloznich disket)
« v piipadé potieby lze timto programem obnovit data ze zaloZzni diskety



(Pozn.: Pristup k pouziti programti Zalohovani dat, Obnova dat a Kopie dat Ize chranit
pristupovym heslem, ¢imz se da zabranit neopravnénému pouzivani téchto doplitujicich
programul)

Zkontrolujte veskera nastaveni
Pted uvedenim programu (nebo jeho nové verze) do provozu zkontrolujte veskera nastaveni.

vvvvvv

nastaveni, které zpravidla vyhovuje, 1ze jej vSak zménit k vlastni potiebe.

Jak bude vypadat priib¢h expedice

(v podmenu Konfigurace - Nastaveni expedice)
Jak budou vypadat faktury

(v podmenu Konfigurace - Nastaveni tisku dokladt - Faktury)
Jak budou vypadat dodaci listy

(v podmenu Konfigurace - Nastaveni tisku dokladt - Dodaci listy)
Jak budou vypadat prodejky

(v podmenu Konfigurace - Nastaveni tisku dokladl - Prodejky)
Udaje o firmé

(v podmenu Konfigurace - Udaje o firmg)
Zda vedete obaly, dealersky prodej, podsklady

(v podmenu Konfigurace - Zakladni nastaveni)
M¢éna skladu, mnozstvi zbozi na desetinna mista

(v podmenu Konfigurace - Zakladni nastaveni)
Nastaveni DPH - zda jste platci, vysi horni a dolni sazby

(v podmenu Konfigurace - Nastaveni DPH)
Managerské heslo a ptistupova prava

(v podmenu Konfigurace - Pristupova prava)

15. ZAVER

Pi{jemnou praci s programem VELKOOBCHODNI SKLAD a. MALOOBCHODNI PRODEJNA
Vam pfeji autofi.
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